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  :دليل المستخدم – )ألتمت المتكامل(النظام المحاسبي العنوان 
  صفحة 400عدد الصفحات 

 
 والناشر المؤلف : 

 لأعمال الحاسب الآلي الحلول النهائيةشركة 

 م2016 مارس :الثامنةالطبعة  
 

 :الحقوق محفوظة لشركة 
 الحلول النهائية لأعمال الحاسب الآلي

 المملكة العربية السعودية – جدةالإدارة العامة: 
   966 12 6578264فاكس   966 12 6523216هاتف 

www.ultimate-sa.com 

e-mail:info@ultimate-sa.com 
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 ــــــــــــمقدمة  
 

مؤسسـتك أو  ك أنت وانضمامعزيزي المستخدم  في البداية نبارك لك

الكـبةة ذـ ا العائلـة الـض  تضـ        الحلول النهائيةشركتك إلى عائلة 

 ومنشـتت  ومنفـ ي نظـ   ومصـممي ومـدربي    يمحلل ـمـ   عدد كبة جدا 

ونقـول بكـل    ،وإقليميـا    محليـا   ومحاسـب  وإداريـ   بم  فيها م  مدراء 

ال ي ذو الاختيار ث  لأحد برامجها  أولا  للحلول النهائيةثقة أن اختيارك 

 نافســ الميميــزك عــ  مــةك مــ    و ةالكاملــ ةلضــمانيعطيــك الأمــان وا

وبـدون بـ ل   سهولة بووالإمكانيات الكبةة والسرعة و ال كاء قة الدب

 الكثة م  الجهد وبوقت يسة.

تلــــك الــــ ام   أحــــدذــــو  (المتكامــــل)ألتمــــت والنظــــام المحاســــبي 

أو  لمؤسسـتك في الإدارة الماليـة  إصـدارته المتدـددة   ه بكل لاستخدامك و

و على كـل مدخلاتـه   الرقابة التامة نظام داخلي يتمتع بمعناا  تكشرك

بكـل  والثقـة الكاملـة   تلك المدخلات محاسبيا   في معالجة  الدقة العالية

ــه  ــهمعلومات ــع     ومخرجات ــر  ــا تتوق ــى أكث ــ لك  صــل عل ــة في ، وب من

 .المجال  الإداري والمحاسبي
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ــوفرة في     أن فــ لك وكــ ــة المت ــات ال مجي ــد بأحــدا اللبر ــام  مع ال ن

مب ولــة منــ  هــود تم تكوينهــا جقاعــدة بيانــات ســوق ال مجيــات ومعــه 

فريق كامل عالي القـدرة والكفـاءة في المجـال  المـالي     م  قبل سنوات 

أعلـى التخصصــات محليـا  وعالميـا  حتـى تكــون     وبمسـاعدة  وال مجـي ،  

قادرة على استيعاب كـل العمليـات الماليـة بشـكل خـال        قاعدة البيانات

 .مع أكثر الطرق المحاسبية تعقيدا م  العيوب وقادر على التعامل 

ــرام     ....وأخــةا  ــة فــ ن اســتخدامك لأي برنــام  مــ  ب  الحلــول النهائي

لل نـام  وادـدمات    م  الصيانةبطريقة شرعية يعطيك ميزة الاستفادة 

ــام  ويمكنــك  الاستشــارية لأعمالــك الم  ــى  مــ  تعلقــة بال ن الحصــول عل

لم تقــ   الإصـدار الجديـد لل نـام  وبسـعر رمــزي خـلال عـام كامـل مـا        

 .قد صيانة يجدد حقوقك لفترة جديدةبتدديد الفترة بع

 
 تنبيه: 

 : سلامة التعامل معها ننصح بما يليحفاظا  على البيانات و

       بكة عــدم ربــه الجهــال أو الشــبكة المســتخدمة للنظــام بــأي ش ــ

أخرى مثل الانترنت وعدم تنزيل أي بـرام  أو ملفـات قبـل فحصـها     

 م  الفةوسات.

  الدليل شرح الطريقـة   يحتوي ذ ا –عمل نسخة احتياطية للبيانات

ــمان الر    – ــه لضـ ــال أو خارجـ ــل الجهـ ــا في الحـــالات   داخـ ــوع إليهـ جـ

 .الطارئة

         ينببري قـراءة الـدليل قـراءة كاملـة قبـل اسـتخدام ال نـام  وإ ا لم

المنتدـة  بمؤسسة الحلول النهائيـة  تضح أي جزئية ننصح بالاتصال ت

 لل نام  على العنوان الموضح في آخر الدليل.
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 ــــــــــــ مدخل

ــى تلبيــة      (المتكامــل)ألتمــت النظــام المحاســبي   ــادرت عل يعتــ  نظــام ق

 :الأنظمة الفرعية التاليـة ويتكون م كافة متطلبات النشاط 

المشتريات نظام إدارة  –المخالن نظام إدارة  – تإدارة الحسابا نظام)

تتظـــافر وتترابـــه فيمـــا بينهـــا   المبيعـــات( والـــضنظـــام إدارة  –والمـــوردون

متكاملـة ومسـتقلة في الوقـت نفسـه مـع وجـود       ماليـة  نتـائ    إلىللوصول 

المـــالي شاشــات ربـــه بـــ  ذـــ ا الأنظمـــة لتصــ   يعهـــا  ـــو ا ـــد    

ة والمســتقلة بمــا تعــود بالفائــدة علــى  المخرجــات الموحــد والرقــابي وتعطــي

 المستخدم وسنفرد لكل فرع باب مستقل.

 

 

 

 

 

 

 

مع العل  أن ذنالك نظام لإدارة للنظام مـ  خلالـه يـت  توليـع الأعمـال      

ــ دارة     ــة بـ ــرا الإدارة الموكلـ ــا تقـ ــ  مـ ــتخدم   سـ والصـــلاحيات للمسـ

مـ    ،دا ج ـحة أمام إدارة النظام واسـعة  أن اديارات المطرو النظام حيث

ــد  ــة النظــــام،خول إلى حيــــث مــــنح صــــلاحيات )الــ ، اســــتخدام الشاشــ
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( أو م  حيث حد  تلك ات والمخالن والمبيعاتاستخدام عناصر الحساب

 الصلاحيات ، أو منحها مع التحفظ ببعضها.

ولضــــرورة تقــــدي  خدمــــة متميــــزة لعملائنــــا فلقــــد تركنــــا تلــــك        

ــع ال     ــتمك  مــ  تولي ــام إدارة النظــام لت ــى  الصــلاحيات أم صــلاحيات عل

أنظمـة  مـع تـوفر   تتطلبه الإدارة وطبيعـة النشـاط،    المستخدم  حس  ما

 مساعدة للنظام المحاسبي مثل : أخرى

 مـــ  ربـــه النظـــام  مكـــ  يُوذـــ ا النظـــام   ترحيـــل الأنظمـــة  نظـــام 

مـــ  الأنظمـــة المحاســـبي التـــأثة ترحيـــل المحاســـبي بالأنظمـــة الأخـــرى و

 .لمحاسبيلحسابات  ات العلاقة في اعلى االأخرى 

وذــ ا النظــام يعمــل علــى ربــه النظــام المحاســبي   نظــام نقــاط البيــع  

( ويُمكـ  مـ  نقـل    مع نظام البار كود )نقـاط البيـع   (المتكامل)ألتمت 

التأثة ال ي تم على الحســابات والمخالن والمبيعات في نظام البـار كـود   

لبيـع  ، ويوجـد في نظـام نقـاط ا   (المتكامـل )ألتمـت  إلى النظـام المحاسـبي   

ــه    ــد  اتـ ــتقل  ـ ــام مسـ ــددة ،    كنظـ ــع متعـ ــاط بيـ ــافة نقـ ــة إضـ إمكانيـ

ومســتخدم  ، وصــلاحيات ، و ــديث للبيانــات المســتحدثة والقديمــة   

الض تمت في المحاسبي  كل ذ ا م  خلال نافـ ة نقـاط البيـع الـض يـت       

 (.Barcode) دربطها مع نظام البار كو
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ـــو الأخــرى: نظــام الأنظمــة  ومــ    ونظــام تكــالي   داريــة،الإ نالشئ

 الحــوالات، ، ونظــامالصــرافةالإنتــا ، ونظــام الأصــول الثابتــة، ونظــام   

 ونظام الفنادق.

ــا أن   ــه ذن ــة ربــه النظــام   ننب مــع  (المتكامــل)ألتمــت المحاســبي عملي

نشــاط وحســ  رمبــة أصــحاب  حســ  متطلبــات التــت   الأنظمــة الأخــرى

المحاسـبي  سـهيل العمـل   تيخدم  أيمحاسبيا   والربه بينها ربطا   المنشأة،

ود جانـ  الرقابـة   ــ ــع وجــ ــحسـ  الإدارات م  توليـع الأعمـال  أيضا    ويخدم

 .في النظام المحاسبي على الحسابات ةالمركزي

 ـــــــخريطة العمل على النظام 

وقبــل الــدخول في شــرح الأنظمــة الفرعيــة الســابقة وكيفيــة التعامــل   

ر بـــثلاا مراحـــل ذامـــة معهـــا لابـــد وأن نعلـــ  أن كـــل نظـــام فرعـــي يمـــ

ــائ  المطلوبــــة كمــــا سنوضــــحها بالرســــ     ــارير والنتــ للوصــــول إلى التقــ

 التوضيحي التالي:
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ــى أنظمــة المخــالن     التأأيرير علأأى المخأأالح ل الحسأأا ا : ــأثة عل ــت  الت ي

والمشتريات والمبيعات بمدرد حفـظ الوثيقـة بينمـا يـت  التـأثة علـى نظـام        

 بعد الترحيل.)الحسابات( ستا  العام الأ

وسـنقوم بشـرح وتوضـيح مـا تعرضــنا لـه في ادريطـة بطريقـة أكثــر        

 تفصيلا أثناء شرح أجزاء وشاشات النظام م  خلال الأبواب التالية:

 .نظام إدارة الحساباتالباب الأول: 

 المخالن.نظام إدارة الباب الثاني: 

 .ونالموردونظام إدارة المشتريات الباب الثالث: 

 .نظام إدارة المبيعات الباب الرابع: 

 الباب ادامس: إدارة النظام.
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 الباب الأول

 اباتـام إدارة الحسـنظ

 
 
 الفصل الأول

 نظـام تهيئة
 اتـابـــإدارة الحس
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 عزيزي مستخدم النظام..

تعتبر  محلةبربره تة نبره  ظبربرام االبرتا  العبربرام  برلأ ا حلةبربره االت ا محالبر  التعامبربر  مبربر       

 ةبربرا  ظبربرام االبربرتا  العبربرام ا تخدبربرة ا سااات اإسبربرا ال لسربربرداا الت بربراايح ا اربربره       

 قائمه تسمى تة نه النظام. لتظةح  ذه ا حلةه ا  ظام االتا  العام عةى شك 

منشبربر ت البربرم يعمبربر  ه ةبربرا  ةتطةبربرف ه ةبربرا مبربرخ ا سبربرتخدم غديبربرد ا بربرت لال ا نالبربر ه ل   لي

لساخبربراا الت سبربر مال ا نالبربر ه لةمنشبربرات ا الببربر ت اعالبربر  ه لالعمبربر ل لا  م عبربره        

  اع ق  ا ال  م ه لاإسا ال ال ل طه لتى اإسا ال ل  م عه محاكز الكةبه لأ

ا ا حلةبره التال بره ا العمبر  عةبرى      جا ز لةتعام  م   ذه ال  ا برال لبر ا    يك ن النظام 

البربربرم  عبربربرد ا   ظبربربرام االبربربرتا  العبربربرام ل بربربرلأ محلةبربربره ا بربربردخ ل االالبربربر ه أل ا ا حالبربربر  

 )العمة ال لال ل  (.

اشه مبرت لال قائمبره تة نبره    لل ف  شحح ا  ذا البد  لظ به ك  مت لال ا ش

النظام لالت س مال ا طة  بره ا  براقلأ م عبر عال  برذه ال ائمبره لتبرى  دبر  ست شاشبره         

اإسبربربرا ال ال لبربربر طه لنشبربربرحح ه ةبربربرا اإسبربربرا ال ال لبربربر طه البربربرم يتعامبربربر  معةبربربرا النظبربربرام  

 شبربرك  يلبربرلأ لك ب بربره غديبربرد ا ا الشاشبربره لتظةبربرح قائمبربره تة نبربره النظبربرام كمبربرا ا          

  الشك  التاللأ:
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ت جد ا  ذه ال ائمه شاشال يجف ساخاا   ا اتةا لضبرحلاتةا ا كبر  شاشبره ا    ل

الدلات ا ستنديه ا النظام ل لأ شاشه الب ال اعال  ه ل شاشبره العمبر ل .ل بر       

يمكخ التعام  م  أي لساب أل سي عمة ه مال ه رحف أل ق ض  أل مخز  ه ت ايبرد أل  

 ساب أل العمة ه ا شبربربراشه العم ل.رحف ما لم يتم ساخبربربراا   ا ال عمةه اإ

 الثابتة في النظام والاختصارات رالأوام

االامح الثا ته ا النظام  لأ اازااا الم تظةح ا شاشال النظام ا ختةببره  لالبرم   

يمكخ التعحف عةى لظ بتةا مخ خ ا لعبر  مششبرح ا بر ل عةبرى أي مبرخ  برذه االامبرح        

ختدبربراا هةبربرلأ تسبربرتخدم ك بربردي  لةمبربر ل عنبربرد  مببربرات ا ا  أمبربراا سي شاشبربره تظةبربرح ه ةبربرا 

 العم  ا النظام:

 الوظيفة التي يؤديها اختصاره زر الأمر

 
 

Ctrl+N سعاهه   ا ال جديدت 

 
Ctrl+M تعدي  ال  ا ال ا عحلعه عةى الشاشه 

 
Ctrl+U ال اج  عخ العم  اإاللأ 

 
Ctrl+D لذف ال  ا ال ا عحلعه عةى الشاشه 

 
Ctrl+S  ا عدله أل ا ال ا ضاهه لبظ ال 

 
Ctrl+ F ًال ح  عخ ال  ا ال اعب ظه مس  ا 

 
Ctrl+Q ا حلج مخ الشاشه 

 
 سظةاا لعح التح ي  محت أخحى 

 
 الحج ع لةسج  السا ق أل التاللأ 

 
 التساب التكةبه  

 ا عتمااسقباا   

 سقباا ا عتماا  

   ا ال ا عتماا  

 الإقباا الشةحي لسقباا ااا اح لا سائح  

 هتا الإقباا الشةحي لااا اح ل ا سائح  

 تخزيخ اارنبربراف  

 
 شاشه التسعل لة    

 س زاا ال  ا ال  شاشه )تخزيخ اارناف/تس يه ا خزلن(  
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 شاشة المتغيرات
تظةح ا  ذه الشاشه كما يتضا لنا ا الشك  التاللأ  م عه مبرخ ا خت برااال    

الم مخ ش  ةا ت ج ه النظام ل  خذ الشك  اا سف لحغ ه مسبرتخدم النظبرام لإجبرم    

 ا نشات الم يعم   ةا لاإد ا عةى ال  ائم ا ال ه لالت اايح ا نال ه:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ى ا ت ل لت ثلاته لاعا لةمستخدم لتبرى دبردا ا برت ل البرذي     ليجف أن يك ن معن

 يتنالف م  الإجحا ال اعال  ه لعم  منش ته :

 توزيع التسديدات آليًا:
 تحديد  ذا ا  براا ي  م النظام  ت زي  ا  برال  البرم يسبردا ا العم بر  عبرخ ا دي   بره       

جبربر  ل بربرذه الببربر اتل البربرم عة بربره لبربر ا  كا بربرد  بربرذه البربردي ن ب جبربرف هبربر اتل م  عبربربرال  ا  
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م سبربرطه أل    بربرد ي م بربره أل  بربر ي مسبربرتند مبربرخ مسبربرتندال النظبربرام لي بربربر م النظبربرام  دبربرم     

 ا دي   ه   ال ت ف لسف ااقدم ه.

 ار)معلق(:ـــاستخدام قيود تحت الانتظ
 الت شبربرل عةبربرى  بربرذا ا بربرت ل يبعبربر  النظبربرام مح بربر  ت شبربرل أخبربرح ا شاشبربره ساخبربراا ق بربر ا   

اا يسبرما عنبرد الت شبرل عة بره قببرظ ق برد ال  م بره ال برل         ال  م ه  سملأ ق د غد ا  تظ

متز ه ل  يسما   ل ةبره لقبرد يكبر ن ال  برد متبرزن لكبرخ   يحغبرف ا سبرتخدم   ل ةبره           

 لعند تحك الت شل عةى  ذا ا ت ل   يسما النظام قبظ ال  د س  متزن.

 التعامل مع العملات الأجنبية: 
، م  التعام  م  أي عدا مخ العم لا النظاا لاله الت شل عةى  ذا ا ت ل  يسم

 أما ا لاله عدم الت شل ه ن النظام يعتمد عةى عمةه  لالدت لجم   اإسا ال.

 طباعة نموذجين لقيود اليومية:
س ا تم غديبرد  ذا ا  اا يتبر ا لبرا النظبرام ع اعبره ينبر  جد ل  برد ال  م بره يكبر ن         

ليك ن النم  ج الثا لأ عةبرى شبرك    االا عةى شك  ق د ي مبر ه عااى مديخ لاائخ ،

لبربرند ربربرحف  )لبربره خاربربر ه تعبربردا الطبربرحف البربردائخ ل بربرذا مبربرا يم بربرزه عبربرخ شاشبربره لبربرندال     

الدبربرحف البربرذي لبربره عبربرحف اائبربرخ لل بربرد( يمكبربرخ التعحاعبربره لع اعتبربره  عبربرد ساااج ال  بربرد   

للبظه  تبع   ل   )ع اعه النمبر  ج الثبرا لأ( ألبرب  شاشبره ق بر ا ال  م بره . هببرلأ لالبره         

 اعه النم  ج الثا لأ أمبرا ا لالبره عبردم غديبرده يظةبرح النمبر  ج       غديده ي  م النظام  ط

 االا )لند ق د ي م ه ( لل تم تبد    لا عند شحح ق  ا ال  م ه.

 استخدام قيمة الضريبة المضافة: 
عنبربربرد الت شبربربرل عةبربربرى  بربربرذا ا  بربربراا ي بربربر م النظبربربرام  السبربربرماح  التعامبربربر  مبربربر  عبربربرحي ه         

   عبرال البرم يبرتم غديبرد ا ا  ظبرام      ل   ي  م النظام   ل بر  عبرحي ه ا    vatا   عال

ا   عال ا لساب الضحائف اعدا ا شاشه اإسا ال ال لبر طه ست الجا برف اائبرخ.     

لتحل بربربر  عبربربرحي ه ا شبربربر يال البربربرم يبربربرتم غديبربربرد ا ا  ظبربربرام ا شبربربر يال ل ا خبربربرزلن ست   

الجا ف مديخ مخ  بس اإساب ليظةح ار د  ذا اإساب أمبرا مبرديخ عةبرى مدبرةحه     

 ل اائخ لدالح مدةحه الضحائف.الضحائف أ
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 استخدام أنواع الوثائق في القيود:
عنبربرد الت شبربرل عةبربربرى   بربرذا ا بربربرت ل  تةبعبربر  لنبربرا شاشبربربره أخبربرحى يجبربربر  ا سبربرتخدم عةبربربرى        

التخدمةا  لأ شاشه أ  اع ق  ا ال  م ه عمخ قائمه تة نبره  ظبرام االبرتا  له ةبرا ي بر م      

التسةسبر  الحقمبرلأ هبرذه اا بر اع      ا ستخدم يت سم  ق  ا ال  م بره ست أ بر ع  لغديبرد  بر ع     

لثم يتمكخ ا سبرتخدم مبرخ غديبرد النبر ع البرذي يحيبرد البرتخدامه عنبرد ساخبراا عمة برال           

ق  ا ال  م ه ا قائمه عمة ال االتا  العام مخ ثم التخحاج ت اايح ق  ا ال  م بره  نبرا    

 عةى  ذه اا  اع .

 ا ال  م بره س   نبر ع   لعند تحك  ذا ا ت ل الن ت شل    يسما النظبرام  ت سبر م  ق بر   

 لالد عام يظةح يل ا ََ ا شاشه ق  ا ال  م ه.

 الترحيل لحساب الترويج في المبيعات: 
يتعةق تبع    ذا ا  اا  التخدام الكم برال ااا  بره ا هبر اتل ا   عبرال لالتبر ثل      

اعالبي ها، هعند الت شل عةى  ذا ا  اا ي  م النظام  البد   د لساب تكةبه 

 عال ل د لساب تكةبه الكم برال ااا  بره ا ال  برد اعالبربي ا برات  ببرات ات       ا  

ا   عبربرال ،لعنبربرد الت شبربرل عةبربرى  بربرذا ا  بربراا يظةبربرح ل بربر  ا شاشبربره   ا بربرال اام عبربرال  

 الحئ س ه ا  ظام ا خازن لتحديد اقم اإساب ا ات  تكةبه الكم ال  ااا  ه.

 ة: اظهار تقرير قيود يومية من اليومية العام
عنبربرد الت شبربرل عةبربرى  بربرذا ا بربرت ل ي بربر م النظبربرام  عبربرح  ت حيبربرح جبربرا بي عبربرمخ ت حيبربرح         

اللأ( عةبربرى شبربرك   بر ا ال  م ه)سجبربربربربربربربربرحيح ق بربربربرح  ه بربره ت بربربربر م ه يعبربربربر  ا ال بربربربرندال قبربربربرل

 ي م ه عامه.

 السماح بإدخال قيود تسوية فوارق عملة:

 م بره يسبرمى ق برد     تحديد  ذا ا  اا ي  م النظبرام  تبع بر  ل بر  ا شاشبره ق بر ا ال      

هبربرحلع عمةبربره يمكبربرخ ا سبربرتخدم مبربرخ الإعبربراهه أل ا دبربرم ا الحربربر د اعةبربرلأ ا  ا بربر         

لةحر د ااجنبي لةحساب البرذي  العمةبره ااجبرنبي لتسبر يه الببرااع  برد الحربر د اعةبرلأ         

السا ق ل الحر د اعةلأ الذي يحيد ا ستخدم أن يظةح ه ه اإساب الن الت ثل عةبرى  

 .الحر د ااجنبي لةعمةه

 م  سمكا  ه عم   ذا الت ثل عند الإقباا الشةحي.
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 إظهار عمود النسب للجانب الدائن في قيود اليومية:
س ا تم غديد  ذا ا  براا هبر ن النظبرام ي بر م   ظةبراا عمبر ا ا شاشبره ق بر ا ال  م بره          

يسبربرمى  سبربر ه البربردائخ ، يتبربر ا لبربرا النظبربرام البربرتخدام النسبربرف ا  بربرذا  العمبربر ا ، ل بربر         

  ةبربر  الإجبربراللأ لة  بربرد ل  بربر م النظبربرام يل بربراً   عبربر  م بربربرال  ااعبربرحاف    تةحسبربرف ق متةبربرا مبربرخ ا

 ا دينه ا  ا ةه هذه النسف.

 الحساب الرئيسي غير متضمنا في الحساب الفرعي:
يشثح  ذا ا  اا عةبرى عمة بره س شبرا  اإسبرا ال ا البردل   اعالبربي ل بر   يسبرما         

 بربراا  بربرح س اإسبربراب  بربر ي لبربرا النظبربرام ا البربردل   اعالبربربي عنبربرد الت شبربرل عةبربرى  بربرذا ا  

لسبربراب ائ سبربرلأ يخبربرح الن الضبربرحلات  ن ي بربردى اقبربرم اإسبربراب الجديبربرد  بربرحقم اإسبربراب     

 الذي يتم ا طه  ه.

 كشف حساب تفصيلي مع مردودات المبيعات وسندات القبض:
 تحديبربرد  بربرذا ا  بربراا ي بربر م النظبربرام   ظةبربراا سجبربراللأ مبربرحالاال ا   عبربرال للبربرندال        

   .ت حيح كشف لساب العم ألب  ال  ض ا 

 

  في قيود اليومية التعامل مع رقم الشيك وتاريخ الاستحقاق

عند الن ح عةى  ذا ا  اا يظةح لةمستخدم ا شاشبره ق بر ا ال  م بره عمبر ايخ اقبرم      

الشبربربر ا ل تبربربراايح ا لبربربرتح اع ل  لبربربرا   بربربرح  إكبربربرد ا سبربربرتخدم مبربربرخ ساخبربربراا  عبربربرض     

 التعام ل ا حت طه  الش كال ا شاشه ق  ا ال  م ه 

 البيان في القيود و السندات و تقارير كشف الحساب:إظهار قائمة 
لي بربر م  بربرذا ا  بربراا عنبربرد الن بربرح عة بربره   ظةبربراا قائمبربره  ال  ا بربرال السبربرا  ه هببربرلأ شاشبربره  

ق  ا ال  م ه ل السندال لالم تم لععةا ا الشاشه كشبرحح لةعمة بره السبرا  ه لالبرذي     

اشبربربره  أ زهبربربرا ا الش قبربربرد يكبربربر ن   بربربران إسبربربرا ال أخبربربرحى   بربربرح  الإعبربربر ع عة ةبربربرا أل       

 .ا لتباات منةا محت أخحىل

 اضهار عدد مرات الطباعة لكشف حساب حتى تاريخ معين 
لي بربر م  بربرذا ا  بربراا عنبربرد الن بربرح عة بربره   ظةبربراا البربراله عنبربرد ع اعبربره ت حيبربرح كشبربرف          

 اإساب ت د عدا محال ع اعه كشف اإساب ل لا   ح  محق ه محال الط اعه  
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 في السندات والقيود:إدخال المقابل المحلي للمبلغ الأجنبي يدوياً 
 تحديبربرد  بربرذا ا  بربراا يسبربرما لبربرا النظبربرام   اخبربراا ا  ةبربر   العمةبربره ااجن  بربره ثبربرم ساخبربراا  

ا  ة  ا عااا  العمةه اعة ه يدلياً  أثنا  سعاهه أي عمة ه عةى أي لساب أجبرنبي ا أي  

ه ا النظبربرام   بربرض النظبربرح عبربرخ لبربرعح التح يبربر  لةعمةبربره  شبربرح  عبربردم  بربرالز  بربرات        براشبربربرش

ا  ة   العمةه اعة ه ل ا  ة   العمةبره ااجن  بره لةحبرد ااعةبرى لاإبرد ااا برى        ال سمه  د

 . لسعح التح ي 

 استخدام الحافظات اليومية )القبض و الصرف ( في النظام 
عنبربرد غديبربربرد  بربربرذا ا  بربربراا تظةبربربرح لنبربربرا ا قائمبربربره عمة بربربرال ا لبربربرتا  العبربربرام شاشبربربرتان   

ح  البرتخدامةا ا النظبرام   سعاه تان  ما شاشه لاهظه الدحف ل لاهظه ال  ض   

عنبرد  لعند غديد  ذا ا  اا يبع  لنا زا منا ربر ل ال   )أ ظح الشحح ا العمة ال(

 كما ا الشك  التاللأ:الن ح عة ه تظةح لنا شاشه 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 أل اعتمبراا لغح   ذه الشاشه ) عد التعدي (  بر  غديبرد ا سبرتخدم البرذي لبره لبرق       

 (سل بربرا -اعتمبربراا)ل لبربرا  الت شبربرل عةبربرى زا  ةا   عبربرد سعبربراهت ةحاهظبربرال ا عتمبربراا ل سل بربرا 

  االاا ستخدمد كما ا الشك  السا ق أمام ا ستخدم  سمام يخحا الظ
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 تحديد رتبة الحسابات الفرعية 
عند التاشل عةى  ذا ا  اا يسما لنبرا النظبرام مبرخ غديبرد مسبرت ى لالبرد لكاهبره        

خ ا اإ   الذي يظةبرح عنبرد   اإسا ال البحع ه )لسا ال ا ست   ا خل( ل لا مخ 

الن ح عةى  ذا ا  اا  ليب د غديبرد مسبرت ى للبرد لةحسبرا ال البحع بره مبرخ اإدبر ا        

 عةى ت اايح متز  ه ا كاهه مست يال اإسا ال .

 عدد الخانات العشرية بعد العلامة في سعر التحويل 
 مبره  يسما  ذا ا  اا عند الن برح عة بره مبرخ غديبرد عبردا ا اقبرام العشبرحيه  عبرد الع        

 العشحيه الم ل ف تستخدم عند التعام  م  ل  ا لعح التح ي  ا النظام 

 ثانيا شاشة  تهيئة العمليات 
لقبرد خددبربرد  برذه الشاشبربره   برح  غديبربرد ا برت لال ا اربربره  العمة برال ل تة نبربره      

 العمة ال:
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 الموازنة التقديرية:  -1

 للت ديحيبربربره ا شاشبربربره ا  از بربربرا ا ل النسبربربر ه هبربربرذه ا بربربرت ل هةبربربر  دبربربردا  بربربر ع ا  از بربربرا   

 الت ديحيه  ن عد:

 الموازنة الشهرية: 1

ا  ذه اإاله يسبرما النظبرام  ا شاشبره ا  از بره الت ديحيبره   اخبراا م برال  ت ديحيبره         

لك  شةح ا الب ت اعالبر  ه البرم يعمبر   ةبرا النظبرام كت برديح لحربر د اإسبراب ا         

 ت ديحي عخ ا  ة  البعةلأ لةحساب. تةا ااشةح  با يب د ا معحهه انححاف ا  ة  ال

 

 الموازنة السنوية: 2

ا  ذه اإاله يتم ساخاا م ة  ت ديحي لةببر ت اعالبر  ه كامةبره البرم يعمبر   ةبرا          

النظبرام كت برديح لحربربر د اإسبراب ا  ةايبربره تةبرا الببربر ت ببرا يب بربرد ا معحهبره انحبربرحاف       

 ا  ة  الت ديحي عخ ا  ة  البعةلأ لةحساب لتةا الب ت.  

 
لا  ذا الجز  يتم تة نه عحي بره التعامبر    الصرف (  –تهيئة السندات )القبض  -2

 م  لندال الدحف ل ال  ض ل  لا كما يةلأ:

 أظهار رمز العملة  -أظهار اسم المورد  -اظهار اسم العميل 

عند غديد ا  برااال السبرا  ه ي بر م النظبرام ا شاشبره لبرندال الدبرحف ل ال بر ض         

لعم بربر  لألبربرم ا بربر اا ل امبربرز العمةبربره عةبربرى مسبربرت ى كبربر         ظةبربراا أعمبربردت خاربربره   لبربرم ا  

  لساب يتم غديدت ا تةا الشاشال

 :استخدام ميزة السندات المعلقة )لا يمكن ترحيلها(  
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عند غديد  ذا ا  اا تظةح م ز لند معةق ا شاشه لندال ال بر ض ل الدبرحف   

ق لهبربربر ل لبربرا   بربربرح  إكبربرد ا سبربربرتخدم مبربرخ تعة بربربرق  عبربرض ا سبربربرتندال لمنبربر  تحل ةبربربرةا     

 .الت اجاته

 استخدام و انزال الحافظات اليومية في السندات 

عنبرد غديبربرد  بربرذا ا  بربراا تظةبربرح م بربرز ا بربرزاا اإاهظبربرال ا السبربرندال ل لبربرا   بربرح    

إكد ا ستخدم مخ أ زاا   ا ال اإاهظال يل ا ست شاشه السندال ل دلن غديد 

ليا ا شاشبربره  بربرذا ا  بربراا ي بربر م ا سبربرتخدم مبربرخ سعبربراات ساخبربراا   ا بربرال اإاهظبربرال يبربرد        

  السندال.

فـي السـندات علـى مسـتو    -سند التحصيل أو الصـرف -أستخدام رقم المرجع 
 حساب كل 

تظةبرح لةمسبرتخدم أعمبردت سعبراه ه     أل كةبرةا  ا  برااال السبرا  ه    ألدى عند غديد 

أمبرام كبر  لسبراب  تعامبر      ا شاشه السبرندال   برح  ساخبراا تةبرا ال  ا برال      م ا ةه ها 

 ه ا ستخدم معه ا الشاشه لسف لاج

 
 تهيئة الحافظاتاليومية القبض و الصرف 

لا  ذا الجز  يتم تة نه عحي ه التعام  م  شاشال لاهظال الدحف ل ال  ض ل 

  لا لهق ا  ااال التال ه:

 البنوك ( لكل حساب في الحافظة اليومية -تعدد )الصناديق 

ا الدبربرناايق ل لعنبربرد غديبربرد  بربرذا ا  بربراا ي بربر م النظبربرام  السبربرماح لةمسبربرتخدم  تعبربردا    

  ال ن ك ا ك  مستند لاهظه ل لا عةى مست ى ك  لساب يتعام  م  اإاهظه 

 بنك ( وحيد لكل مستندات الحافظة  –تحديد )صندوق   

عند غديد  ذا ا  اا   يتمكخ ا ستخدم ل ى مخ غديد ربرندلع  نبرا لالبرد    

   ا ك  مستند لاهظه

 اليومية تعدد المحصلين لكل حساب في حافظة القبض  
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 يمكخ  ذا ا  اا مخ غديداكثح مخ محد  ا ك  لاهظه رحف 

 تحديد محصل وحيد لكل مستندات حافظة القبض اليومية  

عنبربرد غديبربرد  بربرذا ا  بربراا   يمكبربرخ لةمسبربرتخدم مبربرخ غديبربرد لبربر ى محدبربر  لل بربرد     

    لك  لاهظه ق ض

رقـم  أسـتخدام-اظهار اسم المورد  استخدام رقم المرجـع    -اظهار اسم العميل
أظهار اسم المستلم في حافظات الصرف علـى مسـتو   -صيل أو الصرف السند التح

  الحساب
ا شاشبره   اخاا ال  ا ال ك  ا  ااال السا  ه تعم  عةى ظة ا أعمدت سعاه ه 

لكبربر  عمبربر ا م ا بربر    بربراا محبربردا  نبربرا ل بربرذه ا عمبربردت أخت اايبربره التعامبربر       اإاهظبربرال 

 لسف لاجه ا ستخدم

 الفترات المحاسبية شاشة 

مبربرخ خبربر ا  بربرذه الشاشبربره   بربر م  تحديبربرد الببربر ت ا ال بربره ا طةبربر ب تشبربر    النظبربرام ه ةبربرا   

ل لا   ح  ت  م  شا  ا نشات ا  ذه الب ت مبرخ ا برا أل خسبراات لغديبرد محكز برا      

ل    شبربرةح( أل أقبربر 12ا بربراللأ ا  ةايبربره الببربر ت ليمكبربرخ أن تكبربر ن الببربر ت لبربرنه كامةبربره )  

 شةح كما يتضا مخ الشك  التاللأ: 12ه ت أكثح مخ يسما النظام  تحديد 
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ا ا بربربر ديد بربرحت ا ال ه البرم يبرتم غ  برااج البتبربرام    شا  أي عمة ال خبربرما النظبربرل  يس

 هبربراشبربرذه الشبربر 

 ويتم التعامل مع الشاشة بالطريقة التالية:

  الن ح عةى الإعاهه 

 ا ال ه ا اإ   ااالا لكةمه )مخ(     م  كتا ه اقم الشةح الذي ت دأ منه السنه

 غد كةمه شةح لكتا ه السنه ا اإ   ااالا له غد كةمه لنه .

       )ثبربرم   بربر م  كتا بربره الشبربرةح ااخبربرل ا السبربرنه ا ال بربره ا اإ بربر  اابربرالا لكةمبربره )ست

 لكذلا كتا ه السنه.

    ا ال بره ا  لالنظام ي    عمة ه تداخ  السن ال أي أن يك ن الشةح االا مبرخ السبرنه

 لنه م  ايه لالشةح ااخل ا لنه م  ايه أخحى 

 .ثم    م  الن ح عةى امز اإبظ 

   ثم قم  ا حلج مخ الشاشه لالدخ ا سل ةا ثا  ه لت لظ أن النظام قام  بتا السبرنه

  ا ال ه كما عة تةا

  يمكبربرخ  سبربرتخدم النظبربرام تعبربردي   دايبربره أل  ةايبربره الببربر ت ا ال بربره  عبربرد         : ملاحظــة

 لتعام  م  الشاشال ااخحى ا النظام ا

 المقفلة: الأشهرطريقة إيقاف شهر معين وطريقة معرفة 

  النظبرام أي مسبرتخدم مبرخ    يمنبر شبرةح معبرد ق بر      فليمكخ ا  ذه الشاشه سي برا 

ساخبربراا أي عمة بربره عة بربره الن اإاجبربره ست سقبالبربره ل تسبربرتط   ت ق بربرف العمبربر  ا أي شبربرةح    

 كما يةلأ :

  ألب  الشاشه   الن ح عةى اامح تعدي 

              ثبرم الن برح أمبرام الشبرةح ا برحاا ت ق ببره اخبر  العمبر ا )م قبرف( عةبرى ا ح بر  الحمبرااي

 (.لتى تظةح الإشاات )

  ثم هم  الن ح عةى اامح لبظ 
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      كمبربرا يمكنبربرا  مبربرخ  بربرذه الشاشبربره معحهبربره ااشبربرةح البربرم تم أقباهبربرا مبربرخ العمبربر ا

تم سقبالبره مبرخ    ( أمام الشةح البرذي )م ب ( ل   ي  م النظام   ظةاا الإشاات )

 سااات النظام.
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 شاشة صيانة العمـلات

ا  ذه الشاشه    م  تعحيف النظام عةبرى العمةبره اعة بره إسبرا ال ا نشبر ت  لعةبرى        

العمبربر ل ااجن  بربره البربرم تتعامبربر   ةبربرا ا نشبربرات ،   بربر م   اخبربراا عمةبربره محة بربره لالبربرد ه بربرس    

عم ل كعمبر ل أجن  بره   ل لا  الن ح عةى ا  اا )عمةه محة ه( ل   م   اخاا    ه ال

عنبربرد س شبربرائةا لي بربر م النظبربرام  ببربرتا ث ثبربره ل بربر ا خاربربره  بربرالعم ل ااجن  بربره ه ةبربرا يبربرتم        

 .ه ل اإد ااا ى ل اإد ااعةى لهغديد لعح التح ي  ا   ح لةعمة

 

 

 

 

 

  إضافة العملة المحلية للنظام:

ان ا حاجعبره  ل لأ العمةه البرم يبرتم م اا بره ألبرعاا العمبر ل ااخبرحى  ةبرا  لعمةبره م برز         

لا  زا  ه ل ااا اح ل ا سائح للخ ي    النظام غديد أي عمةه أخبرحى كعمةبره محة بره    

                 لعحي ه سعاهتةا تك ن كما يةلأ:

 الن ح عةى امز الإعاهه. -

   م  كتا ه الم العمةه ا ل   الم العمةه ليتم كتا ه ا لم  دلن أا التعحيبرف   -

البرم العمةبره ربرح ا عنبرد ع اعبره ا سبرتندال لق بربرام        (لتى يظةبرح لبرع اي مثبر  )ايبراا   

 النظام  تب  س م ة  ا ستند لكتا ته لحه اً 

ا ل بربر  امبربرز العمةبربره   بربر م  كتا بربره امبربرز العمةبربره لالبربرذي يجبربرف أن يبربردا   عبربر ح عةبربرى   -

 العمةه  ن الحمز ل ف يظةح مع  عخ العمةه ا ك  شاشال النظام 

ل عبرد  برذا   بر م  برالن ح عةبرى       ةبره  ةا ل   البكه  كتف الم البكه لةعمةه مث   -

   ا  اا )عمةه محة ه( ثم    م  الن ح عةى امز اإبظ
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 طريقة إضافة العملات الأجنبية:

  . عد الن ح عةى امز الإعاهه 1

 سج    ا ال العمةه ااجن  ه ا حاا تعحيبرف النظبرام عة ةبرا  برنبس عحي بره ساخبراا        2

  .العمةه اعة ه

جن  بربره( لكبربرلأ يتبربر ا لنبربرا النظبربرام ساخبربراا لبربرعح     بربر م  بربرالن ح عةبربرى ا  بربراا )عمةبربره أ  3

التح يبربر  ا  بربر ح هبربرذه العمةبربره ست العمةبربره اعة بربره ا اإ بربر  )لبربرعح التح يبربر (  ،     

لالذي ي  م النظام  التخدامه كسعح غ ي  م  ح لةعمةبره ا ج بر  عمة اتبره    

 م  لساب  ةذه العمةه.عند تعام  ا ستخدم 

سبربرعح غ يبربر  العمةبربره ست العمةبربره  لمبربرخ ثبربرم يمكنبربرا أن ت بربر م  تحديبربرد لبربرد أعةبربرى ل   4

اعة ه لتى ي  م النظام بن  أي مستخدم مبرخ التعامبر  مبر  العمةبره  سبرعح أعةبرى       

 مخ السعح ا   ح ا ل   )أعةى لعح غ ي (. 

ليمكنبربرا أن ت بربر م  تحديبربرد أقبربر  لبربرعح م بربر ح لةعمةبربره ا اإ بربر  )أا بربرى لبربرعح           5

 .غ ي ( لنبس الس ف السا ق

 .ثم قم  الن ح عةى اامح لبظ 6

 التعديل والبحث

ا الث ثبره ا   لبره )لبرعح التح يبر ،أعةى لبرعح غ يبر ،       ل الإمكان ت بر ل االبرعا     

، ليمكخ تدبا العم ل ا ضاهه ا  ذه الشاشه مبرخ  أا ى لعح غ ي ( ا أي لقد

 .خ ا االةم 
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 (التعام  معةا اخت ااي لسف اإاجه) شاشة مجموعات الحسابات

الشاشبربربره   بربربر م    شبربربرا   م عبربربرال لبربربرح س  عبربربرض اإسبربربرا ال ا البربربردل          ا  بربربرذه

اعالبي ل ا  ائ س ه أل هحع ه ا  م عه لسا ال لالدت.ل التاللأ يمكنبرا عةبرف   

ا ال لسبرف اام عبره لالبرتدعا  اإسبرا ال البرم ا طبرد  ةبرذه اام عبره         برت حيح لةحس

 .أاردتةام  

 

 

 

 

عبربرد ساخبربراا البربردل   اعالبربربي  ليمكبربرخ ساخبربراا  بربرذه اام عبربرال ا أي لقبربرد لتبربرى   

كمثبربراا يمكننبربرا س شبربرا   م عبربره لسبربرا ال ا  بربرذه الشاشبربره اءةبربرا لسبربرا ال عمبربر     

ا سبربرت ى االا ل عنبربردما   بربر م    شبربرا  أي لسبربراب لبربره ع قبربره  عمبربر   ا سبربرت ى االا ا     

الدل   اعالبي   بر م  تحديبرد اقبرم اام عبره اعالبر  ه البرم قمنبرا    شبرائةا ا  برذه          

   ا ات  ذلا ا الدل   ، لل تضا  لبرا أكثبرح عنبرد شبرحح شاشبره      الشاشه ا اإ

 الدل   اعالبي ا البد  الثا لأ.

 :                             طريقة إضافة مجموعة

  عد الن ح عةى الزا سعاهه  1

 يتم كتا ه اقم اام عه ا ل   امز اام عه 2

 ثم كتا ه اءةا ا ل   ا لم  3

 ثم اإبظ ،  4

ذه اام عبرال البرم تم ساااجةبرا لبرتظةح ا ل بر  )اام عبره(  شاشبره        لل ى أن   5

 ال   اإسا ال اج  ا س اإساب الذي  حيد  ةذه اام عال.

 م بربربرزان ا حاجعبربربره(  –اإسبربربراب  كشبربربر فلكبربربرذلا تظةبربربرح ا خ بربربرااال الت بربربراايح )  6

 ل مكنا عةف  ذه الت اايح قسف  م عال اإسا ال.
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 (عام  معةا اخت ااي لسف اإاجهالت)شاشة مجموعات مراكز التكلفة: 

تتبربر ا لبربرا  بربرذه الشاشبربره ت سبربر م محاكبربرز التكةببربره البربرم ت بربر م    شبربرائةا ا شاشبربره      

محاكز التكةبه ا البد  الثا لأ ست  م عال ق بر  يمكبرخ لةمجم عبره ال البردت     

ا  ذه الشاشه أن غت ي عةى محاكبرز تكةببره متبحقبره ا اه كبر  التنظ مبرلأ البرذي       

اكز التكةببره ل لبرا  تحديبرد اام عبره البرم  حيبرد أن يت عةبرا        يتم س شاؤه ا شاشه مح

 ا حكز   ض النظح عخ م ق   ذا ا حكز ا شاشه س شا  محاكز التكةبه.

 

 

 

 

 

 ال: ــــــــــــمث

س ا     برا مشبرااي  مع نبربره كمحاكبرز ائ سبربر ه لكبر  مشبرحلع دتبربر ي عةبرى محاكبربرز       

ا حلةبربره االت ا ج بربر   هحع بربره تشبربرم  ا حالبربر  لا ستخةدبربرال لغل بربرا لأاا بربرا  م بربر  

ا شبربرااي  ه  نبربرا   بربر م ا  بربرذه الشاشبربره  تة نبربره  م عبربره  البربرم  م عبربره ا بربربربرس  كبربر           

محاكز ا حلةه االت ا كبربربربر  ا شااي  لمخ ثم    م  تحديد ا عند س شبرا  محاكبرز   

  التكةبه ا اره  ا حلةه االت لةمشااي  ا شاشه محاكز التكةبه.

 عبربربرال اإسبربربرا ال السبربربرا ق شبربربرحلةا يمكبربربرخ سعبربربراهه  ل بربربرنبس عحي بربربره سعبربربراهه  م

  م عال محاكز التكةبه.
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 (التعام  معةا اخت ااي لسف اإاجه)شاشة أنواع قيود اليومية: 

يمكبرخ التعامبر  مبر   بربرذه الشاشبره ه برس   عبرد تبع بربر   برذا ا  براا )البرتخدام أ بربر اع          

 ال ثائق ا ال   ا( مخ شاشه ا ت لال  االتا  العام 

الشاشه مخ ت سبر م ق بر ا ال  م بره ست أكثبرح مبرخ  بر ع ق بر  ي بر م         يمكننا ا  ذه 

النظبربرام  التعامبربر  مبربر  كبربر   بربر ع  شبربرك  مسبربرت   ل لبربرا  تحديبربرد  بربر ع ق بربرد ال  م بربره عنبربرد   

ساخاله ا شاشه ق  ا ال  م ه   لد اا  اع الم يتم ساخاها ا  برذه الشاشبره للبرن  م    

 ق  ا ال  م ه. شحح التخدام   ا ال  ذه الشاشه  التبد   عند شحح شاشه 

 

 

 طريقة التعامل مع الشاشة :
 الن ح عةى امز الإعاهه. 1

 كتا ه اقم الن ع الذي  حيد سعاهته ست أ  اع ال   ا ال  م ه. 2

 كتا ه ا لم الكام  هذا الن ع. 3

ت ج ه النظام  ح س تسةس  السندال ا  ذا النبر ع مبر   بر ع يخبرح مبرخ ق بر ا ال  م بره         4

، ل لبرا مبرخ خبربر ا التعامبر  مبربر  اإ بر  )اقبربرم     لنبربر عل اعتمبراا تسةسبر  مسبربرت   هبرذا ا   أ

التسةس ( ق   ل  قمنا  كتا ه اقم معد أثنا  ساخاا النبر ع االا لقمنبرا   اخبراا    

 ببربرس البربرحقم ا ل بربر  )اقبربرم التسةسبربر ( أثنبربرا  ساخبربراا النبربر ع الثبربرا لأ هبربر ن النظبربرام ي بربر م  

 بربرالح س ا التسةسبربر   بربرد النبربر عد ا شبربر كد ا تسةسبربر  لالبربرد ق بربر    يسبربرما    

 تكحاا اقم ال ث  ه لتى م  اخت ف   ع ال ث  ه. 

أما س ا كان الحقم ا  ذا اإ   مختةف  برد النبر عد هبر ن النظبرام ي بر م  البدبر        

ا التسةسبربر  ا اإ بربر  )اقبربرم ا سبربرتند(  أثنبربرا  ساخبربراا  ق بربر ا ال  م بربره أي أ بربره يسبربرما    

لالبرم يبرتم   )  ع ال ث  بره لاقبرم التسةسبر (       تكحاا الحقم ا ق د ال  م ه س ا اختةف

  . م النظام   اشبه ك    ع عةى لدتساخاها ا  ذه الشاشه أي ي 

 ثم    م  الن ح عةى اامح لبظ. 5
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 ( التعام  معةا اخت ااي لسف اإاجه) شاشة الحسابات الوسيطة

 تظةح لنا ا  ذه الشاشه أءا  لعدت ل  ا كما ا الشك :

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

                    

أي  البرم يتعامبر  معةبرا النظبرام      (البرم الشاشبره )اإسبرا ال للبر طه     مبرخ  كما يتبر د 

 شبربربرك  يلبربربرلأ ل  يتعامبربربر  معةبربربرا ا سبربربرتخدم  شبربربرك  م اشبربربرح ، ل  بربربر م  تحديبربربرد أاقبربربرام   

اإسبربرا ال  عبربربرد أن يبربربرتم س شبربراؤ ا ا ال بربربر  اإسبربربرا ال ا م اقعةبربرا الدبربربرح حه ليةبربربرزم    

 نالف ا ال ك ز الكام  أثنا  كتا ه اقم اإساب ا  ذه الشاشه أ ه اإساب ا

 ال   اإسا ال.

لاءا لنا عزيزي ال اائ أن   عا  اختداا أ م ه  ذه اإسا ال ق   أن  بردخ   

 ا شحح الك ب ه ا التخدام الشاشه:
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 حساب فروق العملة:

النظبربرام ي بربر م   ل بربر  الببربرااع  بربرد الحربربر د اعةبربرلأ ا  ا بربر  لحربربر د اإسبربراب البربرذي    

ل برد الحربر د اعةبرلأ ا ببر   لبرنبس اإسبراب        العمةه ااجن  ه ق   الإقباا الشبرةحي  

للبرنبس الحربر د  العمةبره ااجن  بربره  عبرد الإقببراا لسبرف لبربرعح التح يبر  اعبردا ا تة نبربره         

 ،  ليتم تحل    ذا البااع ست اإساب ا ح     ةذا اإ  .لقد الإقبااالعم ل ا 

 حساب التسعيرة: 
ت ايبربرد ال ضبربراعه ست  يبربرتم غديبربرد  بربرذا اإسبربراب عنبربردما يحيبربرد ا سبربرتخدم الشبربرحا  ل      

)اه  ق مه الببرات ات لاهبر  مدبرحلهال ااخبرحى( ا  ظبرام       ا خازن  طحي ه هتا ا عتماا

ا ش يال ل   ي  م النظبرام عنبرد سقببراا ا عتمبراا  تحم بر   بربربربربربربربربربربربرذا اإسبراب  م بر          

التكبربرال ف ا سبربرجةه عةبربرى ا عتمبربراا مبربرخ ق مبربره الببربرات ات لالشبربرحخ لالتبربر مد لالجمبربرااك     

  .ااخحى    د لمخ ثم عكسةا لغم ةةا ا لساب ا خزلن    د أخح لا دحلهال

سما ا لاله الشحا  ل الت ايد ا  اشح مخ خ ا  ظام ا خزلن ه  يبرتم غديبرد  برذا    

 اإساب لي ك  ذا اإ   هااغ.

 حساب الأصناف المفقودة:
ت ايبرد  يتم غديد  ذا اإساب عندما  حيد التخدام  ظام ا شبر يال ا الشبرحا  ل  

ال ضبربراعه ، ليسبربرتخدم ا تسبربرج   ق مبربره الكم بربرال الببربرااع  بربرد الكم بربرال ا دخةبربره ا  

هات ات ا ش يال ا سلدى خط ال ا ش يال ل د الكم ال ا سجةه ا س ن الت ايبرد  

، ل لبرا عنبرد لربر ا ا سبرتخدم ست خطبر ت      ن ا خط ت تال ه مخ خطبر ال الشبرحا   لةمخز

 ا خازن. تماا لت ايد ال ضاعه ستسقباا ا ع

لينت   ذا البااع عااتبرا ََ  سبر ف خطبر  ا الشبرحخ مبرخ ق بر  ا بر اا أل لجبر ا تبرالف أل          

لا لاله الشحا  ل الت ايد ا  اشح مخ خبر ا  ل  لا،مب  ا ا ال ضاعه ا ستةمه أل غ

  ظام ا خزلن ه  يتم غديد  ذا اإساب لي ك  ذا اإ   هااغ.
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 حساب أوراق القبض:
 ساب ا لاله كا د ا نشات ت  م  البرت م شبر كال لااات مشجةبره   يتم غديد  اإ

، ل بر  ي بر م النظبرام   ل بر  م ةبر       ا مست   ( مخ ال ل مث  العمبر   )تاايح التح اقة

 الف الش ا ا تاايح الت م الش ا.الش ا ست  ذا اإساب لتنزيةه مخ لساب ل

م   عبراهه ا  ةبر    ظبرا لا تاايح ا لتح اع ا كت ب ا لند قبر ض الشبر ا ي بر م الن   

،    ح  يةه مخ لساب ألااع ال  ض ال ل سما يل اً أل يدلياً لتنزست لساب ال نا س

تنزي  م ة  الش ا مخ مدي   ه ال ل ا تاايح الت م الشبر ا لق برد العمة بره ا لسبراب     

)تاايح ا لبرتح اع( لتبرى    ال نا  نبس تاايح ق د ال نا لةعمة ه ا لساب ا نشات لديه

 مطا  ه كشف ال نا م  لساب ال نا لدينا  ك  لة له.  ستط  

 حساب أوراق الدفع :
يستخدم النظام  ذا اإساب عندما    م  تححيح شبر كال ربرااات مشجةبره  لة برل     

ا ألااع ال بربر ض عةبربرى ألااع البربرده  مبربر  هبربرااع اخبربرت ف الجا بربرف      هلينط بربرق مبربرا شبربرحلنا 

 ا ديخ لالدائخ ا العمة ه.

 عمولة المندوبين:
النظبربربرام اإسبربربراب ا بربربرداج ا  بربربرذا اإ بربربر  ا تسبربربرج   عمبربربر  ل منبربربردل لأ   يسبربرتخدم 

ا   عال ا لاله تبع   تحل   عم  ل ا ندل د ا  ظام ا   عبرال ل بر  ي بر م النظبرام     

 تسج   التح اع ا ندلب ا لسا ه الدائخ مخ ج   ه اتله م ا بر  تسبرج ةةا مبرديخ    

 عةى لساب العم  ل كمدحلف.

 :vatاب الضريبة ـــحس
، ل بر   vatا   عبرال   التعامبر  مبر  عبرحي ه    أاا برا يتم غديبرد  برذا اإسبراب ا لالبره     

ي بربر م النظبربرام   ل بربر  عبربرحي ه ا   عبربرال البربرم يبربرتم غديبربرد ا ا  ظبربرام ا   عبربرال ا  بربرذا     

دائخ.  لتحل بر  عبرحي ه ا شبر يال البرم يبرتم غديبرد ا ا  ظبرام        البر اإساب ا الجا ف 

مبرديخ عةبرى    سمبرا ،  ليظةح ار د  ذا اإساب  ا ش يال ل ا خزلن ست الجا ف مديخ

 اائخ لدالح مدةحه الضحائف. ألمدةحه الضحائف 
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 حساب بطائق الائتمان :
يتم غديد  ذا اإساب ا لاله أااال ا نشات ال     طحي ه الب برزا كبرحل ل بر     

يبربرتم تسبربرج   ق مبربره هبربرات ات م  عبربرال ا لسبربراب  طبربرائق ا ئتمبربران لا تبربراايح البربرتح اع          

 م النظام  تنزي  ق مه البات ات مخ  ذا اإساب لتسج ةه ا لساب ال نا البات ات ي 

 الضامخ لةب زا.

 طريقة تحديد الحسابات الوسيطة 
لق بربر  غديبربرد اإسبربرا ال ال لبربر طه يجبربرف أن تكبربر ن م جبربر ات  البربردل   اعالبربربي         

لغديدا ََ ا ا ست ي الحئ سلأ)ق   البحعلأ م اشحت( ل ا ا ست ى البحعلأ مبحعبره مبرخ   

سبربرت ى الحئ سبربرلأ، لتبربرتم عمة بربره غديبربرد  بربرذه اإسبربرا ال  كتا بربره أاقبربرام اإسبربرا ال        ا 

 ا ل له ا بات ا . (F9) م اشحت أل ا لتعا ه  زا

ليتم غديد أل كتا ه أاقبرام اإسبرا ال الحئ سبر ه هبر ع البحع بره م اشبرحت ا ج بر         

اإ  ا ماعدا ل   لساب هبرحلع العمةبره   بر م  تحديبرد اقبرم اإسبراب البحعبرلأ لي بر م         

 .لنظام  التن  ه ا لاا مخالبه  لا، ل عد ا    م  الن ح عةى امز اإبظ ا

ليةزم التبربرن يه ا  ةايه  برذا البدبر  ست أ نبرا  عبرد أن   بر م  التة نبره ه  نبرا لبرخ نحتبراج          

ست الدخبربربربربربر ا ست شبربربراشبربربربربربربرال التة نبربربربره مبربربربرحت أخبربربربرحى س  س ا أاا بربربربرا الإعبربربربراهه ا  عبربربربرض  

تبراج سعبراهه عمبر ل جديبردت أل غبرله لينط برق  لبرا عةبرى التة نبره ا          الشاشال كبر ن نح 

 ج   أقسام النظام.
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 اب الأولــالب

 نظـام إدارة الحـســـابات

 
 
 
 

 الثانيالفصل 

 المدخلات الأساسية
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 ية:ـاســــلات الأسالمدخـــ

نقوم في هذا الفصل بإدخال أساسيات النظام والتي سنقوم باستخدااهاا والخااهتل   

  هااتا ننتتا ادختتال ن ايتتات الستخاو الاتتام وننتتا ادختتال بتات  لأايمتت  ون ايتتات النظ تت    

هبياات (، ولأخكون تائ   الماخلات هن نتا  اااتات    –هشتريات  –الخرى)مخازن 

لأظار ننا النقر ناى تائ   الماخلات الساسي  في ااا  الستخاو الاتام ا تا يخ ت      

 هن الشكل الخال ، وه : 

 جميع الحسابات التي نخااهل هااتا   نقوم بإنشاءهن خلالها و :شاشة الدليل المحاسبي

 .لأابر نن الهيكل المحاسبي لاشرا ي  أو الفرني  والتي سواء الرئيس

 هراتب  الحسابات حسب هرااز الخكاف .هرااز  لفخ  :شاشة مراكز التكلفة 

 :اهز  التتي  وفياا نقوم بخحايا حسابات النقاي  الت  شاشة الصناديق وشاشة البنوك

 وك(.، والتي نريا الخااهل هااا بشيكات )ااا  البننريا لأايمخاا  اصناديق

 

  

 

 

 
 

 

 

 

يخم ادخال الرصا  الافخخاحي  لول اتار هتن لأفايتل     :شاشة الأرصدة الافتتاحية

ستابق  النظام بحيث نقوم بكخابت  الرصتيا الافخختاح  لكتل حستار لت  رصتيا        

 تبل باي  الخااهل هع النظام.
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 يتتخم انتتااد الموازنتتات الخقايريتت  الستتنوي  أو الشتتاري        :شاشــة المواانــات التيديريــة

 حسابات وهع اهكاني  ربط هوازن  حسار برصيا لأااهلالأ  في هرااز الخكاف .لا

 اسخدااهاا.ايفي  ووسنقوم بشرح لأفصيا  لهذه الشااات واهكانالأاا  

 اسبيـة الدليل المحـاشــش
بإدختتال جميتتع الحستتابات التتتي نريتتا الخااهتتل هااتتا في     ستتنقوم هتتن هتتذه الشااتت   

 اننتتا ادخالهتتا يقتتوم النظتتام بااتتب حستتابالأا  ن ايتتات النظتتام واتتل ن ايتت  في النظتتام  

وبتتتاون ادختتتال هتتتذه الحستتتابات في التتتاليل المحاستتتبي لا  كتتتن     ،الماينتتت  والاائنتتت 

ولأنقستتم حستتابات  وبالختتال  لا  كتتن ا تتراء الا ايتت ، تحايتاها في اااتت  الا ايتتات  

 نونين: الىالاليل المحاسبي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

في الا ايتتتات ولأستتت ى  شتتتكل هبااتتترحستتتابات يتتتخم أستتتخداهاا و الختتت    ناياتتتا ب  -

 حسابات فرني .

 غ  هباار ولأس ى حسابات رئيسي .وحسابات يخم الخ    ناياا بشكل  -
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 :طريية إدخال البيانات في الشاشة

باتا ال ت ط ناتى زر افةتاف  نقتوم بإدختال رتتم الحستار المتراد          رقم الحساب:  1

الصتتول والتترتم ( ننتا ادختتال حستار   1لأاريفت  في النظتتام ف تدلا نتتاخل التترتم )  

( ننا ادخال حسار الخصوم وهكذا حستب التاليل الرت ت  لا نشتا  التذ       2)

 يخم انااده هن تبل المحاسب.

رتم الحستار التذ  يخفترن هنت  الحستار       في هذا الحقل ناخلالحساب الرئيسي:  2

ويجتب أن يكتون الحستار الرئيست  تتا ا ادخالت         ،الذ  نقوم بإدخال بيانالأت  

ن الحسار الذ  نقوم بإدخال  هتو أحتا الحستابات الولى    هن تبل وفي حال  اا

، افيتترادات( فنقتتوم بكخابتت  التترتم    : ) الصتتول، الخصتتوم، المصتتروفات  وهتت 

( احستتتتار رئيستتتت  1ونقتتتتوم بكخابتتتت  التتتترتم ) ،( في هتتتتذا الحقتتتتل0صتتتتفر )

( لاحسابات المخفرن  هباار  2لاحسابات المخفرن  هباار  هن الصول والرتم )

 الخ....اهن الخصوم وهكذ

ا ا يجب أن يحخو  رتم الحسار الماخل ناى رتم الحسار الرئيس  ل  حختى  

يقتتوم النظتتام بترلأيباتتا حستتب الخفريتتع ناتتى اتتكل ساستتا  حستتابات )الهيكتتل     

 المحاسبي( ا ا يخ   في الزء اليسر هن الشكل السابق.

ل يقوم المسخدام هنا بإدخال اسم الحسار الذ  يقتوم بتاخ  اسم الحساب العربي:  3

 بيانالأ  وهو الاسم الذ  سوف يظار في اااات النظام بجانب رتم الحسار.

: ننا اسخداام النظام با   أ نبي  غت  الا ت  الاربيت  نقتوم     اسم الحساب الأجنبي 4

 بإدخال اسم الحسار بخاك الا   في هذا الحقل.

والمقصود بالرلأب  هسخوى الحستار في اتةر  الحستابات ويقتوم النظتام      الرتبة :  5

ظاار رلأب  الحسار لأاقائيتا باتا تحايتا رتتم الحستار الرئيست  بحيتث ياات          بإ

 (. 1الحسار رلأب  تمدل ) رلأب  الحسار الرئيس  + 



 48 

ا ا أن النظام يس   بخ ي  الرلأب  أ ناء ادخال بيانتات الحستار ويف تل وةتع     

حستتابات المستتخوى الختت  في اتتةر  التتاليل في رلأبتت  واحتتا  حختتى لأتتخ كن هتتن     

الخنويت  هنتا بت ن النظتام يست         وبجتار ، ر هخزن  في جميع الرلأبدراج لأقارياسخ

 ن.لا سخدام بالخوسع في لأساسل الحسابات الى الرلأب  الاشري

يقوم النظتام بإظاتار خيتارين في هتذا الحقتل ه تا )رئيست  فرن (        نوع الحساب:  6

 ا ا في الشكل الخال : 

 

 

 

 

 

 

 

 

لأاتتترف الفتتتر  بتتتين  ، وهنتتتا يجتتتب أننايتتتك تحايتتتا أحتتتاه ا لاحستتتار الم تتتاف و

 :ن  حخى لأخ كن هن الاخخيار الصحي الحسار الرئيس  والفر

 هتتو الحستتار التتذ  لأخفتترن  هنتت  حستتابات أختترى ويخ  تتتتتتتتتتتتتر   :فالحســاب الرئيســي

ن اخت   الرصيا في  لأاقائيا بخ  ر أحا الحسابات المخفرن  هن  ويجتب أن لأكتون   

 هاناا الرلأب  الخ  . في أ  رلأب يكون  و ه  الا ا  المحاي  لانظام، 

 ختر هستخوى في التاليل الحاستبي التتي      آابات تت:  ه  حسبينما الحسابات الفرعية

و كتتن أن لأكتتون  ،ولأستتخدام  في اااتتات النظتتام  ،لا  كتتن الخفريتتع هناتتا

الحستابات   ، ولأظاتر ب   ن ات  هتن الا تلات الماخات  في ااات  صتيان  الا تلات       

 فياا حقل رتم الحسار. هن أ  ااا  هن اااات النظام  الفرني 
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 على ذلك:  ــةلأمـث

  الهتوال  )الصتول ، الصتول المخااولت     :تتكون من خمس رتـ السلسلة التالية ،

حستتتار يخفتتترن هتتتن كتتتل ف( الستتاود  ، صتتتناو  الريتتتال التتاهز ، الصتتتناديق 

، والحستتار الوحيتتا في الساستتا  التتذ     الحستتار التتذ  يستتبق  ا تتا نلاحتت     

( الستاود  و الحستار الخت  )صتناو  الريتال     ينابق نايت  الوصت) )فرنت ( هت    

 رئيسي . حسابات أها بقي  حسابات الساسا  فا  

يقوم النظام بإظاتار جميتع الا تلات التتي ا ادخالهتا في ااات  صتيان         ة: ـلــالعم 7

الا لات ليقوم المسخدام باخخيتار الا ات  التتي يخااهتل باتا الحستار التذ  نا تل         

فرن  أها في حال  اتون الحستار رئيست      ناى ادخال  في حال  اون الحسار

 فإن النظام يازم المسخدام باخخيار الا ا  المحاي .

يقتتوم النظتتام في هتتذا الحقتتل بإظاتتار أ تتاء ا ونتتات الحستتابات    المجموعــة:  8

التي ا ادخالها في ااا  ا ونات الحستابات فتإوا أراد المحاستب هتن النظتام      

ونتت  ف تتا نايتت  الا اخخيتتار استتم    اةتتاف  الحستتار التتذ  يقتتوم بإدخالتت  الى ا    

المج ون  المراد اةاف  الحسار الياتا ويتخم استخداام هتذه الخاصتي  ننتا  اتب        

 لأقارير نن الحسابات حسب المج ونات.

يقتتوم النظتتام بخحايتتا نونيتت  الخقريتتر لاحستتار الم تتاف بنتتاء ناتتى رتتتم   التيريــر:  9

 الحسار. ف دلًا: 

 التي يباأ رتم حسار ال هناتا  لأنسب الحسابات التي لأخبع الصول والخصوم و

 ( الى لأقرير الميزاني  الا وهي .2(،)1ب حا الرت ين )

        ا تتا لأنستتب الحستتابات التتتي لأخبتتع المصتتروفات وافيتترادات والتتتي لأبتتاأ ب حتتا

 والخسائر.( الى لأقرير الرباح 4(،)3الرت ين )

  أربتتاح وخستتائر ( ليستتخايع  بإظاتتار الخيتتارين )هيزانيتت  ن وهيتت ،  ويقتتوم النظتتام

اةتاف  الحستار    تحايتا خيتار  المسخدام لأ ي  الخيار حسب هخاابات المنشا  و 

 الى الخقرير السنو  المناسب.
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           ا تتا يقتتوم النظتتام بنقتتل أرصتتا  الحستتابات التتتي لأنستتب الى لأقريتتر الميزانيتت

ر يتوم لافتتر  المحاستبي     الا وهي  والتي لأابر نن الميزاني  الااه  لا ؤسست  في آخت  

  .أو الفتر  المحاسبي  القاده  ا رصا  افخخاحي  الى السن  المنخاي 

         وبالنستتب  لاحستتابات التتتي لأنستتب الى لأقريتتر الربتتاح والخستتائر فيقتتوم النظتتام

وبالختتال  لا لأنخقتتل تفتتال الستتنو ، بإتفالهتتا في ناايتت  الستتن  هتتن ختتلال اااتت  اف 

أرصا  حسابات الرباح والخسائر ننتا افخختاح الستن  الايتا  لناتا أتفات  في       

 السن  المنخاي .

لا يظاتر هتذا الحقتل الا اوا اتان الحستار فرنت  ب تر  وةتع         د الأعلى: ـــالح 10

سق) أناى لرصيا أ  حسار فرن  في دليل الحسابات سوى في لاةانب المتاين أو  

لااائن هدل وةع حا أناى لحسابات الا لاء و الموردين والصتناديق والبنتوك و...الخ   

 اوز.ل ر  لأنبي  المسخدام ننا الخة

دائتن   أوهن هنا  كن وةع حا أدنى لرصتيا أ  حستار هتاين    د الأدنى: ـــالح 11

أدنتتى لحستتار الصتتناو  لموا اتت     ننتتاها يتتخم هتتاوزه هدتتل وةتتع حتتا  ب تتر  الخنبتت

 لسيول .المنش    االاوارئ التي تحخاج فيا

التي يقوم المستخدام بإدخالهتا    افنااداتهن  وياخبر الاليل المحاسبي

الى الستتتن   ،  تتتم لأنخقتتتل آليتتتاًالنظتتتام باايتتت  استتتخداام هتتتر  واحتتتا  ننتتتا

الايا  بمةرد أن يقوم المسخدام بفخ  سن   ايا  هتن ااات  افتفتال    

 حسابات  ايا  ختلال الستن  المفخوحت     ويس   النظام بإةاف  ،السنو 

 )تبل افتفال السنو (. في الاليل المحاسبي حسب احخياج المنش  
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 ت في الدليلاباـرق البحث عن الحسـط

 اةاف  الى  ريق  الاسخارا  الاادي  بالستام المو تود  أستفل الشاات      

لأو ا أربع  ر  هشاور  لابحث نن أ  حستار داختل التاليل ويجتار القتول بت ن هتذه        

الار  الربع ه  المسخداه  لابحث نن الحستابات في أ  ااات  هتن الشااتات التتي      

الترتم   ابات أو هرااز الخكافت  هناتا  تريقخين لابحتث حستب     لأخااهل هع أرتام الحس

 و ريقخين لابحث حسب الاسم.

باا النقر ناتى رهتز البحتث وهتن ختلال حقات  رتتم الحستار أو          البحث العادي: 1

( في لوحتت  المفتتالأي  أو التتزر ال تتن لافتت ر      F9استتم الحستتار نقتتوم ب تت ط زر)  

في الانتتب ال تتن ليقتتوم النظتتام باتتر  جميتتع الحستتابات ناتتى اتتكل اتتةر   

لاشاا  بشكل هيكا  يوة  الخفرنات لكل حستار حختى آختر رلأبت  وولتك      

 بالنقر ناى ااار  )+( المجاور  لاحسار داخل الرسم البيان  لخفريع الحسابات.

باتا النقتتر ناتتى رهتتز البحتتث نقتوم بنقتتل المؤاتتر الى حقتتل رتتتم    البحــث بــالر م:  2

حتث ننت  اتاهلًا أو  تزءنا هنت       الحسار  م نقوم بكخاب  رتم الحسار التذ  نب 

( ليظاتتر النظتام )الحستتابات( التتتي لأخفترن هتتن التترتم التتذ  ا   F9 تم ةتت ط زر ) 

 اخابخ  فقط في المربع الذ  ناى  ين الشاا .

باتا النقتر ناتى رهتز البحتث نقتوم بنقتل المؤاتر الى حقتل استم            :البحث بالاسـم 3

فين هتتن باايتت  الحستار نقتتوم بكخابتت  استم الحستتار اتتاهلًا أو  تتزءن هنت  )حتتر   

( فيقتتوم النظتتام  F9 تتم ن تت ط ناتتى زر)   (xالاستتم هتتدلا ثث(  تتم نلاهتت  ال تترر )    

 بإظاار الحسابات التي لأباى بالحروف التي ا اخابخاا.

باتتا النقتتر ناتتى رهتتز البحتتث نقتتوم بنقتتل    ريق الاســم:ـعــن طــ البحــث المتوســ  4

 تم  ( *)دبتور في الكي ال ترر   ط نلاهت   المؤار الى حقل)اسم الحسار(  م ن

الكا   أو الحرف التتي يخ ت ناا استم الحستار التذ  نبحتث ننت   تم          نكخب

( فيقتتوم النظتتام بإظاتتار الحستتابات التتتي تحختتو  هتتا ا      F9نقتتوم بتتالنقر ناتتى )  

 اخابخ  ب ض النظر نن هوتع الكا   في اسم الحسار.
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  :الــــــــــــــثـم

ختو  هتذا الاستم    أ  حستار يح لو أدخا  اسم )مح ا( فإن النظام ستيقوم بإظاتار    -

ا ا  كن البحث باسخداام نا  نلاهات ةرر تبل نا  في دليل الحسابات، 

 اا ات أو أحرف يخ  ناا اسم الحسار.

  :ثاني الــــــــــــــثـم

اوا أردت البحتتث نتتن حستتار هو تتود في دليتتل الحستتابات باتتذه الاريقتت  لحستتار   

فتار(  xهتا xنتب xل البحتث هكتذا )  نبا البار  مح ا فارن  فإن   كن لأ ييق اا

واظاتتتار أ  حستتتار يحختتتو  هتتتذه الحتتترف في لكا تتتات هخاتتتاد  في استتتم    F9 تتتم زر 

 الحسار والشكل الخال  يوة  ولك أادر.
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 عديل في الدليلـذف والتــالح

نقوم بالنقر ناى الحسار الذ  نريا لأاايا  أو حذف  هتن التزء ال تن في ااات       -

، ليقتتوم الحستتابات أو با تتاا باتتا البحتتث ننتت    يتتع التتاليل والتتتي لأظاتتر فياتتا جم  

النظام باسخااد  بيانات الحسار الذ  ت نا باخخياره ونرةاا داخل حقول التاليل  

المحاسبي وبذلك  كنك النقر ناى الهر المناسب )لأاايل حتذف( حيتث  كتن    

حذف أ  حسار ها لم يخم الخااهل هع الحسار هتن أ  ااات  أخترى أو ا لأفريتع     

 أخرى هن  فالنظام لا يس   لك بالحذف حخى لأقوم بإزال  المانع. حسابات

أهتتتا الخاتتتايل فيستتت   لتتتك النظتتتام بالخاتتتايل في باتتتض الحقتتتول فقتتتط هتتتن التتتاليل   -

المحاستبي هدتتل: )رتتم الحستتار الرئيستت  هتا لم يكتتن الحستتار المخفترن ننتت  لأتت  ر     

لنقر ناتى زر  با ايات هالي  أو أرصتا  ،الاستم ، الرلأبت  ، الخقريتر ، المج ونت ( بتا      

الخاتايل أستتفل الشااتت  وهتن  تتم الخاتتايل في الحقتتول التتي يستت   النظتتام بالخاتتايل     

 فياا  م نقوم بالنقر ناى زر الحف  يقوم النظام بحف  الخاايلات.

أها اوا اان الخا  المااور لأاايا  في أحا الحقول التي لا  كتن الخاتايل فياتا     -

ا هن حذف الحسار الذ  يو ا فيت   )رتم الحسار ، نون الحسار ، الا ا ( فلاب

 الخا  ناائيا  م ادخال  هر  أخرى باريق  صحيح .
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 اسبي ــالدليل المح اشـةــشأ ســام 
اااتت  ادختتال التتاليل  أتستتام اةتتاف  الى التتاليل المحاستتبي نتتا    ولأخ تت ن اااتت  

باتا  التذ  يظاتر أناتى الشاات       القستم ل الياتا بتالنقر ناتى استم     المحاسبي يتخم التاخو  

 اين في ااا  الاليل المحاسبي ناى النحو الخال :تحايا حسار ه

 

 

 

 

 

اااتت  الا ايتتات: الخاتترف ناتتى لأقتتارير ستتريا  بمخااقتتات أ  حستتار هتتن حيتتث           -

 الا ايات المسةا  ناي  هن اااات النظام.

اااتتت  الافتتتراف الشتتتار : نتتتن الموازنتتت  الخقايريتتت  المحتتتاد  لاحستتتار والتتتتي ا    -

 وازن  الخقايري .تحاياها هن خلال الم

ااا  هرااتز الخكافت : ب تر  الا تلان ناتى هرااتز الخكافت  التتي ا الخت              -

ناياتتا هتتن الا ايتتات التتتي تمتت  ناتتى الحستتار وتي تت  الختت    ناياتتا اجمتتال  هتتاين  

 واجمال  دائن ورصيا حرا .

ااا   بان  التاليل: ا تا نستخايع  بانت  التاليل المحاستبي هتن ختلال الشاات            -

  لخ   هن اااات الاليل المحاسبي.الفرني  ا
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 فةـلـز التكـراكـة مـاشــش
ك دفالأر خاص  بحسابات الخكتالي)  اوا اان  هؤسسخك أو اراخك لأقوم بمس

يازهك الخااهتل  ه ا هاا ث فأو  بمصروفالأاا أو ايرادالأااهاين   لأرغب في لأقييم أنشا  أو

 كالي) حسب هخاابات المنشا . هع هذه الشاا  لخايم  نظام الخقييم أو نظام الخ

 

 

 

 

 

 

 

 

نبتار  نتن ستةل يتخم هتن خلالت  ه يتع هبتالن خاصت  بنشتا             مركز التكلفـة: 

خنونتت  هفخوحتت  في فتترن( هتتن ن ايتتات تمتت  ناتتى حستتابات ه    تستتم   هاتتين )هشتترون

، ب ر  فتر  رتابت  أد   وأادتر لأفصتيل ن تا هتو هراتتب بوستا          الاليل المحاسبي

لأقتارير لأقيي يت  نتن هتذا النشتا ،      بي وبالخال  الحصول ناتى  حسابات الاليل المحاس

، ا تا أن هتذه الشاات     هتن هرااتز الخكافت  في اتل النشتا       و كن الاستخفاد  

تحخو  نا  أربع اااات اةاف  الى الشاا  الرئيستي  التتي نقتوم هتن خلالهتا بإدختال       

 الاليل الخاص بالخكالي).

 على: الإطلاعيمكننا ومن هذه الشاشات الإضافية 
 الا ايات التي أ رت ناى أ  هراز هن المرااز الماخا  في النظام. -

الهتتا هتتن افتتراف لأكتتالي) المراتتز نتتن الموازنتت  الخقايريتت  الخاصتت  والتتتي ا ادخ  -

 ااا  الموازن  الخقايري .

 اف لان ناى أرصا  الحسابات في هرااز. -
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ااتت  ا تتا  كتتن  بانتت  دليتتل هرااتتز الخكافتت  وولتتك بتتالنقر ناتتى استتم الش        -

الفرنيت  في التتزء الناتتى هتتن هتتذه الشااتت  لاخااهتتل هتتع أ  اااتت  هتتن الشااتتات   

الفرني  الخابا  لشاا  هرااز الخكاف : و كن هارف  أادتر له يت  المرااتز    

 نن الخار  لشرح اااات الا ايات هدل تيود اليوهي . 

 طريية إدخال مراكز التكلفة:

 .النقر ناى رهز افةاف  -

 نقوم بكخاب  رتم المراز في خان  )رتم هراز الخكاف (. -

 م اخاب  رتم المراز الذ  يخفرن هن  هتذا المراتز وان لم يكتن هنتاك هراتز       -

 فر وولك في حقل )المراز الرئيس (.ا الخفريع هن  فنكخب ص

بمةرد الانخقال هتن هتذا الحقتل لأظاتر رلأبت  المراتز آليتا  تم نقتوم بكخابت  الاستم             -

ز في حقتتل الاستتم الاربتت  بشتتكل واةتت  بحيتتث لا يكتتون هنتتاك   الاربتت  لا راتت

 لأشاب  في أ اء المرااز المدخاف  ونقوم بكخاب  الاسم ال نبي اوا أردنا ولك.

ى نون المراتز ه تا )رئيست   فرنت (.     يقوم النظام بار  خيارين في الحقل المس  -

 الشكل: هذا ا ا في
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 از  كن الخفريع هن .وننا اخخيار رئيس  ف انى ولك أن المر -

 الا ايتتات ولا بين تتا ننتتا اخخيتتار فرنتت  ف انتتى ولتتك أن المراتتز هتتو المستتخدام في   -

 . كن الخفريع هن 

ويجتتب أن ناتترف ب نتت  ننتتا ادختتال هراتتز لأكافتت  وت نتتا باخخيتتار الخيتتار رئيستت     -

ناينا أن نقوم بإدخال هراز واحا ناى التل يخفرن هن المراز الرئيس  ، وننا 

تتتز فرنت  فتإن ناينتا تحايتا رتتم المراتز الرئيست  التذ  يخفترن هنتت            ادختال هرا 

 لفرن  في الحقل )المراز الرئيس (.المراز ا

و كن لأكوين دليتل هخكاهتل هتن هرااتز الخكتالي) بتنفي الاريقت  التتي ا          -

اتترحاا في اااتت  دليتتل الحستتابات بحيتتث يتتخم تحايتتا المراتتز التتذ  في أستتفل         

 ز السابق  ل  رئيسي .الشةر  ا راز فرن  وبقي  المراا

ننتتاها نقتتوم بإدختتال هراتتز لأكافتت  يخبتتع ا ونتت  هرااتتز لأكافتت  هاينتت  هتتن        -

المج ونتات التتي ا ادخالهتا في ااات  )ا ونتات هرااتز الخكافت ( فإنت  يجتب          

ناينتا تحايتتا رتتتم المج ونتت  التتتي يخبااتتا المراتتز التتذ  نقتتوم بإدخالتت  في الشااتت    

الخكاف  في الحقل )المج ون ( حختى   حيث يقوم النظام بار  ا ونات هرااز

يقوم النظام بإةاف  المراز الى المج ون  المحاد  ب ض النظر نتن هوتتع المراتز    

   الخقارير حسب المج ون  أو حسب المرااز الرئيسي .لأسخارو ،في الاليل

وت) الخااهل هع أ  هراتز لأكافت  وولتك بتالنقر ناتى       كننا النظام هن اخخيار  -

لمراز( حخى لأظار افاار  في المربتع المجتاور بحيتث يقتوم النظتام      الابار  )لأوتي) ا

 برفض أ  ن اي  لا راز الموت) في أ  ااا  هن اااات النظام المدخاف .
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 :ة الصنـاديقــاشــــش
نقتتوم في هتتذه الشااتت  بخايمتت  الصتتناديق ب تتر  ايتتاان وصتترف النقايتت  هناتتا في         

 فوالأ  المبياات النقاي  وب ر  اااات سناات القبض وسناات الصرف النقاي  وفي

وةع لأرلأيب لهذه الصناديق فياا حيث ي ختذ اتل صتناو  لأرلأيبت  بتين الصتناديق هتن        

( ا تا  كتن أن ي ختذ اتل     ام المو تود  في حقتل )رتتم الصتناو     خلال لأرلأيب الرت

 صتتناو  لأساستتل ستتناات )صتترف وتتتبض( هستتخقل نتتن لأساستتل ستتناات الصتتناديق        

 الخرى.

 : لاًـــــــــــثـفم

 اتل الصتناديق اتر  اختخلاف الصتناو       ( في 1 كن أن يسخدام رتم المسخنا )

أو ي خذ أحا الصناديق لأساسل سناات لأابع لخساسل صناو  آخر ،بحيتث لا  كتن   

في الصناو  الذ  لأساسل سناالأ  لأابع لحا الصتناديق   (1)لأكرار نفي رتم المسخنا 

 ا ا في الشكل الخال :   الخرى ، ونقوم بخايم  الصناديق في هذه الشاا 
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 ال الصناديقــريية إدخـط

 النقر ناى رهز افةاف . -

نقتتتوم بكخابتتت  رتتتتم الصتتتناو  التتتذ  نريتتتا لأايمختتت  حستتتب الترلأيتتتب الختتتاص        -

 بالصناديق لاشرا  في الحقل )رتم الصناو (.

( لكت   F9 م ننخقل الى حقل )رتم حسار الصناو ( ونقوم بتالنقر ناتى التزر )    -

نظام بار  تائ   بج يع الحسابات الفرني  التي ا ادخالهتا في ااات    يقوم ال

ناتتى رتتتم    تتم ننقتتر نقتتراً هزدو تتاً   ،شتتكلالدليتتل الحستتابات ا تتا يظاتتر في  

بذلك يقتتتوم النظتام بنقتل رتتم الحستتتتار واستتتم      و، او  الذ  نريا لأايمخ الصن

 الصناو (. تتين )رتتتتتم حستتتتتار الصناو ، استتملصنتتاو  الى الحقاا

في حقتتل رتتتم الخساستتل  كتتن اخابتت  أ  رتتتم هتتع الختتذ بالانخبتتار أنتت  ننتتا      -

لأكرار نفي الرتم في هذا الحقل لادر هن صناو  أ ناء الخايم  فإن النظتام  

يقوم بالربط في الخساسل الرت   لاسناات )الصرف والقتبض( لهتذه الصتناديق    

ناو  في ن ايت  القتبض   أ  أن  لا يس   بخكترار رتتم الستنا هتع اختخلاف الصت      

 .وبنفي الاريق  في ن اي  الصرف

أها في حال  اخاب  رتم مخخا) في الحقل )رتتم الخساستل( لكتل صتناو  نتن      

التترتم المكختتور في الصتتناديق الختترى فتتإن النظتتام يخااهتتل هتتع اتتل صتتناو      

بخساستتل مخخاتت) أ  يستت   بخكتترار التترتم الخساستتا  في الستتنا اوا اخخاتت)        

 ها  في الا اي  المالي .الصناو  المخااهل 

في حقتتل الحتتا الدنتتى يقتتوم النظتتام باتتر  الحتتا الدنتتى المكختتور لحستتار         -

 الصناو  في الاليل المحاسبي ا ا سبق واره  ولكن باا الحف .

باا ولك  كن أن نقوم بال ت ط ناتى رهتز الحفت  وهتن  تم لأايمت  الصتناديق          -

 الخرى بنفي الاريق .
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 ة البنــوكــاشـــش
هتذه الشاات  بخايمت  البنتوك التتي ا ادخالهتا في التاليل المحاستبي ب تتر           نقتوم في 

 اسخدااهاا في ااا  سناات القبض و الصرف ننا اسخلام وصرف ايكات.

 

 

 

 

 

 

وينابق تماهاً ها ارحناه في ااات  لأايمت  الصتناديق ناتى هتذه الشاات  هتن حيتث         

ولا نترى   ،اهتل هتع البنتوك   الفائا  وايفي  الخااهل هااا هع فتار  أن هتذه الشاات  لأخا   

 حا   في الخفصيل.
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 ة الأرصدة الافتتاحية ـاشــش
نقتتتوم هتتتن ختتتلال هتتتذه الشااتتت  بإدختتتال الرصتتتا  الافخخاحيتتت  ل يتتتع الحستتتابات  

الفرنيتت  التتتي لهتتا رصتتيا في الستتةلات المحاستتبي  في باايتت  الا تتل ناتتى النظتتام حختتى     

 يباى لأااهل النظام هع الحسار بناء ناى هذا الرصيا. 

أها الحستتتابات الرئيسي  فإن النظام يقتوم بترحيتل الرصتا  الياتا بشتكل لأاقتائ        

  هن أرصا  الحستتتابات الفتتترني  لها وولتك ننتاها نقتوم بتالنقر ناتى زر الخصتايا       

 المو ود أسفل الشاا  باا الحف  للأرصا  التي ت نا بإدخالها.

ر  واحتتا  فقتتط ، وولتتك في بايتت  الخااهتتل هتتع     و نقتتوم باستتخداام هتتذه الشااتت  لمتت   

النظام  ، وفي حال  أن الرصا  الافخخاحي  غ   اهز   كن لأ  يل الا ل ناى هتذه  

الشااتت  والشتترون في ادختتال الا ايتتات اليوهيتت  في النظتتام بشتتر  أن لا نقتتوم بافتفتتال  

 الشار  لاشار الول تبل ادخال جميع الرصا  الافخخاحي  لاحسابات.

 

 

 

 

 

 

 

 

 ايتت) لأخااهتتل الشااتت  هتتع اتتلا هتتن الارصتتا  الافخخاحيتت  و هرااتتز       

 الخكاف  

 لأو ا  ريقخين لخااهل هع هراز الخكاف  -

 الاريق  الاولى 
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بتتاون يختتي  لتتك النظتتام لأستتةيل الرصتتيا الافخختتاح  النظتتام لكتتل حستتار فرنتت      

رصتتيا  اجمتتال هدتتل لأستتةيل تحايتتا هرااتتز الخكافتت  هقابتتل اتتل رصتتيا افخختتاح   

 نكي الاريق  الداني   الدابخ  في ال الفرون ارصيا واحا صولال

 

 الاريق  الداني   

هرااتز   ناتى لأقستيم رصتيا الحستار الواحتا      لأقوم هتذه الاريقت  ناتى اهكانيت      

الدابختت  هقستتم ناتتى  الصتتول)هدل لأستتةيل رصتتيا الخكافتت  التتتي لهتتا نلاتتت  بالحستتار

  . فرن لأاز ( -فرن نان-هرااز الخكاف  فرن صنااء 

 الرصتتا بخة يتتع يقتتوم النظتتام  وننتتا  اتتب لأقريتتر لارصتتيا الافخختتاح  لاحستتار     

  لاحسار .ارصيا افخخاح  لأسةيل افجمال  المجزئ  و

  :طريية التعامل م  الشاشة 

 باا أن لأقوم بالنقر ناى رهز افةاف  -

 كنك تحايا حسابات هاين  لارةاا في الشاا  هن خلال الخااهل هع الحقاين  -

 لى حت ( المو اين أناى الشاا  )هن حت  ا

 ليقوم النظام بإظاار الحسابات المااوب  في الشاا .(F9) باسخداام الزر  -

أو نقوم بالنقر ناى الزر ال تن لا توفي في الحقتل )هتن حستار( أناتى الشاات   تم          -

نخختار احتتاى الاتريقخين لترلأيتتب جميتع الحستتابات )حستب الاستتم ،حستب التترتم(      

ار تائ تت  ب رتتتام الحستتابات الفرنيتت  الماخاتت  في التتاليل  وبتتذلك يقتتوم النظتتام بإظاتت 

وهتتن  تتم نقتتوم بتتالنقر بتتالزر اليستتر لا تتاوفي نقتتر  واحتتا  ناتتى  أول حستتار نريتتا      

اظااره في الشاا   م نقوم بسحب  بواسا  النقر المسخ ر بالزر ال ن لا اوفي هتع  

 الخحريك الى الحقل )هن حسار(.

ر حسار نريا اظااره في الشاا  ونسحب  الى ونقوم بالنقر بنفي الاريق  ناى آخ -

 الحقل )الى حسار(.
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  م نقوم بالنقر ناى رهز افةاف  هر  اخرى. -

ليقتتوم النظتتام بتتإنزال الحستتابات المااوبتت  ابختتااء بالحستتار التتذ  ا اخخيتتاره في          -

الحقتتتتتل )هتتتتتن حستتتتتار( وانخاتتتتتاء بالحستتتتتار التتتتتذ  ا اخخيتتتتتاره في الحقتتتتتل )الى  

 ائ   وهن  م نقوم بإدخال الرصا  لاحسابات.حسار(حسب الترلأيب في الق

 الخااهل هع هرااز الخكاف   ريق  

ا تتتا  كتتتن لأقستتتيم أرصتتتا  الحستتتابات الماروةتتت  بتتتين نتتتا  هرااتتتز  وولتتتك    -

 ا ا يا :( F9الى المراز( وزر ) –بالخااهل هع الحقاين )هن المراز 

دختال أرصتا    لحسابات المااور انقوم بكخاب  أرتام هرااز الخكاف  المرلأبا  با -

، وولك بكخاب  رتتم هراتز الخكافت  الول في الحقتل )هتن المراتز( واخابت         لها

 رتم المراز الخ  في الحقل )الى المراز(.

 تتم نقتتوم بتتالنقر ناتتى رهتتز افةتتاف  هتتر  أختترى ليقتتوم النظتتام بخكتترار الحستتار        -

الواحتا في الشاات  باتتاد هرااتز الخكافتت  التتي ا  اباتا لنقتتوم بخستةيل رصتتيا       

 لحسار الافخخاح  حسب هرااز الخكاف  المخااق  ب .ا

وسيتتتقوم النظام بخستتتةيل اجمال  ها ا لأستتتتةيا  في هرااتز الخكافت  لاحستار      -

الواحتتتتتا اتتتتتترصيا افختتتتتتخاح  لهتتتذا الحستتتتتتار و لأستتتةيل هتتتا  تتت  المراتتتز       

 .ا ا ا ارح  سابقا  ارصيا لاحسار في المراز

  الحسابات    ريق  نر لأ ي  

ا تتا  كنتتك اخخيتتار الاريقتت  المناستتب  لتتك لاتتر  الحستتابات في الشااتت  هتتن       -

 الخيارات المخوفر  في الحقل ) ريق  الار (.

وهن  م لأقوم بالنقر ناى رهز افةاف  هر  أخترى ليقتوم النظتام باتر  الحستابات       -

 حسب الشرو  التي ت   بخحاياها.
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 :لسابق باون تحايا الخيارات االخااهل المباار هع الشاا  

 كتتن نتتر  جميتتع الحستتابات الفرنيتت  دون استتخدناء بتتالنقر المتتزدوج ناتتى رهتتز     -

 افةاف  دون اسخداام خيارات الزء الناى هن الشاا .

وباا نر  الحسابات ناى الشاا   كن ادخال الرصيا الافخختاح  لاحستابات    -

  ال تنبي ،  التي لها رصيا سواء رصيا هتاين أو دائتن ، بالا ات  المحايت  أو بالا ات     

 هبان واحا لاحسار اكل أو هوزن حسب هرااز الخكاف .

)أسفل الشاا ( لخحريك الشاا   ينا ويسارا لخظار  ولا لأنسى اسخداام المسار  -

 جميع أن ا  الشاا  و التي هناا ن ود هراز الخكاف .

  ريق  اخاب  المبالن )الرصا  الافخخاحي  (

اانت  ن ات  الحستار الموةتح  في ن تود      الرصيا في )الا تود محات ( اوا    نكخب -

 الا ا  ه  الا ا  المحاي  أو في )الا ود أ نبي( لاحسابات التي با ا  أ نبي .

ونكخب الرصيا الماين في الا تود هتاين والرصتيا التاائن في الا تود دائتن ويجتب         -

، وولتك هتن   ال  الماين يساو  اجمتال  التاائن  الخ اا في نااي  الا اي  هن أن اجم

لمقارنتت  بتتين الحقاتتين )اجمتتال  هتتاين ، اجمتتال  دائتتن( المو تتودين أستتفل        ختتلال ا

الشاا  والذ  يقتوم النظتام بإظاتار الفتار  بينا تا ان و تا في المستخايل الخ تر         

 )ياام المدخصون في الحسابات أن الفار  هنا يابر نن خا  في الحسابات(.

 الحف .باا الانخااء هن ادخال الرصا  الافخخاحي  ننقر ناى رهز  -

 هلاحظ 

 كن حف  الرصا  الماخا  غ  هخزن  في حال  نام اسخك ال جميع الرصتا    -

أو في حالتت  لم يكتتن الوتتت  اافيتتا فدختتال جميتتع الرصتتا  هتتر  واحتتا  أو أن         

 أرصا  باض الحسابات لم يخم الخ اا هن صحخاا تماها 
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 ن اي  الخصايا  

ر الخصايا)الستتتام المخةتتت  وباتتتا اتمتتتام افدختتتال والحفتتت  نقتتتوم بال تتت ط ناتتتى ز   -

للأناتتى( أستتفل الشااتت  ليقتتوم النظتتام بخصتتايا الرصتتا  الماخاتت  في الحستتابات       

 الفرني  ل يع الحسابات الرئيسي  واظاارها في الخقارير المخااق .

 ديل الأرصدة الافتتاحية:ـتع

 كنتتك لأاتتايل الرصتتا  الافخخاحيتت  هتتا لم يتتخم اتفتتال الشتتار الول هتتن النظتتام         

لاسخدااهاا في الخقارير الشاري  الناه  نن افتفال الشتار  ،في هتذه الحالت     وولك 

 فلا با هن فخ  افتفال حخى يس   النظام بخاايل الرصا  الافخخاحي .

 طريية التعديل 

المو تود  في  نرةت  هتن ختلال الحقتول     تحايتا هتا لأريتا    والنقر ناى زر الار   1

 أناى الشاا .

اتتر  ليقتوم النظتتام باتر  الرصتتا  لاحستتابات   النقتر هتتر  أخترى ناتتى رهتز ال    2

حستتتتب الخحايتتتتا ، ا تتتتا  كنتتتتك في حالتتتت  الرغبتتتت  في الاتتتتر  الكاهتتتتل  

لاحستابات دون تحايتا هتن ختلال النقتر هترلأين هخختاباخين ناتى زر الاتر  دون          

 الخااهل هع الحقول أناى الشاا  

 النقر ناى زر الخاايل لخقوم بخاايل الرصا  بالشكل الصحي . 3

ن أن الانبين  هخستاويين هتن   ن لأ  ط ناى زر الحف  باا الخ اا هلا لأني أ 4

 الحقل أسفل الشاا  وهن  م لأقوم بخصايا الرصا  بالنقر ناى زر السام.

 كما ننوه إلى التركيز على:

      أن الحستتابات التتتي ا حفتتت  أرصتتالأاا الافخخاحيتتت   كتتن اسخاراةتتتاا

يت  الحستابات التتي    بالنقر ناى الزر نتر  هترلأين ولا لأظاتر ننتا انتزال بق     

 نريا ادراج أرصا  افخخاحي  لها ننا النقر ناى الزر اةاف .

 . الخحقق هن صح  ودت  سار الخحويل لاا لات ال نبي  
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 المواانة التيديرية 

 كننا هن خلال هذه الشاا  انااد هوازن  لأقايريت  ل  حستار هتن الحستابات     

اد هوازنتت  لاحستتار في هراتتز   الفرنيتت   الماخاتت  في اااتت  دليتتل الحستتابات أو انتتا     

الخكاف  ويقوم النظتام بترحيتل هوازنتات الحستابات الفرنيت  لاحستابات الرئيستي  لهتا         

الرئيسي  هن اجمال  الموازنتات لاحستابات    اتلخخكون لاينا الموازن  الخقايري  لاحساب

 المخفرن  هن .

ات ا تتا  كتتن انتتااد هوازنتت  اتتاري  أو ستتنوي  حستتب هتتا ا تحايتتاه في هتتخ     

 )الافراف ألميزان ( الذ  لأرغب المنش   في الحصول ناياا. النظام وحسب لأقارير

 

 

 

 

 

 

 

 

 طريية استخدام الشاشة: 

نباأ بالنقر ناتى زر اةتاف   تم فتاد رتتم الحستار التذ  نريتا انتااد هوازنخت   تم            

نتتت  حستتتار بتتتاون تحايتتتا هراتتتز    فتتتاد هراتتتز الخكافتتت  و  كتتتن انتتتااد هواز   

الحستار بتالنقر بتالزر ال تن لا تاوفي في حقتل رتتم الحستار          ، وفاد رتتم الخكاف 
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 (F9وتحايتتا أحتتا الخيتتارين )حستتب التترتم أو حستتب الاستتم ( أو بال تت ط ناتتى زر )    

ليقوم النظام بإظاار تائ   الحسابات الفرني  وهن  م نقوم بخحايا الحسار المااتور  

 وسحب  الى حقل )رتم الحسار(  م تحايا هبان الموازن  ا ا يا :

اوا اانتت  هوازنتت  الاتتار مخخافتت  في المباتتن هتتن اتتار الى آختتر فإنتت  يجتتب نايتتك      -

اخاب  هباتن الموازنت  لكتل اتار في الحقتل الفتاره أهاهت  تحت  ن تود المحات  واوا           

ام الشتتار  ولكتتن تحتت  اتتان الحستتار بالا اتت  ال نبيتت  فنقتتوم بإدختتال المباتتن أهتت 

 .ن ود ال نبي

 يتع الاتار ف تا نايتك الا اخابت  المباتن في       اوا ان  لأريا اخابت  نفتي المباتن ل    -

( المو تود في لوحت  المفتالأي  ليقتوم النظتام      F7الشار الول  تم تتم النقتر ناتى التزر )     

 بخكرار المبان ل يع الاار وهن  م لأقوم بالنقر ناى زر الحف .

اوا ان  لأريتا اخابت  الموازنت  لاستن  ولأوزيااتا بالخستاو  ناتى الاتار في كنتك           -

( في لوحت  المفتالأي  وستيقوم    F8ان في حقل افجمال   م النقر ناى التزر ) اخاب  المب

النظتام بخوزيات  بالخستاو  ناتى أاتار الستن  هتع اهكانيت  الخاتايل فياتا في حتتاود           

 هبان افجمال  وهن  م تم بالنقر ناى زر الحف  ليخم حف  الموازن  داخل النظام.
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  العمــلـــــــــــــيات
  ذذذ ت فع  ذذذ  مذذذ ع   ذذذ      في هذذذال لل سذذذي مذذذتع مذذذع  للعش  ذذذي  ذذذ  مذذذ      

للشذذ ت ت    مذذ الت للسذذ ع    ذذ   مذذ الت لل ذذ   وهذذ ) يو ذذتي لل ت  ب لع سذذ ي 

 .(إ ش رلت يلئ   ش رلت  ام   إ للشملاء  تتزم  تسامالت للمسعح   

ويمت  ذذ  بشذذا   ذذم ية طم  ذذ  و  طع ذذ  وإت ل  ذذ  ومسذذع ا مذذاوة ول مذذع   ء    

 ن  ئ   طن يف ت  للمسع الت للمط تط .

وتشعذذه هذذاش للش  ذذ ت هذذ  للم  ذذا للذذاة ن ذذتس  ذذن تلالذذت  ذذن تسذذ  ي للعسذذتم ت       

 شذذذ ا ب ل  ذذذا وللشذذذ ت ت  للمح مذذذ    للشذذذ  م  و للسذذذ تم  و ذذذن تسذذذ  ي تشذذذ  لات للم 

 ص ع يو و   وللتي  ن  أن   تتث ق للعش  ي بين للش و  وبين لل ير لل  ا وللش ك 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ي ذذ  للشم  ذذ ت للمعش  ذذ  ب لماذذ زا وللم  شذذ ت وللمشذذأم ت فذذيا للعذذأثير للمذذ ل  ولل  ذذتي      

 ذذ  إ  للمح مذذ    مذذع  في للش  ذذ ت له صذذ  ب ذذ  في يوسذذ س لل دذذ س للماع  ذذ  يوا ل   

و   ذذ  تذذ لب   تضذذ    وم  في لأسمذذع ل للشذ س بشذذا إيت  ذذ  طمذي لل  ذذتي للمح مذذ     ذذ 

 .ي زلء لل د س ط ا تط و   لش ح وي  زء في هال للال ي
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 ه قيود اليوميةــاشــش
هذت يا لل دذ س م ذتس    و  ذال   في لل الم  و ي   ح هاش للش    يجب تتض   ي      

وبذالك يجذب للع   ذت    ت بشذا ت    ذ      ن فذتلتير ومذ ال  بشمي  و تي لل ت    لمسع التت  

إ  يا طمي و ا مت    في هذاش للش  ذ  أسة طم  ذ  د إيت  ذ  في ية    ذ  يتذ   في       

ن تس ب مذعاالس و ذتي لل ت  ذ  ب ل ذ          وإ  تت لر و ا لل ت    ل شم     لل د س مؤية 

 في طم   ت للعستم  للش  م  يو للس تم  ل حس ب ت.إ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
يمت    ت س   هاش للش    إ  ثلاث  يوس س ل ذع   ذ     ب لع سذ ي ل تذتا  ذن      

 للس ي ط ى للمسعااس لمع ش ب للإ ت ن ت للمع    في هاش للش   )

 يط ى للش   (.يمين ب  ن ت لل  ا ي 1

 يط ى للش   (. ت  رلت لل د س في لل  ايمس ر 2

   (.للعت  ت للمح مبي ل   ا يللمت تي في وم  للش  3

 وسنقوم بشرح كل قسم على حدة:
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 ًد ـــيـات القـانــــيـب :أولا 

 وه  لل   ن ت لأسم م   ل   ا للمح مبي وللتي نحاي ف       م  )

ت رمخ لل  ا) م ذتس لل دذ س بتع بذ  للعذ رمخ لل ش ذ   سذب تذ رمخ   ذ ز للتم  ذتت            -

 ن ما. للمحمي ط  ت لل د س    إ ت ن   ت  يرش  ووع ب  للع رمخ للاة

رو  للم   )   ي لتع  رة مذع  ف ذت وع بذ  روذ  يو لمذ  للم  ذ  للذاة تسذع ا ط  ذت           -

ب  ن ت لل  ا إا و ات يو وع ب  ية  ش ت   ط ا لل  ا ت  ا في طم    لل حث طذن  

 لل  ا بشا للك.

نذذتا للمسذذع ا ول مذذ ) ت ش ذذي هذذامن ل   ذذين  مذذع  في    ذذ  للمذذع يرلت بذذ ل    ط ذذى    -

ينتلا للتث ئق في لل  تي( وتسذعااس في   لذ  يرينذ   ذن لل دذ س يا      له  ر يلمعاالس 

م س  و تي لل ت    إ  يوس س فع    ث  م ذتس ب لعش  ذي  ذ  وذي وسذ   ذن لل  ذتي        

بشذذتي  سذذع ي  ذذن   ذذث تس سذذي ت و م ذذ  و إصذذالر للع ذذ رم  وط ذذا لل حذذث وفي  

في    ذ  ينذتلا    هامن ل   ذين م ذتس لل دذ س بير ذ ر ينذتلا لل  ذتي للذتي د إيت  ذ         

( ط ا   متتا للمؤ ذ  في  F9و تي لل ت    يرل   لل سي لأسول( وللك ب معاالس ي

  ذذي نذذتا للمسذذع ا   ذذث م ذذتس لل دذذ س بشذذ   و ئمذذ  بذذأنتلا و ذذتي لل ت  ذذ  ل  ذذتس         

للمسعااس ب تع  ر لل تا للذاة م مذا بذ ل    ط  ذ   عذى مد ذ  روذ  ولمذ  للتث  ذ  في           

 ل  ي للماسص لالك.

سع ا) م تس لل د س بير  ر رو  للتث    بشتي ت  ذ ئ  ف  ذتس بير ذ ر للذ و      رو  للم -

للع ل  لآت  رو  د لمعاال ت    إت    ت  ير لل و  بش ط طاس تت لر للذ و  في  

 ن س لل تا  ن للتث   .

للم  غ)  ن تس بييت ل إجم ل     غ لل  ا في هذال ل  ذي بشذ ط يا معسذ و  لل لاثذ        -

 يللم  غ  إجم ل  للمامن  إجم ل  للالئن( ط ا   م لل  ا. للم  لغ في ل  تل
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 :ًام في القيدــارات النظــيـخ ثانيا 

مجمتطذذذ   ذذذن له ذذذ رلت للمعذذذ ح لمذذذعاال     سذذذب و  شذذذ  لل  ذذذا وهذذذ  تسذذذ ي       

 لمعاالس      و تي لل ت    ل ح  ت للماع    وه )

  مذ  للشذ   ثذ  م ذتس     و ا طتس ) مؤث  لل  ذا  ن هال لل تا ط ى لأسرصذاا  عذى ن   -

لل د س بشتس هال لل  ا ط ا   ن تس ب لإو  ل للش   ف ع  إل  ء تأثير لل  ذا ط ذى   

 لأسرصاا ب  ا آل  لت ن س رو  لل  ا وبع رمخ آت  متس  ن للش  . 

 ذي و ذذتي  و ذا يورة) ه ذ ق و ذتي مت  ذذ  وتم ذ  ن ذتس بيصذالره  بشذذتي  عتذ ر          -

 .ص ع ل معح  و ت للش  م 

ل لل تا  ن لل  تي د وض  هال له  ر في لل د س  ب اع تذتفير للتوذ    و ن ي ي ها -

وللج ذذا ل مسذذعااس ن ذذث ن ذذتس بذذ ل    ط ذذى هذذال له ذذ ر ط ذذا وع بذذ  ل ذذا هذذاش    

لل  ذذتي أسول  ذذ ا و ذذن ثذذ  نسذذعط    عذذى  ذذ ئ   إضذذ ف  و ذذا  امذذا وإنذذزلل ن ذذس         

 ذذا يورة مذذ بق( لل   نذذ ت آل ذذ    وللذذك بذذ ل    ط ذذى للش ذذ را يإنشذذ ء و ذذا  امذذا  ذذن و 

للمت تيا في للجزء لأسط ى  ن    ذ  و ذتي لل ت  ذ  ثذ  في   ذي روذ  لل  ذا للذاورة         

ن ذذتس بتع بذذ  روذذ  لل  ذذا للذذاورة للذذاة ن مذذا ل مذذع  يا  ذذن ب  ن تذذت في ل  ذذي يو    

 ( في لت   للم  ت  .F9ب معاالس للزر ي
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 امذا ويمتذن ت ذ ير     ل ع  لمعاط ء نسا   ن ب  ن ت لل  ا للمط تب بذ و   سذع ا   -

   م زس ف ذت ثذ    دذت و  ذا  امذا بذ و   امذا ويمتذن ل مذع  يا  ذن ب  نذ ت            

 لل  ا للاة ن شي ف ت هال له  ر   لت طاماا.

و ا تح  ل نعد ر  ش ق ) يمتن ت ش ذي هذاش له ذ ر في للش  ذ   ذن تذلال لل  ذ          -

ت  ئذ  لأسمذع ل   ط ى له  ر يلمعاالس و ذتي تحذ  ل نعدذ ر( ن    ذ  للمذع يرلت في      

للشذذ س  ومذذ  يمتذذن طذذاس للسذذم ح  ل مسذذعاا ين ب لعش  ذذي  ش ذذ   سذذب  تلف ذذ       

 للإيلرا ل ماعسين ب معاالس هاش له ص  .

  ث ت تس هذاش له صذ   بعتمذ    سذعت  للم ونذ  في    ذ  و ذتي لل ت  ذ  ل سذم            -

لل د س ل مسعااس ن م و ذا مت  ذ  بذير  عذزا إجمذ ل  للمذامن   مسذ وة إجمذ ل          

 للالئذذن وم  مد   في للشتي للع ل )

 

 

 

 

 

 

 

 

وذذالك فذذأا لل دذذ س اذذع م ب ل  ذذا يوا للسذذم ح بأ   ذذت وللعذذأثير ط ذذى لأسرصذذاا   -

  عى مع  تشام ت وإل  ء للإ  را و ا تح  ل نعد ر.

 إ  يا لل دذذ س   مسذذذم  ب لإو ذذ ل للشذذذ  ة    وه..ـــــنـون

 ل ش   للاة اعتة ط ى و تي تح  ل نعد ر.
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سذذتم  فذذ ول طم ذذ ) يمتذذن ت ش ذذي هذذاش له ذذ ر في    ذذ  و ذذتي لل ت  ذذ   ذذن     و ذذا ت -

تذلال لل  ذذ  ط ذذى له ذذ ر يللسذم ح بييتذذ ل و ذذتي تسذذتم  فذتلرل للشم ذذ (  ذذن    ذذ      

للمذذع يرلت في ت  ئذذ  لأسمذذع ل للشذذ س   وبذذ ل    ط ذذى هذذال ل  ذذي مسذذم  لذذك لل دذذ س      

 ذذذ  للمح  ذذذ  ل صذذذ ا بييتذذذ ل و ذذذا تسذذذتم  مذذذتث  في للج نذذذب لل صذذذ ا للمشذذذ يل ب لشم 

ل سذذذ ب ت للذذذتي بذذذ لشملات لأس    ذذذ  ية معذذذ   لذذذك للعذذذأثير ط ذذذى لل صذذذ ا للمح ذذذ   

 ل حس ب لأس  بي يوا للعأثير ط ى لل ص ا لأس  بي ل حس ب. 

 إ  إ ت ن   ت ق هال لل تا  ن لل  تي ل  د س  وه..ــنـا نـمـك

ل  ذذذتس آل ذذذ   بعسذذذتم  فذذذ ول طم ذذذ  لل صذذذ ا للمح ذذذ  ل حسذذذ ب   

 ط ذذا للإو ذذ ل للشذذ  ة ق ذذ ر يإو ذذ ل ب ذذ ول طم ذذ (   لأس ذذ بي

  .للش  م تللإو   وم  م تضحت ط ا   ح      

 ثالثاً: التوجيه المحاسبي للقيد 

ل     ذ  وضذ   ذ ح    في هال للجزء مع  تحاما يو لع لل  ا للمام   وللالئ         

 ت س    لتي    غ.

للذاة ن مذا للعذأثير     يمتذن لل حذث طذن ل سذ ب      )رو  ل سذ ب ولمذ  ل سذ ب    -

  لمذذ  ل سذذ ب( بذأة و م ذذ   ذذن     ذذين يروذذ  ل سذ ب ط  ذت في لل  ذذا في ي ذا ل  

ير ذ  لل سذي لل ذ ن (  عذى      للط ل للذتي وم ذ  بشذ     في    ذ  يل ذي ل سذ ب ت      

م ذذتس لل دذذ س بشذذ   لل  ئمذذ  له صذذ  بأروذذ س ل سذذ ب ت ويع ئ ذذ  وبذذ ل    ط ذذى      

 لج لل و  ول م  في هامن ل   ين.بيير ل س ب للمط تب ن  تين م تس لل د س

 س بتع ب  لل   ا للم  مب ل شم   .و ن ث  ن ت لل   ا) -

ن تس بتع ب  للم  غ في طمذتي للمذامن إلل وذ ا  ذامن يو بتع بذ  للم  ذغ        ) امن يلئن -

 في طمتي للالئن في   ل  و ا يلئن.

لعت  ذذ  وفي   لذذ  وذذ ا للم  ذذغ للمسذذ ي معش ذذق بأ ذذا   لوذذز ل )للعت  ذذ   وذذز  -

( ط ذذى لت ذذ  للم ذذ ت   بشذذا إيتذذ ل للمؤ ذذ  في   ذذي   F9فين ذذ  ن ذذتس بذذ ل    ط ذذى زر ي 
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  وز للعت    ف  تس لل د س بير  ر و ئم  بأمذذم ء   لوذذز للعتذذ    لل ذذذ ط    

ثذذ  ن ذذتس بعحامذذا للم وذذز للمعش ذذق  ذذذذ    في    ذذ    لوذذز للعت  ذذ    للذذتي د إيت

 وز ب لم  غ للمض ع إل ت.ص ا للم ب لشم    ل عأثير ط ى ر

وم  يمت    لمعاالس لأسطماا لأستيرا يرو  للشم ي     رو  للمتري)رو  للشم ي /  -

رو  للمتري( إلل و ا للم  غ للمض ع في ت ن  للالئن يو للمذامن صذص  سذ ب طم ذي     

د إيرلج رومذذت في    ذذ  يب  نذذ ت للشمذذلاء( في وسذذ  للم  شذذ ت يو  سذذ ب  ذذتري د     

( في   ذي  F9     يب  ن ت للمذتريمن ( فينذت ط ذا للضذ   ط ذى زر ي      إيرلج رومت في

روذذ  للشم ذذي  ذذ لا   م ذذتس لل دذذ س بير ذذ ر جم ذذ  للشمذذلاء للذذامن د ربط ذذ  في    ذذ    

ب  ن ت للشملاء ب  س ب للمحاي في   ي روذ  ل سذ ب يفي   لذ  ربذ  يو ذ   ذن       

مشذ ع لل دذ س    طم ي نس ب ول ا( ل  تس للمسذعااس بعحامذا ل ذا للشمذلاء ن ذث     

يا للشم    تخص هال للشم ي ب لع ل  للذعمتن  ذن إصذالر وشذا  سذ ب تذ         

 ب ال للشم ي ون س لل ت ا للس ب   ت ط ق ط ى طمتي رو  للمتري.

مسعااس هال له  ر في   ل  و ا للم  ذغ للمسذ ي يلئذن وط ذا لل  ذ  ط  ذ         )تساما -

م  ذ ت للذتي د تسذ         تد   ل ذ     ذ  تتزمذ  تسذامالت للشمذلاء ف  ذ  جم ذ  للش       

ط ى للشم ي ب لع س ي    نتا للشم    ورو  للتث    و     ذ  ن ذث م ذتس للمسذعااس     

بعحامذا للتث  ذ  للمط ذتب تسذذ  للم  ذغ للذالئن للمسذ ي في لل  ذذا    ذ  يلندذ   ذذ ح         

      تتزم  تسامالت للشملاء في للس ح ت لل  ي  (.

 حفظ العملية: 
للمام ذذذ  و للالئ ذذذ  بذذذ  س للط م ذذذ  للسذذذ ب   وبشذذذا  بشذذذا تحامذذذا يروذذذ س ل سذذذ ب ت 

للعأوا  ن صح  للم  لغ للمس    في لل  ا وتس وة إجم ل  للمامن    إجمذ ل  للذالئن   

ل  ذم ل  ذتس لل دذ س ن ذم        للم  غ للمس ي في يط ذى للش  ذ  ن ذتس بذ ل    ط ذى زر      

بير ذذ ر رمذذ ل      وفي   لذذ  و ذذتي ية تطذذأ في تذذتلزا لل  ذذا فذذيا لل دذذ س م ذذتس   للشم  ذذ 

 ب هطأ للمت تي و    طم    ل  م ل  تس للمسعااس بعسح   لهطأ في لل  ا.
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 طرق البحث عن القيود المدخلة في شاشة قيود اليومية: 

 ه  ق و م عين ل تصتل إ  و ا لل ت    للاة ن ما لمعش لضت أسة ب   وهم )

 للط م   للش   ) يو   

 و تي لل ت   . لل    ط ى ر ز لل حث في      1

( بشا للعأوذا  ذن يا للمؤ ذ  في   ذي نذتا للتث  ذ        F9ث  ت تس ب ل    ط ى زر ي  2

للذاة ن حذث طذن     ل  تس لل د س بير  ر جم   ينذتلا للتثذ ئق ن ذتس بعحامذا لل ذتا     

 .و تيش ب ل    ط   

( ل  تس لل د س بير ذ ر  F9ث  ن ع ي إ    ي  يرو  للمسع ا( ث  نض   ط ى زر ي 3

   لل  تي لل ير       في هال لل تا  ن لل  تي ف مت ذك لل  ذ  ط ذى    و ئم  بجم

روذذ  لل  ذذا للذذاة ت مذذا لمذذعش ل  ب  ن تذذت في للش  ذذ  ل  ذذتس لل دذذ س ب مذذعاط ء   

 ب  ن ت لل  ا إ    تل للش      ا يت  .

 للع س    )  للط م  ث ن   

 .لل حث زرلل    ط ى   1

ا للمؤ   في   ي نتا للتث    ل  تس ( بشا للعأوا  ن يF9ن تس ب ل    ط ى زر ي 2

 .لل د س بير  ر جم   ينتلا للتث ئق

للذذذذاة  ن ذذذذتس بعحامذذذذا لل ذذذذتا  3

 ن حث طن و تيش ب ل    ط   .

ثذذذذذ  ن ع ذذذذذي إ    ذذذذذي روذذذذذ      4

للمسذذذذذع ا ونضذذذذذ   ط ذذذذذى زر  

( ل  ذذذتس لل دذذذ س بير ذذذ ر   F8ي

   ذذذذذذذ  إضذذذذذذذ ف     سذذذذذذذ    

ل  حذذذث طذذذن لل  ذذذا ومذذذ  في 

 للشتي للع ل )

 



 78 

مذب  ذن   صذ ع لل  ذا للمط ذتب لل حذث ط ذت في للمتذ ا للم        وبعحاما ية  ذن يو  5

ويمت ذك لمذعاالس ي ذا ل  ذتل يو يو ذ   ذن       ل  تل للمع  ذ  في للشذتي    

 ا يو   ي لعض  ق مج ل لل حذث وللذك نسذب لل  ذ ا للمعذتف  لذامك طذن للمسذع        

 للمسع الت للتي ت حث ط   .

له ذذ رلت   ثذذن ذذتس بعحامذذا لل طذذ ل للمط ذذتب لل حذذث ف ذذت  ذذن لل لا     بشذذا للذذك   6

  للتذذي( و ذذن ثذذ  ن ذذتس بذذ ل     مذذ ي للش  ذذ  يللم   ذذ  بير للم   ذذ  للمتضذذح  ي

 .ط ى زر نث

م ذذذتس لل دذذذ س بير ذذذ ر و ئمذذذ  ب  ذذذتي لل ت  ذذذ  للذذذتي ت ط ذذذق ط   ذذذذ  للمتلصذذذ  ت       7

ت ذذذذذذذذذذذتس ب مذذعش ل  لل  ذذا للمط ذذتب بذذ ل       بشذذا للذذك ط  ذذك يا و  للمط تبذذذذذذذذذ 

في   تل للش    وم  في لل حدذ  للذتي    لل د س ب  ن تت لش  ط  ت  ن لل  ئم  

 د   دت ط    .

 طريقة التعديل والحذف في قيود اليومية:

بشذذا لمذذعش ل  لل  ذذا في للش  ذذ  بي ذذا  وذذ ل لل حذذث ت ذذتس بذذ ل    إ ذذ  ط ذذى زر    

 للعشامي يو ل اع  سب للط ب 

م  ذ ا يتذذ    وفي   لذ  تشذذامي ب  نذ ت و ذذا  شذين يجذذب يا ن ذتس بذذ ل    ط ذى ل  ذذ     

 ل  تس لل د س ن م للعشاملات.

 ــــنـون إ  يا لل دذذذ س   مسذذذم  ب لعشذذذامي يو ل ذذذاع    وه..ــ

 (.أثير ط ى  س ب ت لل تلئ  للم ل  ل   ا للم  ي يية د للع
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 :الصرفة ــظـافـحة ــاشــش
 ت لل ت  ذ  في  سذع ا و ذا و ذي     فوس لمع م   للوح فد  نسعااس هاش للش    

 ذن لل  امذ    و صذ ف   وت ذب مذ الت للسذ ع و وذا تذع  ت ذك للمسذ وف ت          لطعم يه 

للسذذ ع بذذ   وذذ ا لل  ذذتق للذذتي نعش  ذذي  ش ذذ  مذذت    ذذنللجذذ هزا في للسذذ  يمق يو 

  و أسة م ب تل     س رما تش      يو تساما  تري ي

وبشا إيت ل ب  ن ت ل  فد  ولطعم يه   ن و ذي للمسذعااس للماذتل مذع  إيت  ذ  في      

 ذ    ومعش  ذي للجذزء لأسط ذى  ذن مذ ا ل  فدذ          م الت للس ع ماوم  يو آل ذ       

 للسذ  يمق للذتي   ه  لل  ذتق و  للس  يمق في   ل  لل  ا يو    لل  تق في   ل  للش ك  و

  ت ث  في    تي للس  يمق ولل  تق.وم   بع  ئع   في يل ي ل س ب

سذ ب ت لل  ط ذ  للمات ذ     ي   للجزء للس     ن للش    فينذت معش  ذي  ذ  جم ذ  ل     

لل  ذذك للمحذذاي في للجذذزء للش ذذتة  ذذن   يوفي يل ذذي ل سذذ ب ت   طذذال  سذذ ب للسذذ اول  

وإل ك ف مذ  م ذ  ت سذ لا لطذ ل     وه  ل س ب ت للم  ب      في طم    للس ع للش    

   فد  للس ع.طمي 
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 طريقة عمل حافظة صرف نقدية من الصندوق:

 .لل    ط ى ر ز للإض ف  -

 .ن تس ب ل    ط ى له  رين ال( -

  ر للس اول للمط تب تخ    لل  ام  ف ت    بي للس ع وللك)نخع -

  ب ل  ذذذذذذ  ط ذذذذذذذذذى يF9    ل  ذذذتس لل دذذذ س بير ذذذ ر و ئمذذذ     ( في لت ذذذ  للم ذذذ ت

 للس  يمق للتي تم  ت  ئع   في      يللس  يمق(.

 اول ولعت.وس ل د ذذذذذ  رو  للس ي للس اول ب ل    ط  ت ب لم نحا 

( في لت ذذ  للم ذذ ت    إ    ذذي روذذ  للسذذ ا ل  ذذتس    TABثذذ  ن ع ذذي بتلمطذذذذذ  للذذذذذذذذزري   -

لل دذذ س بعحامذذا روذذ  للسذذ ا للعس سذذ     ويمتذذن ت ذذ يرش في   لذذ  و ذذتي مذذ الت    

       يو طاس ل لعزلس ب لأت ب ط ا إيت ل للس الت.

   لعين) ( إ    ي للم  غ وه   تت اTABث  ن ع ي بتلمط  للزر ي -

          في   لذ  لتع ذ ر صذ اول  شذذ ع بشم ذ  ي    ذ  فذذيا لل دذ س م ذتس بير ذذ ر

 )(للإجم ل ي للش    يم يل  تل للع ل   

o  ويم ي للش    –للش     يط ىي  ي مش  للعحتمي). 

o .     ي للم  غ ب لشم   لأس   

o     وم  في للشتي للع ل    ي للم  غ ب لشم   للمح. 
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 تع ذذ ر صذذ اول  شذذ ع ب لشم ذذ  ي  ذذ  فذذلا مد ذذ  ل ذذ  مذذت   ي ذذ  في   لذذ  ل

 .  ي للم  غ ب لشم   للمح    ف تعب للم  غ ب لشم   للمح   

 لمعاال ت في      و تي لل ت   .ل نع  ل  إ    ي رو  للم    ذذ ووا وم   بش ح  -

ث  ت ع ي إ    ي لل   ا وللاة ت تس ف ت بتع ب  لل  ذ ا للذاة هذت ط ذ را طذن لمذ         -

للمسع  ا  ن للس ع وهت يمض  ًً للش ح للذاة مد ذ  في وشذا  سذ ب للسذ اول      

    بي لم  غ للس ا.

و ذذن ثذذ  ت ع ذذي إ    ذذي روذذ  ل سذذ ب لعحامذذا ل سذذ ب يو ل سذذ ب ت للمط ذذتب       -

 تحم     للم  ذذذذذغ للمس وع وللك )

 ب ل  ذ  ط ى للذذذذزريF9.  في لت   للم  ت ) 

 لإض ف   بأع ء ويرو س ل س ب ت.ل  تس لل د س بير  ر للش    ل 

 .ث  ن تس ب ل    ط ى ل س ب للمط تب ب لزر لأسمس  ل م وس 

 ث  ن تس بتع ب  لل   ا للم  مب لتشا ل س ب في   ي لل   ا. -

 . طمتي للم  غ وتس  ي للم  غ في  -

 ل  لمذذذعاال    ذذذذذذذق ب لشم  ذذذ  في  ذذذذذ وز للعت  ذذذ  للمعش ذذذذذتس بعسذذذ  ي  ذذذذذثذذذ  ن  -

 ز للعت   . لوذذلم

     ط ى ر ز ل  م   م للشم   .ث  ن تس ب ل -

 طريقة عمل حافظة صرف النقدية من البنك /شيكات:
ط ا لل    ط ى و م    ك م تس لل د س بع  ير بشذ  ل  ذتل في للش  ذ  لعتذتا     

    م   ل   ن ت للش ت ت  وللك وم  م  )

للط م ذ  للذتي  ذاين  ب ذ        ث ن تس ب تع  ر رو  لل  ك للمح ر ط  ت للش ك بذ  س   -

 رو  للس اول.

عح  ل في تحامذا روذ  للشذ ك  و تذ رمخ ل مذ      ووبشا إيتذ ل ب  نذ ت للسذ ا و   ذ       -

   ل  للش ك للآ ي للاف .
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ن تس ب ل    ط ى ر ز ل  م ل  تس لل د س ب حص للس ا  ذن لل    ذ  للمح مذ    و     -

 ذذتس ن دذذت نثذذ   إر ذ ر رمذذ ل  ب هطذذأ للمح مذذبي إا و ذذا لع ذذتس ب لعسذذح   و ذذن 

 وإر  ر ر ز للط بش  ي ل  ط ى ل نع  ء  ن للشم   .

 طريقة البحث عن السندات في الشاشة:

 بعحاما نتا للس ا ين ال يو   ك(. بشا لل    ط ى ر ز لل حث ن تس -

ن ط  ت ن تس  بعحامذا روذ  للسذ اول يو لل  ذك للمط ذتب  ذن لل دذ س لل حذث  طذ          ب  ءًً -

  ل و .م التت في ل  ي له   ب

( في لت ذ   F9ث  ن تس ب  ي للمؤ   إ  ل  ي رو  للمسع ا و ن تس ب ل    ط ى للزر ي -

للم  ت   ل  تس لل د س بير  ر و ئم  بجم   يرو س للسذ الت لل  ب ذ  ل عشذامي للذتي د     

 إيت    ط ى للس اول يو لل  ك للمط تب وللتي لم مع  ت      .

ا للذذاة ن مذذاش ل  ذذتس لل دذذ س بشذذ   جم ذذ  وبشذذا للذذك ن ذذتس بذذ ل    ط ذذى روذذ  للسذذ  -

 ب  ن تت ط ى للش   .

 طريقة التعديل والحذف في الشاشة:
في  تلمذعاال  لطعمذ يش  و يمت ك للعشامي يو ل اع ل   ن ت للسذ ا للذاة لم مذع      -

وللذذك  ذذن تذذلال طذذ   للسذذ ا للمط ذذتب تشام ذذت يو  افذذت ط ذذى     مذذ الت للسذذ ع 

  ب   ث  لل    ط ى للزر للمط تب.  مللش    بط م   لل حث للتي د تتض ح 

للعشامي م تس لل د س ب ع    تل للش      ا يت   ل عشذامي في   زرفش ا لل    ط ى  -

 لل   ن ت و ن ث  لل    ط ى ل  م   ا يت  .

ل اع فيا لل د س م تس وس  للمسع ا  ن للذالو ا ن  ئ ذ     زري   ط ا لل    ط ى  -

 للمحاوع لإيت ل  سع ا آت . ن ث يمت ك لمعاالس رو  للمسع ا
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 ة القبضـظـافـحة ــاشــش
  نسعااس هاش للش    لع م   للم  تضذ ت لل ت  ذ  وسذع ا ول ذا ب ذ   للم ل شذ        -

 يا ن و ي للمسعااس للماتل بشم  ذ  للم ل شذ   ول طعمذ ي بذاوا      طعم يللعاو ق ول و

 .  تقي مبي يو   ل  ط ى للس  يمق يو لل تأثيرمتتا ل ح فد  ية 

ب ذ   طمذي مذذ ا   إ     ذ  مذ الت لل ذذ        ت    ذ  بشذا لطعمذ ي ل  فدذ  مذذع      -

 .ل ش  للشم   ت تي طم  ع   يو طاا م الت و     س  ل ا لو   و

للمح مذ      للعذأثيرلت  ر ذتر بشا طمي م الت لل    مع   ت   ي مذ الت لل ذ   و   -

للمؤمسذذ  يو في لمؤمسذذ  مذذتلء في ي ذذا صذذ  يمق لزمذذ يا ن امذذ  له صذذ  ب   فدذذ  و

 . س ب ت للمؤمس  في لل  تق

وتط  ذق     فدذ  للسذ ع    ذ لءا  ذ ح    ذ     لذعلافي للعتذ لر نت ذت للمسذعااس ل    و 

  .ء في و   لل  ام  يو و   للش ت تن س للط م   ط ى هاش للش    متل

 

 

 

 

 

 

 

 

 

رو  للمتري و روذ  مذ ا   ت ن ت رو  للشم ي  ونلا م في يطماا   فد  لل    ر تر -

 .س ي ورو  للمحسيللعح
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 :رفـندات الصـة ســاشــش
و في لل  ذذتق نسذذعااس هذذاش للش  ذذ  ل سذذ ع  ذذن لل  امذذ  للجذذ هزا في للسذذ  يمق ي   -

ص ع ب     تل     س رما تش      يو ب ذ   تسذاما    للتي نعش  ي  ش   متلءًً

  و أسة م ب تري ي

 تل للش   .    ن تلال لل   ن ت للمات   في م تس لل د س بشمي و ا مت    آل    -

معش  ي للجزء لأسط ى  ن للس ا    للس  يمق في   ل  لل  ا يو    لل  تق في   لذ    -

  ت ث  في    تي للس  يمق ولل  تق.للش ك  وللتي وم   بع  ئع   في يل ي ل س ب

للجزء للس     ن للش  ذ  معش  ذي  ذ  جم ذ  ل سذ ب ت لل  ط ذ  للمات ذ  في يل ذي          -

 .لل  ك للمحاي في للجزء للش تة  ن للش    يولس اول ل س ب ت   طال  س ب ل

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 طريقة صرف نقدية من الصندوق:

 .إض ف زر لل    ط ى  -

 (ن الن تس ب ل    ط ى له  ري -

 للمط تب تخ    لل  ام  ف ت    بي للس ع وللك) للس اول نخع ر -
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 ب ل  ذذذذذذذ  ط ذذذذذذذذذذى يF9   و ئمذذذذ   ل  ذذذذتس لل دذذذذ س بير ذذذذ ر( في لت ذذذذ  للم ذذذذ ت

 للس  يمق للتي تم  ت  ئع   في      يللس  يمق(.

 ي للس اول ب ل    ط  ت ب لم وس ل د ذ  رو  للس اول ولعتانح.  

ل دذ س  ل  ذتس ل  رو  للسذ ا ( في لت   للم  ت    إ    ي TABن ع ي بتلمطذذذ  للذذذذذذزري -

 ذذ  يو   ويمتذذن ت ذذ يرش في   لذذ  و ذذتي مذذ الت    بعحامذذا روذذ  للسذذ ا للعس سذذ  

 طاس ل لعزلس ب لأت ب ط ا إيت ل للس الت.

 وه   تت ا   لعين) للم  غ( إ    ي TABث  ن ع ي بتلمط  للزر ي -

    دذذ س م ذذتس بير ذذ ر  في   لذذ  لتع ذذ ر صذذ اول  شذذ ع بشم ذذ  ي    ذذ  فذذيا لل 

 )ل  تل للع ل  

o   ي مش  للعحتمي   

o        ي للم  غ ب لشم   لأس   

o  ي للم  غ ب لشم   للمح      

لأس    ذذ  يو    وم ذذتس لل دذذ س بعحتم ذذت إ  للم  ذذغ ب لشم ذذ       مذذع  إيتذذ ل للم  ذذغ ب لشم ذذ     -

 للمح    ب  ء ط ى مش  للعحتمي    إ ت ن   تشامي مش  للس ع له   ب لس ا.
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يو مذع  إيتذ ل للم  ذذغ ب لشم ذ  لأس    ذذ  ثذ  إيتذ ل للم  ذذغ ب لشم ذ  للمح  ذذ  مذاوم  ل  ذذتس         -

لل مذذش  للسذذ ع للدذذ ه  بسذذش  للسذذ ع آل ذذ    ن ذذث   مع ذذ وز        لل دذذ س ب مذذع ا 

 ل اوي للتي د تحاماه  في      للشملات.

ي   في   ل  لتع  ر ص اول  ش ع ب لشم ذ  ي  ذ  فذلا مد ذ  ل ذ  مذت    ذي للم  ذغ          -

 .  ف تعب للم  غ ب لشم   للمح   ب لشم   للمح  

ف ذذال  –   ذذ  و ذذا لل ت  ذذ  وومذذ  لو نذذ  في  – روذذ  للم  ذذ إ    ذذي  ل نع ذ ل   -

رو  يو لم  للم    للاة تسع ا ط  ذت ب  نذ ت لل  ذا إا     متعب ف تلتع  رة ل  ي 

 .ط ا لل زوسو ات يو وع ب  ية  ش ت   ت  ا في طم    لل حث طن لل  ا 

لم  للمسع  ا  ن للس ع و للش ح للذاة   نتعب ف توللاة  لل   ا ع ي إ    ي ن -

 ب للس اول    بي لم  غ للس ا.مد   في وشا  س ن ما يا 

ل  فد  لل ت   ( وم سا ب م   –) يماوة وه   مت ا ت  رمن  )إيت ل لل   ن تنتا  -

 .ت   فد  للس ع إ  للش   ب  ن لمعيرلي  يوللمسعااس ل    ن ت ماوم     إيت ل

  (   في   ل  لتع  ر ل  فد  لل ت 

للمات ذ  في    ذ   ذتلفم    م تس لل د س بش   و ئم  ف    و فذ   ذتلفم للسذ ع     -

 وم  في للشتي للع ل .للس ع 

 

 

 

 

 

 

 )للش    وه  يط ىرلت للمت تيا في ل ا ل تع    نم ا ل  فد  ي انح -

  و ف   تلفم للس ع إ  م ا للس ع  إنزلللتع  ر للتي ية 
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         لتع ذ ر مذاوة ية م ذتس للمسذذعااس بعحامذا للسذ ا مذذاوم   ذن تذلال طمذذتي

 لا   ص .وتحاما للس ا بش لتع  ر

  للس الت للمؤ   ط   ذ  بشلا ذ     للإ  را ط ى إل  ءف ت ب     إل  ءي   زر

 ص  ث  لتع  ر للس ا للاة ن ما.

      بشذا تحامذذا للسذذ ا للذاة ن مذذا ن ذذتس بذذ ل    ط ذى زر ن ذذي لل   نذذ ت ل  ذذتس

 ل   ن ت إ       م ا للس ع.لل د س ب  ي ل

 ( ي   في   ل  تحاما ن ي لل   ن ت ماوم 

ي ل سذذ ب يو ل سذذ ب ت للمط ذذتب تحم  ذذ   للم  ذذذذذذذغ     روذذ  ل سذذ ب نحذذا   في   ذذي -

 )ب لع ل للمس وع وللك 

 ب ل  ذ  ط ى للذذذذزريF9.  في لت   للم  ت ) 

 .ل  تس لل د س بير  ر للش    للإض ف   بأع ء ويرو س ل س ب ت 

 .ث  ن تس ب ل    ط ى ل س ب للمط تب ب لزر لأسمس  ل م وس 

 لل   ا للم  مب لتشا ل س ب في   ي لل   ا.ن تس بتع ب   -

ي للم  ذذغ في له نذذ ت للماسسذذ  لذذالك  ذذ  ضذذ ورا تسذذ وة للم ذذ لغ للمسذذ    في  سذ  ن -

 طمتي للم  غ    إجم ل  للم  غ للس ي في للجزء للش تة  ن للش   . 

 ق ب لشم    في   ل  لمعاال    لم لوز للعت   .ذذس ي   وز للعت    للمعش ن -

  لذذ  و ذذتي تطذذأ في    ووذذا تد ذذ  رمذذ ل  تطذذأ في  م   ذذم للشم  ذذ   ذذن  ذذ  زر  -

 إيت ل لل   ن ت ل ط ب لل د س تسح   للشم    و ي   د  .
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 طريقة صرف النقدية من البنك /شيكات:
ط ا لل    ط ى و م    ك م تس لل د س بع  ير بشذ  ل  ذتل في للش  ذ  لعتذتا     

     م   ل   ن ت للش ت ت  وللك وم  م  )

 . ر ط  ت للش ك ر رو  لل  ك للمحنخع -

 )ه  رمن ي  ك و  ا يو   ك  عشاي(نحاي ي ا ل -

  و ب لعذذ ل  م ذذتس  لل دذذ س  لشذذ ك ول ذذاا مذذ ا للسذذ ع ي مشذذي و  ذذا) ذذ ك

 لأسط ى  ن للش   .بير  ر   ي رو  للش ك و ت رمخ ل معح  ل في للجزء 

  س   ذذت ف   ذذ ت ت مذذ تتا لشذذاا مذذ ا للسذذ ع   مشذذي يا  ) عشذذاي ذذ ك

  ذن  لأسمذ ي لل د س بير  ر   تل رو  للش ك و ت رمخ ل معح  ل في للجزء 

 وي  س ب  امن في م ا للس ع. يه  ط ى  سعت  حاللش    ل

   ك و  ا في له  رلت للس ب  . لتع  رفي   ل  ي رو  للش ك نحا -

معذذ    لذذك لل دذذ س  تذذ رمخ ل مذذعح  ل في   لذذ  للشذذ ك للآ ذذي للذذاف  ن ذذث     نحذذاي -

ل لأسرب  للمت تيا ط ى يمين للش    للتي ت ما   ت يا معش  ذي ب ذ     ا للط لتع  ر ي

 )لمح ر ط ا لل   س بشم    للأ  ي   و م  للش ك ل

       بع رمخ للس ا) هال له  ر يجشي تأثير للسذ ا ط ذى رصذ ا ل سذ ب للمحذ ر

لذذت للشذذ ك     ذذ  في تذذ رمخ للسذذ ا ووذذالك مذذؤث  في ن ذذس للعذذ رمخ ط ذذى       

 س وع   ت للش ك. س ب لل  ك للم

   بع رمخ ل معح  ل) في هال له  ر مع  ب لعأثير ط ى رص ا ل س ب للمحذ ر

لت للش ك و س ب لل  ك للمس وع   ت للش ك في ت رمخ ل مذعح  ل ية في  

للع رمخ للم أ  محب للم  غ ف ت  ذن لل  ذك ب ذ  لل دذ  طذن تذ رمخ للسذ ا        

ب للشذذ ك و ذذي تذذ رمخ وبذذالك   اذذا  ية ت ذذ ير في  سذذ ب لل  ذذك يو مذذ   

 لمعح  ل للش ك للماوا في للس ا.

  تتم   يورلل للاف  ت   ي آل ) م تس لل د س في هال له  ر بأ  ي للس ا

 ط ى     عين)
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  ث م تس لل د س ب لعأثير ط ى ل س ب يو ل س ب ت  )للم     لأسو  

للمسذذع  اا  ذذن للشذذ ك وط ذذى  سذذ ب يورلل للذذاف  للذذاة د ربطذذت في    

 ل س ب ت للتم ط  ب  ا مت    في ت رمخ للس ا.     

   م ذتس لل دذ س بيل ذ ء للعذأثير ط ذى  سذ ب يورلل للذاف          )للم     لل  ن

ن ث م تس بشتس للعأثير ط ى  س ب لل  ك للمسحتب ط  ت للشذ ك  

 .ب  ا مت    في ت رمخ لمعح  ل للس ا للمتعتب في ل  ي

  هال له  ر بأ  ذي للسذ ا بذ  س    إيت ل ل معح  ل ماوم ) م تس لل د س في

للط م   للمتضح  في له  ر لل  لث       لتعلاع في للم     لل  ن     ذث  

يا لل د س   م تس بشمذي لل  ذا لل ذ ن  آل ذ  ولتذن يجذب يا م ذتس للمسذعااس         

بعحامذذا للش ت ت للتي د تحس     فشلا  ن تلال للعش  ي       ذذذذذذذذذ   

 م ع    ح للك     .للش ت ت للمسعح   وم  

  تس لل د س ب حذص للسذ ا  ذن    نح م للشم     فبشا إيت ل ب  ن ت للس ا و      -

  لع ذتس ب لعسذح     (إا و ذا يلل      للمح م    و إر  ر رم ل  ب هطذأ للمح مذبي   

 ث  م تس ن دت وإر  ر ر ز للط بش  ي ل  ط ى ل نع  ء  ن للشم   .

 اشة:طريقة البحث عن السندات في الش

 بشا لل    ط ى ر ز لل حث ن تس بعحاما نتا للس ا ين ال يو   ك(  -

طذن  ب  ء ط  ت ن تس  بعحامذا روذ  للسذ اول يو لل  ذك للمط ذتب  ذن لل دذ س لل حذث           -

 .م التت في ل  ي له   ب ل و 

( في لت ذ   F9ث  ن تس ب  ي للمؤ   إ  ل  ي رو  للمسع ا و ن تس ب ل    ط ى للزر ي -

  تس لل د س بير  ر و ئم  بجم   يرو س للسذ الت لل  ب ذ  ل عشذامي للذتي د     للم  ت   ل

 إيت    ط ى للس اول يو لل  ك للمط تب وللتي لم مع  ت      .

 ط ى رو  للس ا للاة ن ماش ل  تس لل د س بش   جم   ب  ن تت ط ى للش   . ن    -

طن للم  ي يو بيرش ي   في   ل  ل     إ  لل حث في جم   للس الت ب   لل د   -

( في لت   للم  ت   يللت  بتري( ل  ذتس لل دذ س بشذ      F8ف متن لمعاالس للزر ي

       عشايا له  رلت ل  حث ب  س للت     للتي د       في و تي لل ت   .
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 طريقة التعديل والحذف في الشاشة:
تذلال  يمت ك للعشامي يو ل اع ل   ن ت للسذ ا للذاة لم مذع  ت    ذت وللذك  ذن        -

طذذ   للسذذ ا للمط ذذتب تشام ذذت يو  افذذت ط ذذى للش  ذذ  بط م ذذ  لل حذذث للذذتي د          

 تتض ح   م ب   ث  لل    ط ى للزر للمط تب .

فش ا لل    ط ى ر ز للعشامي م تس لل د س ب ع    ذتل للش  ذ   ذ ا يتذ   ل عشذامي       -

 في لل   ن ت و ن ث  لل    ط ى ل  م   ا يت  .

ع فذذيا لل دذذ س م ذذتس وسذذ  للمسذذع ا  ذذن للذذالو ا ي ذذ  ط ذذا لل  ذذ  ط ذذى ر ذذز ل ذذا -

 ن  ئ   ن ث يمت ك لمعاالس رو  للمسع ا للمحاوع لإيت ل  سع ا آت .

 

 
 



 91 

 ندات القبضـة ســاشــش
 ذا صذ  يمق   نسعااس هذاش للش  ذ  لإث ذ ت زمذ يا لل  امذ  للجذ هزا ل مؤمسذ  في ي       

 ذذذ ح    ذذذ  مذذذ ا   ذذذ لءانت ذذذت للمسذذذعااس لو  في لل  ذذذتق للمؤمسذذذ  يو في  سذذذ ب ت  

للسذذ ع وتط  ذذق ن ذذس للط م ذذ  ط ذذى هذذاش للش  ذذ  مذذتلء في وذذ   لل  امذذ  يو وذذ     

 ل      للمح م     ن   ث للعأثير  فم لا ..     لط ا لل تلرل  ن ل  للش ت ت

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 س ب للس اول يو لل  ك للمض ع في للجزء لأسط ى  ذن للش  ذ  مشذه طذن للج نذب       -

ت    ن      م الت لل    ية للج نب للاة مذزيلي رصذ اش   للمامن في للشم    للما

ب  مذذ  متذذتا للعذذأثير طتسذذ  في    ذذ  مذذ الت للسذذ ع ية ينذذت     نع  ذذ  للشم  ذذ 

 يجب   لط ا لتعلاع للج نب للمامن وللالئن بين    تي للس ع ولل   .

رو  للشم ي وتتزم  تسذاما للشمذلاء في مذ الت لل ذ   و  مت ذا للذك            تلد ت -

 الت للس ع ووا م ق   ح هاش له ن ت ط ا   ح و تي لل ت   . في م 

يمت ذك إر ذ ر رصذ ا للشم ذي للمسذ ي في و ئمذ  للشمذلاء في للم  شذ ت ط ذا إصذالر            -

مذذ ا وذذ    سذذ بت وللذذك بذذ ل    ط ذذى له ذذ ر يإر ذذ ر رصذذ ا للشم ذذي في للع  مذذ (  

 للمت تي يم ي للش    وللاة مد   بشا طم    ل  م.
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 يكات المستحقة ة الشــاشــش
يإيتذذذ ل  هذذذاش للش  ذذذ  ل شذذذ ت ت للآ  ذذذ  للذذذتي د تحامذذذا  ذذذ  له ذذذ ر  نسذذذعااس

وللذاة مشذي تت  ذت لل دذ س     للت  ا ل معح  ل ماوم  ( في م ا ص ع يو و   للش ك 

في هذذاش  بشذذاس إو ذذ ل    ذذغ للشذذ ك للآ ذذي في رصذذ ا لل  ذذك إ  بشذذا لطعمذذ ي لمذذعح  وت 

 .للش    وت    ت

 ويمضذذ    للش  ذذ  لل و بذ  ط ذى للشذ ت ت للم نشذذ   ذن لل  ذك      هذاش ورذ ئا   ويهذ  

    تماما فأا لمعح  ل للش ك  ونسعاا    ط ى لل حت للع ل )يمتن  ن تلا

 

 

 

 

 

 

 طريقة استخدام الشاشة:

  لي للعش  ي  ش   ذذ ص ع يو و  .ي نتا للش ت ت للمانح -

ن للع رمخ للذاة  عأوا  ث  نط ى   ي يط   وي للش ت ت لل ير      (  نحاي -

للش   ل  تس لل دذ س   زرن ما تحاما للش ت ت للمسعح    عى ت رصت ب ل    ط ى 

 بش   ب  ن ت جم   للش ت ت للتي تع   له  ر يإيت ل ل معح  ل ماوم (.

ي ذذ س ب  نذذ ت للشذذ ك للمذذ لي لطعمذذ ي تذذأثيرش ط ذذى رصذذ ا     في طمذذتي يللعحسذذ ي( ن  ذذ   -

 .(لل  ك  عى تد   للإ  را ي

 ل عأثير للم ل  ط ى رص ا لل  ك. م للشم     وبالك مسم  لل د س بأ     نح  -
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  المتعددة الشيكات ستحقاق اة ــاشــش
هذذذاش للش  ذذذ  ل شذذذ ت ت للآ  ذذذ  للذذذتي د تحامذذذا  ذذذ  له  ريإيتذذذ ل       نسذذذعااس

 .للمعشايل معح  ل ماوم  ( في م ا ص ع يو و   للش ك 

   لل  رل  يللش ت ت للمسعح  ( للس ب  ن س لمعاال  ت للش     اش للش    

 .يا لمعاالس هاش للش    متتا في   ل  للش ت ت للمعشايا

   و       ل عت لر.تسعط   للشتيا لش ح للش    للس ب  
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 ة توزيع تسديدات العملاءــاشــش
للذذتي ط ذذى للشم ذذي ط ذذى   يمت  ذذ   ذذن تذذلال هذذاش للش  ذذ  تتزمذذ  مذذالي للمامتن ذذ       

ن ث يمتن تخ    ية مالي م تس بذت للشم ذي وت ذب ية طم  ذ    ل ذ       تت   امتن  

     ش    يو  ن مجمتط   امتن  ت.  ن  امتن

ط ذى  سذعت  وذي  امتن ذ       وبالك تسعط   للم شأا  ش ف  ب  ن ت تساما طملائ ذ  

و ش ف  ت رمخ مذاليه  مذتلء و نذ  للمامتن ذ  طذه فذ تترا    شذ ت يو          متلء ط ى  ا

   يو بيرش.و ا مت  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

هذذاش للش  ذذ  تتضذذ  ت  صذذ ي للم ذذ لغ لل ذذير  سذذايا ل شم ذذي يو للشمذذلاء        ومذذ  يا 

ع  تتزمذ  للسذالي للمسذ ي ل حسذ ب      للم ت طين ب و   س ب ول ذا في للذال ي ن ذث مذ    

و  يمتن لمعش ل  ت  رم  ب لمامتن  ت للمسايا وبير للمسايا وت  رم  يتذ   ت صذ    

ت  رم  للم  ش ت ولمعا لج وشذتع ب أسوسذ ط للمسذايا ولل ذير      ب أسوس ط للماع     ن

 هاش للش    وم  م  ) . وتسعااس سايا   مط  لمعاالس لأسوس ط في للم  ش ت
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 طريقة استخدام الشاشة:

 لل    ط ى ر ز للإض ف . -

ينذذتا للمسذذع ا نذذتا للسذذ ا للذذاة اعذذتة ط ذذى للم  ذذغ للمذذ لي تتزمشذذت في ل  ذذي   نحذذاي -

 بعحاما نتا للمسع ا ورو  للس اول.و ا للمسع ا و   ن تس   فيلل للالئن(

 (روذ  للسذ ا  )رو  للمسع ا للم لي تتزم  للسالي  ن تلال وع بعذت في ل  ذي    نحاي -

 و  للمط تب.( في لت   للم  ت   ل اع ر لل F9يو ب ل    ط ى ي

 رو  ل س ب للاة ن ما للعتزم  ط ى  امتن عت. نحاي -

شم   ت للمام   للمس    ط ى ل س ب للمحاي في  اول يم ي م تس لل د س بير  ر لل -

للش       و تي طمتي للم  ذغ للمسذاي لعتزمذ  للم  ذغ للمسذاي ط ذى للمذامتن  ت وللذاة         

 ي للمج ور لت ي   غ لل س (. يجب يا   مزما طن للم  غ في للشمت

 ويمتن تتزم  للسالي بط م عين هم )

  ذذغ للسذذالي ي ذذ س وذذي وسذذ    اسمتعذذب للمسذذعاتتزمذذ  مذذاوة) ومشذذي يا   

بشتي ماوة وتسعااس هاش للط م   في ل ذ  ت للذتي مذع  تتزمذ  للسذالي      

 سب ل ت  ل    للشملاء يو لإتذلاء  ذزء  ذن للش ذا للمعشذايا ط ذى  ذتر          

 للمشأم ت وبيرش   ث يمتن تساما    غ يوي  ن لل س  للمط تب.

  ذغ للمسذاي ط ذى للجذاول  سذب      تتزم  آل ) ومشي يا م تس لل د س بعتزم  للم 

  ومذذ  يمتذذن لطعمذذ ي للعتزمذذ  ط ذذى  يوا  ذذت تذذ رمخ للمامتن ذذ  بشذذتي آلذذ  

( للدذذ ه ا في  سذعت  للسذذا يو إل ذذ ء للعتزمذذ   ذذن تذذلال إت ذذ ء إ ذذ را ي 

 ن ت يلتي للجاول ب ل    ط    بالم  لل   

 ل  م م تس لل د س بيط يا ل عس ب لأسوس ط بشا للعا   . زرب ل    ط ى  -
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 ارات المدينة والدائنة ـعـة الإشــاشــش
تسذذعااس هذذاش للإ ذذش رلت ل م لمذذ    ذذ  للشذذ و ت يو للشاسذذ  ت للذذتي نعش  ذذي    

  ش   ب لآ ي متلء و ا ل س ب  ذامن يو يلئذن وللذك لإطذلاس للشم ذي يو للمذتري بعذأث        

 . س بت لام   ب لزم يا يو ب ل  ص

ص ا  تري ن تس بيرمذ ل  إض ف  إ  رفيلل و ا للعأثير تس   ن  امتن   طم ي يو 

  ي ذذ  إلل وذذ ا للعذذأثير زمذذ يا للمامتن ذذ  لشم ذذي يو تخ ذذ   رصذذ ا ي ذذا        إ ذذش ر يلئذذن 

 للمتريمن فين   ن تس بيرم ل إ ش ر  امن.

 ..بأنذت   مأتذب ية تذأثير  ذ ل  في ل سذ ب ت طذن إصذالر          وننوه

 سع ا  ذن هذ تين للش  ذعين ويمتذن يا تحذي للإ ذش رلت يذي        

 .ل س ب ل م لم   ب لشم   ت للم  ع  يو  بأولوشا 

 هاش للإ ش رلت)وف م  م   و م   لمعاالس 

 

 ارات المدينة: ــعـالإش
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 طريقة استخدام الشاشة:

إ ش ر  امن لإطلاس ية     بعس  ي    غ  شين في  س ب   في للج نذب   مع  إصالر

 ب هطتلت للع ل  ) للمامن وللك

  .الإض عل زر    ط ى لل -

ب  ء  ن للج  ز ويمتن ل مسعااس ت  ير للع رمخ  ت رمخ للشم   م تس لل د س بير  ر  -

 ط ى للع رمخ للسح   ل شم   .

ل  ذذتس لل دذذ س بير ذذ ر للذذ و  للذذاة مع ذذ  آتذذ  روذذ       روذذ  للإ ذذش ر ن ع ذذي إ    ذذي   -

ويمتذذذذن ل مسذذذذعااس ت ذذذذ ير للذذذذ و  إلل وذذذذ ا للإيتذذذذ ل     سذذذذعااس في للش  ذذذذ 

 ير   تب للأو  .للإ ش رلت ب

ن ذتس بير ذ ر للش  ذ  للإضذ ف   أسروذ س ل سذ ب ت بذ ل            روذ  ل سذ ب    ي  في  -

( في لت   للم  ت    وبذالك ن ذتس ب  ذي للذ و  للذاة ن مذا إ ذش رش ب لشم  ذ          F9ط ى ي

  وس    مح ت إ    ي رو  ل س ب.ب ل    للمسعم  ط ى للزر لأسمس  ل م

في لل د س ب لشم   للمح    مذ  تس لل دذ س بيل ذ ء    إلل و ا ل س ب للمط تب  س ي  -

طمذذذتي للشم ذذذ  لأس    ذذذ  ي ذذذ  إلل وذذذ ا ل سذذذ ب بذذذأة طم ذذذ  ي    ذذذ  فذذذيا لل دذذذ س   

 م ض ا طمتي لسش  للس ع للمس ي لشم   ل س ب.

 للعتض   لللازس وللمعش ق و  غ للإ ش ر.نتعب  لل   افي   ي  -

سذ ي للم  ذغ في يو ذ   ذن مذط        في للشمتي للم  مب وم  يمتن ت  للم  غ نتعب  -

 ف  في لع س ي ب  ا للإ ش ر وم  تس لل د س بتع بذ  للإجمذ ل  للشذ س ل م ذ لغ للمضذ     

 للإ ش ر في   ي للإجم ل .

  .م تس لل د س ن م للشم    وير  ع  ل  م زرب ل    ط ى  -

 و  ط  للع  م  وإرم لت.تسعط   بشا للك  -
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 ارات الدائنة: ــعـالإش

إ ش ر يلئن ط ا   ن مذا إطذلاس ية   ذ  بأن ذ  وم ذ  بعسذ  ي    ذغ في         ن تس بيصالر

  س ب   لام   في للج نب للالئن. 

 

 

 

 

 

 

 

 

نسذذعااس هذذاش للش  ذذ  بذذ  س للت   ذذ  للذذتي  ذذ    ه  في للعش  ذذي  ذذ  للش  ذذ        

 ذ  فذ رل يا للم ذ لغ للمسذ    في هذاش للش  ذ  هذ    ذ لغ         يللإ ذش رلت للمام ذ (   للس ب   

   . لل ص ا للالئن ل     للمط تب للإ شذذذذذذذ ر ض ف  إ  

ومع  تح م  للإ ش رلت ل  ير لم لمذ ع   بذ لع  يرلت في  سذ ب ت   لذام    ذ  يمذ  ب       

 تن ث م تس لل د س بأر ذ ع   بشذتي  سذع ي طذن للإ ذش رل       هال للع  ير يو  بأول

 للمام   للمتضح  في للش    للس ب  .
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 نكية ة التسويات البــاشـش
سذذعااس هذذذاش للش  ذذذ  لشمذذذي  ذذذاو ا تسذذتم  لل  ذذذتق وتحامذذذا و فذذذ  لل ذذذتلرل    ن

 ط ب ذ  رصذ ا لل  ذك    بشذا  ل  ص   بين للتشا للس ير  ن لل  ك ووشا للم شذ ا  

وبشذذا طمذذي للعسذذتم    لل  ذذك يلئذذن  ذذامن و رصذذ ا للم شذذ ا في يفذذ ت   في يفذذ ت  للم شذذ ا

في م ذتس ب ذذ  للمسذعااس مذذاوم    ل ذذ  في تطذتا ت  لل  ت ذ   ذذن تذلال هذذاش للش  ذ  مذذع   و   

 مذع  للتصذتل إ  هذاش   و تسذتم  ت ذك لل ذتلرل في لل دذ س للمح مذبي           و تي لل ت  ذ   

تد ذذ  هذذاش للش  ذذ  ومذذ  في   للش  ذذ   ذذن تذذلال و ئمذذ  للشم  ذذ ت في لأسمذذع ل للشذذ س     

  للشتي للع ل )

 

 

 

 

 

 

 

 تسوية بنكية  إضافةطريقة  

 لل    ط ى زر إض ف . -

 للعستم  في ل  ي للمحاي لالك.تحاما رو   -

 وع ب  ت رمخ للعستم . -

 تحاما لل  ك للاة م شمي لت للعستم . -

في للجاول للاة وم  للش  ذ  ومذ  في للشذتي للسذ بق مذ  تس بشمذي  ذاو ا         -

 ذذن   لأسولرصذذ ا لل  ذذك في يفذذ ت  للم شذذ ا في للسذذط      للعسذذتم     ذذث مد ذذ  ل ذذ     

 .رص ا لل د س آل   إجم ل للجاول و في   ي 
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تحذ    لأسوليو  ًً رص ا للم ش ا لا  لل  ك  سب وشا لل  ذك في للسذط     نتعب -

 طمتي    غ يلئن في لل  ك.

 )للعستم  وفق للملا د ت للع ل   بشا للك ن تس بتع ب  -

   وبير  سذ ي في وشذا لل  ذك     في لل د س س ي للم  غ  امن  ايفي   ل

 صح  . ض يمللم  غ يلئن في لل  ك وللشتس مع  إيت لت في طمتي 

   ييفذ ت  لل  ذك(   الئن في وشا لل  ذك  للللم  غ طمتي للم  غ للمس ي في  ي

  ذذغ  ذذامن في في طمذذتي للموتسذذ   ت  تسذذتمعتوبذذير للمسذذ ي في لل دذذ س مذذع  

 لل د س و للشتس صح  .

            ث  ن ذتس بذاو  و فذ  لل ذتلرل بذين للتشذ ين  عذى مسذ   لل ذ رل بذين

 ذع  بشذا       تسذتم  لل  ذك ل  لل ص امن مس وة ص   و  مش ى لوعم ل طم

  لعستم .ل  م للك 

فتمذ  لوذ  في للش  ذذ ت     ذاش للشم  ذذ  و ذي ت    ذ       ل ذاع و م ذ  للعشذامي و   -

 .للس ب   م ط ق ط ى هاش للش   
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 الباب الأول

 نظام إدارة الحسابات

 

 

 الفصل الرابع

 التـرحيــــــــــل
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 الترحــــــــــــيل
 عزيزي مستخدم النظام.. 

لابددد مددع البأددا بددم  النظددام يعددلم اسددا اسددة الدددااال ا اودد س  وددلا  ا السدد      

اريل ا اود س  ودل   التكالسفس   اا    التمثير ا اوبي عأى الحسابات  إصدار التعد 

 مع  وا الأوداف لأحسابات.

اعددد نددا  مددع الأو سدد     يكددل  لب أسدد  الصةسددث يمايمدد   اصدد   سدد   كددع    

اصددث ع أسدد  ا لاابدد  ا اودد س   التددمثير عأددى العددلايا ا السدد  بددم  يكددل  ال ددخ       

ا  نلح له صلاةس  الصةسدث لأي مسدتند ودل ال دخ  ا سدنلم عدع ملاابد  الب أسدات         

  ببد ةفظها مع ا ختصين بالإد ام  يكدل  مسدنللا عدع الةسدث اللثدايل ا السد        ا الس

  التمثير عأى العلايا ا الس  الا ها.

 ام ذ وذه ال ايمات  و ستهدا   النظدام مدع   هدا الناادذح اللةسددح لأتدمثير  ا دال          

لأي ع أسددد  د إد امدددا مدددع  ي يمايمددد  مدددع يمايمدددات النظدددام ا ختأفددد  عأدددى الأرصددددح  

او س   الحسدابات ا ختأفد  ةسد     لكدث يمايمد  مدع يمايمدات الدد رح ا سدتندي           ا 

 ااذح   وذا الفصث يتا مع  لاما  عث بسا ااها إلى الحسدابات اات البلاةد  بالب أسد     

  مع ثا إظهاروا   التعاريل. 
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  كددع اأخددس   ثددل الصةددددسث    ربددة  عدداأ ريسسددس   ي    الةسددث  ي مسددتند       

 ؤدي إلى ما يأ :ي

ع ث ةسد يلمس   ظدام  لأب أسد  لالتدمثير عأدى السلمسد  البامد     كدع الإ دلا           1

 عأسه مع  لام اعليل السلمس  البام .

التدددمثير عأدددى الحسدددابات اات البلاةددد  بالب أسددد  لالتدددمثير عأدددى الأودددتاا البدددام      2

  كع الإ لا  عأى ودذا الأثدل مدع  دلام إصددار ن د  ةسداب لأحسدابات         

 البلاة  بالب أس   بلا  التمثير ا اوبي عأى اللصسد.اات 

السددد اح باودددتخلاا  ثدددل الب أسددد    اسدددة التعددداريل ا السددد  البامددد  لأ ؤوسددد       3

  الإ لا  عأى امثيرااها مع  لام مج لع  مع التعاريل ا الس .

 عدم الس اح لأ ستخدمين بتبديث    ةذف ا ستندات ا لةأ  . 4
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 لترحيل:طريقة ا

 لاةددع عنددد النعددل عأددى ةعددث الصةسددث   ال ايمدد  الليسسددس  ل وددتاا البددام            

النظدام يعدلم بفددتف  اادذح لكدث يمايمدد  مدع يمايمددات الدد رح ا سدتندي  ةسدد   عدلم مددع         

 ددلام وددذه النااددذح بصةسددث اسددة ا سددتندات ا د أدد  مددع ال ايمدد  ن ددا    اسددة        

يخ الصةسددث   ددل  الصةسددث  ةعددث  يمايمددات الصةسددث اعلي ددا مت ددابه  ةسدد   ددلي اددار  

 اوتبلاض اللثايل غير ا لةأ .

 يلاد ا تلاف بسسط   ةال  الةسث السدندات النعديد   ال نكسد     ال دسكات     

ا سددتحع  ةسدد  يظهددل ةعددث لكتابدد  رةددا الصددند ل    ال نددا ا  أددلب الصةسددث إلسدده   

 عندددد  اظهدددل نأ ددد  لصدددلف  ةددد ع  لتحديدددد  دددل  السدددندات ا دددلاد الةسأدددها      

اوتخدام   دلا  اللثدايل   ةسدلد السلمسد   الد  ة ندا ب دلةها   يمايمد  ةسدلد السلمسد            

 اإ  النظام يضس  ةعث  اص لتحديد  ل  اللثسع  ا لاد الةسأها.

 طرق الترحيل:

الةسث مستندات يلم  اةد:  علم   وذه ال ليع  بدالنعل عأدى ااسدار ليدلم         1

ةعددث لكتابدد  ادداريخ السددلم ا ددلاد الةسددث        ددل  الصةسددث اسعددلم النظددام بإظهددار    

مسددتندااه ثددا  نعددل عأددى رمددز الصةسددث  وددفث ال ايمدد  اسعددلم النظددام بصةسددث         

ا سددتندات ا تبأعدد  بال ايمدد   ا عسدددح بتدداريخ السددلم    التددمثير عأددى الحسددابات    

 الأرصدددح بال سا ددات الدد   تليهددا السددندات ا لةأدد   بهددذا النددل   دد ا  عدددم    

 بتلاريخ مختأف  عع ااريخ السلم ا لاد الةسث وندااه.الةسث وندات 
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 عدلم بدالنعل عأدى ااسدار لادصح     دل  الصةسددث        الةسدث مسدتندات ادصح مبسند :     2

لسعلم النظام بإظهار ةعأين لأتاريخ لكتاب  السلم الأ م  الأ ير مع الفصح ا دلاد  

أفددصح   ةعددث التدداريخ الةسددث مسددتندااها مددع  ددلام نتابدد  ادداريخ السددلم الأ م ل 

 لمع   نتاب  ااريخ السلم الأ ددير لأفصح   ةعث لإلى .

ثددا النعددل عأددى رمددز الصةسددث لسعددلم النظددام بالتددمثير عأددى الحسددابات  الأرصددددح           

بال سا ددات الدد   تليهددا السددندات ا لةأدد  . بهددذا النددل  مددع الصةسددث  ضدد ع عدددم    

 د الةسث وندااها.الةسث وندات ااريخها لسس   ع الفصح ا لا

 

 

 

 

 

 

 

 

 علم بالنعل عأى ااسار إظهار اللثايل الغير ملةأ  ببدد   الةسث مستندات مبسن : 3

عأددى ااسددار لوددند     ددل  الصةسددث  بددذلا يعددلم النظددام ببددلض  رةددام       لالنعدد

 اددلاريخ السددندات الدد  ت يددتا الةسأددها  بالتددال  ت يددتا التددمثير الا هددا عأددى    

الحسابات   يمايم  ازيس    ن دا يتضدف   ال دكث التدال   سد   كنندا       

النعل عأدى  ا تسار السندات ال   ليدد التدمثير عأدى الحسدابات الا هدا  الدا بد       

ا لبددة الدددانع الأددل    الب ددلد لالةسددث  اخددا ر لتدداريخ السددند ا ددلاد الةسأدده  

  بددالأل  الأ ددل   ا لبددة بددذلا يكددل     ثددلان  عددلات ةتددى اظهددل إيمددارح ل   

 ا ستند ااوز لأصةسث.

 



 107 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ببد الا  علم بالنعل عأدى رمدز الصةسدث لسعدلم النظدام بصةسدث ا سدتندات ا ؤيمدل         

 سها  التمثير عأى الحسابات الا ها.عأ

ن ددا  كننددا اوددتبلاض ا سددتند ة ددث الةسأدده  الددا بددالنعل عأددى ادداريخ ا سددتند   

 عددلاين بددالزر الأيسددل لأ ددا ة ثددا  عددلح بددالزر الأ ددع لأ ددا ة    بددذلا يعددلم النظددام     

ببلض بسا ات ا ستند   الجدز  الأودفث مدع ال ايمد  لأ لاابد       ابعد  السدند مدة         

 ثايل.الل
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 شاشة مصمم التقارير
غددير ا تددلالح   النظددام مرددث اعدداريل التعدداريل الال ايمدد    اصدد سا   اسددتخدم وددذه

تج سبس  لبدح ال      اعليل لفل  مبين   عددح ودنلات      تج سدة ةسدابات مبسند       

اعداريل مبسند  ن دا  كدع مدع  دلام ودذه ال ايمد           إ  ا   ةسب رغ   ا ستخدم  

سمدددا  الحسدددابات  إ فدددا  ببدددع الحسدددابات مدددع اعددداريل مبسنددد  ةسدددب رغ ددد   اغدددسير  

ع ث ع أسات ةسابس  بين ةسابات التعليل مرث ع أس   ن ا   ه بالإمكا  ا ستخدم 

الج ددة   ال ددلح   اظهددل وددذه ال ايمدد    ةاي دد  مصدد ا التعدداريل  دد ع ةددلايا  ظددام    

 الأوتاا البام  الا ن ا   ال كث التال 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 وطريقة التعامل مع الشاشة:
 علم   الجز  الأعأى مع ال ايم  بتحديد  سارات التعليل    الجز  الردا    عدلم   

 بتص سا التعليل 

 اف  الجز  الأ م اظهل ااسارات التالس  : -

  الفصح: لتحديد اصح التعليل ال   ليد اص سا اعليل ما  –ال هل 

 عنلا  التعليل لكتاب  عنلا  لأتعليل  
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 ل  التعليدل    ودذا ااسدار اظهدل لندا  سدارات اااصد  بنلعسد  ا  دال  الد             -

  ليد إ  اظهل لنا   التعليل 

اعسسا بب أد   يسدتخدم ودذا ا لبدة مدع  ادث اصد سا اعليدل بب أد  غدير الب أد              -

ا أس   الا بكتابد  ودبل التحليدث  رمدز الب أد    ا دلببين الدذيع يظهدلا          

 اسار عند التميمير عأى وذا ا

 ظهددار إاددال  نأدد  ع ددلد :  يددتا  ديددد وددذا ااسددار   ةالدد   رد ددا مددع       -

النظام العسام بب أس  تج سة ا  ال  اااصد  بكدث ع دلد    هايد  التعليدل        

 و ل الإاال  

إظهار إاال  ال   اعط : مع ااث تج سة ا  ال  اااص  بدالفل     ع دلد    -

 الإاال  

ديددد ااسددارات الدد   ليددد مددع  اةسدد    سبدد     عأدد   ددين ال ايمدد   كددع    -

 الحسابات   لعستها   ا ستلى اااص بها  اخ لع  ا او س  إ   ادات 

    ااسار اااص بتحديد الفل     الذي يظهل اسه  ساريع ن ا يأ : -

         نددث الفددل  : ابنددى ا دده وددلف  عددلم بتصدد سا اعليددل مج ددة لكددث

 الفل   ا فتلة    النظام 

 ددح : عند التميمدير عأسده يعدلم النظدام بإظهدار ةاي د  بدالفل          ال   مح

  علم بتحديد الفل   ال   ليد إ   ص ا ما اعليل 

 ببد الا تها  مع ااسدارات السدابع   عدلم بدالنعل عأدى الدزر إ دزام الحسدابات          -

لسعلم النظام بإ زام الحسابات ةسب ااسارات ال  د  ديددوا   الجدزا    

 يم  الأ ع مع ال ا

الجدز  الرددا    الددذي يظهددل اسدده اددد م يضددا  سمددا    رةددام الحسددابات  ونددا    -

  كع     علم بب أس  اص سا التعليل  الا ن ا يأ  :

 F6 كع ةذف ةسابات مبسن  مع التعليل باوتخدام الزر  -

 كع اغسير  سما  الحسابات  الا بالد لم إلى ةعدث اودا الحسداب الدذي      -

 لاوا ليد ابديأه   علم بتبديث ا
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مدددع  ادددث ادددلر وددد لر اارغددد   كدددع مأؤودددا     F7 كدددع اودددتخدام الدددزر   -

 ب ليعتا

اسدب  لسعلم النظدام ببدلض ةاي د  الحسدابات لنعدلم بسدحب         F9اودتخدام ررل  -

 الحساب ال   ليد بلاو   الزر الأ ع مع ا ا ة 

اوتخدام ا بادلات  الا بكتاب  اوا مبدين   ملبدة الاودا الفدار  ثدا  عدلم        -

ادل  بين الحسابات   ملبة رةدا الحسداب  اكدل  ا بادلد   دلح      بكتاب  ا ب

    اة بين الأو ل ةسب  رةامها ا لالدح عأى  ين ال ايم  

 كددع نددذلا إ فددا  ةسددابات مبسندد  مددع التعليددل عددع  ليددل اغددسير ةددلف    -

S الظاول عأى  ين ال ايم  بالزرH  

مددع يمايمدد   عنددد الحفددع يعددلم النظددام بتصدد سا التعليددل لنعددلم باوتبلا دده        -

 التعاريل ا ص    التالس  مذه ال ايم    ةاي   مص ا التعاريل .
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 اب الأولــالب

 نظـام إدارة الحـســـابات

 
 
 
 

 الرابعالفصل 

 الـتقاريــــــر
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 مقدمة 

 
من أهم  اققمئائ  قنئا ما يتمئى المو اققمئائ        إدارة الحسابات  قائمة تقارير تعتبر

الختامية من ما قائممة ابربما  لخ الخسمائر اقمر تت مر اتيشمة اقنجماي اقتشمارى    م ة           

كممملم ا ممماق  اقممملى يت مممر اقئنممم  ا ممماق  قلمنجممماة   تممماري  معينمممة  معينمممة لختقريمممر ا ر

بالإنممما ة إد امممرة تقمممارير أتمممرر امممم اقتقمممارير الختاميمممة من ممما تقمممارير كجمممئ ات   

لية رئيسممية لخ  رايممة قعممرة يالحسممابات متنئاممة اب ممنات لخ اقتأااممي  أفاقيممة لختأ مم 

ر اقأممارب بمم  مسممتئيات لختقممارير  ركممة الحسممابات لخ ايزممراا ا يلماامم  اقمملى يت مم  

اقتقريرية قلحسابات لخ ا يلمان اقأعل  قتلك الحسمابات لختقمارير رقابيمة  راق مة      ا يلمااية

سنرات اقنتام تئنح اقسنرات ا ر لة لخ ام ا ر لة لخ اقسنرات ا أقئدة ام ا رتلمة  

   اقنتام بالإنا ة إد ارة تقارير كما يت ر   اقجن  اقتاق  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
يلم  ممن  مر   مرب اقتعامم  مم  أهم  اقتقمارير ا تمئ رة   همل             لخسئا اقئم   ما

 اققائمة لخ ه  :

 تقرير اقسنرات ا أقئدة  1

 تقرير ابربا  لخ الخسائر  2



 113 

 تقرير ا يلمااية اقعمئمية   3

 تقرير ميلمان ا راجعة  4

 كجف الحساب  تقرير 5

 تقرير ازراا ا يلماا   6

 تقرير اقسنرات  7

 

 مفقودة تقرير السندات ال 

يئنممح همملا اقتقريممر أرقممام اقسممنرات ا أقممئدة اقممر ا تممرت  إد اقنتممام لخقنممن      

يئجر ترقي  ق ل ا لخ ترقي  بع رها قسنرات من اأس اقنئع لخمن اأس اقتسلس  لختت مر  

 هل  اقجا ة كما   اقجن  اقتاق  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ميزان المراجعة  تقرير 

أرارة  –نا ة إ نالها ) ركة يت ر هلا اقتقارير كا ة أرارة الحسابات ب

 املة محلية لخ املة أجن ية ( –املة محلية  –ا ائية 
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 الباب الثاني

 نظام إدارة المخازن

 
 

 الفصل الأول

 تهيئة
 المخـــازنإدارة نظام 
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 المخــــــــــــــــــازنإدارة نظام 
مننخلالننذالااننظالااالفنني لااا الننالالننع لاااعايمننيلامننلملازنننلملاااا  ننني لاا    ننن لا  ننيلالالالالا

يمنيلالاأش يلهيلاحنثلاتملاإفناا لاشيشن لاا نيلال  نن لامنخلاااا  نني لاا    نن لا  ن يلا لالالالالالالالا

بحنثلالوفالااااقي  لال ىلاصح لااابني ي لاللن لااد لنيالامنخلالنذالاشيشن لااد لنيالا منخلالالالالالالالا

ث لامايلج لااابني ي لا ياطاقلاا  هورةلالي نيلاحسن لاايننيرا لااانكلاك لنيلاه لن ايلالالالالالا

لامخلالذالاااعهنئ لاا لفي .

بحننننثلال نننو لااالفننني لا ع ننن ل لااابني ننني لالنننخلاا  نننياللاةلا  نننيرلالا ي نننبن لا ميانننن لالا

لن ن ننننليلامنننخلاماننننناف لا ننننننيلامننيلا الننن تلامننخلاا  ننن  للامننخلا  نننيرلالالالالالالا   ننننيلامعلنننو لالا

لاا ا ومي لا ا  ير ي .

لا

 العام الأستاذالعلاقة بين نظام المخازن ونظام 
ةلا فني لالا ا  نن لاا  ل ن لامبيشناةلاةلااان في الاا يانن لالالالالالاالع لا سنينيلااا نن لاا نياالاااننيلالالالالالا

لاعيذلااااي لالل لاا واف  لال ىلا احن هيلاةلا في لاالأ اااي لالاالأ عيذ

 العلاقة مع نظام إدارة النظام 
ك ليلامايلج لاااعغيرلاةلا  نيان لاا  ن  للالنخلاأ نايرلاااسنوقلامنخلالنذالاشيشن لالالالالالالالالا

)شيشنن لاااعسننولي لالا ننعح  لامننخلالذلهننيلا ننيا ن لا اا  ننني لاا    ننن لا  نن يلا يمننيلالا

 سننع   لالنني ةلاا عسننولي لااالهيدننن لا انن لاالجننا لاااسننلوسلاللنن لاإق ننيالاااسننل لالالالالالالالاا    ننن  

لاا يان .

 لعلاقة مع نظام المشتريات و المبيعات ا
ا عنننوفاةلالاةلا فننني لالنننوثالا فننني لاا بناننني لا لاا  نننكلي لاةلاقنننن لا   نننني لاا  ننن  للا

مننالاال ننيلاأ لادلنني ةحيجنن لالاا  ننياللاريننا لاح ننقلا ثننيدتلاا بنانني لا لاا  ننكلي لااننظالا لالالا

لا ورل لاأ لاأ امالاصافلام ي   لا يلاتملال   لاةلا في لاا  كلي لا لاا بناي .

لا

لا



 118 

 ات نظام المخازنمكون
مكا طنن لامنلملا ا نهيلاااننباللااع ن يلا نيلامننيلالالالالالاا لل سن لاانظالااابنني لاإةلالن ةلاف نولالالالا

لاهعيجهلاأسلامل أةلاةلامجيالاا    للا  يلالع حلاةلااا  يلا اا:

 المخازن. إدارة  الفصل الأول: تهيئة نظام-

 الفصل الثاني : المدخلات الأساسية.-

 الفصل الثالث: العمليات.-

 د.الفصل الرابع: الجر-

 

لا  نع لاشاحلا يلاف يلا ياع  نيلاةلااا  حي لااا ي م .لا

 

 الفصل الأول
 تهيئة النظام 
لال ل سلامسع   لااالفي ...

ةلااننظالااا  ننيلا  ننو لا ا ننيلا هنئنن لاالفنني لاا  ننياللابحنننثلال ننوللااالفنني لاجننيا الالالالالالالالالا

ا عايميلامنلملاا  نياللا ياطال ن لااانكلا علي ن لامنلملااحعنيجي لنيلامنخلا فني لاا  نياللا لا لنع لالالالالالالالالالالالا

 :ااعايميلاململاثميللاشيشي لاردنسن لاةلااظالااا  يلاذايلامخلالذالا
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 يلعنننيرلاا ننعغيرا لاااننكلالالا)لاشيشنن لاا ننعغيرا  حنننثلا  ننو لاةلااا يشنن لاالأ ة .1

لا ال لامخلااالفي لاالع ي ايلاةلاااعايميلاململاا    ل.

 اننننافلاالأقسنننني لاااايمنننن لالالا الأصننننليف)شيشنننن لاأ ننننوا لا ةلااا يشنننن لاااةي ن  .2

 وا لامخع   لاف ةذلا  سنن لاالأصنليفلالالاالأصليفلاةلاا  ياللاإللا ج  لاإةلاأ

إةلاأصليفلا غاضلااابننلملا أصنليفلااذ نع  ا لااان ال الاا  ل نأةلا  يرانيلالالالالالالا

مخلاااع سنن ي لااانكلالنع لاااعايمنيلاماهنيلاةلاشيشن لاإ لنيالاالأصنليفلاحننثلالالالالالالالالالا

لا ل لا و لااا ل لاا  يفلاحس لاالأ وا لاا  يف لاةلاأ وا لاالأصليف.ه

 لننن لاااا  ننن لااانننكلا الننن لالالالا  نننو لا عحلالا)ل  ننن لاا  ننن  ل لا ةلااا يشننن لاااةياة  .3

احعسي لاقن  لاا    للال ىلاأ ي نهيلابحننثلال نو لااالفني لا ع ننن لاا  ن  للالالالالالالا

 هظتلاااا   لا  يلالعايميلااالفي لامنلملا ناالاااعحولنيلافن نيلالعا نتلا يلأصنليفلالالالالالالا

ا  نن  للا لا  نن لالا ااننكلاتملاااعايمننيلاماهننيلاةلاااواقننلملا ا  نن لامغننيلاةلااا  نن لالالالالا

مغننيلاةلاا ا  نن لاا  ننن لالاااعلولننهلاالننيلاأ ننهلاك ننخلاأللا  ننوللال  نن لاا  نن  للالالا

لاا لفي لاةلاحيا لاالحيج لاإةلاذاي.

  نو لا عح لن لاااا  ن لاادينيفن لااانكلالالالالالالا)ل  ن لاااعسنايرة لالا ةلااا يشن لااااا ا لا .4

ك خلاا ع  امهيلاةلا سايرلاالأصليفلاا بنلملا أ ايرلاثي ع لا  ا  ن لامخع  ن لالالا

لالخلال   لاا    ل.

 سنن لالا  يلاك ليلاأل يلاةلااا يشنع لااييمسن لا ااسي  ن لا ااسني ا لا لالالالا .5

أ امننالاااعورلننن لا اا ننافلا ااعحولنننيلامننخلا إةلاا  نننياللاإةلاأ ننوا لامخع  ننن لالالالالا

لاحس لاالحيج لاةلاا ع ااجلا  يرلالاأ ةالا   نذلا  لولايً.

) ح ا لااا نيس لا  و لا عاالن لازننلملا حن ا لااا ننيسلااانكلالالالالالاث لاةلاشيش لا .6

  سع  مهيلاةلاا  ياللا

امنننوالالااا) غننننيرلارمنننوالاا  ي ننني لا لاك نننخلا غننننيرلالالالالاةلااا يشننن لاالألنننيرةلالا  .7

إةلالا حسنن لاا  ي ننني لا لاااامننوالااااي نننن لالا)فننني لاا  ي نني لاا عننوفاةلاةلاااللالا 

لا.اااموالاااكلالال ايلاا سع   
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 شاشة المتغيرات
ه لن لالارةي ن لالا  لاأللال وللاا سنع   لال نىلال ن لا نأللاااعايمنيلامنلملاانظتلااا يشن لالالالالالالالالا

اانظسلالالن لاا نع  امهلاةلاا  نياللاحننثلاأللا نيلالننيرلالالالالالالالا لاادجناا لالاطال  لا الأ ن و لالا ا

خلااينيرا لاا وجنو ةلال نو لا عوجننهلااالفني لاا ا نيلا  ن يلااع ن لا يمنيلالنخلاايننيرلالالالالالالالالالالام

  نيلال نو لابحين لاأ لاإرهنيرلاالجوا ن لاا عا  ن لا نهلاةلااا يشني لالالالالالالالالالا)ل  لاا لعنير الآلا

لاا  ع   لاةلااالفي .

 الخيارات الأساسية  

 
 

 

 

 

 

 

 

لا

فإ نهلا  نن لامننخلالا  فنااًلالأا ننن لا  نأثيرلاااعايمننيلامنلملااننظتلااا يشن لال ننىلا فني لاا  ننياللالالالالالا

مااف لا يم  لاا  ا لا نيلالننيرلامنخلاايننيرا لاحعنىلالنع  خلاا سنع   لامنخلاا لعننيرلالالالالالالالالالا

لاالأ س لالأ  و لاا ل أةلاةلاااعايميلاململاا    ل

لا

لا

لا
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لا

 ماهو المقصود بالخيارات)معنى خيارات الشاشة(:
 كما هو معلوم عزيزي المستخدم بأن هناك ثلاث  :طريقة حساب التكاليف

 تكلفة المخزون كما هو وضح في الشكل السابق وهي: طرق مشهورة لتقييم 

 طريقة الوارد أولا صادر أولا (FIFO:) ف الاحيا لا جو لا  يل لاموار تلا أ ةالامخلا

لا لاتخاج لا وف لاأ   اا لاا ور ة لاااب يل  لافأل لامعلول  لا  عوارلخ لا ورل  لاأ ً أما

لاأليرا الا لاااوار ة لاااب يل  لاا  يال لاة لا  ب ا لاصاف لال  ن  لاأ ا لالل   ع   عهي

  ع   عهيلاةلاأمالا ورل .

   طريقة المتوسط المرجح(AVG) :لامخلا لا أ ةا لامور ة لا  يل  لا جو  لاحيا  ف ا

لا     لا لارعو ط لاتخاج لا وف لاااك لاااب يل  لافإل لامعلول  لا  عوارلخ لا ورل  أما

 لسي سلاإزياالاقن  لاااب يل لاا عوفاةلاةلاا  ياللاقس  لال  اي.

  طريقة الوارد آخراً صادر أول(LIFO) : جو لا  يل لاموار تلا أ ةالامخلاف الاحيا لا

أمنننالا ورلننن لا  عنننوارلخلامعلولننن لافنننأللاااب نننيل لاا نننور ةلاألنننيرالا نننوفلاتخننناجلاأ  لالالا

 ع   عهنننيلاللننن لاأ الال  نننن لاصنننافلا  ب نننالاةلاا  نننياللاااب نننيل لااانننوار ةلاأ  لالالالالا

 ق لاتخع  لاقن  لا     لاا    للا      لاا بناي لامخلا  ع   عهيلاةلاأمالا ورل .

 طال  لاإةلاألاى.لا

لاحيا لاااعأشيرلال ىلااظالااينيرلافيللااالفي لال و لا نن:لام التكاليف: فيعدم استخدا 

إاغي لاااعأثيرلال ىلاحسي لا     لاا بناي لا ا    للا  ن لاااع يان لاااظسلالع لاللن لالا

لا احنيلافي ورةلاا بناي لاةلاحيا لاا ع  ا لاااع يان .

 لاذا لا ياعياالال ىلاا سع   لااا ني لا ا نيلااا ننو لااييصن لا ياعنأثيرلاا نياالاا حسني يلالالالالالا

ةلا هيلن لالالااااذق لا ع    لاا بناي لا  نظايلا  ننن لاا  ن  للاقبنيلاه لن لامج نيلااانا حلالالالالالالا

لا.اا كةلاا ي بن 

ااسن يحلالاحيان لالالامخلاي خلااا ا قلا ن لاا نع  ا لاااع نيان لامنخلال منهلاانولالالالالالالا  ظاي

مننا بطلا انن  لا ننيرلخلاةلاأسلا قننللالننذالااا ننكا لاااغننيرلام   نن لالالالاس ننإ راجلاأسلال  ننن لاةلاأ
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ل ننحلاحيانن لاا ننع  ا لاااع ننيان لاااننكلا  ننبطلاإ راجلالالالالالالال ننىا ننع  ا لاااع ننيان لالا

ااا  ننني لا عننيرلخلاألننالاحا نن لا ننللاا  ننل لابحنننثلا لاك ننخلال ننيلاحا نن لاا  ننل لالا

لا عيرلخلا ي تلالهي.

للنن لا  ننيلاأللامااقبنن لا    نن لاحا نن لاا  نن  للاةلاا  ننياللااننخلا  ننوللام ننبوط لا)لا

يننيرلالال  لاا ع  ا لاااع يان لا لاف ةذلالس حلاايلااالفي لاإذالاتملاا لع ني لال نىلاانظالاالالالا

ةلا  نننيلا إ لننيالا  نننني لا ع نننيان لامخع  ننن لا عنننوارلخلاق كننن لاقننن لال نننوللاا عو نننطلالالا

معسني ل لالا  ان ةلالافعفهالا     لاالحا  لا يلاقبيلاااعورل لالاااع    لاا  ل   يرلاااعوارلخلا

 لا لل ميلاتملاااعورل لارها لا    ن لامخع  ن لافن نيلا ن لاالحا ني لاا عسني ل لا  هنظالا لالالالالالالالا

لالحا  ك خلامعي ا لاااع    لامخلالذالا   لاا

لا

لا

لا

اال نالال نىلاانظالاايننيرلالانملاااسن يحلاا لفني لا يا نافلالالالالالالالالا السماح بكميات ساالةة:  3

مخلاالأصليفلار  لا  يذلااا  ن لامخلاا  ياللاأسلاك نخلاااعايمنيلامنلملااا نل لاةلالالالالا

فنني ورةلاا بنانني لاقبننيلا ورلنن لااا  ننن لاإةلاا  ننياللابحنننثلالفهننالارصننن لااا ننل لالالالا

  إشيرةلا ياب لار  ارلااا افلاا   وفلا

 عح ل لاا نعغيرلا)لن  لاا نع  ا لالالالا)إجبيرس لاهلاإةلاأللااظالااينيرلاما بطلا   لاااعلول

 ن لا لا هنع لالالاااع يان  لاةلاشيش لاا عغيرا لاأسلاأللااا نا  لااانكلا ا نيلا هنظتلاااطاللالالالا

لا  ح لا  نن لاا    للا.

 لسننع   لااننظالااينننيرلاةلاحيانن لاأر  ننيلاااعايمننيلامننلملاأصننليفلالالالالالاالصاانا المركاا  :  4

ةلا سهنيلال  ن لااابنلملافذلا  طالاإةلا ك  لامخلاأصليفلاألاىلاأ ان لاريلال ن لا

ل يلافني ورةلامبناني لا  نيلاالأصنليفلاالأ انن لا نيلا  ع نالا ا نيلافني ورةلاا  نل لالالالالالالالالالالا

لاا ا  لااذ ع ي ةلامخلاإم ي ني لااظالااينيرلا  لال يلاااعياا:

 ةلاشيشننن لاا نننعغيرا لاةلا فننني لاا  ننن  للالنننع لاااعأشنننيرلال نننىلاا نننع  ا لااا نننل لالالالا

 ااك ن .ا ا  لا إرهيرلا     لااا ل لاا ا  لالل لا

ااع نن لاألالالاإلي ةك خلال يلاحا  لال  لاا ع  ا لاااع يان لاةلاحيا لامذحف لا:لا

  لاألاىااسل لامخلالذالاقس لااا ني  لاةلااا ا  لاا بطلاا عو طلاماةلا
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 ةلاشيشنن لا ني نني لاالأصننليفلالننع لاإيننيف لاصننل لا ااعأشننيرلال نننهلاةلالي نن لا)صننل لالالا

 ما   .

 مخلاقيد  لاا  لذ لالع لااا لوالاإةلاشيش لام و ني لاالأصنليفلاا ا بن لاحننثلالالالالا

لع لاالعنيرلااا ل لاا ا  لا إ  االام و ي نهلاةلاالجن  الاةلا  نحلااا يشن لامنلملالالالالالا

   ني هي.

 قيد نن لاااا  ننني لا ننإ  االارقنن لالالالالالننع لال ننيلاأمننالا ا ننن لاالأصننليفلاا ا بنن لامننخلالالالالا

 اا ل لاا ا  لا اا  ن لاا اا لا ا نبهيلا  عفهالاااع    لاااني.

ك خلال يلاأمالا   نيلاا  ل لاا ا  لا لي الال نىلاأمنالا ا نن لا ني تلالأ نهلالالالالالا 5

 لاك لننيلا انن ليلاأمننالاااك ننن لا  لاحظفننه.لاةلاقيد نن لاااع ننيرلالا وجنن لا  ننيرلالالالالالا

لاالصاانا المركاا  :  .ا   و نني لا أ امننالا ا ننن لا    نننيلاالأصننليفلاا ا بننلا

 لسع   لااظالااينيرلاةلاحيان لاأر  نيلاااعايمنيلامنلملاأصنليفلا ك ن لامنخلاأصنليفلالالالالالالالالا

ألاىلاأ ان لاريلال ن لاةلا سهنيلال  ن لااابنلملافذلا  طالاإةلال يلافني ورةلامبناني لالالا

   يلاالأصليفلاالأ ان لا يلا  ع الا ا يلافي ورةلاا  ل لاا ا  

 

 ؟ ماهي خطوات التعامل مع الصنف المركب 
لاةلامخلاإم ي ني لااظالااينيرلا  لال يلاااعياا:اذ ع ي 

 ةلاشيشننن لاا نننعغيرا لاةلا فننني لاا  ننن  للالنننع لاااعأشنننيرلال نننىلاا نننع  ا لااا نننل لالالالا

 ا ا  لا إرهيرلا     لااا ل لاا ا  لالل لاااك ن .

 ةلاشيشنن لا ني نني لاالأصننليفلالننع لاإيننيف لاصننل لا ااعأشننيرلال نننهلاةلالي نن لا)صننل لالالا

 ما   .

 يش لام و ني لاالأصنليفلاا ا بن لاحننثلالالالالامخلاقيد  لاا  لذ لالع لااا لوالاإةلاش

لع لاالعنيرلااا ل لاا ا  لا إ  االام و ي نهلاةلاالجن  الاةلا  نحلااا يشن لامنلملالالالالالا

   ني هي.
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 لننع لال ننيلاأمننالا ا ننن لاالأصننليفلاا ا بنن لامننخلاقيد نن لاااا  ننني لا ننإ  االارقنن لالالالالالالالالا

 اا ل لاا ا  لا اا  ن لاا اا لا ا نبهيلا  عفهالاااع    لاااني.

لا

 هل يمكن تفكيك الصنف المركب ؟
ك خلال يلاأمالا   نيلاا  ل لاا ا  لا لني الال نىلاأمنالا ا نن لا ني تلالأ نهلا لالالالالالالا

ك لنننيلا اننن ليلاأمنننالاااك نننن لا  لاحظفنننه.لاةلاقيد ننن لاااع نننيرلالا وجننن لا  نننيرلالالالالالالالالالا

 ا   و ي لا أ امالا ا ن لا    نيلاالأصليفلاا ا ب .

اال ننالال ننىلااننظالااينننيرلالاننملاقننني لااالفنني لا ياسنن يحلالالالالاتعاادد الوااادات المخزنيااة:   6

لا) نننييرة ااواح  ياعايمننيلامننلملااا ننل لالا اابنننلملااا ننافلا ااعورلنن لاةا  سنع   لالا

 حنن ةلا ننيلا لا ليصننلا مسننع  لاأصننليفلا يرقنن  ألا وحنن ا لاقنننيسلامخ  نننهلامعانن  ة

 لابي للا رق لاا –اا   لارق لاا لا– ا وللارق لاا )مةيلاقنيسلا

 ماهو الغرض من العمل بهذا المتغير ؟

 نن لا حنن ا لالالا  ننولااابننيرلننع لاااعايمننيلامننلملااننظالاا ننعغيرلا غنناضلامواجهنن لا غننيرلارقنن لالالالالالا

لا  نيرلا نولالااا نيسلاا عا  ةلاا  ل لاااواحن لا  نيلاةلاصنل لا) ننييرةلا لالوجن لارقن لالالالالالالا

لااابي للا لالا–اااا   لالا–مخع  لاا ذلامخلا)اا ا وللا

 ماهو ارتباطات هذا المتغير مع باقي شاشات النظام ؟
 اننيلاح ننيلارقنن لااا ننل لاااادنسننالالاةلاشيشنن لا ني نني لالالا لاا ننعغيرللنن لاه لنن  يلالهننظالا 

لاعن لالااانظسلالالااااا  ن لا لا) نل لاالالا لا)اا ا نول لالااا نل لالالا نا طلا حلاسنلاالالأصليفلا

  ياعنياالار نطلالالا ر طلاصل لا)اااا    لامنلملاصنل لاألا)اابي نللا لالالالاصل يلاردنسنيلااهلا

  ننننحلااا ننننل )لالاااننننكلا لع ننننالاإةلالالااابي ننننل لا-اااا  نننن –) ا وللاالأصننننليف

لا  ا  خلاالأ ااادنسالا لااا الالا  يلاةلااا انيلاا ي بيلا) طال  لاااسنييرة لا

لا

لا
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 شة الخيارات العامة :شا
 

لا

لا

لا

لا

لا

لا

لا

لا

لالا

 )ماهو الغرض من هذا المتغير؟(استخدم اساب وسيط أجور النقل:  7

نقل المشتريات التي تعتمد على قيماة معيناة لكال اةاة مان الصانا       أجور مواجهة  

عناااد توريااد الصااانا مثاال اسااااب   وقياادها بشااكل فيلاااي في ااسااابات المرتة اااة بهااا     

 شركة النقل.

 ؟وخطوات التعامل معهالمتغير مع باقي الشاشات  ماهي ارتباطات هذا

لل لااال الال ىلااظالااينيرلالال و لااالفي لا  عحلاح نوالاليصن لا هنظالاايننيرلاةلالن ةلالالالالالا 

 شيشي لا)لا ني ي لاالمج ولي لا لا ني ي لاالأصليفلا لاأمالاااعورل  لا

ةلاح ننيلاشيشنن لا ني نني لاالمج ولنن لاااادنسنن لا ي  ننياللالننع لاه لنن لارقنن لاالحسنني لالالالا

 نن لاا نن لخلاةلاقننن لاأجننورلااال ننيلا)مننةذ:لاحنننلا ور لاإذالا   ننيلالالالالالالاااننظسلاكةننيلاالجيلا

لا عح يلا  يان لااال يلاإةلامخيا يلا لاأ لاحنلم يرل لااال ي لا
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 ةلاح يلاشيش لا ني ي لاالأصليفلالع لاه لن لاقن ن لا    ن لاأجنورلااال نيلاا وحن ةلالالالالالالا

لاااواح ةلالل لاااعورل لالا

جنورلااال نيلالالا ةلاح يلاأمالاااعورل لاا    الالع لافنهلاه ل لارق لاالحسي لااا ادخلالأ

 لا)مةننني:لاحننننلإلاا ا لاألننناىلاا ليق ننن لااييصننن لارل نننأ يلا لاأ لاحننننلاال  ل لالاأ لالالالا

حننننلشا  لااال ننني لا أسلاأللاالجي ننن لاا ننن لخلااانننظسلا ننننح يلال ننننهلامب ننن لااال نننيلالالا

 نننبا طلامننخلا ني نني لاالمج ولنني لا نل ننيلاحسنني لاالجي نن لااانن ادخلاااننظسلا ننن ن لالالالالالالالالالا

 ا يلحهلاا ب  لافنع لار طهلاةلاأمالاااعورل .لالالالا

اال ننالال ننىلااننظالااينننيرلالنن  سلاإةلالالالاماادة التكاااليا في أواماار الصاار  :   إخفاااأ أع 8

ا  ا ف لاةلاشيش لااا افلاا    الا غناضلاحيبهنيلالنخلالالالالاإل ي لاااع    لاا  وا 

 مسع   لاشيش لاأ امالااا افلاا    ن .

العنننيرلااننظتلاا نننن ةلاك ننخلامنننخلالالالالااسااتخدام نسااةة التخفااين الثانياااة للصاانا:     9

 لافنني ورةلاا  ننكلي لافنني ورةلاا بنانني لالاااعايمننيلامننلملاالأصننليفلا لسننبكلاتخ نننللاة

ن لا  سنب لاتخ ننللالالالسعطنلملاا سع   لامخلالذله يلامخلاإ ليالا سب لاتخ نللاأ ا 

 نلملالاإثلي ثي ن لاحس لاالحيج لا غاضلامواجه لاااع  ن ي لاا ع ارةلاااكلاه يلا

 اا ل لاأ لااا اا لا.

 ماهي ارتباطات هذا المتغير مع باقي الشاشات ؟
 نننللاةلافنني ورةلاا بنانني لا لاا  ننكلي لا غنناضلا يننلملالالفهننالال ننو اللاإيننيفنيللاا ع 

 ةلاااا و لاااةي الا.  سب لاااع  نللاااةي الالاالأ اةلاااا و لالاالأ ا سب لاااع  نللا

ك ننخلااننظالااينننيرلامننخلا يننلملالالالاو الأعلااى للسااعر : الأدنااىالتعاماال مااع ااااد   10

ةلاشيشنن لا ني نني لالا  نناالا نننلملالالا سننب لاحنن لاأ  ننىلا  سننب لاحنن لاأل ننىلااسنناالااابنننلملالالالالالالا

 للملاتجي اايلالل لا يلملاأ ايرلااابنلملاةلافي ورةلاا بناي لاالأصليفلا ك

 ماهو الغرض الذي يهدف إلية هذا المتغير ؟
اابنلملاحس لاحيجعهلامنلملالالاأ اير   لاا سع   لاا يش لافي ورةلاا بناي لامخلا ا ليلا

لا.لااد ارةملا لامخلاتجي الاالح   لاا ويول لااهلامخلاقبيلا
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ظالاا نعغيرلا  يشن لاااعحولنيلالالالالنا بطلاانلالاإظهار ساعر الةياع في التيويال ألمخزناي :      11

لسنن ىلا نناالااابنننلملافنهننيلاللنن لاااعأشننيرلال ننن لالفهننالال ننو لاإيننيةلاا    ننالاحنننثلا

 لل لاطبيل لاااعحوليلاا    الالفهنالا  أ نهلالالاا يش لاا سع   لا االااابنلملالافهال

 في ورةلامبناي لامخلاا   للاا والامل لاإةلاا   للاا والاإان .

 ماهو الغرض الذي يهدف إلية هذا المتغير ؟
طبيل لاااعحولذ لا ساالااابننلملا  ياعنياالالنع  خلاا  ن للاا نوالاإانن لاااب نيل لامنخلالالالالالالالالا

مااف لا االا نلملاااب يل لاأ لاااساالاا  ن لال ن لاقن  لاااب يل لاةلاا ا  لاااادنسنالالا

لاةلاحيا لا يللاااعحوليلاإةلافا لا ساالااابنلملا.

يارتةط هاذا الماتغير بازر اااذ  في       :السماح بحذ  الصنا فيليا مع التساعيرة  12

ماان اااذ   عنااد التأشااير عليااة    يمكاان المسااتخدم  ايااث الأصاانا اشااة بيانااات  ش

 في شاشة التسعيرة  وجود المسعر الةيع الصنا الذي ليس لة اركة مع 

 ماهو الغرض الذي يهدف إلية هذا المتغير ؟
ل وصننيلاةلا  النن لاااسننل لا  ن لاا سننع   لامننخلاحننظفلاا صننليفلااانكلا لالنن ايلالالا

إةلا  كن لالامخلا هيلن لاااسنل لااالالا لاااعسايرةلالاالأصليفلا ني ي   يلالاالج ل ةلا سال لا ا 

 سلامخلاإ ارةلااالفي لالا  ال لاااسل لاالج ل ةلاةلاا ق يالاااسلو
لا ننيلااننظالااينننيرلال ننىلامسننيل ةلالالالاتكلفااة الصاانا اليااا في اماار التوريااد   إظهااار 13

ا سع   لاةلاااعايميلاململاأمالاااعورلن لابحننثلال نو لا أرهنيرلا    ن لااا نل لاااننيلالالالالالالالا

ململا وفيرلاإم ي نن لاااعان ليلا لالسنع   لاانظالالالالالاةلااالفي لاحس لامعو طلاااع    لا

لاثي للاالأصليفلالاشاا لااينيرلالل ميلال وللااليكلا االا

لا ننيلااننظالااينننيرلال ننىلا:لالاالتياديث اليااا اسااعار ااصاانا  في بيانااات التوريااد  14

مسننيل ةلاا سننع   لاةلاهنن لثلاأ ننايرلاا صننليفلا الننيلاشيشنن لا ني نني لاااعورلنن لالالالا

كلا نن  رايلا سننيل لاا سننع   لاةلال ننيلاأ امننالالالالالاا عننوفالاةلا فنني لاا  ننكلي لا لاااننلالالا

ااب نيل لا ياسناالاا ن  لاةلالالالالاإر نيالا)ر نيديلاا  نور لخلا غناضلالالالاا  نور لخلالالااا اا 

لافوا يرلااا اا لا)ا فالا في لاا  كلي   سيل لاةلال يلا مخلاث لاالأما لا
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لسيل لااظالااينيرلاا سع   لاةلال يلالاااتساب تكلفة الجزئي في امر التورياد  15

 ن لااعورل لااا  ني لاالج دن لابحنثلال و لاا سع   لا إ لنيالالاأ امالاااعورل لاا   

لالاف طلا     لا ح ةلااا نيسلااااي ل لا ل و لااالفي لا إحعسي لا     لاالج دا

:لالا نيلاانظالالالا رلا وياابااع  ن لامخلاأق  لا يرلخلاا عهي لالل لاااكحنيلامخلا في لا 16

ي لاا عهنلالاخ نوارللااانكلالهنيلالالالامنلملاالأصنليفلالااينيرلال ىلامسيل ةلاا سع   لاةلاااعايميلا

)اا ننير لالااابننيرلا ننو  تملال ننيلافننوا يرلامبنانني لالهننيلاةلا فنني لالاةلاا  ننياللامعانن  ةلا

اننالاا  ننل لاةلا  طنن لاا بنانني  لابحنننثلال ننو لااالفنني لا  نن لااا  ننني لامننخلالالالالالاالآ

لاق من لاالأث لاااظسلال نهلاةلاااك ن لاحس لا  ني لا يرلخلاا  عهي لااا  ل لا

 
 شاشة أنواع الأصناف:

سن لاالأصليفلامخلاحنثلااالنو لااااني لاا  نل لالالالا  و لاةلااظتلااا يش لا ع  الاستخدام:

حنثلالسيل  يلااظالاااع لن لالل لاإ ليالا ني ي لاالأصليفلاةلاشيش لا ني ي لاالأصليفلا

 ال و لا ياع لن لاحسبهيلا مخلاث لاالح والال ىلاااع يرلالاحس لااظتلاالأ وا 

 

 

 

 

 

 

 

 طريقة إدخال أنواع الأصناف 

و لاةلاح يلاا   لا ا لا ذايلا  عي  لارق لااالو لالاةلاح يلا و لااا ل لا ا  لااال

لااال الال ىلارم لاادييف لاث لاالح ق.
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 الانواع التي يمكن تحديدها في الشاشة 

:لاحنننثلاك ننخلامننخلالننذالااا يشنن لاإيننيف لا  ننلن ي لال لنن ةلالالالاالنــوع الســ عي 1

الأصليفلاااس ان لااا ي  ن لاا بننلملا اا ي  ن لاا ع ن لخلا ن  للاااعأشنيرلال نالاأسلامنخلالالالالالالالالا

 اينيرا لاااكلاةلاأ  يلااا يش .

الس ع التي ليس لها وجود مادي و التـي تملـل موهـودات  ويقصد به: دميالنوع الخ 2
ــى  أشــخا  ــا ع  المجهننو ا لالسنن حلااالفنني لا بنننلملااننظتلالالالا لا أجــوريحصــ ون مقاب ه

 ن لال ملاأصليف س ىلاأصليفلااا   ن لا 

 ماهي الشاشات المرتبطة بالتعامل مع الصنف الخدمي ؟
 الا يد لنيالالاشيشي لااد ليالاا  ل لا:لع لاااعايميلاململااا ل لااي م

ا لننو لامننخلااننظتلااا يشنن لا مننخلاثنن لاإيننيف لااا ننل لاةلاشيشنن لا ني نني لالالالالالا

لا ه ل لا ولهلا)ل ما لالاالأصليف

 :االفني لالاحلاالنيلالاس  لالشيشي لا لا س حلا ياعايميلاململااا ل لااي مالا

 شيشني هلاا ع ة ن لالالاةلا فني لاااع ن لخلالالااا نل لااين مالالالالاأللا عايميلامنلملا

ا    نننالا لالا لااا نننافلا  ننن  للاا فععنننيحلا لا ااعورلننن الاا )  يشننني لا

هلاااعحوليلا لاااعسولي لا لا في لاا  كلي  لا لا  يلا لالنع لاااعايمنيلامانلالالا

لا ياا  لا

 لسن حلااالفني لاف نطلالالالاشيشي لا س حلا ياعايميلامنلملااا نل لااين مالا:لالالا 

فنننني ورةلاا بنانننني لا لالاشيشنننني لا ياعايمننننيلامننننلملااا ننننل لااينننن مالاةلالالا

لاما   ا هيلا

ثن لااال نالال نىلالالالالاذايلا إييف لااالو لاةلااظتلااا يش "لع لالاطريقة إضافة النوع خدمي

لا لاةلاا ا لملاالمجي رلااينيرلا)ل ما لاحعىلا فهالاإشيرةلا)

 ولنن لامنخلاالأصنليفلاليصن لالالالالا  نيلاك نخلاإ لنيالالالالالاالنوع الغير قابـل ل بيـع : 3

 ي  ع  ا لاةلااا ا  لا  يرلاقي يلاا بنلملامةني:لامنوا لاإ عيجنن لا لا قاطي ننهلا لالالالالا

ىلا فهنالالا ذايلا  عي  لا و لااا ل لاث لااال الال نىلاايننيرلا) نيرلاقي نيلاا بننلم حعلالالالالا

  لاةلاا ا لملاالمجي رلاإشيرةلا)
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 ماهي ارتباطات النوع الصنف الغير قابل ل بيع ؟
  ننحلاطال نن لاار بننيفلااا ننل لااينن مالامننلملا انني حلااا يشنني لاا سنن وحلاااعايمننيلالا

 ماهيلا لااا يشي لاااغيرلامس وحلا ياعايميلاماهيلا  لااا ل  .

 شاشة عم ة المخزون:

لاا عنوفالاةلاا  نياللالاا  ن  للالا    ن لالا لاةلا  نننلالال   لاا  ن  للالا سع   لا:لاالاستخدام

لا االال   لاااع يرلالاا يان لاالفي لاا    ل.

لاماهي نوع العلاقة بين عم ة المخزون وحسابات الدليل المحاسبي في الاستاذ العام ؟لا

    ن لالامةنيلالا حسي ي لااييص لا ع    لاالأصليفلالع لاه ل لا  حلال   لاا    للاا

    ننن لاالأصنننليفلاحسننني لا لاا بناننني لالا    ننن حسننني لا لا)حسننني لاااب نننيل  ا    ل

 حسني لا    ن لااا  نني لاالمجي نن لا لاحسني لافنوارقلامنا   ا لالالالالالالالاا ل اف لامخلاا  ياللا

لاا  كلي 

 

 

 

 

 : ة انهملاحظمع 

لاك خلاالعذفلال   لاا    للالخلاااا   لاا  ن لاا لفي . 1

لالحسي لا 2 لاالعنيراي لاتم لاااك لاااا    لا  ح لااا لاا    ل لال    لا  ول لاأل   

 انيلاالحسي ي لاةلاالأ عيذلااااي .ا    للاةلا 

لاةلا 3 لاااا  ن  لا إثبي  لا ن و  لا االفي  لاألاى لال    لا أس لا اا اا  لااابنلم ك خ

لاا  ياللا لا لفي  لاااا  ن  لا إثبي  لاااا  ن  لاة لاا سع  م  لاااا    لابحس  الحسي ي 

  ا   لاا    ل.

لاا   4 لال ى لاااانننااعأثير لاذا  لاالحسي ي  لا أطااف لا نننيال لالع لاذق  لاا    ل ع    

 ململاااعحوليلاا ا   لاا  ن لامخلااجيلاااع يرلالاايعيمن لالاااالا  ا   لاا    ل.  يلا 
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لاا   5 لال    لاالأصلننن سع    لااعساير لا سايرة لا ا    لاأل ي ا لااجننن  ل لامخ يلاننيف

لال  ن لااابنلم.

 

 طريقة تحديد عم ة المخزون 

    و لا عح ل لال   لاا    للا يال الال ىلارم لاادييف لا -

 ىلاااا   لاا  عيرةلا ا   لاا   ن  للا منخلاثن لااال نالال نىلالالالالالاث لاااعح ل لا ي ي سلال -

 رم لاالح ق.

  عم ة التسعيرة: شاشة
 سع   لااظتلاااا   لالل لاالحيج لاإةلا سنايرلاالأصنليفلاا بننلملا ه لن لالالالالالاالاستخدام:

  أ ايرلاثي ع لالهي

 الارتباط 

 ل ننو لااالفنني لا إرهننيرلال  نن لاااعسننايرةلاااننكلا نن  ايلاةلاشيشنن لا سننايرلاالأصننليفلالالا -

 خلامخلاإ ليالاأ ايرلاثي ع لاالأصليفلاروجبهيلالاحعىلا ع  

  فهالااظتلاااا   لاةلاشيش لا  الالاالأ ايرلا غاضلاطبيل لا  الالا أ ايرلاالأصليفلا هيلالا -

 شكل الشاشة
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 طريقة تحديد عم ة التسعيرة 

  و لاةلااظتلااا يش لا ان لااال نالال نىلارمن لاادينيف لا عح لن لاااا  ن لاا ناا لالالالالالالالالا 1

لاثي ع لالاااعايميلاماهيلاةلاه ل لاأ اير

ل ننكضلاأللا  ننوللا ننيرلاااا  نن لاا سننع  م لاةلا  نننن لاا  نن  للاحنننثلاأ ننهلالالالالالالا 2

لاك خلاااعسايرلا ا   لاا    للا  للاا ع  ا لااظتلااا يش .

 

 شاشة أنواع أوامر التوريد
اظتلااا يشن لا  للنيلامنخلا  سنن لاأ امنالاااعورلن لاا    نن لاإةلاأ ةنالالالالالالالالالاالاستخدام: 

  ااجلاااع يرلالامخلا و لاحس لاأسلاالعبيرلا لا حس لاالحيج لاةلاا ع

 الارتباط:  

ل و لااالفي لا ااضلاالأ وا لاا  يف لااليلالل لاا ع  امليلاا يش لاأ امنالاااعورلن لالالا -

 ال و لا عح ل لا و لاالأمالاااظسلا  و لا إ لياه.

ل ننو لااالفنني لا انناضلاالأ ننوا لاةلاشيشنن لا  ننيرلالاأ امننالاااعورلنن لا غنناضلا  نن لالالا -

 ا سع   لامخلاطبيل لا  يرلالاحس لااالو .لا

 ملال مدخلشكل الشاشة مع 

 

 

  

 

 

 ملال 

ك خلا  يلالع حلاةلااا  يلاإفاا لا و لاليصلا ياعورلن لااال ن سلابحننثلاك نخلالالالالا

ا ع ااجلاالأصليفلاا ور ةلا  ن ا الا غنللااالفنالالنخلاالمج ولن لا ا  ن للالااانكلا لع نالالهنيلالالالالالالالالالا

لا ذايلا ي ع  ا لا  الالاأ امالاااعورل لاحس لااالو .
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 طريقة إدخال أنواع أوامر التوريد:

لادييف اال الال ىلارم لاا .1

  و لا  عي  لارق لاكن لااظالااالو لالخلا يرتلامنخلاالأ نوا لاا  نيف لاةلاانظتلااا يشن لالالالالالا .2

لاةلاالح يلا)رق لااالو  لا

لا  و لا  عي  لاا  لا و لاالأمالاةلاح يلا و لاالأمالا.س .3

لاان و لااالفي لا يلع ي لااالو لالاق  و لا يال الال ىلارم لاالح  .4

الاةلاشيشن لالا  ظايلاك للنيلاا نع  ا لاانظالااالنو لاللن لاإينيف لاأمنالا ورلن لامخ  نلالالالالالالالالا .5

لاااعورل لاا    ا.

 شاشة أنواع أوامر الصرف 

  لليلااظتلااا يش لامخلااا ني لا ع لن لاأ امنالااا نافلاا    نن لاإةلالالالاالأستخدام : 

أ ننوا لامخع  نن لاحسنن لاالحيجنن لا حسنن لاااع ننيرلالاااننكلا النن لاا ننع ااجهيلامننخلااالفنني لالالالالالالالالالا

لاا    ن اييص لا أ امالااا افلا

 الأرتباط في نظام المخازن: 

 فهالاالأ نوا لاا  نيف لاةلاانظتلااا يشن لالاللن لاا نع  امليلاا يشن لالالالالالالالالاي ةلاااا  ن -

لاأ امالااا افلا غاضلاه ل لا و لاالأمالاااظسلا  و لا إييفعه.

 فهالااظتلاالأ وا لاةلاشيش لا  الالاأ امالااا افلا غاضلاا سنيل ةلالالاةلاااع يرلا -

 ةلاطبيل لا  الالاأ امالااا افلاحس لااالو .

 شكل الشاشة 
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  ملال

ةلااا نن يلاإفنناا لا ننو لالننيصلا  ننافلامننوا لااينني لابحنننثلالالالالالالاك ننخلا  ننيلالع ننحلا

ك خلاا ع ااجلا  الالا أ امالاصافلاا وا لاايي لالا غللااالفالالخلاالمج ول لا ا   للالا

لاااكلا لع الالهيلا ذايلا ي ع  ا لا  الالاأ امالااا افلاحس لااظالااالو .

 ريقة إدخال انواع اومر الصرف 

  ا لااال الال ىلارم لاادييف لا 1

يلاننننا نناا لاااعايمننيلاماننهلاةلاأ امننالااا ننافلاا    ننن لاةلاالح لالا  ننو لا  عي نن لااالننو لالا 2

 و لاالأما لان) 

  و لا  عي  لارق لاكن لااظالااالو لالخلا يرتلامنخلاالأ نوا لاا  نيف لاةلاانظتلااا يشن لالالالالالا 3

 ةلاالح يلا)رق لااالو  لا

 ان و لااالفي لا يلع ي لااالو لا لاقث لا  و لا يال الال ىلارم لاالح  4

إينيف لاأمنالاصنافلامخ  نالاةلاشيشن لالالالالالا  ظايلاك لليلاا ع  ا لااظالااالو لاللن لالالا 5

لااا افلاا    ا.
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 شاشة أنواع أوامر التحويل المخزني 

  لليلااظتلااا يش لامخلااا ني لا ع لن لاأ امنالاااعحولنيلاا    نن لاإةلالالالا:  الأستخدام

أ ننوا لامخع  نن لاحسنن لاالحيجنن لا حسنن لاااع ننيرلالاااننكلا النن لاا ننع ااجهيلامننخلااالفنني لالالالالالالالالالا

 ن اييص لا أ امالاااعحوليلاا    

 الأرتباط في نظام المخازن: 

ةلاااا  ني لا فهالاالأ نوا لاا  نيف لاةلاانظتلااا يشن لالاللن لاا نع  امليلاا يشن لالالالالالالالا -

لاااعحولذ لاا    ن لا غاضلاه ل لا و لاااعحوليلاااظسلا  و لا إييفعه.

ةلاااع يرلالا فهالااظتلاالأ وا لاةلاشيش لا  الالاأ امالاااعحوليلا غاضلاا سنيل ةلالا -

لاليلاحس لااالو .ةلاطبيل لا  الالاأ امالاااعحو

 شكل الشاشة 

 

 

 

 

 

 ملال 

ك خلا  نيلالع نحلاةلااا ن يلاإفناا لا نو لالنيصلا نياعحولذ لااييصن لار نياللالالالالالالالالالا

ا لننن    لابحننننثلاك نننخلاا نننع ااجلا  النننالا عحنننولذ لاا لننن    لا ي نننع  ا لا  النننالالالالالا

لاااعحولذ لاا    ن لاحس لااظالااالو .
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 طريقة إدخال انواع التحويلات المخزنية 

 رم لاادييف لالا ا لااال الال ى 1

لاا ن   2 لااالو  لا  عي   لاااعايمنننو  لااا نناا  لاأ اما لاة لاماه لاةلانني لاا    ن  اف

 الح يلا) و لاالأما لا

لااظتلا 3 لاة لاا  يف  لاالأ وا  لامخ لا يرت لالخ لااالو  لااظا لاكن  لارق  لا  عي     و 

 اا يش لاةلاالح يلا)رق لااالو  لا

 ان و لااالفي لا يلع ي لااالو .لاقث لا  و لا يال الال ىلارم لاالح  4
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 شاشة الوحدات المخزنية: 

ةلاانننظتلااا يشننن لا انننافلااالفننني لال نننىلازننننلملا حننن ا لااا ننننيسلااانننكلالالا :الاســـتخدام

لا سع  مهيلااع  لخلاالأصليفلا  يف لاأش يلهيلامةي:لا)طخلا لا ا وللا لاحب ...الخ 

 الأرتباطات في نظام المخزون:

ةلاشيشنن لا فهننالاااوحنن ا لاا  ننيف لاةلااننظتلااا يشنن لاةلاا نن لذ لاالأ ي ننن :لا -

  ني ي لاالأصليفلالل ميلا  و لا إييف لاأسلاصل لاال و لا عح ل لا ح ةلاقني ه.

 فهنالامااف ن لاا  نل لاةلاشيشني لاااا  نني لااعاالن لاا سنع   لالالالالالالالاةلاااا  نني :لالا -

  وح ةلاقنيسلااا ل لاأثلي لاااا  ن .

أل نني الا فهننالاةلاااع ننيرلالامااف نن لاا  ننل لا عاالنن لاا سننع   لالالالالالالاةلاااع ننيرلا: -

 ااع الا. وح ةلاقنيسلااا ل لاةلا

  وج لاةلااالفي لاحياع لاا عايميلاململااظتلااا يش لا فتلاميلالع لاه لن تلاةلامنعغيرا لالالا

 لاحياننن لاا نننع  ا لا فننني لالاالأ االاالفننني لا)حياننن لالننن  لاا ننع  ا لا فننني لالالاإ ارة فنني لالا

لا لا اع اق لا  لاالحياع لا وفلا ااضلاا  احلاااعياالا:لاالأ اال

 لالالاحالة عدم أستخدام نظام الاوزاناولاًًً: 

 في هذه الحالة كما في الشكل التالي:ل الشاشة شكوتظهر  

 

 

 

 ملال:

 رم اننيلا)  لا  حنن ةلاقنننيسلا ن ننولاجنناا لالالالالا  حنن ةلااا نننيسلا)مننك لالا ك ننخلاإ راج

 رم اي) ي  لا نل يلا ح ةلااا نيسلا ا وللا لاك خلاأللا  رجلااهلاااام )ك لالأللااظالا

لاااام لاانحلامعايرفلال نهلالي نيلا ام لاا  ا وللا  اظايلافام لااا ا نوللا) ا نول لالا

لا  يلاةلااا  يلاااسي ت.
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 طريقة إدخال الوحدات 

لا ا لااال الال ىلارم لاادييف لا 1

لا  و لا  عي  لاا  لا ح ةلااا نيسلاةلاح يلا)ا    لا 2

اا نيسلا وينوحلا لا ةلاحيان لااحع نيالالالالا ح ةلاث لا  و لا  عي  لارم لال الال ىلا 3

  ي هلاااام لالأ ةالامخلا ح ةلاقنيسلالع لا عي  لا  حلاا ن لا حن ةلااا ننيسلالالالا

لاةلالي  لاااام .

اناع ن لااالفني لا حن ةلااا ننيسلا ااسن يحلالالالالالاالح نقلالا  و لا نيال الال نىلارمن لالالالاث لا 4

 ي نع  امهيلاةلاشيشن لا ني نني لاالأصنليفلااعح لن لا حنن ةلااا ننيسلاا لي ننب لالالالالالا

 ا يلاصل لال ىلاح ة.

اعاالن لااالفني لال ننىلازننلملا حن ا لااا نننيسلالالالالا  نو لا ع ناارلا  نحلاااا  ننن لالالالا 5

 ا سع  م لاةلامخياللاا ل أةلا.

  وزانالأحالة استخدام نظام ثانيا 

 ظهر شكل الشاشةي

 كما في الشكل المقابل وتظهر  

 الشاشة : ع ىخيارات إضافية 

 

 

 

 

 

 

 

 ( 8ااااا  2الشكل ) 

 

رة مـع حق ـي الرمـز و الاسـط فقـط بـدون الحاجـة لتحديـد بقيـة ملاحظة يمكـن التعامـل مباشـ
 الأوزانالخيار ات وبالتالي العمل ع ى الشاشة كما في حالة عدم استخدام نظام 
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 ايلااظتلاااوح ةلا يرلاما   ةلا؟ 1

 أصنليفلالا ل   لا هلاأللاااوحن ةلااانكلا  نو لا إينيفعهيلاانسنللا حن ةلامان   ةلاليصن لالالالالالالالالا

لا–مسننيف لالا–لاأ اال–مسننيح لالا–حينن لالا–لاأطننواا)لاالأ االةلا ننيلااننالامننخلا حنن ا لالاا ل ننأ

 لاا عانيرفلال نهنيلالي ننيلالا للن لاااعأشنيرلال نىلاانظالاايننيرلال انيلااالفني لاالح نيلالالالالالالالالالالالا نواديلالا

لاااعياا) و لاااوح ة 

 نو لاااوحن ةلا:لا ةلااننظالاالح نيلا فهننالاالنيلاقيد ن لالنننيرا لا  ن يلااينننيرا لالالالالالالا 2

ان نننو لالا نننواديلا لا–مسنننيف لالا–لاأ اال–مسنننيح لالا–حيننن لالا–لاأطوااااعيانننن )

لال و لا إييفعهيلا.لاا سع   لا عح ل لااالو لاااظسلالال تلاا وح ةلاااك

 لاان ننو لااالفنني لا انناضلاf9رمنن لاااوحنن ةلا:لال ننو لاا سننع   لا ننيال الال ننىلاارلا) 3

االفني لاحسن لااالنو لااانظسلاتملاه لن تلالالالالالاقيد  لا ياوح ا لااااي ن لاا عوفاةلاةلا

 ننو لاااوحننن ةلامسننيح لاةلاالح نننيلالالالاالعننننيرةلاالح ننيلاااسنني تلاف نننةذلااننولاتملالالالا

 ااعياا:لا فهالا  وللا  يلاةلااا  يلاااكااسي تلافأللااا يد  لا

لا

 

 

 

 

 

 

ل ننو لاا سننع   لا عح لنن لاااوحنن ةلاااننكلالالنن لا ننيال الاا نن   جلاان ننو لااالفنني لا ننإ  االالالالالالا

لا.تحس لاالعنيرااام لا لاا   لاا وح ةلااا نيسلالاا ني ي لاح  

 حنن ةلااا نننيسلالالاأل:لارالننىلاألنناىاننيلااننظتلاااوحنن ةلا  ننيسلا وحنن ةلال  لنن لالالا 1

 لاا  عنننيرةلاةلاالح  ننن لاااسننني   لا  نننيسلا وحننن ا لال  لننن لاألننناىلاليصنننلالالالالا
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ةلا  ةننيالاك ننخلاةلا ننذ لاااننبذفلاقنننيسلاا ننكلاا ا ننلملا وحنن ةلالالالالالالا ي ل ننأ

لالا لا لا)اا ا ول الحب )االالاألاىقنيسلال  ل لا

 للنن لااال ننالال ننىلااننظالااينننيرلال ننو لااالفنني لا انناضلاح ننوالا فهننالا يفنن لالالالالالا 2

 ليلهننيلامسننب يًلا ننل حلاطال نن لاالحيانن لالالالاإ حنن ا لااا نننيسلاااا لنن ةلاااننكلاتملالالا

  نننا ح لامسنننب يً لا  نننو لا عح لننن لالالا لااالأ اال)لننن  لاا نننع  ا لا فننني لالالاالأ ا

 حننن ا لااا ننننيسلاااا لننن ةلااانننكلا الننن ايلاا ننننيسلا  نننحلاااوحننن ةلااانننكلاتملالالالا

لاه ل ايلاةلاح  الاااام لا لاا   لاااسي   لا

 نن لا حنن ةلالا لااييصنن لا عح لنن لااااذقنن لاااا  لنن لالالاا اي اننلاأل:لالامننلملامذحفنن لا 3

الحب  لاا  عيرةلاةلااظالاالح يلا)لاااا  ل اا نيسلا)ا كلاا ا لملا لا   لاااوح ةلا

 لا)اا ا نننول لامةنننيلا)أللاا نننكلاا ا نننلملاللا نننللاحبننني لامنننةذً لاأ لاللا ا نننوللالالالالالا

)ا فننالاشنناحلاشيشنن لا ني نني لالالاالأصننليف ننوفلا ننع لاةلاشيشنن لا ني نني لالا اح  

لا الأصليف

لامخلا ابئ لااابني ي لا فهالااا يش لا  يلاةلااا  يلاااعياا:لا ا  عهي  ا لا 4
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 يير رموز المقاسات شاشة تغ

لاالأ االلا غنيرلارموالاا  ي ي لااااي ن لاا عايرفلال نهيلااوحن ا لالا سع   لااظتلااا يش لاة

ةلالاااننكلا النن لاا ننع  امهيلاةلاشيشنن لا حنن ا لااا نننيسلا لا فهننالااننظتلااا يشنن لا  ننيلالالالالالالالالا

لااا  يلاااعياا:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بعد التعديل طريقة التعامل مع الشاشة

حين لالالا–مسنيح لالالا–  و لا يلح يلاا  الا و لاااوح ةلا عح ل لا و لاااوح ةلا)اطواالا -

لا واديلا لاااظسلا ال لا غنيرلارموالالا ح ا لااا نيسلاااعي ا لااهلالا– اللالا–

 ا لاه ل لااالو لال و لااالفي لا اناضلا يفن لارمنوالا حن ا لااا ننيسلاااعي ان لاانهلالالالالالالالا -

   يلاةلااا  يلاااسي تلالل لاالنيرلا و لاااوح ةلااطواالا

ةلال ننو لاااامنن لاالج لنن لا  ننو لا  عي نن لاااامنن لاالج لنن لاااننظسلا النن تلا نن ً لالننخلالالالالا -

 ث لا  و لا ا  ن لاالح قلا.لا ياام لااا  ل 
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 التنبيهات 
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 البــاب الثـاني

 نظـام إدارة المخــــازن

 
 
 
 

 الثانيالفصل 

 مــدخــلات نـظــــام
 إدارة الـمـخـــــازن
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 المتكامل السابع..مستخدم  عزيزنا

ي هدد    لفصددا  سددهلعن  لفصددا  ل     لدد ت تعناهددلم  يلمزن ددددتهيئددن امددلمخ    بعدد  

يدي يدل    بح لو قدا  لعاندفي ي    دلمزن   لمسد  عدا    يله بمدلم  أسلمسيلمت املمخ    دلمزن إدخلم  

، لقدلمر  بدأ أادو لأ  لصدهلمف     ادن     تقسي   لصهلمف إلى مجاوعلمت رئيسين حس   ل

 .رئيسينن مجاوع لللمبعن لكا  عن ث  إدر ج جميا  لصهلمف 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

جميددا زددلمزن  ل ددرشن عددن الماددلمت بيلماددلمت    ددلمزن       رف عَدي هدد    لفصددا سه دد  

بكلمفدن    لافللدلمحفي ن تخد ين  لصدهلمف سهفديلم    د  ن      بيلمالمت  لرفوف،  ي الماد 

 لصدددهلمف   وةدددودا ي ب  يدددن ت دددبيا  لهمدددلمخ  بلمللسشيددد  يدددل    يددد  أسدددعلمر تنددد       

  لصهلمف ي المان  للسعير أ  تع ينهلم عن المان تبيير  لسعلمر.

  لج يدد  ي   لكلمعددا  لسددلمبا ي هدد    لفصددا سددهلعلمعا عددا  لصددهلمف  ل  يدددن         

 أادديلمأ أخددرير شددتيرا سدديل     ل  ينددن  ب لمقددلمت  للددسعأ  لصدد في،  بسسملمئهددلم  لعنايددن 

 ارحهلم  توضي هلم إن المأ  لله.
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 ت الرئيسيةشاشة بيانات المجموعا

ععهيددن بلقسددي     دد  ن إلى مجاوعددلمت ز ايددن حسدد     لماددن هدد    ل :الاستتتخدام

 للقلمر  بدأ  لصدهلمف عدن حيدي  لهوعيدن أ   لوأيفدن أ  اريقدن  لل د ين أ   دير  لد            

 لم تر     ه سا عهلمس لم ي تقسي       ن.مم

 إدارة الحساباتام ــة بيانات المجموعات بنظـاشــعلاقة ش

  إد را  لحسدلمبلمت عهيدن بدربظ امدلمخ    د  ن بهمدلمخ        هدفي   المان بيلمالمت  لمجاوعلمت

عانيددلمت   يدد  أرقددلمخ  لحسددلمبلمت   ت  لع قددن ب  فيهددلم حيددي  لددوت عندد  حقددو  يددل    

بعد  إضدلمفلهلم ي  لد ليا     ( للوري    لصرف    ل ر أ    ل يدا وعن )  له    لمزنأصهلمف 

 بعد   لححيدا عدن   لعانيدلمت  للند     يقوخ  لهملمخ بعاا قي   ليوعين   هلمسد   ،   لمحلمسبي

  للسثير  عن   لحسلمبلمت   ت  لع قن ع لمادرا )د ن  لحلمةدن إلى    إد را  لحسلمبلمت املمخ

 (.إد را  لحسلمبلمتتكر ر  لعانين ي 
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  طباعة بيانات المجموعات

قسدد  بيلمادددلمت    عددلم ا حددن فددد ن الماددن بيلمادددلمت  لمجاوعددلمت  لرئيسددين تهقسددد  إلى     

عددن  ل لماددن  افي لمجاوعددلمت، عدن خدد    لقسدد   لتددلم ا لمعددن بيلماددلمت  قسدد   لمجاوعدلمت  

يمكههلم ا لمعدن بيلمادلمت  لمجاوعدلمت    بلملهقر عن  عهو اه أعن   ل لمان،  إلين ل ت اصا 

 لم ب ضلمفلهلم ي ه    ل لمان     اين  لتي قاه
  :الـــــــــــــــــــــــثـم

تم إدخلم   لمجاوعدن رقد     أاه ي  لصورا  لسلمبقن ل لمان بيلمالمت  لمجاوعلمتا حن 

  و د  لا ليدن       ربوان بحسلم  ز  ن   لورق   كربن  ت عسا  مجاوعن  001

 بيلمالمت  لصهلمف. لمجاوعن ي المان ه    سوف يل  إدر ج أصهلمف    سلمع ا 
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 طريقة إضافة مجموعة مخزنية:

 زر إضلمفن ي المان بيلمالمت  لمجاوعلمت.بع   لهقر عن   -

رقددد  فلهلم إلى امدددلمخ    دددلمزن ي  لحقدددا  رقددد   لمجاوعدددن   دددر د إضدددلم   اكلددد  -

 ي ( مجاوعدن ز ايدن،   999  يلدي  لد   لهمدلمخ  للعلمعدا عدا عد د )        لمجاوعن

 ن المان بيلمالمت  لصهلمف.ععن  لصهلمف  شا مجاوعن تفيلم أت ع د

  سدد   لمجاوعددن د ي لوحددن   فددلمتي   إلى حقددا  وةددو (TAB) اهلقددا بلم فلددلم   -

  . لاس   لكلمعا  ل ت ي   عن   لمجاوعن  اكل 

لمخ بعدر  دليدا   ( ليقوخ  لهمF9عن  زر ) ث  اهقررق   لمجاوعن اهلقا إلى حقا  -

لمجاوعدن     ايدن   رق   لحسلم   لد ت يمتدا     ث  نخللمر،  لحسلمبلمت ي  ل لمان

حيددي يقددوخ  لهمددلمخ  )رقدد  حسددلم     دد  ن(،   إد را  لحسددلمبلمت امددلمخ علمليددلم ي

انيددن تددعثر عندد    بلمللددسثير   ددلملفي عندد  رصددي  هدد    لحسددلم  عهدد  إةددر أ أت ع      

 . لمجاوعن     اين

اقدددوخ بدددربظ  لحسدددلمبلمت  لدددتي تم إدخلم دددلم ي دليدددا    بعددد   ا دددو ت  لسدددلمبقن   -

 أ عانين بيا أ  ار أ أ  أت عانيدن أخدرير تدعثر     لحسلمبلمت   لتي تلسثر عه  إةر

عنددد   لمجاوعدددن   فدددلمفن بحيدددي اقدددوخ بكللمبدددن رقددد   لحسدددلم   لددد ت يعلددد       

 اعكلمس لناعه    وض  ةو ر  لحقا حل  يقدوخ  لهمدلمخ بلمسدل   عه علمليدلم ي     

لنعانيدددن عهددد  قيدددلمخ    إد را  لحسدددلمبلمتقيددد   ليوعيدددن  لددد ت يه دددئه  لهمدددلمخ ي     

 عن المان  لححيا. إد را  لحسلمبلمتين عن   سل  خ بححيا  لعان

 ليعددر   لهمددلمخ ( F9) بددلملهقر عندد  يمكددن  خليددلمر  لحسددلم  ي أت حقددا عددن     -

 ههلم لن سلم     نو  رب ه ي  لحقا.ي لحسلمبلمت  لتي يفح  تفا

 لرقدلمخ  ي  لصدف لمت  لللمليدن    سدهق خ ادرحلمم عدوة  م    ..وزيادة في التوضيح

لماددلمت  لمجاوعددلمت ب لماددن بيلماددلمت   قسدد  بي  لحسددلمبلمت    نددو  إدخلم ددلم ي 

   لمجاوعلمت  لرئيسين فيالم ينفي:
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 زون..ـاب المخـرقم حس   

يمكدددن  علادددلمد  فددد  ي هددد    لحقدددا إة لمريدددلمم يجددد  إضدددلمفن رقددد  حسدددلم   لمجاوعدددن

  ن عدن أصدهلمف  لمجاوعددن   يعدد  عدن قيادن    د    لمجاوعدن د ن ربدظ هد    لحقدا  لد ت      

 .افس عانن      ن تكون عانله لن حسلمبلمت  لصو    ل     هو عن  فلمفن، 

 ات..ــاب المبيعـرقم حس 
 يدد رج ي هدد    ع يعددلمت أصددهلمف  لمجاوعددن   فددلمفن،   يرحددا إلى هدد    لحسددلم  قياددن   

عد ا حسدلمبلمت     لد ت يلفدرلأ عهده    سدلم   لرئيسدفي لحسدلمبلمت    يعدلمت،      لحقا رقد   لح 

 لجلماد   لد  ئن     لهملمخ قيادن    يعدلمت إلى  لحسدلم   لفرعدفي ي     يرحا بعا ت  ل يا، 

  .بوط ي ه    لحقا حس  عانن  ل يالن سلم    ر

 ات..ــاب تكلفة المبيعـحس 

ي رج ي ه    لحقدا رقد  حسدلم  رئيسدفي لحسدلم  تكنفدن    يعدلمت يلفدرلأ عهده بد ليا           

 لهمددلمخ قياددن تكنفددن ع يعددلمت أصددهلمف      يرحددا،   لحسددلمبلمت حسددلم  بعانددن    دد  ن   

 اوعن    لمعن إلى ه    لحسلم . لمج

 ات..ــاب مردود المبيعـحس 

يلفددرلأ عهدده عدد ا حسددلمبلمت حسدد  عادد ت    يدد رج ي هدد    لحقددا رقدد  حسددلم  رئيسددفي 

قيادددن عدددرد د ت ع يعدددلمت  لمجاوعدددن  المصدددن بدددلملفحا       ،  يرحدددا  لهمدددلمخ     دددرد د ت

 . لمحلمس ين  لحلملين إلى ه    لحسلم 

 اب الخصم المسموح به..ـحس 

بعاد ت  اصدد    ه عد ا حسدلمبلمت  يلفدرلأ عهدد رج ي هد    لحقدا رقدد  حسدلم  رئيسدفي     يد  

لنعاد أ   ن  اصد    سداو  بده  لد ت يدل  عه ده       لهملمخ قياد لنعا أ عه   ل يا،  يرحا 

  .عه  بيا أصهلمف  لمجاوعن إلى ه    لحسلم 

 اب مردود السنوات السابقة..ـحس 

ي رج ي ه    لحقا رق  حسلم  رئيسفي يلفدرلأ عهدن عد ا حسدلمبلمت بعاد ت   درد د ت       

 ، سددلم   لفرعددفي    ددلمبة لعانددن  لعانيددن   لن  لجلمادد    دد ين  عانيددن ي تصدد  الي ددن  ل 

تم إرةلمعهلم عن ع يعلمت تمت ي سهو ت سلمبقن   قيان  ل فلمعن   رتجعن يرحا  لهملمخ 

   لملين  لحلملين إلى ه    لحسلم .ي  لسهن 
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رصددي   عددن  لرصدد ا  لهلمتجددن عددن عددرد د ت      لفصددا قدد  تم إفددر د حقددا خددلم  بدده    

يمكدن تكدر ر  لدرق   لد ت تم إدر ةده      ي  للقلمرير  لفرعيدن،   لحلملين ع يعلمت  لسهن  

  يعلمت( ي حلملن ع خ  لحلمةن إلى تقلمرير عفصنن.  عرد د ت حسلم  ) ي  لحقا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ابقة..ـردود السنوات السـلفة مـاب تكـحس 
ع يعدلمت سدهو ت   أن نجادا فيده تكنفدن    ي رج ي ه    لحقا رقد   لحسدلم   لد ت اريد      

   تخفدي  للكنفدن  ل فدلمعن    لمعدن،    حيي يعل  تم إرةلمعهلم ي  لسهن  لحلملين سلمبقن

 .ه    لقيان ي  لحسلمبلمت إجململفي قيان   رد د  يقلمبا

 ي  للقددلمرير  لفرعيددن، عددن أرصدد ا  لسددهن  لحلمليددن    ه خصددل لدده هدد    لحقددا لفصددن   

 إلى تقلمرير عفصنن. إن لم نحللمج( تكنفن    يعلمتحسلم  ) رق يمكن تكر ر  

 ات..ريتـردود المشـاب مـحس 

ي رج ي ه    لحقا رق   لحسلم   لرئيسفي  ل ت  يلفدرلأ عهده  عد ا حسدلمبلمت لعاد ت      

صدهلمف  ع حيلمت  لسهن  لحلمليدن ل قيان عرد د ت   لهملمخ ،  يرحاعرد د ت    حيلمت

أن  لهملمخ يسدل  خ هد    لحسدلم  فقدظ إ   لم      ..وهــنـون لمجاوعن إلى ه    لحسلم ، 

 رق  حسلم  عورد مح د ي المان عرد د    حيلمت.يل  ربظ 
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 انيةـميات المجـتريات الكـاب مشـحس.. 
عا ه    لحسلم  عه   خليلمر  للعلمعا عا  لكايلمت  لمجلماين لنا حيلمت  يلعلمعا  لهملمخ

حيي يقوخ  لهمدلمخ بححيدا قيادن  لكايدلمت     د ت عن علبير ت املمخ    حيلمت، ش ير 

ت إلى هدد    لحسددلم  شدد ير د ت عقلمبددا  ايددا    دد  ن     لمجلمايددن ي فددو تير    ددح   

  بلمللكنفن  لوهاين لنكايلمت  لمجلماين.

 ردودات..ـارق مــاب فـحس 

،  يرحددا  لهمددلمخ إلى هدد        دد  ن بعانددنيدد رج ي هدد    لحقددا رقدد  حسددلم  فرعددفي     

قيان  لفلمرق ي تكنفدن عدرد د    دحيلمت عدن قيالهدلم عهد   ل در أ          لردعه   سلم  لح

 ه    لفلمرق ي حلمللأ:  توري  ز افي أ  بفلمتورا ع حيلمت،  يمهر رسو أ بسع

عه   خل ف تكنفن خر ج  لصدهلمف )  درد دا لنادورد( ي    دلمزن عدن       1

 سعر   ورد بلمل ر أ   للوري  حل  يلو زن  لقي   لمحلمسبي      لعانين.

أضديلم  دلم تكدلمليلم ادر أ أخدرير      عه  إرةدلملأ  لصدهلمف لنادورد بعد  أن      2

 إلى سعر   ورد. إضلمفنم

 جـرويـاب التـحس.. 
 إد را  لحسدلمبلمت يمهر ه    لحقا عهد   خليدلمر  لححيدا لحسدلم   لح يدت ي عدلبير ت       

 لهمددلمخ تكنفددن   ،  يرحددارقدد  حسددلم  فرعددفي بعانددن    دد  ن     ادد رج ي هدد    لحقددا  

  بدأ تكنفدن  ل فدلمعن    لمعدن فعد  َ      لنفصدا   لمجلماين ي فو تير    يعلمت إليده  لكايلمت 

ي حسددلم   لح يددت،  يرحددا  تكنفددن  ل فددلمعن  لمجلمايددن   ي حسددلم  تكنفددن    يعددلمت  

 تكنفن  لصهلمف   هصرفن بفلمتورا  ل يا ب كا عفصا. لهملمخ 

 لـــور النقـيط أجــاب وسـحس.. 
امدلمخ   ي علبير ت يمهر ه    لحقا إ   تم  خليلمر  سل   خ حسلم   سيظ أةور  لهقا

هد    لحقدا رقد  حسدلم  رئيسدفي علفدرلأ عهدن عد ا حسدلمبلمت           ي رج  ي    لمزن، إد را 

اقدا  لصدهلمف   دوردا    قيادن أةدور   إلى هد    لحسدلم    رحدا   ي حس  عاندن أةدور  لهقدا   

  .أ  عر  للوري وة  بم
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  ..وبــعـــــــد
 لحقددو   لسددلمبقن اكددون قدد  رب هددلم جميددا  لصددهلمف  لددتي سدديل         حسددلمبلمت ل  يدد ب

، اددن بيلماددلمت  لصددهلمف بلملجلمادد    ددلملفي  ددلم  إدر ةهددلم ي هدد    لمجاوعددن عددن خدد   الم  

عدن عانيدلمت  لهمدلمخ خد    لسدهن   لمليدن  ترحيندهلم د ن          عنيه يمكن تهفيد  أت عانيدن  

 أ  أت خ لمأ ي  للوةيه  لمحلمسبي ةود أت ع كنن ي عانين  للس يا  لمحلمسبي.

 ــة..ظـلاحــع مـم 
تكدون ع رةدن  ضدان     أنجميا  لحسلمبلمت  لسلمبقن يجد    أن

علمعددد    لربدددلم     اسدددلمئر  ي  لددد ليا  لمحلمسدددبي.  حسددلمبلمت 

 حسلم   لمجاوعن .
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 شاشة بيانات الأصناف
 لددوت هدد    ل لماددن ع يدد ت   سددل  خ عندد  عدد ا الماددلمت علهوعددن       :الاســتخدام

 تسل  خ شالم ينفي:

اقددوخ ب دخددلم  بيلماددلمت  لصددهلمف عددن  ل لماددن  ل لى ) لرئيسددين(   لددتي  لددوت    -

لددتي عددن خ  ددلم اقددوخ ب دخددلم  جميددا أصددهلمف       عندد  مجاوعددن عددن   لحقددو      

  ل رشن عا بيلمالمتهلم.

عا  ةود مجاوعن عن  ايلمر ت أسفا  ل لمان للوةيه  لهملمخ ل ريقن  للعلمعدا   -

 عا  لصهلم ي  ل لمالمت  لخرير.

شاددلم اقددوخ عددن خدد    ل لماددلمت  لخددرير   لددتي تمهددر عهدد   لهقددر عندد   سدد       -

 ل يلمادددلمت    عنوعدددلمت   ل لمادددن ي  لعنددد  بلمسدددل ر ج شدددا عدددلم نحللمةددده عدددن    

  لإحصلمئيلمت عدن  لصدهلم  لمدلمهر بيلمالمتده ي  ل لمادن  لرئيسدين د ن  لحلمةدن        

 إلى  ار ج عن  ل لمان   ل  ي ي قلمئان تقلمرير املمخ       ن.

عددا إعكلمايددن  ضددا صددور لنصددهلم ي  ل لماددن بعدد  سدد  هلم إلى د خددا ةهددلمز        -

  لكا يوتر  ل ت يوة  عنين  لهملمخ.

 لمان رعوز ة ي ا ي اريظ  لد  ت   وةود ي أسدفا  شالم يوة  ي ه    ل -

حيدددي يمكدددن  سدددل   خ  لرعددد   ل                                    ل لمادددن هدددفي  

ل القلم  إلى المان تخ ين  لصهلمف لإدخدلم   لرصدي   لافللدلمحفي لنصدهلم بعد       

إدخلم  بيلمالمته ع لمارا د ن  ار ج عن ه    ل لمان ، شالم يمكن  سدل   خ  

 يد    لتلمافي ي  لاالقلم  إلى المان  للسعيرا  لتي يمكههدلم عدن خ  دلم      لرع  

 أسعلمر  ل يا لنصهلم    خا .
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 المثال  

بدرق      رق عكدربن  بدي   ا حن عن خ    ل كا  لسلمبة  ان تم إدخلم   لصدهلم  

 ريد   500فدر    ع دوا      يد   حد ا  لقيدلمس      لورق   كربن  تم رب ن بم اولأ صهلم 

 . ه   لحقو   لاة لمرين ي  ل لمان ه   تمتا 

 إلى النظام المحاسبي ؟ خطوات إضافة الصنفماهي 

يتتتتض إضتتتتافة إلى اتتتنف إلى النظتتتتام المحاستتتتبي عتتتن ت   تتتتة   تتتول  ا تتتتة ب انتتتتات      

 :ب د الن ر على رمز الإضافة بالخطوات التال ة  الأاناف

 د إضدلمفن  لصدهلم إليهددلم   اقدوخ بلمخليدلمر رقد   لمجاوعدن     ايدن   در       :رقتض امووعتة  

 يل   خليلمر  لمجاوعدن إعدلم بكللمبدن رقد   لمجاوعدن ع لمادرا أ  بلمسدلعر    لمجاوعدلمت         

( ي لوحدن   فدلمتي     خليدلمر  لمجاوعدن عدن  ل لمادن  لفرعيدن        F9عن خ    لهقر عن  )

 .  لتي تمهر
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 عن ث  اقوخ بلملاالقلم  إلى رق   لصهلم لهقوخ بكللمبن  لرق   الم   رقض الصنف: 

(  يمكددن  ن يكددون رقدد   لصددهلم    001-001أ  )( 001-001-001عتا )بلملصددهلم.

 رقافي   حري .

 

 ؟للت امل به بالنظام من رقض  إكثريكون للصنف الوا د  إنهل يمكن 

عدن رقد     أشتدر شللمبن   أردالم د لصي ليلمت  املمخ  ل  شو ي حلملن  لربظ بهملمخ 

 شللمبدن   د ل دلمر شدو  يدلمر رقد    اقوخ بلملهقر عن   ا (دبلمر شوعن  أشتر) ح  لنصهلم 

إلى رق   لصهلم    خا ي حقا رق   بلملإضلمفن( د ل لمر شولنصهلم )  لإضلمفينرقلمخ  ل

 شالم يمهر ي  ل كا  لللملفي:  لصهلم 

 

 

 

 

علالمد رق   لصهلم    خا ي حقا رق   لصهلم لنلعلمعا ععده  لم سوف يقوخ  لهملمخ ب

لنلعلمعدا عدا     لرقدلمخ علادلمد شلمفدن   لمبي  للقلمرير  بلملهس ن لعانيلمت  لهمدلمخ سدوف يقدوخ    

 لشتدر ( دبدلمر شدو   لصهلم عا ع خ إعكلماين تكر ر افس  لرق  )رقد  صدهلم ر رقد     

 عن صهلم .

 في الف رة الساب ة؟ تم  ر ه في ظل ما دال ار كوخ ار رقض  استخداممتى يتض 

يدل   سدل   خ هدد    ايدلمر عهدد علم اريد   للعلمعدا عددا  لصدهلم بددرق  خدلم  بلم ه ددلما        

  د ل لمر شو أرقلمخإلى  للعلمعا عا  بلملإضلمفن

للصنف الوا د لغرض مواجهة تغ ير  دبار كومن  إكثرويسوح النظام بإدخال 

 ولنفس و دة ال  اس  دالوا للصنف  دال ار كورقض 

اقددوخ بكللمبددن  سدد   لصددهلم  لعربددفي شددلمع  حلدد  ال هدد      استتض الصتتنف ال ربتتي: 

  ل لمالمت    لنفن  لل لمبه ي أسملمأ  لصهلمف ليسها  للعلمعا ععهلم ي 
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ث  اقدوخ بل  يد  ادولأ  لصدهلم بدلملهقر عند   لسده    وةدود ي  لحقدا           :نوع الصنف

ليقددوخ  لهمددلمخ ب أهددلمر  لاددو لأ  لددتي قاهددلم ب ضددلمفلهلم ي الماددن أاددو لأ  لصددهلمف لهقددوخ       

 بل  ي  اولأ  لصهلم   فلمف 

ب أهدلمر  ث  اهلقا إلى حقا  لوح ا  اقوخ بلملهقر عن   لسده  ليقدوخ  لهمدلمخ     الو دة:

 حدد  ت  لقيددلمس  لددتي تم إدخلم ددلم ي الماددن  حدد  ت  لقيددلمس لهقددوخ بلمخليددلمر  لوحدد ا      

 . المصن بقيلمس  لصهلم   فلمف

في  ا تتة و تتدة   التت لى تم الكتتلام عل تته   الأوزان  تتل الو تتدة بنظتتام  علاقتتة  متتا

 ال  اس في ته  ة نظام المخازن ؟

ت عتددا  حدد ا   ددح  لبددير عد د   ل ز نعهد   للعلمعددا عددا  حدد ا قيدلمس خلمصددن بهمددلمخ   

)شرتدون ( دلم    أخدرير   ربا )ضان  ح  ت   سلمحن  لعلم ين (   اري   للعلمعا عا  ح ا 

 شاتلم     علمدلات  لللملينخصلمئل حسلمبين  فة 

   ات ( 6متر مربع ()الكرتون =  2)الكرتون =  

 ي لح ددلمت  عدد د  لكرتددون   ددح   ربددا ي  لعريددلم  لهمددلمخ بعدد د  بلمللددلملفي نحلددلمج ل 

يقدوخ  لهمدلمخ بعدر     لاقدوخ بل  يد   حد ا  لقيدلمس عدح عربدا       عن آةدا  لد    تون  لكر

 المان إضلمفين شالم ي  ل كا  لللملفي:
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  يمهر فيهلم  لحقو   لللملين شالم ي  سظ  ل كا  لسلمبة :

 لوحددد ا    سددد  رعددد   لوحددد ا    سددد    لوحددد ا :  يمهدددر فيددده ع لمادددرا رعددد          -

ا  لقيددلمس بلملوحدد ا )  ددح   ربددا (   ي الماددن  حدد  هددلم تم رب   لددتي(  لكرتددون)

 شوح ا قيلمس ععلمدلن بع د ععأ 

  لسلمسدين :  يل  ههلم شللمبن عد د  حد ا  لقيدلمس      لسلمسين  علمد  عن  لوح ا  -

 ( لكرتونلنصهلم)  لتلماوين  علمد  لوح ا  لقيلمس  )  ح   ربا (

لم  لوح ا  لج ئين :  يمكن ههلم إضدلمفن  حد ا قيدلمس ثلملتدن لنلعلمعدا عدا  لصده        -

 عن  لوح ا  لتلماوين )شرتون ( )ح ن(ح ا ة ئينتمتا   

 لوحدددددد ا  عددددددن ) لح ددددددن( لع ددددددوا  تمتددددددا  لقياددددددن   قلمبنددددددن لنوحدددددد ا  لج ئين -

   لتلماوين) لكرتون(

ماهو الغرض متن إدختال و تدة ق تاس وزن ته بتنفس الطري تة الماترو ة ستاب ة           

 مثلااًً؟لصنف ال لاط 

لدن  لحلمسد ن   نيدا  سدل   عه ل    تق   سدل  خ  ه    ل ريقن إلى تسهيا عادا ته ف 

وحددددد ا  لعانيدددددلمت  لفعنيدددددن ي  ن ل  علمدلددددد لكايدددددن ععرفدددددن عهددددد علم يكدددددون يريددددد   

)  ح  لمحلمسددبيي  لو قددا  لعانددفي    لوحدد ا   سددل  عن ي  لهمددلمخ   ) لكرتون(  ه ددلما

     ربا(

عددن  للعلمعددا عددا  لصددهلم بعدد ا  حدد  ت بحيددي يددلاكن عهدد   سددل   خ هدد     يدد ا 

  ل يددا( بحيددي يسددل يا    – ل ددر أ  – لصددرف   –عانيددلمت  لهمددلمخ ) للوريدد    قيددلمس ي 

  سدل  عن ي  لوقدا  لعاندفي لناه دلما      أ أ  بعد د  لح دلمت  ت  لكرإدخلم   لعانين بع د 

ح   ربدددا عدددا بقدددلمأ   دددح   ربدددا هدددفي  حددد ا قيدددلمس  لاسلمسددديه لنصدددهلم ي     بعددد د   ددد

بمعلمدللهدلم إلى  يقوخ  لهملمخ ع لمارا  بلملكرتونشاين ععيهن عه  توري   عت  لعانيلمت) 

علم يقلمبنهلم بلم ح   ربا)بو س ن حلمس ن تمهدر عهد  إدخدلم   لعانيدن(  ليدل   للوريد  بدلم ح        

   ربا  هك   بقين  لعانيلمت
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اقوخ بلملاالقدلم  إلى عو صدفلمت  لصدهلم  شللمبدن  لوصدلم  لد ت        :موافات الصنف

 دخلم  بيلمالمته اري   لاحلفلمأ به شصفن ممي ا لنصهلم  ل ت اقوخ ب 

 م بها   ل مواافات الصنف بكثرة ؟ التي يستخد هي الحالة ما

خددر ع ددلمبه له)عسددا(  آإدخددلم  صددهلم )عسددا ( لدده صددهلم    أرداددلمتسددل  خ ي حلملددن 

تددا فددلمرق بددأ  لصددهفأ عددن حيددي  للكنفددن  تم تي  لددلكددن للنددلم عهددن بصددفن ععيهددن 

 فرز ثلمافي(  – أ  فرز درةن ثلماين () – أ لى)درةن عتا )أصنفي / عقن (  سعر  ل يا 

 

عوصفلمت  لصهلم لصهلم ععأ  قاهلم ب دخلملده عدرتأ عدرا     ي حلملن قاهلم بلمسل   خ

ي بددلمقفي  عددرا  ددت صددفن درةددن ثلمايددن عددلمهو  للددسثير  للددلملفي       أ لى ددت صددفن درةددن   

 المالمت عانيلمت  لهملمخ 

بجلماد   سد   لصدهلم ي جميدا     لناسل  خ لنهمدلمخ  ش يلمن عوصفلمت  لصهلم مهر ت

 ع حيلمت   ع يعلمت ليعرف صفن  لصدهلم   لمت    لمزن عن توري   صرفالمالمت عاني

 لا تمهر  لصفن ي  لفلمتورا  عه  ا لمعن  لفو تير  ل ت يقوخ بلمللعلمعا ععه  

 ينفي  ل  شللمبن رق   للصهيا لنصهلم إن  ة . رقض التصن ع:

   لد ت  رقد   لصدهلم  لرئيسدفي    حقدا   عن ث  اقوخ بلملاالقدلم  إلى   الصنف الرئ سي:

 خ ي ربددظ  حدد  تفي قيددلمس لصددهلم ععددأ ب ريقددن رئيسددفي   فرعددفي شاددلم ي        يسددل 

  ل ليا  لمحلمسبي 

 له ا الح ل إو الم زة ؟  استخدام الأكثرما هي الحالة 

 ل ت يفدر    د ل لمر شويكون ه    لحقا أشتر  سل   خ ي حلملن  لربظ بهملمخ 

س  لصددهلم    لنددلم لوحدد  ت قيددلمس افدد  د ل ددلمر شددوعندد    سددل  خ  للعلمعددا عددا رقدد   

 لح ددن صددهلم (  يددل    –عسددلقنن ) لكرتددون صددهلم   شسصددهلمف لح ددن(  –) لكرتددون 

  لربظ بيههالم عن خ   حقا  لصهلم  لرئيسفي  
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 ماهي ال لاقة بين   ل الصنف الرئ سي و المتغير ت دد الو دات في الته  ة ؟

ف اده  قاهلم بلمللساير عن   ايلمر )تع د  لوحد  ت     ايدن( ي المادن   دلبير ت      إ   

 يمكههلم  للعلمعا عا ه    لحقا 

 ف ن  لهملمخ لن يسا  بلملكللمبن ي  لحقا  ت ي حلملن ع خ تع د  لوح  

 

 في  الة الت امل مع الصنف الرئ سي ؟ الأانافماهو ترت ب إدخال 

) لح ن( بدد  ن  للعلمعددا عددا  لصددبر ئيددن  لجوحدد ا  لصددهلم يعلدد   نفلمإضددأ لامًً  يددل  

اقدوخ  عدن المحيدن  حد ا  لقيدلمس  ههدلم        لعند   لصدهلم  فن  لصهلم  لرئيسفي ثد  يدل  إضدلم   

بكللمبن رق   لصدهلم  لصدبر شدس  لنصدهلم   فدلمف ليقدوخ  لهمدلمخ بلقسدي   حد  ت          

 .  ت  لصبر لنصهلم عه   للعلمعا ععه لصهلم   فلمف إلى  لوح

 

  يقص  به ع د  لوح  ت د خا  ح ا قيلمس  لصهلم  يوة   لم حلمللأ: :ال  وة

بع    ي   لصهلم  لعن  بكللمبن ع د اقوخ :  الأعلىصنف استخدام الفي  الة 

 ) لصبر( د خا  لصهلم   فلمف ي حقا ) لع وا (  ح  ت  لصهلم 

يمكددن شللمبددن  لع ددوا لددهفس  لصددهلم   : الأعلتتىفي  التتة عتتدم استتتخدام الصتتنف 

بدد  ن  لحلمةددن إلى رب دده بصددهلم رئدديس أخددر  تعدد   لع ددوا ههددلم عندد  عدد د  لوحدد  ت         

حدد ا  لقيددلمس  لمحدد دا ي حقددا  لوحدد ا  ي حلملددن عدد خ تددوفر ع ددوا           لددوفرا د خددا   

 فهكلففي بكللمبن  لرق    ح  

ا دددددد وا عتدددددد    لع دددد لمبن  سددددددد وخ بكلددددد اقي حلملن  ةود ع دوا لنصدهلم    اسض ال  وة: 

 ح ن  ح ا.

ي هد    لحقدا اقدوخ بل  يد   لكايدن  لدتي يصدا إليهدلم  لصدهلم عهد             د الطلب: 

   لمزن   لتي عه هلم تقدوخ   ه دلما ب در أ  لصدهلم عدرا أخدرير   لد  عدن           نخفلمضن ي

ون  لصددهلم علو ةدد  ي زددلمزن   ه ددلما     دددد أةددا رفددا رصددي    عددرا أخددرير  حلدد  يك     

 ب كا عسلار.
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 ي ه ين  لحقنأ يل    ي  أش  شاين يمكدن   :الحد الأدنى و الحد الأعلى

    دددلمزن ب دددكا د ئددد   أن يصدددا إليهدددلم   لصدددهلم ي    دددلمزن  أقدددا شايدددن تمدددا ي   

 شلمحليلمط لن لملات  ل لمرئن.

اقوخ ي ح    لحقدا بل  يد  سدعر بيدا  لصدهلم لكدن        س ر ال  ع ب ولة المخزون:

 بعانن      ن   ل  ببر   ضا اس ن  لح   لعن    لدا  لنسعر بهلمأ عنين.

 توة  أربعن حقو  إضدلمفين  ي هد    لحقدو   لإضدلمفين يدل    يد         :  ل إضتافي 

 يلمالمت أخرير حس   لحلمةنأت ب

 ي ه ين  لحقنأ يل   ضدا اسد  رقلمبيدن عند       :نس ة  د الس ر الأدنى والأعلى

 ي  ه    لهس  بهلمأ عن  علوسظ  للكنفن سعر  ل يا ي فو تير    يعلمت حيي يل   

   د  ن بحيدي يسدا   لهمدلمخ بلعد يا  لسدعر ي حد  دهالم سدوير         لنصدهلم   لدوفرا ي   

اسد ن  لاقدح   عدن علوسدظ  للكنفدن      لا يسا   لهملمخ بل لم ز  بل في   لسعر بحيي

 لح   لدا  لسعر  ل يا أ  ب يلمدا سعر  ل يا بحيي لا يسا   لهمدلمخ بل دلم ز اسد ن    عن 

 لنس ة الزيادة عن المتوسط. الأعلىال  ع عند الحد  لح   لعن  لنسعر.

لحلمةدددن إلى  يمهدددر هددد    لحقدددا عهددد   للسادددير ي   دددلبير ت إلى      :إجتتتور الن تتتل 

 سدل   خ أةددور  لهقدا)رةا  لفصددا  لسددلمبة(  اقدوخ ي هدد    لحقددا بوضدا قياددن ععيددن     

 بعانن      ن تع  عن قيان أةور  لهقا لنوح ا  لو ح ا عن  لصهلم.  

عادددا أ  عدددر  للوريددد  خدددلم    يسدددلمع  هددد    لحقدددا   سدددل  خ ي  رقتتتض التوريتتتد: 

لمت  لصهلمف ب  ن بد     سدل  خ   بلملصهلمف  لج ي ا  لتي يل  إضلمفلهلم ي المان بيلما

   لمجهود ي إضلمفن تن   لصهلمف عرا أخرير ي أ  عر  للوري  أ   ايه

شالم يوة  أسفا  ل لمان ع ا خيلمر ت شا خيدلمر عههدلم    :إسفل الاا ةالخ ارات 

يمتددا اددولأ عددن أاددو لأ  لسددي را عندد   للعلمعددا عددا  لصددهلم عددن خدد   الماددلمت  لدد  را        

 تسثير ه    ايلمر ت عن   لصهلم:  سله ين     اين ،   لي  

بددلملهقر عندد  هدد    ايددلمر يقددوخ  لهمددلمخ بل ايدد   لرصددي           :الصتتنف وزتتوز   -

 اددلم  بلملصددهلم   فددلمف بحيددي لا يسددا  بلمللعلمعددا ععدده ي الماددلمت  لهمددلمخ  

 المصن بصرف  لكايلمت     ان  لا ي    ه    لح   إلا بلملهقر عرا أخدرير  
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   لل لففي  لإالمرا  لتي ي   ربا عن  افس  ايلمر لهفس  لصهلم  ل ت تم ح 

  لمجلم ر لن يلمر.

قدوخ  لهمدلمخ   عه   لهقر عن  ه    ايلمر  ي بيلمادلمت أت صدهلم ي  الصنف مركب:  -

آخدر    عدن صدهلم    أشتدر صدهلم عرشد  يلكدون عدن     بلمللعلمعا عا  لصدهلم ش 

   لصهلمفان ترشي  بلملللملفي يمهر ي الم

ه    ايلمر يسا   لهملمخ بلملهقر عن   :استخدام الكو ات امان ة في الم   تات  -

ب خر ج شايلمت مجلماين عن ه    لصهلم عه   سل   خ فدو تير    يعدلمت شادلم    

يمكن   ي  ح  أعن  لنكايدلمت  لمجلمايدن ي  لفدلمتورا بكللمبدن اسد ن عئويدن       

ي   ربا  ل ت يمهر عه   لهقدر عند  هد    ايدلمر ليقدوخ  لهمدلمخ بمر ق دن عد خ         

عقددد  ر  لهسددد ن   كلوبدددن ههدددلم بلملهسددد ن   زيدددلمدا  لكايدددن  لمجلمايدددن    لمعدددن عدددن

 لنكاين    لمعن عن  لصهلم ي افس  لفلمتورا.

بلملهقر عن  ه    ايلمر يقوخ  لهملمخ بلملسالم   :السواح بالتخف ض في الم   ات -

لناسددل  خ بلمسددل   خ  لل فددي  عددن قياددن  ل يددا ي فددلمتورا    يعددلمت  عندد          

 عنفي لنل في  بكللمبن   عسلوير  لصهلم    لملأ .شالم يمكن   ي  اس ن ح

 اس ن عئوين ي   ربا  ل ت يمهر عه   لهقر عن  ه    ايلمر.

بعدد  تفعيددا هدد    ايددلمر عددن تهيئددن امددلمخ    ددلمزن     استتتخدام تتتوارين الانتهتتا : -

 بددلملهقر عندد  هدد    ايددلمر ي بيلماددلمت  لصددهلمف يقددوخ  لهمددلمخ بدد ل  خ   سددل  خ  

 ا عدن  لصدهلم لنا دلمزن  أيفدلم     بل  ي  تلمريخ  لاالهلمأ عه  توري  شايدن ة يد  

  يدد  تددلمريخ  لاالهددلمأ لنكايددن  لددتي سددوف تصددرف عددن    ددلمزن عددن اريددة       

  لصرف أ   ل يا.

 لا ي فعا ه    لحقدا ي هد    ل لمادن إلا إ   تم  للسادير عند        تحسين مدينة: -

 سل   خ ه    المصين عن المان تهيئدن    يعدلمت ،  بدلملهقر عند  هد    ايدلمر       

سددل  خ بل ايدددا عددد أ إضددلمي )قيادددن( عندد  قيادددن فدددلمتورا    يسددا   لهمدددلمخ لنا 

   يعلمت يسا   سأ    يهن  يل    ي  ع نبه عن  عسلوير  لوح ا  لو حد ا  

عن خ    لحقدا  لد ت يمهدر عهد   لهقدر عند  هد    ايدلمر  عهد  عادا فدلمتورا            

ع يعلمت يل  إضلمفن ع نغ  سأ    يهن إلى إجململفي قيادن فدلمتورا  ل يدا بحسد      

 لوح  ت    لمعن ي  لفلمتوراع د  
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بددلملهقر عندد  هدد    ايددلمر يقددوخ  لهمددلمخ بلملسددالم  لناسددل  خ        ضتتري ة اتتنف:  -

بل ايا ع أ إضلمي ) اس ن عن قيان بيا  لصدهلم(  يفدلمف إلى إجمدلملفي قيادن     

 فلمتورا  ل يا عن  عسلوير  لصهلم    لملأ 

 يقددوخ هدد   : امووعتة  إاتتنافلجو تع   الأعلتتىو  الأدنتى تو  تد نست ة الحتتد    -

ايلمر بلوحي   لهس   لتي تم   ي هلم ي حقو   لح   لداد     لعند  عند      

 بقين أصهلمف  لمجاوعن  لتي يهلافي  لم  لصهلم.

 يل   ضا صورا لنصهلم عن خ    ا و ت  لللملين : :اورة الصنف -

 سحب اورة الصنف إلى داخل جهاز الكو  وتر عن إلى جهاز سحب للصور. -

 لصورا إلى  لهمدلمخ عدن خد    لهقدر   د د ج      يل  عن خ   ه    ل لمان س    -

عن  عربا صورا  لصهلم عهد علم تكدون بيلمادلمت  لصدهلم ععر ضدن ي  ل لمادن       

 ليمهر لهلم  ل كا  لللملفي:

 

اقددوخ عددن خدد   هدد    ل ددكا بلمل  ددي عددن عوقددا صددورا  لصددهلم ي ةهددلمز          -

 لكا يوتر    لهقر عنيهلم اقر عد د ج ليقدوخ  لهمدلمخ بسد  هلم إلى د خدا المادن       

لمت  لصدددهلمف ثددد  قددد  بعانيدددن  لحفدددن ليقدددوخ  لهمدددلمخ بحفدددن  لصدددورا ي   بيلماددد

  ل لمان.
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 بلمسل   خ ه    ل لمان ع يد ت   سدل  خ يمكهد  إضدلمفن جميدا  لصدهلمف        -

  لتي تلعلمعا ععهلم تجلمريلم أ  د خنيلم للإاللمج أ   لاسله ك.

 
 

  ا ة الأاناف ال لو ة 

للأد يدن عددا  لحشي ددن   تسدل  خ هدد    ل لمادن ي إدخددلم  بيلماددلمت  لصدهلمف  لعنايددن   

شسصددهلمف ة يدد ا  دددير    خنددن ي الماددن بيلماددلمت  لصددهلمف  رب هدددلم        المصددن بهددلم   

بلملصهلمف    خنن ي المان بيلمالمت  لصهلمف    لتي  لم افس ترشي ن  لصهلم  لعناين 

 يرت ظ أهور ه    ل لمان بلمسدل   خ امدلمخ  لصدي ليلمت  تعلد  هد    ل لمادن عق عدن        

 لللمليددن  دد    ل لماددن ي قلمئاددن عدد خ ت امددلمخ       ل  ينددنلاسددل   خ الماددن  لصددهلمف   

 لدتي  دلم افدس      ربوادن ي هد    ل لمادن     حيي سوف تعل  شلمفدن  لصدهلمف      لمزن 

 لحشي دددن  لعنايدددن أصدددهلمف ب يندددن ل عفدددهلم شادددلم سدددوف يدددل  ادددر   لددد  ي المادددن   

  لصهلمف  ل  ينن   تمهر ه    ل لمان شالم ي  ل كا  لللملفي:
 

 
 

 

 



 164 

 ة الأاناف ال لو ة :طري ة إضاف

شللمبدن رقد   لصدهلم    ي  لجد أ  لعند  عدن  ل لمادن     ي حقا رقد   لصدهلم    .1

 ير ترتيد   لقلمئان  لصهلمف  لعناين ترتي  ة ي  رق  ة ي  ي  لعنافي ش

 ي المان بيلمالمت  لصهلمف.   خا أرقلمخ  لصهلمف 

  لوصدفن  ل  يدن    لحشي دن  لعنايدن        لعنادفي   ث  يل  تع ئن  سد   لصدهلم   .2

  شنهلم ععنوعلمت يقوخ ب ع لمئهلم فني  لصي لن ل  ير ت  ل

ث  يل    ي  شلمفن  لصهلمف  لتي تهلافي لهفس  لاس   لعنافي    لدتي  دلم    .3

 لجد أ  لسدفنفي   افس  لحشي ن  لعناين   ل  عن خ    لج      لوفر ي 

 ل لمادن  عدن خد   عادود رقد   لصدهلم يدل    يد   لصدهلمف    لد            عن 

 ل   لمهر لهلم قلمئان  لصهلمف لهقوخ بل  ي   لصدهلم  ل F9بلملهقر عن  زر 

  لتي اري  بلملهقر    د ج عنين ليمهر ي  لس ر  ل   عن  لج    .

ث  يل   له    إلى  لس ور  لللمليدن     يد  بقيدن  لصدهلمف  لدتي  دلم افدس         .4

 بعدد   لاالهددلمأ  لحشي ددن  لعنايددن بددهفس اريقددن  لل  يدد  ي  لسدد ر  ل  . 

 زر حفن يل   لهقر عن 
 

 

 

 

 

 

  ا ة الأاناف ال ديلة 

تسددل  خ هدد    ل لماددن ي   يدد   لصددهلمف  ل  ينددن  لددتي تعلدد  شددا عههددلم بدد يا عددن     

 لخر   ل  ببر   سدل   عهلم ي عانيدن  ل يدا حيدي أن  لصدهلم  ل د يا يقدوخ بمقدلمخ         

يمكددن عاددا ترتيدد  أهايددن ي أهددور  عهدد  عدد خ تددوفر    لصددهلم  لدد ت يريدد    ل بددون  

بحيددي يب ددفي  ل  ينددن حسدد   لكايددن    نددو  بيعهددلم ي فددلمتورا    يعددلمت         لصددهلمف

ثد  يب د   لصدهلم     حلد  افدلم       لصهلم  ل  يا  ل ت له  لهاين  ل لى  لكايدن  ل لى 

 هكدد    يمكددن   يددد     حلدد  افدددلم     أهايدددن تلمليددن  لكايددن  لدددتي تنيهددلم     لدد ت لدده  
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بلمل در    تمهدر هد        لصهلمف  ل  ينن بهلمأ عند   لصدهلمف  لعانيدن شادلم سدوف يدستفي      

  ل لمان شالم ي  ل كا  لللملفي:

 

 

 
 

 

 طري ة الت امل مع الاا ة 

 

o  بلملاعلادلمد عند    –أعن   ل لمان )بلملاعلالمد عند   لصدهلم  لعنادفي      تي خيلمر 

 ب     لعانين   علالمدين لصهلم  لل لمرت ( يل    ي  

o  لصددهلمف:  هددو  لددرق   لدد ت تم إدخلملدده عددن الماددن    رقدد   لصددهلم  لعناددفي  

( للمهدر لهددلم  f9بلملفدبظ عندد  زر )  يدن ي  ل لمادن  لسددلمبقن  يدل    يدد     لعنا 

  صهلم  لعنافي  ل ت اري   للعلمعا ععه لعناين لهقوخ بل  ي   ل  لصهلمفقلمئان 

o للعلمعددا عددا صددهلم  ددير عناددفي عددن   أرداددلم: ي حلملددن رقدد   لصددهلم  لل ددلمرت 

   لصهلم يل    ي  رق  لصهلمف لتي تم إدخلم لم عن المان بيلمالمت   لصهلمف

 بهفس اريقن   ي   لصهلم  لعنافي  

o    يوة        لبير ع ا خيلمر ت هفي شالم ينفي : توزيا عانين  لإب  : 
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هد    ايدلمر       خليدلمر : يقدوخ  لهمدلمخ عهد       خليلمر تنقلمئفي لكا  لصدهلمف  .1

  عل دلمر شددا صددهلم    لصددهلمفا    شلمفدن   بدد  لصددهلمف إاد     لهقدر عندد  زر  

   لآخرب يا عن 

: يقدوخ  لهمدلمخ ههدلم بد ا    شلمفدن  لصدهلمف       ت لنصهلم  ل  يا  خليلمر ي   .2

 ليقوخ  لهملمخ بل  ي   لصهلمف  ل  ينن لنصهلم 

أت عد خ  سدل   خ أت عدن  ل ريقلدلمن  بعد    يد  إحد ير         ع خ  سل   خ : .3

 ايددلمر ت  لسددلمبقن اقددوخ  بددلملهقر عندد  زر إادد     ل يلماددلمت للمهددر لهددلم بيلماددلمت       

  لصهلمف حس   لاخليلمر :

 تمهددر لهددلم  لصددهلمف عرت ددن حسدد   لددرق     لدد  ي    هلم :رقدد   لصدد

 حقنفي رق   لصهلم    س   لصهلم .

  : يددل  ههدلم   يدد   لا ليدن ي عانيددن  لإبد    حسدد   لهايددن      ل لويدن

  لتي ير هلم   سل  خ 

   ي هددد    لحقدددا يدددل    يددد   لصدددهلمف  لدددتي تكدددون ب يندددن  إبدد  لفي

  فيل عفهلم   ب ينن لنصهلم  لل لمرت أ   لصهلم  لعنا
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  ا ة بطاقات التامين 

إلى قلمئاددن أرقددلمخ ب لمقددلمت   تسددل  خ هدد    ل لماددن ي إضددلمفن أرقددلمخ ب لمقددلمت  للددلمعأ     

 لددتي تلعلمعددا عددا  لصددي لين  ددوأففي   ل ددبي  لددتي تصدد رهلم اددرشلمت  للددلمعأ   للددلمعأ 

هدد    ل  لمقددن ي الماددن فددو تير     هأ لدد يهلم   لدد  ببددر   سددل   خ  ع ل ددرشلمت   ددع 

عندد  حسددلم  اددرشن  للددلمعأ     بلملآةددات   حلسددلم  اسدد ن عددن قياددن  لفددلمتورا      يعددلم

حسلم   لهس ن  ل لمقين اق   عن   ل د ل  لد ت لادا  ل  لمقدن   تمهدر هد    ل لمادن        

 شالم ي  ل كا  لللملفي :

 

 
 

 طري ة الت امل مع الاا ة 

            رقدد   ل  لمقددن : يددل  ي هدد    لحقددا شللمبددن رقدد  ب لمقددن  للددلمعأ  لددتي اريدد

 ا ععهلم ي فو تير    يعلمت  للعلمع

    ارشن  لللمعأ:  ههلم اقوخ بل  ي   س  ارشن  لللمعأ  لتي قلمعدت ب صد  ر

ب لمقن  لللمعأ  ي حلملن ع خ توفر  ل درشن ي  لقلمئادن فهقدوخ ب ضدلمفلهلم عدن      

 خ   زر إضلمفن  ل رشن  
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       ضلمفن  ل رشلمت عه   لهقر عن  ه    ل ر تمهدر لهدلم المادن إضدلمفن لإضدلمفن 

  لللمعأ  لتي تلعلمعا عا  لصي لين شالم ي  ل كا  لللملفي:ارشلمت 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     يددل  إضدددلمفن   (رقدد   ل ددرشن    سدد   ل ددرشن    )عددن خدد    لحقنددأ

 ارشن  لللمعأ ث   لحفن    لعودا إلى  ل لمان  لسلمبقن 

  :يل  ههلم شللمبن أس    وألم  لحلمعا لن  لمقن  س    وألم  

   :عاا  لتي يعاا بهلم   وأدلم  لحلمعدا   يل  ههلم شللمبن  س  ةهن  لةهن  لعاا

 ل  لمقن  لللمعأ 

   ( لإص  رتلمريخ -  ) ي ه    لحقنأ تي  شللمبن تدلمريخ  تلمريخ  لاالهلمأ 

  ل  لمقن   تلمريخ  الهلمئهلم  إص  ر

  هدفي  لهسد ن  لدتي يل اندهلم   وأدلم اقد   عدن قيادن قدلمتورا             وأدلم :  اس ن 

ن  للددلمعأ  لآةددا     يعددلمت  بددلمقفي  لهسدد ن سددوف تكددون عندد  حسددلم  اددرش    

ي المادن بيلمادلمت     لآةدا ل ل  لا ب  عن إدخلم  ارشن  لللمعأ ضدان عاد أ   

  لعا أ  

  ي ه    لحقا يل  شللمبن  أت ع حملمت إضدلمفين عند  ب لمقدن        حملمت 

  لللمعأ  بع   لاالهلمأ عن عانين إدخلم   ل يلمالمت يل   لهقر عن  زر حفن
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 شاشة بيـــانات المخـــــــــازن
عددن خدد   هدد    ل لماددن اقددوخ ب دخددلم  جميددا    ددلمزن  لددتي  ددوت           لاستتتخدام:ا

أصهلمف ز اين،  اعني بكنان )ز ن( أت عكلمن توضا فيده بفدلمعن لفدحا عهلمسد ن     

سو أ شلمن ه       ن ثلمبت أ  عل رك ، د ئ  أ  ععقت  ب ل  يقوخ  لهملمخ بلملرقلمبدن  

ساه عه   لهقر عند  قلمئادن )ا لمعدن     لللمعن عن   لعه ا     اين ، شالم يمكن  للهويه ب

بيلمالمت    لمزن( يقوخ  لهملمخ ب أهلمر المان أخدرير يمكههدلم عدن خ  دلم ا لمعدن بيلمادلمت       

   دلمزن  لدتي تم إدخلم دلم عدن هد    ل لمادن عند   در ر عدلم تم ادرحه ي المادن بيلماددلمت            

  لمجاوعلمت.

 

 

 

 

 

 

 طري ة إدخال المخازن 

  بع   لهقر عن  رع   لإضلمفن 

 رق      ن حس  تسنسنه بأ زلمزن   ه سا  اقوخ بكللمبن 

   عن ث  اقوخ بكللمبن  لاس    اي  لنا  ن ي  لحقا ) س      ن  لعربفي( عن بقيدن 

 بيلمالمت     ن   وض ن ي  ل لمان إن  ة ت 

           شادلم يمكدن توةيده  لهمددلمخ لعد خ صدرف أت شايدن عددن زد ن ععدأ بحيدي يق ددا

لصرف عهه   ل  بلملهقر عن   لجانن )لنل د ين   لهملمخ  لل  ين ي     ن  لا يق ا  

( شاددلم يمكددن إلبددلمأ هدد     فقددظ(   وةددودا أسددفا  ل لماددن حلدد  تمهددر إاددلمرا )   

  المصين بلملهقر عن  افس  لجانن لل لففي  لإالمرا .

   لحفن عن ث   لهقر عن  رع . 
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 شاشة بيانات الـــرفـــــوف                        

 ل لماددن ع يدد ت   سددل  خ تقسددي  أت زدد ن عددن      يمكههددلم ي هدد     :الاستتتخدام

   لمزن   فلمفن ي المان بيلمالمت    دلمزن إلى أت عد د عدن  لرفدوف ي    د ن بحيدي       

يمكه  عه   سل   خ  ل لمان عدن   يد  أعدلمشن  لصدهلمف بد  خا    د ن  أيفدلم        

 ل  ي عههلم عن خ   تصهيلم  لرفوف ي ه    ل لمان  عدلمدا عدلم يدل   سدل   خ هد        

ادددن ي ترتيددد   لصدددهلمف  ل لمهمدددن  لدددتان حيدددي تدددحك ي  لعدددلمدا عانيدددن ترتيددد     ل لم

      ن لناسئو  عن    لمزن .

 

 

 

 

 

 

 طري ة إدخال الرفوف

 بع   لهقر عن  رع   لإضلمفن -

اقوخ بكللمبن رق      ن   ر د إضلمفن  لرفوف فين   ل  بكللمبلده ع لمادرا أ     -

قلمئاددن    ددلمزن  عددن ثدد  اقددوخ      ( ليقددوخ  لهمددلمخ ب أهددلمر  F9بددلملهقر عندد   لدد ر )  

 بلمخليلمر     ن   ر د إضلمفن  لرف فيه .

 ث  اهلقا إلى رق   لرف لهقوخ بكللمبن  رق   لرف   ر د إضلمفله إلى     ن . -

 بعدد   لدد  اقددوخ بكللمبددن   و صددفلمت   ايدد ا لنددرف عددن  ددير  عددن  لرفددوف ي     -

  لحقا )عو صفلمت  لرف بلملعربفي(.

 لحفددن ليقددوخ  لهمددلمخ بحفددن  ل يلماددلمت ،  بددهفس     ثدد  اقددوخ بددلملهقر عندد  رعدد      -

  ل ريقن اقوخ ب دخلم  جميا  لرفوف  لتي اري هلم ي    لمزن.
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 شاشة تخــزين الأصــــــــــناف
هدد    ل لمادن خلمصددن ب دخدلم  شايددلمت  لرصدي   لافللددلمحفي للأصددهلمف    : الاستتخدام 

د رصي  ب  ين  لهملمخ ي أت ز ن عن زلمزن   ه لما عا تكنفلهلم  تسل  خ عه   ةو

  لسهن   لملين لنصهلم أ  عه  ب  ين  سل   خ  لهملمخ.

  كل الاا ة مع مثال

 

 

 

 

 

 

 

 

 :التتتتتتتتتتتتتالمث

ا حن عن خ    ل كا  لسلمبة  ان بع   ن يدل  إاد     لصدهلمف إلى  ل لمادن أادن      

 80×80قاهددلم ب دخددلم  زدد  ن  لفللددلم  شايددلمت لنصددهلم   ددلمأ عربددا د ئددرت عقددلمس  

ح دن  قاهددلم بدد خلم  تكنفدن  لح ددن ي عاددود  للكنفدن  ل ليددن  عددلمخ  لصددهلم    ( 1200 )

( ريددلم  )عانددن    دد  ن(  يقددوخ  لهمددلمخ بعانيددن ضددر   لكايددن ي  للكنفددن         100 )

 ليع يهلم  لإجململفي ي  للقلمرير. 
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 طري ة إدخال المخزون الافتتا ي 

 بع   لهقر عن  رع   لإضلمفن  -

 لصهلمف   ر د  سلعر    ل يلمادلمت  ل ليدن    اقوخ بل  ي   لمجاوعن     اين أ  -

 لم   لد  بكللمبدن رقد   لمجاوعدن ي  لحقدا )رقد   لمجاوعدن( أ  شللمبدن أرقدلمخ          

  لصهلمف أ  أسملمئهلم ي  لحقو  )عن  لصهلم إلى  لصهلم(. 

ث  اقوخ بل  ي      ن  لد ت اريد  إدخدلم   لرصدي   لافللدلمحفي للأصدهلمف فيده         -

  ن إلى     ن (.   ل  عن خ    لحقو  )عن    

ث  اقوخ بلمخليلمر  ل ريقن   هلمس ن لعر   لصهلمف بلمللعلمعا عدا حقندفي )ترتيد      -

  ل  ي حس  ، اريقن عر   ل يلمالمت( 

ليعددر   لهمدددلمخ  ل يلماددلمت حسددد     ثدد  اهقددر عنددد  رعدد   لمجنددد    فلددو       -

  لل  ي   حس  اريقن  لعر     نوبن.

لمادلمت  لدتي تم إدخلم ددلم سدلمبقلم  هدفي ع دلمرا عدن رقدد         سديقوخ  لهمدلمخ بعدر   ل ي    -

 لصدددهلم   سددد   لصدددهلم   حددد ا  لقيدددلمس  لرئيسدددين لنصدددهلم  أرقدددلمخ    دددلمزن   

  فلمفن ي  لهملمخ شالم سيقوخ  لهملمخ بلكدر ر  لصدهلمف عند  عد د    دلمزن      

حل  تلاكن عن إضلمفن  لرصي   لافلللمحفي لنصهلم ي أت ز ن عدن    دلمزن   

   فلمفن ي  لهملمخ.

لم يكون عني  إفر غ  ل يلمالمت  ل لين لنا   ن ،   لتي يفدح  أن تكدون    هه -

المتجن عن ةدرد فعندفي إلى  لعادودين )زد  ن  لافللدلم  )لنكايدلمت(،  للكنفدن        

 ل لين)تكنفدن  لوحد ا بعانددن    د  ن(( أخدد  رقد     دد ن   حد ا  لقيددلمس ي      

  لاعل لمر ي بقين  لعا ا.

  عدن عكدلمن  لصدهلم ي    دلمزن     شالم يمكن ربظ  لصهلم برف عهلمس  يعد  -

   ل  عن خ   عاود  لرفوف   لوفر ي ه    ل لمان

 ي حلملن  خليلمر  ايلمر ) سل   خ تلمريخ  لاالهلمأ( ي علبير ت  لهمدلمخ    يد     -

 لصددهلمف  المضددعن  دد     ددلبير ي بيلماددلمت  لصددهلمف ف ادده سدديمهر ي هدد         

خ  الهددلمأ  تندد   لصددهلمف،   ل لماددن عاددود خددلم  بلددلمريخ  لاالهددلمأ لل  يدد  تددلمري  

 سدديكون  للعلمعددا ععدده إة ددلمرت للأصددهلمف  المضددعن للندد   لصددهلمف  يددل          

إدخلم  تلمريخ  لاالهلمأ عن خ   شللمبله ي  يلمَ  ، أ  عدن خد    لهقدر   د د ج ي     
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عربا تلمريخ  لاالهلمأ ليقوخ  لهملمخ بعر  تقوي  اقدوخ عدن خ لده بل  يد  تدلمريخ      

  لاالهلمأ.

يلمر ) سل   خ  لرق   للسنسنفي( ي عدلبير ت  لهمدلمخ ف اده     ي حلملن   ي   ا -

ه    ل لمان عاود لندرق   للسنسدنفي للايد  شدا  حد ا عدن شايدلمت         يمهر ي

 لصهلم  لو ح  برقاهلم  الم  ،  لاسل   خ ه     ي ا يل   لهقدر عند    ربدا    

فيمهر  لهملمخ المادن عسدلمع ا يمكدن عدن خ  دلم       (SN) لرعلمدت  ت عاود 

   للسنسنفي  ادلم  بكدا  حد ا عدن  لصدهلم   عر ضدن بيلمالمتده ي        إدر ج  لرق

ه    لسد ر  ،  يمكدن إدر ج مجاوعدلمت أرقدلمخ تسنسدنين ، فادت م عدن  لدرق           

. بعدد   لاالهددلمأ عددن إدر ج شددا    (1112220005)إلى  لددرق    (1112220001)

 لرقلمخ  للسنسنين   وةودا عن ه    لصهلم    و فقدن يمهدر ي حقدا  لكايدن     

 فلللمحين رق  يع  عن  لكايلمت  لتي أدرةت أرقلمعهلم  للسنسنين. لا

  بع   لد   لهقدر عند  رعد   لحفدن بعد   لاالهدلمأ عدن إضدلمفن  لرصد ا لجايدا             -

 اهددو  إلى  لحشيدد  عهدد  إضددلمفن  للكنفددن  ل ليددن لنصددهلم أاهددلم       لصددهلمف ، 

ت بهفس عانن    د  ن  لدتي تم   يد هلم ي عدلبير ت    دلمزن ،   ن  لكايدلم      

   للكنفن  ل لين بحس   ح ا  لقيلمس  لملمهرا بجو ر شا صهلم عن  ح ا.

  ادده يمكددن  سددل ر ج تقريددر بلملرصدد ا  لافلللمحيددن عددا تكنفلهددلم عددن خدد        -

 تقرير      ن ضان تقلمرير املمخ    لمزن.

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( 16تتتتت  2الاكل ) 
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 شاشة التسعـــــــــــيرة 
ف  لهملمخ   لتي ي ه    ل لمان افا ع ا أسعلمر ثلمبلن ل يا أصهلم الاستخدام:

 سوف العلمعا ععهلم ي فلمتورا  ل يا 

 يلي  لهلم  لهملمخ ي ه    ل لمان عن   ي  ع ا أاو لأ عن أسعلمر  لصهلمف  -

 هفي: )سعر  لل  ئن ، سعر  لجانن ، سعر خلم  ، سعر إضلمي( حيي 

يمكن لهلم   ي  ه    لسعلمر لكا صهلم بعانن      ن ،  بلملعانن 

  لإضلمفين عانن  للسعيرا.

شالم يمكههلم إل  خ أت عسل  خ بلمسلتهلمأ   سل  خ  ل   بلمل يا بسعر مح د  -

 عن  لسعلمر    خنن ي ه    ل لمان.

بهلم،  شللمبن     يمكن أن تكون ه    لسعلمر ل سحالمد د ن  للقيي  -

 لسعلمر ع لمارا ي  لفلمتورا بست سعر للنلم عن  لمح د ي المان  للسعير إ   

  ة ت ب ل  ص حين.

 ل الاا ة  ك
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 التتتتتتتمث

شالم يلف  عن خ    ل كا  لسلمبة  ان تم إدخلم  سعر ين لنصهلم   لمأ ضبظ 

سدعر جمندن عدا ع حمدن  ن      140 سعر تج ئن  150هالم  80×  80عربا د ئرت عقلمس 

 لهملمخ قلمخ بعر  سعر  للكنفن للأسحادلمد بدن   ادن قاهدلم ب خفدلمأ بعد   لعاد ا عدن         

 نن. أةا عر  سعر  لجا

 طري ة إدخال إس ار الأاناف:

 اقوخ بل  ي   لعانن   ر د  للسعير بهلم لن يا عن خ    لحقا )اولأ  لعانن(  -

 عن ث  اقوخ بلمخليلمر  لصهلمف  لتي اري  أن يقوخ  لهملمخ بعرضهلم عن خ    -

شللمبن رق   لمجاوعن ي  لحقا )رق   لمجاوعن( أ  شللمبن  لصهلم  ل   

 ر د عرضهلم ي  ل لمان عن خ    لحقنأ )عن رق    لخير عن  لصهلمف  

  لصهلم د إلى(. 

ث  اقوخ بلملهقر عنفي رع   ل  ي أسفا  ل لمان  ب ل  يقوخ  لهملمخ بعر   -

  لصهلمف  لمح دا.

 

 

 

 

 

 

 

 

اقوخ بكللمبن  لسعلمر   قححن للأصهلمف ي  لعا ا   لع دا  المصن  -

 لم  ،  لإضلمي(بلملسعلمر  هفي أعا ا)  لل  ئن ،  لجانن ،  ا
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عا  لله ه إلى  ل يلمالمت  لتي ي افس صلم  لصهلم حيي يقوخ  لهملمخ ب أهلمر  -

 ل يلمالمت  لتي  للمةهلم لل  ي   لسعر  هفي رق   لصهلم   لاس  ،   ح ا 

قيلمس  لصهلم ي    لمزن شالم تمهر  للكنفن  لفعنين لنصهلم ي    لمزن 

   اس ن  للكنفن إلى  لسعر.

عن  رع   لحفن ليعلا   لهملمخ  لسعلمر    خنن تقوخ بع   ل  بلملهقر  -

للأصهلمف ل سلفلمدا عههلم عه   للعلمعا عا  لصهلمف ي المان فو تير    يعلمت 

بحيي يقوخ  لهملمخ بعرضهلم لت صهلم عن  لصهلمف     ان حل  يمكن 

 خليلمر   ح  عههلم أ  شللمبن سعر آخر حس   لص حين   للمحن لناسل  خ 

 تير    يعلمت. ل ت يلعلمعا عا فو 
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 شاشة تعديل الأسعار
هدد    ل لماددن تعلدد  عكانددن لن لماددن  ل لى عددن حيددي  لوأيفددن  لددتي   الاستتتخدام:

تقدوخ بهدلم  يمكههدلم عدن خ  دلم تعدد يا  لسدعلمر  لدتي تم  علالمدهدلم ي المادن  للسددعيرا          

 بقيان ععيهن أ  بهس ن عن  لقيان  لحلملين سو أ بلمل يلمدا أ   لهقل.

 

 

 

 

 التتتتتتتتتتمث

( بلمل يدلمدا  050ي  ل كا  لسلمبة قاهلم بلبيير  سعلمر  لل  ئن لصدهلمف  لمجاوعدن )  

 ( عن  لسعر  لحلملفي  لم %10بهس ن )

 ك ف ة ت ديل إس ار ال  ع:

 بع   لهقر عن  رع   لإضلمفن  -

اقددوخ بل  يدد  اددولأ  لعانددن   ددر د تعدد يا  لسددعلمر حسدد هلم إعددلم عانددن    دد  ن           -

   عانن  للسعيرا ) لفرعين(.) لرئيسين( أ

ث  اقوخ بل  يد  ادولأ  لسدعر   در د تع ينده )تج ئدن ، جمندن ، خدلم ( ،   لد            -

 بلملهقر عنيه 

 عددن ثدد  اقددوخ بل  يدد   لمجاوعددلمت     ايددن   ددر د  للعدد يا ي أسددعلمرهلم ي          -

 لحقددا )عددن  لمجاوعددن رقدد  (ثدد  شللمبددن  لمجاوعددن  لخدديرا   ددر د  للددسثير عندد     

قا إلى  لمجاوعدن رقد  أ  اكلفدفي بدرق   لمجاوعدن  لمحد دا ي       أسعلمرهلم ي  لح

 لحقا عن  لمجاوعن ي حلملدن أردادلم تعد يا أسدعلمر مجاوعدن   حد ا ،  يمكدن        

 ( .F9 سلعر    لمجاوعلمت     اين بلملهقر عن   ل ر )
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شادددلم يمكههدددلم أيفدددلم   يددد  أصدددهلمف محددد دا ي  لمجاوعدددن أ   لمجاوعدددلمت   -

صهلم  ل   ي  لحقا عن  لصهلم رق  ث  شللمبن    للمرا   ل  بكللمبن رق   ل

 لصددهلم  لخددير ي  لحقددا)إلى  لصددهلم رقدد (  يمكددن  سددلعر    لصددهلمف      

 ( F9بكللمبن ة أ عن رق   لصهلم ث   لهقر عن   ل ر )

ث  نح د  لقيان  لتي اري  أن يقوخ  لهملمخ ب هلمأ عنيهلم بلبيير  لسعلمر عن خ    -

 قا )تبيير  لسعر حس (. خليلمر أح   ايلمر ت   للمحن ي  لح

 تبيير  لسعر حس   لسعر  لحلملفي ب لام عن   لوسظ  لحلملفي. مثلااََ:
 عددن ثدد  اقددوخ بل  يدد   لهسدد ن   ددر د إضددلمفلهلم أ  تخفيفددهلم عددن قياددن  لسددعر     -

 لحددلملفي ي حقددا  لهسدد ن   لدد  بكللمبددن  لهسدد ن عوة ددن ي حلملددن أرداددلم رفددا          

 الم خف   لسعلمر. لسعلمر أ  شللمبن  لهس ن سلمل ن ي حلملن أرد

 عددن ثدد  اقددوخ بددلملهقر عندد  رعدد   لحفددن ليقددوخ  لهمددلمخ بحفددن  لددلبير ت عندد        -

أسعلمر  ل يا. ،  بلملللملفي تبيير  لسعر  لق ي   إلى  لسعر  لج يد    أضدلمف إليده    

 أ  خص  عهن  لهس ن  لمح دا.
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 للأصناف  ةشاشة الموازنة التقديري
 

)خ دددن (   يعدددلمت   ه دددلما عدددن   ن زادددن  للق يريدددتسدددل  خ هددد    ل لمادددن ي إدخدددلم    و 

 لتي لكلمفن  لاهر ي  لفحا  لمحلمس ين   لصهلمف   لهوعن ي    لمزن  ل هر ععأ أ  

ي تهيئن املمخ  لسدللم   لعدلمخ بمدلم يمكدن عسدل  خ  لهمدلمخ       ل دهلم عسل  خ  ل لمان 

  لللملفي  ه    ل لمان شالم ي  ل كاعن ععرفن  نحر ف  لفعنفي عن     ظ  تمهر 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 طريقة التعامل مع الشاشة  
 أعلم حس   لصهلم أ  حس   لفحا  ن  ي  اولأ   و زا أ لايل  

 للق يريدن حسد   لصدهلم  ل دهر   حد        نأت سوف يدل  عادا   و زاد   حس   لصهلم  

 هو اهر  ل ت يل    ي   ي حقا رق   ل هر .

ن للأصددهلمف لكددا أاددهر  لفددحا   للق يريدد نأت سددوف يددل  عاددا   و زاددحسدد   لفددحا 

  لمحلمس ين  لتي يعاا عنيهلم  لهملمخ  
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 يمهدر ي هد    لحقدا   ب دكا آلدفي  لدرق   للسنسدنفي ا دظ          رق   ا ن  ل يعن 

 ل يددا حسدد   لفددحا  لمحلمسدد ين  يمكددن شللمبددن أت رقدد  ا ددن  ل يعددن حسدد  حلمةددن       

   سل  خ  

 لمت  يمهر ب كا آلفي  هو تلمريخ عاا خ ن    يع   لللمريخ   

 يل    ي  هد ين  ايدلمرين ي حلملدن  ةدود خ دن        :عن رق  صهلم إلى رق  صهلم

 ع يعلمت لمجاوعن أصهلمف علسنسنن بلملرق  

:  يددل    يدد  رقدد     دد ن   رقدد  عرشدد   للكنفددن    رقدد     دد ن  رقدد    رشدد   

 لاصهلمفن  ن للق يري ن ل ت اقوخ بعاا   و زا

تق يريدن حسد   لصدهلم ليدل       ن يد  عو زاد   يمهدر هد    ايدلمر ي حلملدن تم       ل هر  

 تق يرين   يعلمت  لصهلم  ن  ي   ل هر  ل ت اري  عاا عو زا

عه   لهقر عنين يقدوخ  لهمدلمخ بدسا     ل يلمادلمت حسد   ايدلمر ت  لدتي          إا     ل يلمالمت

 تم   ي هلم ي  لحقو   لسلمبقن 

  تمهر ب كا  لفي  رق   لصهلم  س   لصهلم

   لعادددود يدددل  شللمبدددن  للقددد ير ت  المصدددن بم يعدددلمت    ي هددد  تقددد ير  لكايدددلمت  

  لصهلمف أعلمخ شا صهلم عن  ح ا حس  فحا  للق ير 

 تمهدر لهدلم فدحا  للقد ير ب ددكا آلدفي حسد   ايدلمر ت  لدتي تم   يدد هلم ي          لفدحا   

  لج أ  لعن  عن  ل لمان 
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 شاشة طباعة الليبلات 
 

حسد  تدلمريخ  لاالهدلمأ   لد  ببدر        دتسل  خ ه    ل لمان ي ا لمعن أرقدلمخ  لد  شدو   

 سدل   خ  إلصلمقهلم عن   لصهلمف     ان حس  تلمريخ  لاالهلمأ   عدن ثد   لدلاكن عدن     

  لدوفر ي  لهمدلمخ   لكلمعدا أ      امدلمخ    يعدلمت  عهد  عانيدن  ل يدا سدوير ي     تن   لرقلمخ 

  لد ت يدل  رب دن بلملهمدلمخ   لكلمعدا   بلمللدلملفي يقدوخ  لهمدلمخ         د ل لمر شدو عن خ   املمخ 

 ب كا آلفي   بع    يد   حس  تلمريخ  لاالهلمأ    يعلمت عن      ن  ص  شايلمتبخ

ليقوخ  لهمدلمخ ب  لمعدن    د ل لمر شويل   لهقر عن  زر ا لمعن   لصهلمف إا    ايلمر ت   

ة ي  لنصهلم ي اا رقاأ )رق   لصهلم(  ر رق  يمتا تلمريخ  لاالهدلمأ (    دبلمر شورق  

عوصدنن بجهدلمز  لكا يدوتر  لد ت      د ل دلمر شدو  عدن  عا ع حمن  اده يجد   ن تكدون المب   

 يعاا فيه  لهملمخ  تمهر ه    ل لمان شالم ي  ل كا  لللملفي :
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 البــاب الثـاني

 المخــــازن نظـام إدارة

 
 
 
 

 الثالثالفصل 

 الـعـمــلـيـــــــــات
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 عزيزنا مستخدم المتكامل السابع..

 :.. مثلفي هذا الفصل سنتعلم تنفيذ العمليات التي يقوم بها نظام إدارة المخازن

 تحتدداإ إإ إفدداص  مصدداري   لدد   ذات التكلفدد  الددتي   السددعيل للاعددا   توريدد  ال

 إرجاع هذه المشتريات.وأيعاً يمكن  ،قيمتها

   أو تحد  التشدليل    الإنتاإصعف المواد الخام إإ كصعف الاعا   بسعع التكلف

 صعف مسحوبات أو صعف مستلزمات خ مي . صعف المواد التالف  أو

  ات.التعامل معها في صواتير المايع لتسهيلتفكيكها  الأصناف أوتعكيب 

 خع ب  اََ من استخ ام أمع صعف ثم أمع توري من مخزن إإ آ التحويل.  

 .تسوي  كميات الزيادة أو النقص للكميات أو تسوي  تكلف  الأصناف 

هدا، أمدا التد ثير  لد       ل  المخدازن جردعد ظفظ  تؤثع هذا الفصل  وثائقكل  وه..ــنـنو

 رة الحسابات.الحسابات والقوائم المالي  صاع  الترظيل من نظام إدا
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وصيما يلي سنق م شعظاً مفصلًا لوظائ  شاشات  مليات المخدازن الدتي نلاظظهدا    

في القائم  المفتوظد  في هدذه الصدورة الدتي وثدل واجهد  نظدام إدارة المخدازن، وكيفيد           

 استخ امها، والت ثيرات المالي  الناتج   نها.
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 ــزنيمخــد ـوريـتة أمـر ــاشـش
ات في المخدازن بالزيددادة، ويدتم مددن    لد  الكميدد يددؤثع هددذه الشاشد   ظفد   مليدات   

خلالها التعامل مدل المشدتريات الدتي تكدون تكلفد  الصدن  النهائيد  صيهدا  سدوب  أو          

يمكددن ظسددابها يدد وياً، أمددا المشددتريات الددتي تددتم  ددن تعيددق صددت  ا تمددادات و سددب   

 دارة المشتريات.النظام جميل مصاريفها آلياً صسيتم شعظها  ظقاً في نظام إ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

صإن أمع التوري  المخزني يتكون من قسمين هما: في صورة الشاش  كما نلاظ  

 فداصي  الإاياندات  قسدم ال بيانات التوري  وهو ما سنوف  تعيق  التعامل مدل بياناتد ، و  

 الذي يمكن المستخ م التعامل مع  بسهول  وأهم ما صي  التالي:
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 أمر التوريد المخزني: طريقة عمل
 .إفاص نقع  ل  زر ا 1

 آليااََ مل إمكاني  تلييره. لتوري اورقم  التاريخالنظام  يظهع 2

 أمدع التوريد  لصدالح  وسديمثل     لنقيد  رقدم الحسداب    نحد د  رقم الحسابفي ظقل  3

في الشدكل السدابق،    كمدا وق  يكون ظسداب الصدن و    الجانب ال ائن للعملي  

بنقع زر الماوس الأيمدن أو العدلع  لد  مفتدا      اب وتستطيل الاحث  ن رقم الحس

F9  الحسدداب المطلددوب بددالنقع  لتحدد دبالحسددابات الفع يدد   صددفح صيظهددع النظددام

  إإ ظقل رقم الحساب، ثم تقفل صفح  الحسابات.  لي  مل السحبالمستمع 

 إلي  الكمي . المخزن الذي سنورد المنس ل  من قائمت  نختار رقم المخزنفي ظقل  4

في هذين الحقلين ما تم ربطد  بدعقم الحسداب    يظهع رقم المورد ورقم العميل ظقلي  5

المحدد د في الحقددل السددابق مددن  مددلان أو مددوردين في شاشدد  بيانددات العمددلان أو في   

 شاش  بيانات الموردين في نظام المشتريات و المايعات .
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مل تتعاسد إذا كن  ق  ظ دت الأندواع الدتي   تستطيل استخ ام   نوع التوري ظقل  6

 في تهيئ  نظام المخازن. التي تعلمنا هامعها في شاش  أنواع أوامع التوري  

 .المتعلق بالعملي  إن وج تختار من قائمت  المعكز  معكز التكلف في ظقل  7

صددا  دالاددار كددوأمددا بالنسددا  لمفتدداظي بيانددات الأصددناف الأكددع وإنددزا  كميددات     8

و الدتي تم   الأصدناف اشد  بياندات   الم خل  من ش الأصنافيقوم بإنزا   الأو المفتا  

بدعقم توريد  معدين  أنظدع شدع  بياندات        تح ي  أنها ت خل في شاش  أوامدع التوريد   

صتسددتخ م في ظالد  تم الددعبع   دالأصدناف أمددا بالنسدا  لإنددزا  كميدات الاددار كدو    

  دلإنزا  أمع التوري  من نظام الاار كو دبنظام الاار كو

أو بالج و  الذي يتوسع الشاش   قم الصن رفي  مود نقع بزر الماوس الأيمن لاب 9

يمكند   سيظهع النظدام قائمد  جانايد  ب رقدام الأصدناف       F9علع  ل  مفتا  لاب

 و ليدد  أن تختددار رقددم الصددن  الددذي تعيدد  إدراجدد      ،الددتحكم بطعيقدد   عفددها 

، ومددل بددالنقع المددزدوإ أو النقددع المسددتمع  ليدد  وسددحا  إإ موقعدد  في أمددع التوريدد    

 يظهع اسم  ووظ ت  كل في  موده.ظهور رقم الصن  

 تعي  توري ها  إإ المخزن.الكمي  التي  ظ د الكمي في  مود  10

، ويظهع النظدام إجمدالي   تكلف  الوظ ة الواظ ة للصن  ظ د التكلف  في  مود 11

 تكلف  الصن  في ظقل الإجمالي.

بيانددات الأصددناف ظسددب تدداريخ ا نتهددان   قدد  تم تهيئتدد  فيإذا كددان هددذا الصددن    12

 ويجب أن ي خل صي  التاريخ. هع النظام  مود تاريخ ا نتهانصسيظ

مددن سددطع الصددن  في  مددود الددعقم ندد خل بددالنقع  لدد  المعبددل العمددادي إإ شاشدد    13

إن كاند  وظد ات   ) في التوريد   إدخا  العقم التسلسدلي لكدل وظد ة مدن الصدن      

وبعد  العدلع  لد  زر مواصدق والخدعوإ مدن        (هذا الصن  تد خل ب رقدام تسلسدلي    

 نفس   د الأرقام التسلسلي  التي تم إدراجها.يسرل النظام الكمي  شاش  ال

 .في نفس أمع التوري  12 – 8بقي  أصناف العملي  ن رجها بالخطوات السابق   14
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م كمددا يمكندد  توريدد  الإنتدداإ إإ المخددازن مددن نظددام تكددالي  الإنتدداإ باسددتخ ا  15

  الحقل الموجود أسفل هذه الشاش .

تخ م لكتابد  بيدان أو شدع  معدين  دن العمليد  أمدا بالنسدا          صتسد الايدان  أما ظقدل    16

رقدم معظدل لأمدع التوريد  يمكدن أن يعطدي أشدارة         لإدخدا  صيستخ م المعجل لعقم 

التوري  مثل رقم القيد  أو رقدم صداتورة الشدعان مدن المدورد أو رقدم المدورد في          أمع ن 

تكلف   إخفانا صيقص  بهخفان التكلف  ظال  كان  الفاتورة نق ا أما بالنسا  لإ

 عددعا الأرقددام التسلسددلي أمددا بالنسددا  لوالتوريدد   أمددعالصددن   ندد  تاا دد  تقعيددع 

التسلسدلي  وبالتدالي في ظالد  تم إدخدا       الأرقدام صيستخ م في ظالد  تم التعامدل مدل    

تسلسلي  للصن  وأردنا  عفها في الشاش  معة أخعى صيتم النقع  لد  هدذا    أرقام

 الخيار  

ليقددوم  ظفدد إدراإ أصددناف أمددع التوريدد  ننقددع  لدد  زر    بعدد  الت كدد  مددن صددح     17

، أمدددا التدد ثير  لددد   النظددام ظفددد  الايانددات وتوريددد  الكميدد  إإ نظدددام المخددازن    

 الحسابات المالي  ذات العلاق  في نظام إدارة الحسابات صيكون بع  الترظيل.  

 التوريد المخزني عرض أوامر
النقع بد شاشد  تم تعظيلد  أم     استععاا أي مستن  تم إدخالد  مدن هدذه ال   تستطيل 

وكتاب  الايانات لععا ما تعي  مدن أوامدع التوريد ، أو العدلع  لد        الععا زر ل  

F9 المدزدوإ   وبدالنقع ، م أوامدع التوريد  مدل تداريخ كدل أمدع      النظدام جميدل أرقدا    صيععا

، ويمكن تصحي  أمدع  تفاصيل الأمع في ظقو  الشاش النظام  ل  رقم الأمع يععا 

 ل تعظيل  أو قال إدخا  أي  ملي  أخعى  ل  الأصناف الموردة صي .التوري  قا
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 أمـر صـرف مـخــزنـي:ة ــاشــش
بسدددعع مدددن المخدددزون   سدددحاهاالكميدددات المدددعاد   نصدددعفهدددذه الشاشددد   بواسدددط  

تم مدددع الصدددعف بالطعيقددد   التكلفددد ، ويعددداا النظدددام سدددعع الأصدددناف المحددد دة في أ  

 تخ امات  ما يلي: ومن  اساختيارها في تهيئ  المخازن، 

 .صعف التال  من المخازن 

 .صعف المسحوبات الشخصي  للملاك 

 .صعف الزكاة والص قات والإ انات صمن المنطقي   م العب  صيها 

 .صعف العروزات المخزني  الناتج   ن  ملي  الجعد 

 . صعف الأصناف المصعوص  للموظفين في المناساات المختلف  بسعع التكلف 

 عى بسعع التكلف  الفعلي  في المخازن.صعف أي كميات أخ 
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 :مخــزني رفـصر ـال أمـة إدخـريقـط
 . يلهماع، ويمكن تالتاريخ ورقم الأمعآلياً  يظهع النظامص إفاص ر زنقع  ل  لا -

  نختار من القائم  النوع المناسب ظسب وا تهيئت . نوع الصعففي ظقل  -

ي نعيدد  تحميلدد  قيمدد  المددواد    نكتددب رقددم الحسدداب الددذ    رقددم الحسدداب  في ظقددل  -

المصعوص  ظسب اللدعا المحاسد ، أو ننقدع داخدل الحقدل بدزر المداوس الأيمدن أو         

 لحسابات وإدخا  الحساب الذي نعي .لفت  قائم  ا F9نعلع 

 في ظقل معكز التكلف  ظ د المعكز المتعلق ب مع الصعف. -

بطد  بدعقم الحسداب    ظقلي رقم المورد ورقم العميل يظهع في هذين الحقلدين مدا تم ر   -

المحدد د في الحقددل السددابق مددن  مددلان أو مددوردين في شاشدد  بيانددات العمددلان أو في     

 شاش  بيانات الموردين في نظام المشتريات و المايعات .

نفددس  التكلفدد  الددتي نعيدد  تحميلددها   ظسدداب الأ اددان يمكددن أن نعددي  في ظقددل   -

ساب الذي نعي  مدن  الحساب الم ين الذي  لي  قيم  الصعف وذل  بإدراإ رقم الح

  الأ اان إلي  بالجانب ال ائن من . النظام تعظيل

 قيم  الأمع.ليعاف إإ إجمالي  نكتب مالغ العبن في ظقل المالغ -

فددعيا  المايعددات صيسددتخ م في ظالدد  تم التعامددل مددل نظددام فددعيا     خيددار مدداذا  ددن  -

 ايعات أمع الصعف المخزني خافل لععيا  الم أنالمايعات ظيث تم هنا الت شير 

إظهدار القائمد  الجانايد  لاصدناف     في الجد و  ب  رقم الصدن  المدعاد صدعص     نعي  -

واختيددار الصددن  المددعاد إدراجدد  في أمددع الصددعف، وسدديقوم النظددام بددإدراإ اسددم          

 الصن  ووظ ة قياس  وتكلفت  في الأ م ة المخصص  لها.

ة مدددن صع يددد  بالكميددات المتدددوصع  ناصددذة بددالنقع في  مدددود الكميدد  يظهدددع النظدددام    -

ختدار المخدزن المدعاد الصدعف مند       المخزن الموجدودة صيد  لن  والصن  الذي تم اختياره 

 ثم نكتب الكمي  المنصعص  في  مود الكمي  للصن .، بالنقع  لي 

في ظالدد   دد م اختيار)إخفددان    إجمددالي التكلفدد  في ظقددل الإجمددالي  يظهددع النظددام   -

 أ م ة التكالي  في أمع الصعف( من متليرات المخازن.
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 ظالدد  كددان الصددن  مهيدد  ظسددب تدداريخ الإنتهددان صددإن النظددام يظهددع  مددوداً في      في -

 الإنتهدان يععا النظام تواريخ و التاريخ، الج و  لتاريخ الإنتهان يجب أن   د صي 

 ي .لتور ن  اكما تم ت وينها 

ب رقام تسلسلي  صيمكن الصعف ظسب الدعقم   التعامل مع  يتمإذا كان الصن   -

سددلي الخددال بكددل وظدد ة مددن الصددن  أو ممو دد  أرقددام متسلسددل  لهددذه         التسل

الأرقدددام  في  مدددود الدددعقم صيعدددعا النظدددام   لددد  المعبدددل العمدددادي   بدددالنقعالوظددد ة 

 .ونواصق  ل  الصعفالتسلسلي  للصن  لنح د العقم المعاد صعص  

 

 

 

 

وظسددب  دد د الأرقددام الددتي يددتم تح يدد ها في هددذه الشاشدد  يقددوم النظددام بكتابدد     

 الكمي  في  مود الكمي  في أمع الصعف.

تد ثير  لد  المخدازن    للظفد   ننقدع زر  أصناف أمع الصدعف إن وجد ت ثدم     رإ بقي  ن -

 والحسابات المالي   ن  الترظيل، ويمكن تاا   التقعيع من زر الطابع .

 عرض أوامر الصرف المخزني:
مدع الصدعف   بالعلع  ل  زر  عا وكتاب  الايانات اللازمد  تسدتطيل اسدتععاا أوا   

ويمكند  اختيدار أي مسدتن     ، F9التي تعي  أو  عفها كلها بالعلع  لد    المخزني

 والنقع  لي  لفتح  ومعاجعت  أو تع يل  قال الترظيل أو  مل أي ظعك   لي .

 

 ..مدن   التكلف  في هذه الشاش  يتم سحاها إن  مــلاحـظـــة

 بنددان  لدد  الطعيقدد  الددتي تم  كلفدد  الصددن  الفعليدد  بالمخددازن   

 بالتع يل صيها.  رها في تهيئ  المخازن، و  يسم اختيا
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 ـوريدـر تـردود أمـة مــاشــش
بيانددات أمددع  يقددوم النظددام بددإنزا ، وهددذه الشاشدد  مددعدودات لأوامددع التوريد  نحدعر مددن  

التكلفدددد  الددددتي تم بهددددا توريدددد   والمخددددزن الحسدددداب وتح يدددد  والتوريدددد  إإ الشاشدددد  

 ها:نمأغعاا  ةلع  ، وتستخ م هذه الشاش افالأصن

 . ل  الحساباتوالت ثير المالي  ل  المخازن المخزني  كس الت ثير  -

معالج  الفار  بين سدعع  ومعالج  المعدود دون الت ثير  ل  متوسع تكلف  الصن   -

متوسدع التكلفد  في المخدازن  اسدايا  ند  تعظيدل       المعدود)ظسب أمدع التوريد ( و  

ت المجمو ددات المخزنيدد  في الحقددل:   المسددتن  في الحسدداب المعبددوش في شاشدد  بيانددا   

 (.ت)ظساب صار  تكلف  معدود المشتريات أو التوري ا
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 وردة: ـة مـاعــة رد بضــقـريـط

 .إفاص ر زالنقع  ل   -

 ليراقددبالددذي تم صيدد  توريدد  الأصددناف المددعاد إرجا هددا     رقددم أمددع التوريدد   كتابدد  -

وللمسا  ة يمكدن أن   ،لإدخا م  لاصناف بنان  ل  سعع االنظام الكمي  والقي

إشددارة و بتواريخهدداالنظددام أوامددع التوريدد  في شاشدد  جانايدد    عددعالي F9تنقددع  لدد  

( )لتختار الأمع الذي تعي . ،الأمع الذي تم تعظيل  مقابل 

 صدعف مند   إ  إذا كدان قد     ،بكميات  الذي اخترت  ات الأمعددبيان النظام ععاي -

   المتاقي .يظهع الكمي  ص

الدتي تعيد  إرجا هدا  لد  أ  تزيد   دن الكميد  المدوردة كمدا في           كميد  الاكتب  -

 ظال  إرجاع الكمي  كامل .

من أمع التوريد    قم  بتحعيع ما يجب إرجا   صقعت ك  ب ن  في هذه الشاش   -

الذي ظهع بكامل أصدناص  وبياناتد ، وظدذف بقيد  بياندات أمدع التوريد  والت كد          

   تساوي صفع.من أن كمياتها في معدود أمع التوري

صيدتم تحعيدعه في    ب رقام تسلسدلي   المعاد إرجا   يتم التعامل مع إذا كان الصن   -

 .في أمع التوري مستن  معد أمع التوري  بنفس الطعيق  التي تم شعظها 

ليؤثع النظام  ظف الت ك  من صح  تنفيذك للخطوات السابق  انقع  ل  زر بع   -

، وإظهدار مدعدود أمدع التوريد  في شاشد         ل  المخازن بتخفيض كمي  أمع التوريد 

 ليتم جوجا  الت ثير المالي  ظقاً.الترظيل 
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 زنيــة التحويل المخــاشـش
و تدددؤثع  ،تدددتم مدددن هدددذه الشاشددد  ويدددل الأصدددناف بدددين مخدددازن المنشددد ة  مليدددات تح

بد ون أي   ،في المخدزن المحدو  إليد     خفيض الكمي  من المخزن المحدو  مند  وزيادتهدا   بت

 . ل  الحسابات ت ثير مالي

 ومن وظائف هذه الشاشة ما يلي:
لمند وب ظتد  يدتم تصدفيتها جوجدب      العقاب   ل  كميات الاعا   المعطاة لفعع أو  -

 جعد صعلي.صواتير مايعات أو 

الاعددا   المععوفدد  بدد ون أن يكددون في   صددا تالعقابدد   لدد  مخددازن العهدد  مثددل   -

 العملي  أي ت ثير  ل  الحسابات.

كميد  الأصدناف    لمععصد  بدين مخدازن المنشداة    ات تحويل الأصناف  مليالعقاب   ل   -

 المتوصع في كل مخزن.
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 :ياًـاف داخلـويل الأصنـة تحـريقـط
 .، ويمكن تع يلهماالتاريخ ورقم الأمعيظهع النظام آلياً ص إفاص ر زالنقع  ل   -

نواع التحويل في التي تم إدخالها في شاش  أنح د أظ  أنواع التحويل  النوعفي ظقل  -

 تهيئ  نظام المخازن.

المخدزن  نحد د   إإفي الحقدل  والمعاد تحويل الاعا   من   نح د المخزن منفي ظقل  -

 .المعاد تحويل الأصناف إلي 

 التوفي  المناسب لعملي  التحويل. الايان نكتب في ظقل -

 :في الج و  ب ظ  الطع  التالي المعاد تحويلها  الأصنافنح د  -

 ل  علع ن العقم والكتاب  جزن م F9 . ليظهع النظام الأرقام المشابه 

   العلع  لF7 لععا كاص  الأصناف. 

  النقع بالزر الأيمن للماوس في ظقل العقم ثم تح ي  الخيار المناسب لععا

 أو ظسب العقم(. )ظسب ا سم قائم  الأصناف

 و  رقمد   ومل تح ي  الصن  المعاد نقلد  ننقدع  ليد  مدعتين ليظهدع النظدام في الجد       

 واسم  ووظ ة قياس .

أسددفل  لالنظددام ظقدد المددعاد تحويلددها صيظهددع    الكميدد نكتددب في  مددود الكميدد    -

الشاشدد  يدداين صيدد  الكميدد  المتددوصعة في المخددزن المحددو  مندد   مددن الصددن  الددذي في  

 قال إكما   ملي  التحويل.نفس السطع الذي صي  المؤشع للاسترشاد بها 

  .أي   د من الأصناف في السن  الواظ يمكن تحويل بالخطوات السابق   -

 .ظف النقع  ل  زر  -
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 :فةـالـاف التـات الأصنـانـة بيــاشـش
أي المخزندد  في تعتدده هددذه الشاشدد   عددع إثاددات جددعد التددال  لأي مددن الأصددناف   

و دتف  النظدام بالاياندات    ، نش ة بد ون أي تد ثير مدالي أومخزند     مخازن الممخزن من 

ل راسد  وتحليدل   تالفد  الدتي يمكدن استععافدها مدن التقداريع       اللازم   دن الأصدناف ال  

 .التل  من ظيث الأسااب والمتسااين والوق  والمكان

في المخددزون  وبعد  الإجددعانات النظاميدد  اللازمدد  في المنشدد ة   بدد  أن تددتم التسددويات 

لمعالج  الأصناف التالف  من خلا  شاش  أمع الصعف المخزني المؤثعة  ل  الكميدات  

 .التي ساق شعظها ني المخز

 

 

 

 

 

 فة: ـالـاف التـال الأصنــريقة إدخـط
 ر إفاص .زالنقع  ل   -

بياناتدد   نسددت  يفددمن التلدد  في المخددازن أو  إدراجدد المددعاد  رقددم الصددن  نكتددب -

 الموفح  سابقاً، صيظهع النظام رقم الصن  واسم  ووظ ة قياس .ب ظ  الطع  

 لمخزن الذي ظصل صي  التل .نح د ا رقم المخزن واسم المخزنفي ظقلي  -

 من الصن  التال . تاريخ التل  وكميت نثا   -

 والعقم الوظيفي وا سم للموظ  المسئو   ن التل . ساب التل نكتب  -

 يظهع النظام بيانات  في المتعلق   ظقاً.ل ظف  رزننقع  ل   -
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 ــزونـة تسوية المخـــاشــش
ص.. النقلأصناف بالزيادة أو في تكلف  أو كميات ا مخصص  للتع يل هذه شاش 

 وظائ  هذه الشاش : أهمو

توريد  كميدات   بقدوائم الجدعد    لفدوار  بالكميدات    إدخا  التسويات الجدع ديد   -

  .زائ  الجعد وصعف كميات ناقص الجعد

تع يل التكلف  المتراكم  من ب اي  الفترة الماليد  إذا كدان ا خدتلاف كدايرا      -

 ي  في النظام.بين التكلف  الفعلي  و التكلف  الحال

 

 

 

 

 

 

 

 :تسـوية المخــزونال ــة إدخـريقـط

 .، ويمكن تع يلهماالتاريخ ورقم الأمعيظهع النظام آلياً ص إفاص ر زالنقع  ل   -

الكميد  أو التكلفد     وع التعد يل ن نختار من القائم  المنس ل  نوع التسوي في ظقل  -

 لشاش .ليظهع النظام الأ م ة اللازم  لذل  التع يل في ج و  ا

 : الطعيقأظ   نختار تعيق   عا الاياناتفي ظقل  -
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 ويعني هذا الخيار ا نتقا  للنقع  ل  رمز المجل  ظسب الخيارات المتع دة ..

صيظهددع النظددام الأصددناف الددتي تطددابق الايانددات الددتي   المفتددو  أ لدد  الجدد و 

 ظ دتها في ظقو  الشاش .

  يلها ي ويا في الشاش . عا ي وي ظيث تقوم بإدخا  الأصناف المعاد تع 

 ظ د الحساب المناسب لتحمل الفار  في هذه العملي .  رقم الحسابفي ظقل  -

  ب  أن تكمل بيانات الحقو  أ ل  الج و  اللازم  لعملي  التسوي  جا يناساها. -

 الددذي يظهدع  ندد   اختيددار الكميد  في نددوع التسددوي ،   في الجدد و  / +(-)في  مدود   -

إفدداصتها للنظددام بدد ون كتابدد  إشددارة زائدد ، و ندد       اكتددب الكميدد  الددتي تعيدد     

( قاددل كتابدد  الكميدد  ليخفعددها النظددام مددن   -إشددارة ندداقص ) اكتددبالتخفدديض 

 الصن  المح د في سطع الج و  من المخزون. 

 ن  استخ ام هدذه الشاشد  لتسدوي  التكلفد  اختيدار )تعد يل التكلفد ( مدن ظقدل           -

 النسا /المتوسع الج ي ( %ليظهع النظام في الج و   مودي ) نوع التسوي 

 كما في الشكل التالي:   -
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اكتددب النسددا  الددتي تعيدد  زيددادة التكلفدد  بهددا، و ندد  مددا تعيدد        (%)في العمددود  -

( قال كتابد  رقدم النسدا  الدذي     -تخفيض التكلف    ب  أن تعي  إشارة ناقص )

 وهذا أظ  خيارين لتع يل التكلف .  تعي  تخفيض التكلف  بها.

يعتده خيدداراً بد يلًا في تعد يل تكلفدد  المخدزون بكتابدد       المتوسدع الج يدد ( )د  مدو  -

 التكلف  الج ي ة المعاد ا تمادها في المخازن في سطع الصن  المح د.

بعدد  ظفدد   مليدد  التسددوي  مددن الددزر ظفدد ، ينفددذ النظددام التدد ثير الددلازم مخزنيدداً        -

 و اساياً كما يلي:

 ..لزيادة أو النقص في الكمي  أو التكلف  بالتالي:يثا  النظام ا التأثير المخـــزني 

 .صعف زائ  الكمي  التي نعي  تليير تكلفتها بالسعع الق يم 

 . توري  ناقص الكمي  التي نعي  تكلفتها بالسعع الج ي 

 ..يثادد  النظددام الزيددادة أو الددنقص في قيمدد  المخددزون بعدد  تعظيددل     التــأثير المحايــ ي

سابات بقي  يومي  بدين ظسدابات المخدزون المتعلقد       ملي  التسوي  من نظام إدارة الح

 بالأصناف المع ل  ورقم الحساب المح د في مستن  التسوي .
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 البــاب الثـاني

 المخــــازن نظـام إدارة

 
 
 
 

 رابعالالفصل 

 الـجـــــرد
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 المتكامل السابع..مستخدم  عزيزنا

الفعلي للمخزون  نماانةز    سنتعلم في هذا الفصل ما تحتاج لاستخدامه عند الجرد 

الحصزز ع علززا ياززان ر عززلا ريمزز  الا ززرا       ن ،الكميزز  الدية زز  مالكميزز  الفعليزز    

 ، نفي هذا الفصل ثلاث شاشات مهم  هي:أن السالبلم جب ا

شاشزز  رزز الجم الجززرد   الززن ةصززدن منهززا ف زز يات اونززنا  المخوةزز  دن     -

فميززات بسززب اةم عزز  أن اونززنا  أن المخززاي  لنايززد ييهززا الكميززات     

 الفعلي  أثناء الجرد 

خزاي   ييها ةتيج  الجرد الفعلي للمشاش  إدخاع الجرد اليدني   الن ةدخل  -

 الن دنةتها لجن  الجرد في ر الجم الجرد 

شاش  يار ر يالجد نةارص الجرد   الزن يعزرل لنزا  يزا يز انم الكميزات        -

 مالو ادة أن الناص مين ما تم جرده يعلًا نما ه  م ج د في النظام  
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 ة قوائم الجــــردـاشـش
رد الجز رد السزن ي أن  رد المخون  س اء الجالتحضير لجيستخدم هذه ال اش  عند 

مزدن    ماونزنا   رز الجم جزاهوة  ، بيث  ادم لنا النظام م اسزة  هزذه ال اشز     دننيال

 الفعلي ييها  دن اً الجرد  فمياتلتدن لا  الكميات

 

 

 

 

 

 

 

 طريقة طباعة قائمة جــرد:

مززلا الحاززل يرييززب التار ززر   لامززد أ  قتززان مززلا الاالجمزز  المنسززدل   ر ازز  يرييززب        -

 الذي ير د أ  يستخدمه في عملي  الجرد لك ف في ا اوننا 

افتزب اليياةززات اللايمزز  في مايزز  الحازز ع لتازز م مةياعزز  رزز الجم الجززرد ما يززانات   -

 المناسي  لمن أيك  مثل:
  ياع  مياةات اوننا  لكل مخو  علا بدة  

  ة في مخو  معين أن في فل المخاي  مجم ع  مخوةي  أن أننا  محدد  ياع 

 في بالات الجرد ال املات ال اش   ياع  فل خيان  

معززد يززدن لا مياةززات الاالجمزز  الززن ير ززد اةاززر علززا ين التار ززر ليظهززر النظززام رالجمزز    -

الجرد لمراجعتها، نعندما يك   نيق ا يانات الن  ليتها اةار علزا ين الةامعز  في   

 التار ر لةياع  رالجم  الجرد 
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 دويـرد اليــال الجـة إدخـاشــش
يفانيل مياةايه ن فيزدةا  ةتيج  الجرد الفعلي ليحفظ النظام  هذه ال اش  فيةُزدَنُِّ  

يالجد نةارص الجرد مزين فميزات النظزام نالكميزات الزن نجزدت        ناس  ا را في د

 يعلًا في مخاي  المن أة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لي ـال الجرد الفعـطريقة إدخ

   اللايم  أعلا ال اش  لما ير د أ   عرل النظام أضف اليياةات -

 الدية    الن  ليتها مالكمياتاوننا   ليعرل النظام نمو العرلالنار علا  -

  ردـــجـالافتب ةتيج  الجرد الفعلي أمام أننايها في عم د  -

 معد إفماع إدخالات الجرد الفعلي المستهدي   بفظاةار علا ين  -

 اونززنا  اةززرندة لتسززتعرلشززاهد ةتيجزز  إدخالايززك مززالنار علززا نمززو التار ززر   -

 لمراجع  أي أخةاء في الإدخاع مكميايها في النظام نفي الجرد 

 في شر ط اودنات أعلا نفح  التار ر  نمو الةامع التار ر اةار علا  لةياع  -
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 ردــاقص الجـدونـتقرير زائة ـاشـش
يفيززد المختصززين   نززدان ياززان ر ةتززالج  الجززرد  في هززذه ال اشزز  خيززانات متعززددة لإ  

 أسياب الو ادة أن الناص ناقاذ معالجات مناسي  لها  نالإدانة العليا في دناس 

 

 

 

 

 

 

 
 وناقص الجردطباعة تقرير زائدطريقة 

 : يالجد الجرد/ ةارص الجرد/ الكل الذي ير د ملا التار رة ع متحد د امدأ  -

الذي ير زد مزلا خيزانات الاالجمز  المنسزدل  نهزي: نرزم الصزنف          يرييب التار راخة  -

 الصنف ننرم المخو / اسم الصنف ننرم المخو  ياط/ اسم الصنف ياط/ نرم 

 أن اةم عات الن ير د أ    ملها التار ر  بدد اةم ع  -

ملا اةم عات الن بدديها، نيستةيا  لب يار ر وننا   أنرام اوننا بدد  -

 تحددها دن  التحد د في بال نرم اةم ع  

 بخيانايك الساما    عرل النظام التار ر الذي بدديه ين التار راةار علا  -

 في شر ط اودنات أعلا نفح  التار ر  نمو الةامع يمكنك  ياع  التار ر ملا  -
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 البــاب الثـاني

 المخــــازن نظـام إدارة

 
 
 
 

 لخامساالفصل 

 التقارير
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 ــــــــــــمقدمة  
إن تقارير نظام المخازن تمثل  لاصةلو تنئلالمجم عة ملو للم ااتة  لا        

المخزن للو االل  تمللن ا اانظللام لللم ت ريللا تةللرتر تل  تللا  ت ل لل يا   

ح للي يلل لر اانظللام ا  المجةلللو     تلللردتدا  ت ي يلل   زنللو ت ت لل يا     

تقارير المخازن مجة مو لم اائقارير المخزن لو الممةلو اال  ت رلي رةل ا      

المخلللازن للللم  للل  ةلللنن تحر لللو  للل  ةلللنن ا المخلللازن للللم تارد   

تلنصرتر تل اع  بالإرالو إلى تقارير إحصالمج و ت ري لتالا  االاتران  

تلل   ت الأةللناتر المئكر للو تلمللر المئكر للو تتقللارير ن م للو ت رللي ب      

الأل ر الألارى لث  تقارير ت اريخ الانئماء الأةلناتر المئل لرفي ا المخلازن    

ت الأةلللناتر المر  لللو االلل    تر   ملللا بللللأتالر تر  للل  ت الأر لللام       

اائ     و ت ةا ي لر اانظام تقارير إجماا و تي    و اتة  ا  المخلازن  

 لم ت ريا تةرتر ت ي ي   زنو تلردتد ألر ت ريا  اللا  للان  المجةلو   

تقارير المخزتن هو  المجةو ت ة   م هالمج  لم المخرجلا  اال  ي لئ  ا    

لنملا الم للئخال ن ا نظلام م لل   اللو ل للئ ياتمم تتظملر هللل  اا ا للو     

  ةا ا اا ك  اائااو:
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ت ةا نصحل  للم لالصل اا لك  اا لابد تجل د ملاد للم اائقلارير          

إلى  ئللابج نانلل   االل  ي لرهللا اانظللام االل  ا ح انللا  للرحما   ئنللا  

ااكئلللابج اللللا  وللل تر نقللل م لقللل  ب لللر  اائقلللارير الممةلللو ا ااتةللل       

المحاوللل  ت الم لللابا ا ئقلللارير االلل  يلللئم مة لللما ا اانظلللام المحاوللل        

 اائق  اي تهو تقارير 

 المخزتن  -

 حر و المخزتن  -

 تلتال اااتران  -

 أتالر اائ ريا  -

 
 التقارير : اف لهذهلنظام المحاسبي المتكامل شرح ووإليك عزيز مستخدم ا
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 تقرير المخزون
 الأةللناتر أرةللافيالمخللازن ا اا للو ت   أةللناتريتطللو هلللا اائقريللر ب للان بلأرةللافي    

 الالئئاح و منا باايو اا  في المحاو  و تتظمر هل  اا ا و  ةا ا اا ك  اائااو 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 خيارات الشاشة  :

 أم ل  اا ا لو تلاريخ يل م     منا ظم ر اا ا و يظمر ا ا ق  إلى تاريخ الم جل د ا 

 أرةللافيلللئي اا ا للو لللن إلكان للو اائتللاي  إلى اائللاريخ االللي نريللا ا صلل ل م لل         

 ل ا الأةناتر

لم مجة مو إلى مجة مو : يلئم ب لن ر لم اعة ملو اال  نريلا ب املو اائقريلر  لا           -

 اا  نريا ظم رها ا اائقرير  الألارفيتا حق  إلى يئم ب امو ر م اعة مو 

 الأةلناتر إلى ةنن : يمكم للم لالصل هلل  ا قل ل يايلا مجة ملو       لم ةنن  -

 لإظمارها ا اائقرير 

المخزتن الالئئاحو لق : منا اانقر م   هلا المربلن تب املو اائقريلر يقل م اانظلام       -

 بترض تقرير مم الأرةافي الالئئاح و الأةناتر 
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ةلناتر  إظمار الأةناتر ذا  ا ر و ااص ريو: يئم لم لاصل هلا المربلن ولرد الأ   -

 ذا  ا ر و ااص ريو ت اا  لم تئكرك لاصل ل في لت نو 

 الأةللناترالأةللناتر المح لل زفي : منللا اانقللر م لل  هلللا المربللن يقلل م اانظللام بتللرض     -

 المخزنو ت المح  زفي بم ج  ب  ا  مةصء   مة ما لم نظام الم  تا  

يلر ملم   المخزتن ح   الجرد : منا اانقر م   هلا الخ ار يق م اانظام بتلرض تقر  -

المخزتن يظمر ل ا  ة و الجرد لق  ت اا    إدلاا ا لم  ا لو الجلرد اا لاتي    

 ا نظام المخازن  المجةو الجرد 

للم ااصلنن    لإظمار المتادل لم المقاي س ت الأتزان: يق م هلا الخ ار بإظمار المتلاد  -

ا  لم   -ب اوطو تحاا  ااق اس الألارى اا  تك ن لم ن س اان م لو اااطل ل  

 (اا زن –
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 تقرير حركة المخزون 

تقريلر للم ااناح لو المحاول  و ح لي يظملر ب لان ملم بطا لو           أهلم يتئبر هلا اائقرير 

حر للو ااصللنن ت اارةلل ا بتللا  لل  مة  للو تللئم م لل  ااصللنن لللم تارد ت لنصللرتر      

تل اع ترة ا لن تن يلن اائقريلر ث لي يظملر باائك  لو ح نلا ت بلاتن اائك  لو ح نلا          

لق ( أت يظملر اائقريلر ي   لو بالم لئناا  اال  تملن بملا ااتة  لا          ا ة ا   ألارى

( ت يمكلم  للا  ي  ل  ااكة لا  اال اردفي ت      إجملااو م   ااصنن أت باتن اتقريلر  

المنصللرلو ح لل  نلل ع ااتة  للو ألللا لنصللرتر بلللألر ل للاع أت لنصللرتر بم جلل  لللات رفي         

 ل  تا  ت تظمر هل  اا ا و  ةا ا اا ك  اائااو :

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

تئلل لر ا اا ا للو  ةللا نصحلل  لللم لاللصل اا للك  اا للابد مللافي لاقلل ل ت للاما    

 الم ئخام ا تجم ز اائقرير االي يريا  تهو  :

ر م اعة مو : ي لئخام هللا الخ لار ا يايلا ر لم اعة ملو اال  نريلا ب املو           -

 اائقرير  ا لن إلكان و تجاتز هلا الخ ار 
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 ا يايلللا لللل في اائقريلللر أت لللل في لللم تلللاريخ إلى تلللاريخ : ي لللئخام هللللا ا ق للل   -

 ا ر و اا  نريا ب امئما 

لم ةنن إلى ةنن : تيئم هنا يايا مجة ملو الأةلناتر ح ل  رلم لو الم لئخام       -

ا يايا الأةناتر اا  يرياها أن تظمر ا اائقرير للن ألكان لو يايلا ةلنن     

 تاحا لق  ا ظمر ا اائقرير تذا  ا حق  لم ةنن. 

 ا هلا الخ ار مافي لا ارا   ةا يظمر ا اا ك  اائااو : ن ع اائقرير تيظمر -

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 وهذه الخيارات هي:

ااصللنن  وإجملااو  ة للا  ت تكللاا ن: تيقصلا بمللا أن يللئم ب املو تقريللر حر لل    -

ب ك  إجمااو  ة ا  ت تكاا ن لق  بمتن  الارى اظملار جملااو اال ارد للم     

كلللاا ن بلللاتن ااصلللنن  ة لللا  ت تكلللاا ن ت أجملللااو المنصلللرتر  ة لللا  ت ت 

 ااالا ل ا ت اة   الم ئناا  ت ااتة  ا  اا  تمن م   ااصنن .

ي   للو  ة للا  ت تكللاا ن: تيقصللا بللا ب امللو تقريللر يظمللر ت اةلل   مة  للا       -

اال ارد ت المنصلرتر ت الم للئناا  تأر الملا االل   اللن بااتة  لا  م لل  ااصلنن لللن       

 ظم ر أجماا ا  ااتة  ا  أو   اائقرير 



 217 

تيقصا بلا ي  ل   ة لا  اال ارد ت المنصلرتر بااتة  لا   ةلا        ي   و  ة ا  :  -

ذ ر ا اا نا الأتل لن اا ارق أن هلا الخ ار يتطو تقرير بااكة ا  لق  باتن 

 ظم ر اائكاا ن ا اائقرير 

إجمااو  ة ا :تيتطو هللا اائقريلر إجملااو  ة لا  اال ارد ت المنصلرتر لالصل         -

 اا  في المت نو 

نصللرتر ت الم للاع تيقصللا بملللا الخ للار ان يللئم ي  لل    أجمللااو  ة للا  ا لل ارد ت الم  -

اائقريللر تلللد ي  لل  ااتة  للا  ث للي يظمللر انللا تقريللر ي رللي ااكة للا  االل اردفي     

ب ك  إجمااو لن ي    إجمااو ااكة و المنصرلو إلى  ة ا  لنصلرلو بلاتن   

 ل اتر ل  تا  ت  ة ا  ل امو بم ج  ل اتر الم  تا  لاصل ل في اائقرير 

 
 تظهر لنا الخيارات التالية: التقريرشاشة  فلأسوفي 

ت اةللل   االلل ارد ت المنصلللرتر : ت لللئخام هلللل  الم لللزفي ا أظملللار تقريلللر بئ اةللل        -

 ة ا  اا ارد ت المنصرتر أجمااو أت ي   و ح   ن ع ااتة  و الم ردفياألر ت ريلا  

 –للات رفي ل  تلا     –لردتد ل  تا   ( ت المنصرلواألر ةلرتر   -ي ي   زنو –

د ل  يا ( تلا ي ت  هلا الخ ار إلا ا حااو   اائلأ لر م ل  لا لار اي   لو     لردت

  ة ا  لق  أت إجمااو  ة ا  لق  (

تا ا قلل  ح لل  المخللزن : يللئم يايللا لا للار المخللازن ح للي يظمللر ا اائقريللر           -

 لا اريم هةا :

 ح   المخزنا تقرير ل ئق  اك   زن(  وح   المخزن: أي ب امو تقرير ت ص    -

او   و: أي ب امو تقرير بإجمااو  ة ا  اا اردفي ت المنصلرلو للم المخلازن    إجما -

  ال و باتن ت ص   ذا  ح   المخزن 

إظمار المتادل لم المقاي س ت الأتزان: تيقصا با إظمار تقرير ي ري المتادل ا حافي  -

 –ت الأتزان الألاللرى الم لللابا  للا ا اانللل ع اااطللل ل    س  للاس ااصلللنن لللم المقلللاي   

 ا زن (ا –ا  م 
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 تقرير معدل الدوران 

تيق م هلا اائقريلر بئ رل ي لتلال دتران الأةلناتر أي ن ل و المنصلرتر إلى اال ارد        

ث ي ي لئط ن الم لئخام لترللو الأةلناتر المئكر لو للم الأةلناتر لملر المئكر لو          

هللو الأةللناتر الأ ثللر تصللرين تلللا هللو الأةللناتر الأ لل  تصللرين تتظمللر هللل     تلللا

 او :اا ا و  ةا ا اا ك  اائا

 
 
 
 
 
 
 

 طريقة التعامل مع الشاشة 

ا ا ق ل لم تاريخ إلى تاريخ تللم مجة ملو إلى مجة ملو تللم ةلنن إلى ةلنن        -

تلللم  للزن إلى  للزن يللئم يايللا ل ةلل ا  الأةللناتر االل  نريللا إظمارهللا ا        

 اائقرير 

تا حقلل  لتللال االلاتران يللئم  ئابللو حللاتد لتللال دتران الأةللناتر االل  نريللا           -

ئقرير ا ا ق  الأتل يئم  ئابو ا   لتال دتران نريا أن يظملر ا  إظمارها ا اا

 اائقرير ت ا ا ق  ااثانو يئم  ئابو أم   لتال دتران نريا أن يظمر ا اائقرير

ا حق  اان ع يئم يايا ن ع اائقرير الا ح   المخلازن أت إجملااو بملا يتنل  أننلا       -

تقريللر لتللال االلاتران ح لل   نريلا ب امللو أجمللااو اكلل  المخللازن أت نريلا ب امللو  

 المخزن 
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 تقرير أوامر التوريد 

مم ااتة  ا  اا  تمن لم  ا لو أتاللر اائ ريلا     يق م هلا اائقرير بتة  إحصالمج و

إجمااو ت ي   و ح   ا  ابج أت ح ل  لل في لت نلو أت ح ل  نل ع لتل  للم أنل اع         

 اا ك  اائااو: لت نو تيظمر هلا اائقرير  ةا ا أر امأتالر اائ ريا أت ح   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 طريقة التعامل مع الشاشة:

بن س بريقو اائتال  لن اا ا ا  اا ابقو يئم يايا لا ارا  اائقرير ح   نل ع  

اائقرير االي يرد  الم ئخام ب امئا لن لصحظو أن يمكلم الا ئ لاء بئكايلا لا لار     

 .رط تاحا ا ئقرير االي نريا إظمار تاحا لق  أت  

  م : يئم  ئابو مجة مو أر ام أتالر اائ ريا اا  نريا ب امو تقرير  ا لم ر م إلى ر -

 لم تاريخ إلى تاريخ : يئم  ئابو تاريخ باايو اائقرير ت نمايئا  -

 لم ح ابج إلى ح ابج : يئم يايا أر ام ح ابا  اا  نرياها أن تظمر ا اائقرير  -
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اهافي تقريلر أتالللر  المر لز إلى لر لز يلئم  ئابللو أر لام المرا لز اال  نريللا ل ل        -

 اائ ريا الخاص بما أن تجاا  لرا ز تك  و 

لللم ر للم ةللنن إلى ر للم ةللنن: يللئم  ئابللو مجة مللو أر للام الأةللناتر االل  نريللا    -

 اائ ريا الخاص بما  رل اهافي تقرير أتال

لم  لزن إلى  لزن يلئم  ئابلو أر لام المخلازن اال  نريلا ل لاهافي تقريلر أتاللر             -

 اائ ريا الخاص بما .

: يللئم هنللا  ئابللو اا  للان االللي   ب امئللا ا  ا للو أتالللر اائ ريللا حئلل         اا  للان -

 نئةكم لم ل اهافي أتالر اائ ريا ح   اا  ان المكئ بج.

ر م المرجن : يئم هنا  ئابو ر م المرجن الخاص بلألر اائ ريا االي نريلا ل لاهافي    -

 تقرير منو تذا  ح   ر م المرجن االي   ب امئا ا  ا و أتالر اائ ريا 

 وفي الجهة المقابلة من الشاشة تظهر عدة خيارات أخرى : 

من ان اائقرير: تي ئخام هلا ا ق  ا  ئابو منل ان ا ئقريلر لملر ااتنل ان االلي       -

 يظمر آا ا لم     اانظام لث  اأجمااو الم  يا  اانقايو (

 ترت   اائقرير: تتظمر ا هلا ا ق  مافي لا ارا  هو: -

  اا ت   ث   اائاريخ 

  ت   ث   ا  ابج اا 

  اا ت   ث   لر ز اائك  و 

  اا ت   ث   ر م ااصنن 

 ا ق م الم ئخام بئكايا اا ت   االي يريا 

ااك : تهنا يط   لن  اانظام يايا لاذا  نن تريلا   -لمر لرح و -لرح و  -

 ب امو تقرير مم أتالر اائ ريا المرح و أت لمر المرح و أت ااك  

 لا اائقرير ن م  لم الخ ارا  اأجمااو أت ي   لو( بمتنل     ن ع اائقرير : تي جا -

هلل  يقلل م اانظللام بط امللو تقريللر إجمللااو بق ةللو أتالللر اائ ريللا أت يقلل م بئك  لل           

 الأةناتر م   ل ئ ى    ألر ت ريا تم   ل ئ ى    الأةناتر.
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 الباب الثالث

 والموردون الـمشترياتنظام إدارة 

 
 

 الفصل الأول

 تهيئة
 امـــــالنظ
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 والموردون المشترياتإدارة مدخــــــل لنظام 

المشترياا  معااةترا الاياتترا  التاباترا يترا قتتر  ا تروم عتر          المختص بهذا النظام هو 

عتيادا  المستنداا الا تخداماسالخطوا  المختافا لاشراء ببالتااعل عع  هخلال شاشات

أم عترترتر   شترترترر ا  داخترترترل باترترترد المنشترترترا   تم الشترترترراء عترترتر  أم التحترترتروالا  المراشترترترر  سترترترواء 

استرترترتوعل النظترترام لختترترترع الخطترتروا  الاختتا اترترترا   م، عترتر  سفترترترل الراترترد  شترترر ا  ياتترترترا  

 مالمازعا ياسرتا.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :أجل عملية الشراء  الخطوات التي يتعامل معها النظام من

 ختيارية أولا خطوات ا

 سام مالإدا ا  الااعاا مالمنتجا.طارا  الشراء الصاد   ع  الأق -

 المختصا بالمواف ا عاى الطارا  إلى المو د  معرم ا بأعر الشراء ع  اةها -

  ثانيا خطوات إجبارية 

معترترتر  فترترترر فترترتراتو   الشترترترراء الترترترع تاتيترترترد عاترترترى الأسترترتراا  المرسترترتراا عترترتر  المترترترو د    -

 راد شراهها.ء المختافا لايواد المالشرامعصا اف 
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 فر إذن التو اد الذي بموجره اتر إفرا  مصول الرضاعا إلى المخازن -

 بترترترتر: االخاص االشاشفر اتر التااعل عع  -

 الشراء أقدى طرق  بتحداد(fop-cif-cf  المتفق عاتها دملتا ََ  ستاسترا )

 لاتااعل بين الشر ا المصد  مبين المشيي. 

   لتحداترترد اترترى الأصترترنا  عالشترترراء  إقترتردى طترتررق توزاترترع ت ترترالتف اختتترترا

سصتل  ل صنف في فاتو   المشياا  عتر  عصترا اف الشترراء الترع تم     

اقتساب الت افترا النهاهتترا ل ترل    م شيا .إفراتها ياسرتا لارضاعا الم

 .صنف عاى قد  آلتا ََ

  ل صنف داخترل المخترازن بالت افترا النهاهتترا، سترواء الخا جتترا       تو اد 

 أم الداخاتا.

 السابقة الشراء بدون اتباع الخطوات 

اوجد في النظام شاشترا ك تر  عتر  خلايترا  ترامز الخطتروا  الستراب ا إلى         -

خطو  ماقد  مهي شاشا المشياا  الفو اترا ك تر  عتر  توزاترع المصترا اف      

 آلتا مبش ل إلخالي ا المشي الأصنا عاى 

 مردودات المشتريات

اتااعل النظام عع عردمدا  المشترياا  مافصترل اترك ت افترا المترردمد       يا  -

اتو   المشترترترياا  مبترترترين عتوسترترتر  الت افترترترا انترترترالي في المخترترترازن    قسترترترل فترترتر 

 لاصنف المردمد.

 مكونات النظام:

ات ترترون هترترذا النظترترام عترتر  فلافترترا قترترواهر لإدخترترال الرتاسترترا  تم ترتتترترل الشاشترترا  فتهترترا    

 بالطرا ا الع  ال قفظ أعا نها مالتااعل عاها أ ثر سهولا مهي:

 تهيئة النظام. 1

 مدخلات النظام. 2

 يات.عمليات المشتر 3

مع  فر ك ننا استخراج الت ا ار المتنوعا ةيتع المدخلا  مالاياتترا  عتر  قاهيترا    

 الت ا ار.
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 قائمة تهيئة النظام
يحتوي هذا الفصل عاى شاشا المتغيرا  خاصا بالمنشا  الع تتااعل في عشتريااتها  

عترترع ال يتترترا  اةاستترترا قتترتر  اترترتر عترتر  خلايترترا لداترترد الطرا ترترا الترترع تراترترد المنشترترأ             

 ساب ال يتا  اةاستا عاى أساسها ع  الناقتا المحاسرتا.اقت

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 قت  ك نك ع  خلال هذه الشاشا لداد:

. 

 

 

 

 

الطرا ا الع تراد ع  النظام أن اتااعل عاترى أساسترها عترع ال يتترا  اةاستترا       -

في فواتير المشياا  ع  قت  تأفير هترذه ال يتترا  عاترى انسترابا  مالمخترازن      

 مهيا:طرا تين المشهو تين الباختتا  إقدى 
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 الكميات المجانية تؤثر على التكلفة بتخفيضها: 

معانترترى ذلترترك أسترتره اترترتر ت سترترتر إلخترترالي ت ترترالتف الشترترراء )لا يتترترا المشترتريا ( عترتر          

 الصنف في الفاتو   عاى ال يتا  المشيا  ماةاستا عاا ََ.

 مثلااََ

(  اترال  5( مقدا  عتر  صترنف بت افترا إلخالتترا لاوقترد  الواقترد  بترترتر)       8إذا تم شراء )

( مقتردا   2ف   مفي الوقت سفستره قصترات عاترى  يتترا  ةاستترا عتر  سفترل الصترنف )        

فترتر ن النظترترام سترترت وم ب سترتريا لخاترترا قتيترترا ىترتران مقترتردا  عاترترى ال يتترترتين عاترترا  المشترتريا       

 ماةاستا أي أن: 

(  اترترال 4ل لاوقترترد  إلى )(  اترترا5انخفضترترت عترتر  ) ت افترترا الوقترترد  الترتروا د  لايخازن،  

 بسرل ال يتا  اةاستا الع خفضت ت افا الوقدا  المشيا .
 

 ت التف الشراء
- 

8×5 

= 
40 

  اال 4
 10 2+8 )ال يتا المشيا +اةاستا(

 الكميات المجانية تدخل كإيراد:

مفي هذه انالا ا وم النظام باعتياد طرا ترا تو اترد ال يتترا  اةاستترا بت افترا لا      

بترترنفل ت افترترا ال يتترترا  فر عاترترى ت افترترا الوقترتردا  المشترتريا  قتترتر  تةترترو د بت افترترا   تترتر 

ماتر قتدها لصترا  الإاتررادا  الخاصترا بال يتترا  اةاستترا مفي هترذه انالترا         المشيا 

اظهترترر ق ترترل في بتاسترترا  اةيوعترترا  الرهتسترترتا بنظترترام المخترترازن لتترترتر فتترتره لداترترد  قترترر          

 لخاص ب ارادا  ال يتا  اةاستا.انساب ا
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 ــــــــال:مث

مع  خلال المثال السابق ك   توضتح هذه انالترا ، قتتر  ا تروم النظترام بتو اترد       

ال يتترترترتين عاترترترا  إلى المخترترترازن دمن التترترترأفير عاترترترى  افترترترا ال يتترترترا  المشترترتريا  ، أي أن     

 ت افا الوقد  الوا د لايخازن:
 

 ت التف الشراء +  .اةاستا
= 

(8×5(+)2×5) 

= 

40  +10 
 اال 5

 10 2+8 شيا  +.. اةاستاال يتا الم

مبهذا لم ت فر ال يتا  اةاستا عاى ت افا الوقدا  المشيا  إلا أسها مة د  إلى 

 المخازن ت افا ال يتا  المشيا .

  استخدام تفاصيل البيان الجمركي: 

ت افترا   اقتستراب شاشترا   في تم إضافا عتغير استخدام تفاصترتل الرتتران اةير تري   

 عندعا: الت افااقتساب باد قفظ بتاسا  مالذي اظهر  الايشياا  الخا جت

  المرتاا   ضرارااستخدم سظامvat 

  خاضاا لاضراراتر فاتو   المشياا  ع شر  بم است.  

 هعات ع شرا ان عتغير استخدام تفاصتل الرتان اةير ي م: 

اظهر ز  بانوان إدخال الرتان اةير ي لإدخترال الرتاسترا  اةير تترا م ان ترول      

 بالضرارا اصاالخ

 استخدام أنواع أوامر الشراء: 

عند التأشير عاى هذا الختا  تظهر شاشا إضافتا في تهتئا سظام المشياا  تسيى 

أسواع أماعر الشراء ك   ع  ت ستر أماعر الشترراء إلى أسترواع ماترتر لداترد أقترد هترذه       

ت ترا ار  الأسواع عند إدخترال أماعترر الشترراء في الاياتترا  بمترا ك تر  عتر  انصترول عاترى          

 قسل النوع.
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 عمل قيد اليومية أو سند الصرف و الترحيل من إذن التوريد:

عند لداد هذا الختا  ا وم النظام ب ضافا أماعر في أذن التو اد ألمخزسي ك   

الإضترترافا م ترترذلك فترترتح فترترر المسترترتخدم عترتر  فترترتح شاشترترا قتترترود التوعتترترا أم سترترند الصترترر   

ام المشترترترياا  م الاترترترود  إلى سظترترترام  بترترتردمن اناجترترترا لاخترترتررمج عترترتر  سظترترتر   ترقتاهيا.شاشترترترا

 الأستاذ الاام 

 إظهار زر فتح الاعتماد في شاشة احتساب تكلفة المشتريات 

عند لداد هذا المتغير ا وم النظام ب ظها  ز  فتح الاعتياد مذلترك بغتررا الياجترع    

الاعتيترتراد م عنترترد عترتردم لداترترد هترترذا المترترتغير رتفترتري هترترذا الترترز  فترترلا         إقفترترالعترتر  عياتترترا  

  خدم الشاشا ع  إلغاء إقفال أي اعتياداستطتع عست
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 الباب الثالث

 والموردون الـمشترياتنظام إدارة 

 

 

 الفصل الثاني

 المدخلات
 الأســـــــاســــية
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 المدخـــــــلات الأساسية 

يمكننا من خلال شاشات هذا الفصل  دخخلال الاناتلات اةابللم رلان اخذن اللذذن       

لأبلنا  مملا   ترذد التعام  معهم في تظام انشترذات وتعتمد عللنهم في ألينمب رعل  ا   

يمكننللا ارلل  نف بللنلأ مللن الأبللنا  ألل اخ وانللد نو نممللر عنللدما أكلل   مللملا       

 الج خة غير مضم تلم لهذه الأبنا  التي تشترذها رشك  متكرا من رقنلم ان اخذن.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ورناء على ذلك فإتنا تق م في هلذا الفصل  مملا هل  م  لل في الشلك  رالتعامل         

 مع شاشتب هما:

  اخذن.شاشلم رناتات ان 1

 شاشلم رناتات الت اذد. 2
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 شاشة بيانات المـــــــوردين
تقلل م مللن خلللال هللذه الشاشلللم رتعرذلللأ النظللام علللى انلل اخذن الللذذن         :الاســتادام

 تستخدمهم في أ فير رع  مشترذاأنا رغرض :

 قنام النظام رإفراخ أقااذر خابلم رهم لتفصن  التعام  معهم  -

هلللا ءللل اء نسلللش فلللترات الشلللراء نو  مراقاللللم فللل اأير مللل  مللل اخ  منلللع نت اع  -
 الأبنا  التي تم شراءها من م  م اخ على ندة.

 

 

 

 
 
 
 

  طريقة التعامل مع الشاشة:
 النقر على امز الإ افلم -

تق م رتحدذد اقم للم اخ ويمكن ن  تكتش الأاقلام الأخليرة ملن اقلم نسلار        -
 قم  خلن  الحسارات لسه للم نفظ الرقم ونتى لا ذك   للم اخ نممر من افي 

ومن ثم تقل م ركتارللم اقلم نسلاو انل اخ اللذف في خلنل  الحسلارات ويمكننلا           -
اءلتعراض قامملللم الحسللارات رلالنقر علللى الللزا الأيملن للمللاول نو رللالنقر علللى    

(F9)( في ل نلم انفاأنل )الكي ر اخ 

وملن ثللم تقلل م رنقلل  اقللم الحسللاو د  الحقلل  )اقللم نسللاو انلل اخ( رسللحا  نو    -
 النقر انزخوج علن .

عللد ذلللك تقلل م ركتارلللم رقنلللم الاناتللات للملل اخ في رقنلللم الحقلل ل ان  لل خة في       ر -
الشاشللللم ماعلللدا الحقللللب الأخيرذلللن اةابلللب رلللالت ااذ  فلللإ  النظلللام ذقللل م     

 رتحدذث التااذ  فنهما نسش العملنات مع ان اخ 

تقلل م رللالنقر علللى امللز الحفللظ لنقلل م النظللام افللظ الاناتللات والسللما           ثللم -
 راءتخدام رناتات ان اخ في شاشات النظام ذات العلاقلم.
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 شاشة بيانات التــــوريد
يمكنك من خلال هذه الشاشللم ملن ارل  الأبلنا  رلان اخذن انلراخ         :الاستخدام

بلنلأ ملن مل      ملع ددذلد ءلعر شلراء مل       شراء الأبلنا  ملنهم رشلك  متكلرا    

 م اخ رغرض:

 اءتخدام هذه الاناتات في طلاات الشراء ونوامر الشراء  -

 ذساعد في عملنلم الشراء انتكراة.الحص ل على أقااذر رناتات الت اذد أا  -

 

 

 

 

 

 

 طريقة استادام الشاشة:
 رعد النقر على امز الإ افلم -

رالنقر على  ويمكن اءتعراض قامملم الأبنا  أق م رتحدذد الصنلأ انراخ ارط , -

(F9     ذقل م النظلام رعلرض قاممللم لج )منلع الأبلنا    ( في ل نلم انفاأنل )الكي رل اخ

 انهنينة في انخاز .

مما يمكننا أ  ن  النظام رتخصنص الاحث ركتارللم  لزء ملن اقلم الصلنلأ في       -

نق  اقم الصنلأ ثم النقر على الزا الأيملن للملاول وملن ثلم الاتتقلال رانلاول د        

لذذن ذظهرهما النظام نسش طرذقللم الاحلث ايللي اللتي ترذلد ملن       نند اةنااذن ال

 النظام القنام رها: 

        فعندما نختاا اةناا الأول ذق م النظام رإظهلاا قاممللم دتل ف عللى الأبلنا

 التي أادن رالرقم الذف متات .
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     في اةنلاا المللاتي ذقلل م النظلام رعللرض انللع الأبلنا  الللتي دتلل ف ناقامهللا

  الحق .الرقم انكت و في

    ورذلك يمكن ددذد الصنلأ من القامملم التي أظهر رالنقر انزخوج علن 

ثم تق م رإخااج اقم انل اخ مملا يمكلن اءلتعراض انل اخذن نذضلا رضلغ  زا         -

(F9.)( في ل نلم انفاأنل )الكي ر اخ 

 ثم تق م ركتارلم ءعر ال ندة نسش ءعر الشراء من ان اخ -

 ظ.لا ثم تق م رالنقر على امز الحف -
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 الباب الثالث

 والموردون الـمشترياتنظام إدارة 

 

 

 الفصل الثالث

 العمـلــــــــيات
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 العمـلـــــــــــيات

من خلال شاشات هذا الفصل يمكننا التعامل مع  اشترعاتات اية ع  لخ اجاة  ع      

ح ععي تععته إ ععل جميخععال ت عع  خاععبمات اشترععاتات سععا إ كععا خاععبم  ح ععا  التكةفعع         

لأصععناو لخربمةتععإها جمخ اش ععانظ لخالنوععار تاععبمر سصااععا  خصععائ  اشترععاتات    النكائ عع 

اية عععع  لخ خصععععائ  اشترععععاتات اجاة  عععع  و رنععععبمب خ اةارععععل يلخظ  ظ تت عععع   رنععععبمب  

 اج اةات و رعا إ العمة  .

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 وتنقسم شاشات هذا الفصل إلى عدة شاشات :

 شاشات اختيارية: 

بم  الاة ععات الإاخة عع  لةترععصاد  عامععل معكععا لخ عع تكمال الترععصاد يلخظ التيمكععن ا عع

 لخ مص الترصاد الإاخةي.

 شاشات إجبارية 

لختععته إ كععا رفصعع ل الأصععناو لخ  عععاة الترععصاد لخ   شاشــة تــاتورة المشــتريات الفوريــة: 

لخ التكعععال لإ افيعععاإ   اةعععف ت مععع  الفعععاربمة  لخ ربمنتعكعععا اةعععف        اشترعععاا الكم عععات 
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ظ بإلخظ الحا   فر اب طصتاع   ظ انإ الحفالأصناو  لخمن ثه ربمةتإ الكم   جمخ اش ان

 إتح الااتماي

و ظعل طصتاع  إعتح    لختته إ كا رفص ل الأ عاة لخالكم عات   تاتورة المشتروات:شاشة 

  الااتماي اش تنإت  .

 الذ  تث ت الكم   البماصة  إعلا من الفاربمة  جمخ اش انظ : إذن التوريدشاشة 

ر من خلالها بإة اب الكم ات للأصعناو  لخالتي نابم تاتورة مردود المشتريات:شاشة  

كمعا  ع ته جمتحعال  لع      و حالع  الصب ع  بعذل     التي تم شصاؤها بفاربمة  شصاد  عابا   

 انإ التعصض لةتراش .

 شاشات احتساب التكلفة: 
شاشتين ناعبمر معن خلالهعا بتبم  عل النوعار جمخ احت عا  ركةفع  كعل         اةف بم  تلخ 

ر عي ل كاإع  التكعال لإ افتال ع       صنلإ معن الأصعناو اشعبمةي  معن اشترعاتات بععإ      

لكل إاربمة  مال عا و الح عابات ح عي ناعبمر با عت إار شاشع  لةمترعاتات اجاة  ع          

لخالأخععصل لةمترععاتات اية عع  لخالفععاة  تكمععن و اخععتلاو  نععبماب اشصععاةتلإ الععتي تععته    

 التعامل معكا بين ال بم  اية   لخال بم  اجاة   .

و ظععل اشترععاتات  إععخ خاععبمات مع نعع  ر ععإ  شععات ال ععابا  لخلختععته التعامععل معع  الترا

لخرصح ععل إععاربمة    الااتمععايمععن طةعع  الترععصاد جمخ خاععبم  جمتفععال   باصتاعع  إععتح الااتمععاي  

 اشتراتات لخيمكن جمتحال خابمات الترصاد و ظل النوار الآلي كما تةي:
  ركعععال لإ الترعععصاد. ات مععع  الفاربمة تر.شععع نتر.ر مينت   جمث عععات لخرصح عععل ت ععع  1

 ( اةف ح ابات اشاابة  لها.ر. خصلر.تاةكتر.بنك  ت

 امل طة  الترصاد ثه  مص الترصاد اخابم  اخت اةتل(  2

اكم عععععععات لخركال ععععععععلإ الأصععععناو  بمةتإ ععععععععصاد لخجم ظ التعععععععاربمة  الترعععععععامععععل إ 3

 ت لخاشبمةي (.اشتراا 

ت  لخ الت بمتعل. ا إتعإ ةتعه الفعاربمة     احت ا  ركال لإ الترصاد لخجمتفال الااتمعاي   4

 ترصاد(.لخةته ح ابات ركال لإ ال

 رصح ل إاربمة  اشتراتات من نوار الأ تا  العار. 5

 لخجمل   ازتز  اش ت إر شصل مفصل ف صادات الترصاد لخاجابمات كما تةي:



 239 

  لخامص الترصاد ااخت اة(. - ااخت اة(.طة ات الترصاد  -  

امل  نإات الصصو ت لخت بمي ال بمم   ابتكال لإ الترصاد اش تةف ( كما  -

 و اشثال التالي: 

 1 جدول

 

 مدين دائن بــــيــــــــــــــــــان ملاحظات

 ××  من حع/ااتماي ت م  الفاربمة  ابنفس م ةغ لخامة  الفاربمة  (

 ××  من حع/ااتماي ركال لإ التر ن ب   امة  لخجمظ اختةفت ان امة  الفاربمة 

 ××  من حع/جماتماي ركال لإ ببمل ص  الت مين ب   امة  لخجمظ اختةفت ان امة  الفاربمة 

 ××  من حع/جماتماي ركال لإ الجماةك    امة  لخجمظ اختةفت ان امة  الفاربمة ب

 ××  من حع/جماتماي اشصاةتلإ ال نك   ب   امة  لخجمظ اختةفت ان امة  الفاربمة 

 ××  من حع/جماتماي اشصاةتلإ الأخصل ب   امة  لخجمظ اختةفت ان امة  الفاربمة 

  ×× جمخ حع/ال ن ... باشصاةتلإ ال نك  

  ×× جمخ حع/الصنإلخ ... إبمب ناإاًباشإ

  ×× جمخ حع/العكإ ... باشإإبمب من العُكإ

  ×× جمخ حع/اشبمةي... با م  الفاربمة  جمظ كانت آ ة 

 الت كإ من رصح ل ال نإات لخت بمي ال بمم   اجاص  بكذ  الفاربمة . -

 امل إاربمة  شصاد ابنفس كم ات لخركال لإ إاربمة  اشبمةي(. -

 ابالكم ات البماصة  إعلًا(.امل جم ظ ربمةتإ مخزني  -

صاد لخحفوكعععاا ل اعععبمر النوعععار بتبمةتعععإ الكم عععات    عف  الترعععععععععاحت عععا  ركة -

 البماصة  جمخ اش انظ(.

جمتفععال الااتمععاي ل اععبمر النوععار بإتفععال  ةصععإ  ح ععابات مصات عع  ركععال لإ       -

الترصاد و ح ا  لخ  ط الت عير  ح ي تاعبمر النوعار بعمعل ت عإ آلعي كمعا       

 :2تةي بجإلخل 
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 2جدول 

 

 مدين دائن بــــيــــــــــــــــــان ملاحظات

 ××  من حع/الت عير  بعمة  إاربمة  الترصاد

  ×× جمخ حع /ااتماي ت م  الفاربمة  

  ×× جمخ حع /ااتماي ركال لإ التر ن 

  ×× جمخ حع /ااتماي ركال لإ ببمل ص  الت مين 

  ×× جمخ حع /ااتماي ركال لإ الجماةك 

  ×× ةتلإ ال نك  جمخ حع /ااتماي اشصا 

  ×× جمخ حع /ااتماي اشصاةتلإ الأخصل 

رصح ل الفاربمة  اي بمب  التكةف  ل اعبمر النوعار بعمعل ت عإ آلعي لعمة ع  الاحت عا         

 لخالتبمةتإ ب حإ الحالات التال  :

حال  لخصبمل الكم ات جمخ اش انظ مااباع  لكم عات إعاربمة  الترعصاد معن اشعبمةي           1

 3الكم ات و إاربمة  اشتراتات( مثلًا  إلخل االكم ات و جم ظ التبمةتإ = 
 

 3جدول 

 
 مدين دائن بــــيــــــــــــــــــان ملاحظات

 ××  من حع/اش زلخظ بعمة  اش زلخظ

  ×× جمخ حع/الت عير  بعمة  إاربمة  الترصاد

حالعع  لخصععبمل الكم ععات جمخ اش ععانظ ناتصعع  ب تععل مععن كم ععات إععاربمة  الترععصاد.      2

 4و إاربمة  اشتراتات( مثلًا إلخللتبمةتإ  تل من الكم ات االكم ات و جم ظ ا
 

 4جدول 

 
 مدين دائن بــــيــــــــــــــــــان ملاحظات

 ××  من حع/الأصناو اشفابمي  بعمة  إاربمة  الترصاد

 ××  من حع/اش زلخظ بعمة  اش زلخظ

  ×× جمخ حع/الت عير  بعمة  إاربمة  الترصاد
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 انظ نتاي  ان كم عات إعاربمة  الترعصاد معن اشعبمةي         حال  لخصبمل الكم ات جمخ اش 3

 :5 إلخلكم ات و إاربمة  اشتراتات( االكم ات و جم ظ التبمةتإ  كبر من ال
 

 5جدول 

 
 مدين دائن بــــيــــــــــــــــــان ملاحظات

 ××  من حع/اش زلخظ بعمة  اش زلخظ

  ×× جمخ حع/الأصناو اشفابمي  بعمة  إاربمة  الترصاد

  ×× جمخ حع/الت عير  ة  إاربمة  الترصادبعم

كما ننبم  جمخ  نل يمكن و ر ة ل خابمات الترصاد امل إاربمة  الترصاد ت ل امعل  

 ال نإات لخالا بمي. 
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 شاشة طلبات الشــــــراء:
تععته مععن خععلال هععذ  التراشعع  ر ععي ل ت عع  اشععبماي اشاةععبم  شععصاؤها     :الاســدادا 

   و الأصناو اشإة   و الاة  بغصض: ح   اش زظ الذ  إ ل النا

الا تفاي  من هعذ  الاة عات و شاشع   لخامعص الترعصاد يلخظ الحا ع  جمخ كتابع          -

الأصناو مص   خعصل مع  جممكان ع  التععإتل و الكم عات اشإة ع  لخالأصعناو        

 بالزتاي   لخ بالنا .

 معصإ  الاة ات اشنفذ  سبم    مص الترصاد لخالاة ات التي لم رنفذ بعإ. -

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 طريقة التعامل مع الشاشة

 لناص اةف ةمز افياإ  ا -

 نابمر بالانتاال من حال التاةتخ الذ  توكص بتركل آلي م  جممكان   التعإتل  -

 إتإ ةته اش زظ الاال  لة حاا  و حال ةتعه اش عزظ ح عي تاعبمر النوعار       -

 عزظ(  بعصض ت   اش انظ انإ الناعص اةعف ال عكه اشبم عبمي و حاعل اةتعه اش      
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إنابمر بالناص اةعف اش عزظ اشاةعبم  ثعه ننتاعل جمخ الجعإلخل لت عي ل الأصعناو         

 اشصاي رنزتةكا و الاة .

نتاععال جمخ حاععل ةتععه الاةعع  ل اععبمر النوععار بت إتععإ الت ة ععل لهععذا الاةعع     الا -

 بتركل آلي م  جممكان   التعإتل 

منع    لخو حال ةته اشبمةي تته  إتإ ةته اشبمةي الذ   بمو تته طة  ال حاا  -

( لتوكععص لنعا تائمعع  اشعبمةيتن لناععبمر   F9لخ لع  معن خععلال الحعغط اةععف اشفتعال ا    

 بت إتإ اشبمةي بالناص اشزيلخج اةف اسمل ت.لختعتبر هذا الحال اخت اة .

ثه ننتال جمخ حال ةته الصنلإ ح ي يمكننا ال  عي اعن الأصعناو اشاةبمبع       -

 ب حإ اج اةات التال  :

 الناص اةف اF9االكي ببمةي( ل ابمر النوار بععصض   ( و لبمح  اشفار ح

 تائم  بجم   الأصناو 

     لخ بكتاب   زد من ةته الصنلإ و حال ةته الصنلإ ثعه الناعص اةعف 

الععزة الأيمععن لةمععالخث لخمععن ثععه الانتاععال باشععالخث جمخ  حععإ اج ععاةتن      

الةذتن نابمر من خلالهما باخت اة طصتا  ال  ي الآلي الذ  نصتعإ معن   

اج ععاة الألخل تاععبمر النوععار    ما نختععاةالنوععار الا ععار بععل د ععي انععإ    

 بإظكاة تائم   تبم  اةف الأصناو التي ر إ  بالصته الذ  كت تل.

اج ععاة الثععاني إععإظ النوععار تاععبمر بعععصض ت عع  الأصععناو الععتي  تععبم           مععا

  ةتامكا الصته اشكتبم  و الحال.

 

 

 لخبذل  يمكن  إتإ الصنلإ من الاائم  بالناص اشزيلخج اة ل 

إتإ الكم   اشاةبمب  معن الصعنلإ و امعبمي الكم ع  لختاعبمر النوعار       ثه تته   -

بعصض الكم   اشتبمإص  حال عاً و اش عانظ معن الصعنلإ اشعشعص اة عل و نفعس        

ص   عععفل التراشععع  معععن  عععععععما و حاعععل الكم ععع  اشتعععبمإص  الواه عععععععالصعععلإ ك

 التركل ال ابخ 

مع  جممكان ع    بل لترعصاد الصعنلإ جم ا  ةينعا  لع       ثه تته  إتإ ال عص اشصببم  -

 التيالخن لهذا الحال.
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لخبعإ ر ي ل ت   الأصناو و الاة  اجاص باش زظ اشإلخظ  اةف التراش   -

نابمر بالناص اةف ةمز الحفظ حتف نتمكن من جمة الها لةمبمةي  لخ التعامعل مع    

 ب اناركا من شاش   لخامص الترصاد كما   ته التبمي ح لاحاا.
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 راءشاشة أوامر الشــــ

يمكننا من خلال هذ  التراش  من جميخعال  لخامعص الترعصاد العتي  عبمو       :الاسدادا 

رص عععل جمخ اشعععبمةي لخيمكعععن رصعععفح الأصعععناو العععتي تم جميخالهعععا و التراشععع  ال عععابا    

 اطة ات الترصاد( بغصض 

 ااتماي الاة ات اشا بمل  دفوكا و هذ  التراش  كنبمب من الصتاب . -

 الاة .جممكان   التعإتل و  صناو لخكم ات  -

لخيمكن ر ي ل  مص شصاد م اشص  و  هذ  التراشع  لخحفوعل يلخظ الص عبمب جمخ     -

 طة  معين 

انإ حفظ  مص شصاد يمكن التعامل معل من خلال إاربمة  اشتراتات  يلخظ الحا ع   

 جمخ كتاب  الأصناو مص   خصل م  جممكان   التعإتل و الأصناو لخالكم ات.
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 طريقة التعامل مع الشاشة:

 ناص اةف ةمز افياإ ال -

 تابمر النوار بإظكاة التاةتخ بتركل آلي م  جممكان   التعإتل.  -

  نععبمابنععبمب  مععص الترععصاد بنععاد اةععف  نععبماب الترععصاد الععتي تم  إتععإها و شاشعع         -

 الترصاد و رك ئ  النوار.

 ةته الأمص بناد اةف الت ة ل لألخامص الترصاد . -

ةا كعا و النوعار لخ لع     لخمن ثه يمكننعا ا عتعصاض طة عات الترعصاد العتي تم جمي      -

( و حال اةته طة  الترصاد( اشبم بمي   اةف التراش  ل اعبمر النوعار   F9بحغط ا

بعععصض تائمعع   تععبم  اةععف  ةتععار الاة ععات معع  ةتععه اش ععزظ تععصتن كععل طةعع .   

لخبالناص اشعزيلخج اةعف ةتعه الأمعص تاعبمر النوعار بععصض ب انعات الاةع  و خلاتعا           

 زتل  كثص من طة التراش  ح ي يمكننا و الأمص البماحإ رن

كمععا يمكععن  ععالخن الناععص اةععف هععذ  الع ععاة  لخكتابعع  الأصععناو م اشععص  و     -

 الأمص من خلال ا تعصاض الأصناو بالاص  التي تمنا بتبمي  كا  اباا

 لخمن ثه  إتإ الكم ات لخالأ عاة اشتبمتع  لةترصاد. -

ار بعإ الانتكاد من ب انات هذا الأمص اة نا الناعص اةعف ةمعز الحفعظ ل اعبمر النوع       -

دفوععل د ععي يمكننععا جمة ععالل جمخ اشععبمةي كمععا يمكننععا التعامععل معععل و         

 إبمارير اشتراتات انإ اتخا  الاصاة بالترصاد.
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 شاشة تواتير المشتريات الفورية

  ةينعا امعل إعاربمة  مترعاتات     ل مع  هعذ  التراشع  و حالع     تعته التعامع  الإستخدام 

الحفعظ مع  نكعن اش عت إر معن       م اشص  بععإ  جمخ اش انظ   صناإكالخربمةتإ إبمةت  

اةف الترعصاد لخربمنتعكعا اةعف  صعناو الفعاربمة         جمياإ  معين ك ا ادحت ا  م ةغ ا

ب الحا ع  جمخ جمر ععا بعإلخظ  الخهعذا يمثعل إعاة  اعن  معص التبمةتعإ اش زنعي و اش عانظ (         

لخالتي تته إ كا التال    التي  بمو تته شصحكا و التراشاتاشتنبما  خابمات الترصاد 

 ت عار ح ع  نعبمب اشصعصلخو لخرنبمتع  طعص  ربمنتع  رةع          جمخ اإ   الأا اد را  ه م ةغ

 لختته و هذ  التراش :اشصاةتلإ اةف الأصناو ح   ةب   اش ت إر 

 شصاد لخكم ات متراا   لخ  عاة  صناوجميخال رفاص ل إاربمة  اشتراتات من  -

 لخ اشصعععصلخإات افيعععاإ   العععتي نصتعععإ جميعععاإتكا اةعععف      الأا عععاد إتعععإ م ةعععغ   -

 اربمة  الترصاد ركال لإ إ

االأا ععاد( اةععف الأخصل إتععإ ركةفعع  الصععنلإ النكائ عع  بعععإ ربمنتعع  اشصععاةتلإ   -

الفععاربمة  بترععكل آلععي بن عع   جمتععالي ت معع  صععنلإ جمخ جمتععالي ت معع      صععناو

 إاربمة  الترصاد

 بعإ احت ا  ركةفتكا النكائ   جمخ مخانظ اشنترا   الأصناوربمةتإ  -

تعع ثير اة كععا م اشععص  بعععإ امة عع   امة عع  الترععصاد ايا عع    لخ ال  طععصاو إتععإ  -

 الاح ل لها 
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وســوت تظحــي ع يــ ت المســتخدم أن هــذع الشاشــة تعتبــر اختصــار لخ ــوات 
كثيرة يـتم عملاـا تـا حالـة المشـتريات ة ريقـة تـتا ا)عتمـاد شانظـر الشاشـة 

 وتظار هذع الشاشة كما تا الشكل التالا: التالية(

 

 

 

 

 

 

 طريقة التعامل مع الشاشة:

 ناص اةف ةمز افياإ  ال -

بمارير ععععع ال إعععععع   جميخععع ص  و حالععكن رغ  عذ  يمععتابمر النوار بإظكاة التاةتخ لخال -

 بتاةتخ  ابخ 

لخمععن ثععه تععته  ععإي طصتاعع  الععإإ  لا معع  الفععاربمة  لخالععتي تاععبمر النوععار بإظكععاة      -

 الحابمل اشاةبمب  ح   طصتا  الإإ  كما تةي:

  ت معع  ال حععاا  ناععإا تتاععبمر     نععل تم يإعع   اج ععاة اناععإاً(     انععإ الناععص اةععف

 م ةغ الفاربمة  . إإبمب من النوار بإظكاة حال لاخت اة الصنإلخ  اش

          انإ الناص اةف اج عاة اشع  (     نعل تم  صتعص شع   با مع  ال حعاا  تاعبمر

 النوار بإظكاة الحابمل التي ر تبما  ب انات التر   لخهي:

  لترعع   و حالعع  اةتعه الترعع   ت م ةععغ الترعع   ت رععاةتخ ا ععت اا  ا

 كبمظ التر   آ ل( 



 249 

     كمعععا تاعععبمر النوعععار بإظكعععاة حاعععل لعععصته ح عععا  ال نععع  لخالعععذ

( ل اععبمر النوععار  F9بععالناص بععالزة ا  ال نععبمكيمكععن جمظكععاة ت عع    

اشععزيلخج اة ععل و الاائمعع  ل اععبمر    لخ بععالناص   ال نععبمكبعععصض تائمعع   

 النوار بكتاب  الصته لخالا ه و الفاربمة .

 اناإ  لخش   ( و لختت لخاحإ. ن  الفاربمة  باج اةتلخننبم  جمخ جممكان   التعامل م -

انعإ الناععص اةععف اج عاة اآ ععل(     نععل  عبمو تععته ر ععي ل ت مع  الفععاربمة  اةععف       -

جم  اةتععا  اشععبمةيلخبععذل  تكععبمظ جميةاج ةتععه لصععاا اشععبمةي مال ععا اشنترععا  ح ععا  

 ب انععات اشععبمةيتن الععذتن تم رك ئعع  ب انععاركه و شاشعع    اشععبمةيتنلخيمكععن اععصض 

لخ بععالناص اشععزيلخج  اشععبمةيتن( ح ععي تاععععبمر النوععار بإظكععاة  F9نة ا اةععفبحععغط 

 لخامةتل.بمةي و الاائم  تته جميةاج ةته لخا ععه اشاةف اشبمةي الذ  نصتإ 

 الترععصادامة عع     رععته جمل عع بعععإ  إتععإ نععبمب الفععاربمة  ناععبمر بت إتععإ اش ععزظ الععذ  -

 .انإ حفظ الفاربمة   الكم   جمل  إياإ  ل ابمر النوار ب

بت إتإ ةته مصكز التكةف  الذ  تعار بالعمة ع  لخ لع  معن حاعل ةتعه       ثه نابمر  -

 مصكز التكةف  .

الأا اد : لختته و هذا الجعزد  إتعإ ب انعات اشصعصلخإات افيعاإ   العتي نصتعإ         -

 جمياإتكا اةف ت م  الفاربمة  لخربمنتعكا اةف الأصناو لخهي ال  انات التال  :

الععع  منعع   ةتععه الح ععا : ةتععه الح ععا  الععذ   ععبمو تععته اخععذ ت معع    

 كاصو يائن ماابل لح ا  اش زلخظ  لخ اشتراتات  

اش ةغ : م ةغ الع د افياو الذ  نصتعإ جميعاإتل اةعف ت مع  الفعاربمة  لخ       

 ربمنتعل اةف الأصناو 

 عص الت بمتل: لخهعبم  ععص الت بمتعل معن امةع  ح عا  العع د جمخ امةع           

 اش زلخظ ل ته ا ت إامل انإ امة   التبمنت  اةف الأصناو 

الأا اد : تته الناص اةف هذا العزة بععإ  إتعإ  صعناو الفعاربمة       ربمنت   

و الجععإلخل كمععا و الفاععص  التال عع  لخانععإ الناععص اة عع  تاععبمر النوععار       
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بتبمنت  م ةغ الع  الذ  تم  إتإ  و حال اش ةعغ ال عابخ اةعف كاإع      

الأصععناو ايععإي  و الجععإلخل لخ لعع  بن عع   جمتععالي ركةفعع  كععل        

 بمة  الترصاد صنلإ من جمتالي ركةف  إار

    و الجععإلخل اشعععإ  ترععاا  ناععبمر بعععإ  لعع  بكتابعع  ب انععات الأصععناو اش

اشتراتات الفبمةت  نحعغط اةعف   لذل  لخلة  ي ان الأصناو و إاربمة  

حععغاكا بعععإ جميخععال  ععزد مععن ةتععه الصععنلإ  لخ     لخ يمكععن  ظ ن  F9نة 

 اسمل لعصض الأصناو ح   هذا الجزد.

 من الصنلإ ربمةتإها م   التي نصتإ الكم  : لخو هذا العمبمي تته كتاب  الك -

ربمةتععإ المجان عع : لخو هععذا الحاععل تععته  إتععإ الكم عع  المجان عع  و حالعع   ةينععا   -

التعامععل معكععا ح عع  مععا تم    عععا الكم ععات بالمجععاظ لخ ععبمو تاععبمر النوععار ب    ب

 إتععإ  و مععتغيرات نوععار اشترععاتات اتخفععا و ركةفعع  الصععنلإ  لخ رععإخل    

 .كت  (كإتصاي لخت إها و ح ا  اجصه اش

 صععناو تم  شععصادانععإ ترععاا  لخيجعع  اة عع   إتععإ رععاةتخ الانتكععاد لةكم عع  اش  -

ات الأصناو و امبمي رعاةتخ   إتإ التعامل معكا بتاةتخ الانتكاد و شاش  ب ان

 الانتكاد

 لخإااًًً لفاربمة  اشتراتات تإلختا ََ ترصاد ال   عاة العععجميخ: تته  التكةف  -

ار جمظكاة الا مع  اشبمناع  اةعف م عتبمل كعل      الأا اد: لخو هذا العمبمي تابمر النو -

  صنلإ من م ةغ الع  لخ ل  بعإ الناص اةف نة ربمنت  الأا اد  

 كما يمكن  التعامل م  الت ف ا كما تةي: -

       امعععل تخف حعععين معععن ت مععع   صعععناو الفعععاربمة  با عععت إار العمعععبميتن

 االت ف ا الألخل لخالت ف ا الثاني( الواهصتن  مار  صناو الفاربمة   

  من جمتالي الفاربمة  با ت إار حاةي الت ف ا لخالن ع     لخ الت ف ا

 اشبم بميتن   فل الفاربمة .

 لخ بمو تابمر النوار بالتعامل م  الت ف ا كت ف ا من ت م  الصنلإ 
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الأصناو العتي   شصادانإ  اشتراا لخيمكن  إتإ الصته الت ة ةي لةكم ات  -

 ته تخزتنكا بصته ر ة ةي تتم  إتإ التعامل معكا بالصته الت ة ةي لخ

 .متراا و امبمي ال  اظ ر تا   امل ب اظ خاص لكل صنلإ لخ -

 شاشة تواتير المشتــــــروات

ت عععل ال عععإد و شعععصل إعععاربمة  اشترعععالخات يجعععإة التعععذكير ب نعععل يمكننعععا ر عععي ل    

 اشتراتات و النوار من خلال التعامل م :

   و الحالات التال  :نوار اش انظ و شاش  ا مص التبمةتإ اش زني( لخ ل  -

      ظ التكةفع  النكائ عع  لةصععنلإ معصلخإع  انععإ الترععصاد لكعبمظ اشترععاتات  ة عع 

بإلخظ    مصصلخإات  خصل  لخ لكعبمظ اشترعاتات متكعصة  لخبالتعالي إتكةفع       

 الصنلإ ركبمظ معصلخإ  ح   اجبر  ال ابا  و الترصاد

 .امة   الترصاد منتك   لختم ح ا  التكةف  النكائ   لةصنلإ تإلختا 

 وار اشتراتات و شاش  إاربمة  اشتراتات لخ ل  و حالات التال  :ن -

    لا يمكن  إتإ التكةف  النكائ   لةمترالخات انإ الترصاد لبم بمي ركعال لإ

جميععاإ   اةععف الأصععناو يجعع  ربمنتعكععا اةععف الأصععناو اشترععاا  ت ععل ربمةتععإ         

 ال حاا  لةم انظ.

        إععتح الااتمععاي  لخ   إععا  الترععصاد طبمتةعع  لخرععته بعمة ععات متعععإي   ر ععإل بعمة عع  

 إي  الأصناو. بمتلات لةترصاد من اجاةج  لخ ال فص لفا  لتبمةتإ بحاا  متع

و هععذ  التراشعع  ناععبمر بععاجابم  الصئ  عع   بعععإ اتخععا  تععصاة الترععصاد لخجمصععإاة  مععص   لخ

الترصاد لةمبمةي من خلال  لخامص الترصاد التي تم جماإايها و التراش  ال ابا  ح عي تعته   

 ربمة  اشتراتات ا إاربمة  م  عات اشبمةي( من خلال :و هذ  التراش  جميخال إا

جمنععزال نفععس ب انععات  مععص شععصاد  تم جماععإاي  م عع اا ََ و شاشعع   لخامععص الترععصاد          -

ك اعععبم   لخل ععع  لةترعععصاد لخر عععااإ هعععذ  الاصتاععع  و جميخعععال ب انعععات إعععاربمة       

اشترعععاتات و معصإععع  معععإل التعععزار اشعععبمةي و إعععاربمة  م  عارعععل بالكم عععات لخ      

   و  مص الترصاد اشص ل جمل  . الأ عاة اشإة 
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جميخعععال ب انعععات الفعععاربمة  م اشعععص  د عععي ر عععتنإ ب انعععات كم عععات الأصعععناو    -

 لخ  عاةها اةف اإاربمة  م  عات ماإم  من اشبمةيتن(. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 طريقة إدخال تاتورة المشتريات:

 الناص اةف ةمز افياإ . -

بععالناص اةععف   يمكننععا جمنععزال اشترععاتات مععن خععلال جمنزالهععا مععن  لخامععص الترععصاد       -

الع اة  ااصض  لخامص الترعصاد( د عي ناعبمر باخت عاة الأمعص اشعصاي رنزتعل ب انارعل         

 جمخ الفاربمة  كما يمكن التعإتل و ال  انات لخجمياإ   صناو.

يمكنعع  رنزتعععل الأصععناو م اشعععص  يلخظ التعامععل مععع  شاشعع   لخامعععص الترعععصاد     لخ -

 بإيخال الأصناو م اشص  

لخالتي ان طصتاكا تته  إتعإ امةع  الفعاربمة     لخمن ثه نابمر بت إتإ نبمب الفاربمة   -

 كما تةي:

         جم ا تم  إتععإ  ظ الفععاربمة  شعع   إععإظ الفععاربمة  ر خععذ امةعع  الح ععا

 الذ  رابمر باخت اة  و الحال اةته الح ا (.

 بمة  ر خععذ امةعع  اشععبمةي   عععععبمة  آ ععل إععإظ الفار ععععععلخجم ا تم  إتععإ  ظ الفار

ص انعإ  إتعإ   عععع العذ  توك  ةي(ل اةته اشبمععالذ  رابمر باخت اة  و الحا

 ذا اج اة.ععععه
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       ما جم ا كانت الفاربمة  ناإا إإنل تةزر اخت عاة العمةع  معن الاائمع  العتي 

 توكصها النوار و حالا  العمة  (.

بعععإ  لععع  ناعععبمر بت إتعععإ ب انعععات الأصععناو ح ععع  لخاتععع  الترعععصاد لخا عععت إار     -

ح عي  ل امبميت  انات اش  نع  و ة ث كع  الأامإ  اجاص  بالأصناو ح   ال

لكعل لخحعإ  معن الأصعناو معن خعلال        (SN)يمكننا التعامل الصته الت ة ةي 

لتوكص شاش  م عااإ    (SN)الناص اةف اشصب  اشبم بمي و  اص  صنلإ لخامبمي 

 كما و التركل:

 

 

 

 

 

 لخيمكننا التعامل م  الت ف ا كما تةي:  -

     اةععف م ععتبمل كععل صععنلإ اةععف مععن خععلال لخيعع  ن عع  الت فعع ا و

 لت ف ا الألخل لخ الت ف ا الثاني.العمبميتن ا

      معن خععلال لخيعع  م ةععغ  لخ ن عع   تخفع ا لخاحععإ  اةععف م ععتبمل الفععاربمة

 بتركل جمتالي من خلال حابمل الت ف ا اشبم بمي    فل التراش .

لخيمكن التعامل م  راةتخ الانتكاد لكل صعنلإ اةعف حعإ  معن الأصعناو العتي        -

 تم رك ئتكا لةتعامل بتبماةتخ انتكاد .

 من جميخال ال  انات و الفاربمة  نابمر بالناص اةف ةمز الحفظ.لخبعإ الانتكاد  -
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 شاشة إذن التـــــوريد
و هذ  التراش  تته  إتإ الكم   الفعة   البماصة  جمخ اش عانظ معن    ا)ستخدام :

إاربمة  متراتات معإ  م اباا ََ تعته  نعزال ب اناركعا جمخ التراشع  سعا يمكعن معن معصإع          

اي  و ال حعاا  البماصعة  ت لخيمثعل هعذا اف ظ ا عنإ الف ع        الكم   الناتص   لخ الزت

 لخالا تلار( جمظ التعامل م  هذ  التراش  بغصض:

ربم  ل النوار جمخ ربمنت  التكال لإ اش تةف  التي تم جمنفاتكا لهذا الااتماي اةف  -

الكم   التي لخصةت إعلا إلا تته ربمنت  التكال لإ مثل االترع ن ت التعامين ت   

 ال نك   ت اشصاةتلإ الأخصل( اةف بحاا  لم رصل.الجماةك ت اشصاةتلإ 

مبما ك  اشتركة  اشتكصة حإلخثكا و الااتمايات لخهي لخصل الكم   ناتص   -

نت يعع  اععإر الترعع ن بترععكل  ععة ه  لخ لخ ععبمي كم ععات إ عع  و الجمععاةك  لخ  

 لخ بمي راللإ  لخ بير  من الأ  ا 

 جم ظ التبمةتإ.ربمةتإ الأصناو بعإ احت ا  التكةف  جمخ اش انظ بااتماي راةتخ  -
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 طريقة التعامل مع هذع الشاشة:
 الناص اةف ةمز افياإ  -

 لخو حابمل التاةتخ  توكص التاةتخ م  جممكان   التعإتل. -

 .لخو حال الصته توكص لنا ةته الأ ظ بتركل آلي  -

ناععبمر بت إتععإ إععاربمة  اشترععاتات الععتي لخصععةت  صععناإكا مععن خععلال الناععص اةععف     -

صاد( ل اععبمر النوععار بعععصض الفععبمارير الععتي تم جميخالهععا مععن      الع ععاة  اإععبمارير الترعع  

 التراش  إبمارير اشتراتات لخالتي لم تته امل جم ظ ربمةتإ مخزني لها. 

ات التال ع  جمخ  عزال ال  انع عععععععع بمب  تعته جمن عععع اربمة  اشاةععععع ه الفععععع ص اةعف ةت ععععع انإ النا -

 جم ظ التبمةتإ:

 ةته إاربمة  اشتراتات و حال ةته الفاربمة.  

  ةته اشبمةي لخاسمل 

 .الأصناو لخكم اركا 

 نابمر بت إتإ اش زظ اشصاي ربمةتإ ال حاا  جمل  . -

نابمر بتعإتل الكم ات اشنزل  معن الفعاربمة  ح ع  الكم ع  البماصعة  إععلا جمخ        -

اش عانظ ح ععي  ظ الكم ع  اشعتمععإ  و هعذا اش ععتنإ هعي الكم عع  العتي  عع ته      

التكعال لإ اش تةفع  اة كعا معن خعلال      ربمةتإها إعلا جمخ اش زلخظ لخ ع ته ربمنتع    

 جمحإل شاشتي احت ا  التكال لإ.

لخبعإ ا تكمال ب انات التراش  نابمر بالناص اةف ةمز الحفظ ل ته التعامل مع    -

 كم ات اف ظ و شاش  احت ا  التكال لإ.
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 مظحظة 

يمكععن الا ععار تاععبمات اشترععاتات الععتي رععته و نوععار الأ ععتا  العععار اامععل  ععنإ    

ت إ تبمم   لخالاح ل لهما (من هذ  التراش  لخ ل  بعالناص اةعف العزة جم عصادات      صصو الخ

نكن من الإخبمل جمخ شاشعات امعل ت عإ      نةاةالااتماي ل ابمر النوار بعصض خم   

تبمم   لخ نإات صصو لخشاشات رصح ةكما من   عل جم عصاد التع ثير اشعالي اشاةعبم  اةعف       

 الأنةاة كما و التركل التالي: ح ابات الااتماي اشصر ا  بالعمة   لخروكص هذ 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 احتساب التكاليف

بعإ رصح ل ت    نإات امة ات التكال لإ اشال ع  اشتعةاع  بالااتمعاي  لخ الت بمتعل     

الذ  تم  إتإ كم ارل و شاش  اجم ظ التبمةتإ( و الأ تا  العار جمخ الح ابات العتي  

التكال لإ اجاصع  بال حعاا    تخ  الااتماي الخ الت بمتل لخبعإ الت كإ من  ظ ت   

البماصة  تم رحم نكا و الح ابات اش صص  لها نابمر بتبم  عل النوعار معن خعلال  حعإ      

التراشععتين التععال تين باحت ععا  التكةفعع  النكائ عع  لكععل صععنلإ ل ععته التعع ثير سبم  كععا    

 مال ا اةف اش انظ لخهي:

 شاش  احت ا  ركةف  امة ات الترصاد من اجاةج  -

 الترصاد من الإاخل شاش  احت ا  ركةف   -
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لختععإ تم تخصعع   شاشعع  م ععتاة  لكععل منكععا نوععصا ََ لأظ الترععصاد مععن اجععاةج    -

تتعامععل معع  ح ععابات لا يععصلخة  لبم بميهععا و حالعع  الترععصاد مععن الععإاخل مثععل     

ح ععابات الترعع ن لخالتعع مين لخالجمععاةك لخالععتي ركععبمظ ت مكععا كعع ير  ن عع  ا        

 و لخ تاج جمخ  ة ل و الجان  اشالي لتبمنتعكا اةف الأصنا

لختعععته التعامعععل مععع  ال حعععاا  البماصعععة  معععن خعععلال    معععن التراشعععتين ح ععع     -

 متاة ات نبمب اشتراتات.
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 شاشة تكلفة المشتريات الخارجية:

تاععبمر النوععار معن خععلال هععذ  التراشعع  باحت ععا  التكةفعع  النكائ عع     :ا)ســتخدام

ةته  خاص بل تته  للأصناو التي تم حفوكا و جم ظ التبمةتإ د ي تفصي لكل ااتماي

رصت مل بناد اةف ةته إاربمة  اشتراتات للأصناو اشاةبم  احت عا  ركةفتكعا النكائ ع     

لخالععتي  تععبم  اةععف ت عع  اج ععاةات اللانمعع  لةتعامععل معع  مصععاةتلإ الااتمععايات  لخ          

 الت بمتلات بجم    نبمااكا لخربمنتعكا اةف الأصناو.

 طريقة استخدام الشاشة:

 الناص اةف ةمز افياإ   -

ابمر بت إتإ إاربمة  الترصاد التي نصتإ احت عابكا معن خعلال الناعص اةعف الع عاة        ن -

ااصض الفبمارير الغعير   عبمب  التكةفع ( ل اعبمر النوعار بععصض كاإع  إعبمارير         

اشترععاتات الغععير   ععبمب  التكةفعع  الععتي تم امععل   ظ ربمةتععإ لهععا و التراشعع       

اةعبم  ح عا  ركةفع     ال ابا  ت نابمر بالناص اشزيلخج اةف إاربمة  اشترعاتات اش 

  صناإكا.

تاععبمر النوععار بناععل ةتععه الفععاربمة  لخجمنععزال ب انععات  صععناإكا كامةعع  معع  ااتمععاي      -

الكم   التي تم  إتإها و جم ظ التبمةتعإ كمعا توكعص و الجعزد الأبع ا معن       

 الجإلخل اشبم بمي و التراش  التال  :
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باح ععل ت معع   تاعبمر النوععار بعععإ احت ععا  التكةفعع  لخرصح ععل إععاربمة  اشترععاتات  -

الكم عععات اشبم عععبمي  و إعععاربمة  اشترعععاتات لخ الناتصععع  و جم ظ التبمةتعععإ لععععإر    

لخصبملها جمخ اش انظ جمخ الح ا  البم  ط االأصناو اشفابمي ( لخالذ  تم ةبال 

 و شاش  الح ابات البم  ا  و الأ تا  العار .

لاثع   لخبعإ  ل  نابمر بت إتإ طصتا  ح عا  التكةفع  بت إتعإ  حعإ الأنعبماب الث      -

 (FOP–CIF- CFاشتعاةو اة كا ااش اا

 وFOB   :ت   ركال لإ الترصاد اةف اشترال . رعني 

 CF .رعني  ظ اشترال ل س اة ل ركال لإ التر ن 

  ما CIF  رعني  ظ اشترال ل س اة ل ركال لإ التر ن لخالت مين 

لخبعععإ  لعع  ناععبمر بععإيةاج  ةتععار الح ععابات الععتي تم  م عع  ركععال لإ الااتمععاي    -

  الحابمل اش صص  لها لخهي :إ كا و

  . ااتماي الفاربمة  لختته إ ل جميةاج ةته الح ا  اجاص س ةغ الفاربمة 

 .التر ن لختإةج إ ل ةته الح ا  الذ  تم  م ةل مصصلخو التر ن 

 .التامين لختإةج إ ل ةته الح ا  الذ  تم  م ةل مصصلخو التامين 

 ه  م ةععععل عذ  رععععععععععععععععععا  العععععععه الح عععععععإةج إ ععععل ةتعععععععععماةك لختععععععع الج

 صلخو الجماةك.عععمص

         اشصعععصلخإات الأخعععصل لختعععإةج إ عععل ةتعععه الح عععا  العععذ  تم  م ةععععل

 مصصلخإات الااتماي الأخصل .

       اشصعععصلخإات ال نك ععع  لختعععإةج إ عععل ةتعععه الح عععا  العععذ  تم  م ةعععل

 اشصصلخإات ال نك  . 

يمكننععا ا ععتعصاض تائمعع  الح ععابات بععالناص اةععف الععزة الأيمععن لةمععالخث  لخ           -

من ثععه الناععص اشععزيلخج اةععف الح ععا   لخ  عع    ( و لبمحعع  اشفععار حتF9غطابحعع

 الح ا  بالناص اش تمص اةف الزة الأيمن لةمالخث ل نتال جمخ الحال اشنا  .

م  جممكان   اخعتلاو امعلات هعذ  الح عابات و الااتمعاي البماحعإ اعن امةع           -

الفعاربمة  ح ع    الفاربمة  ح ي تاعبمر النوعار بت بمتةعل م الغكعا جمخ اشععايل بعمةع        
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 عص  بمتل ايإي و الفاربمة  م  ت ار النوار بافشاة  جمخ امة  كل ح ا  

 و كل حال من حابمل ح ابات الااتماي.

اة نا الناص اةف ةمعز احت عا  التكةفع  ل اعبمر النوعار بتبمنتع  اش عالغ اشبم عبمي           -

و اةصععإ  الح ععابات اشإة عع  و التراشعع  آل ععا اةععف خلاتععا  ععإلخل الأصععناو    

  بن عع   جمتععالي ت متععل جمخ جمتععالي ت معع  الفععاربمة  د ععي توكععص نصعع    ح عع

كععل صععنلإ مععن كععل مصععصلخو  مامععل و اجة عع  الععتي نثععل راععاط  امععبمي          

اشصصلخو مع   عاص الصعنلإ كمعا روكعص التكةفع  النكائ ع  لةصعنلإ و نفعس          

 عععاص الصعععنلإ و امعععبمي ا ععععص التكةفععع (ت لختةعععزر التنبمتعععل هنعععا جمخ يعععصلخة   

الح عععا  اشعععإةج و الحاعععل اااتمعععاي الفعععاربمة ( مععع    ر عععالخ  ةصععع إ ت لخامةععع 

جمتالي ت م  إاربمة  ت لخ  ابمر النوار بالتن  ل جم ا لم تت اخ هذا الترصط انعإ  

 الناص اةف احت ا  التكةف  بص ال  كما و التركل التالي:

 

 

 

كمععا يمكننععا را عع ه بعععا  نععبماب التكععال لإ باععص  بععير الاصتاعع  ال ععابا      -

 لخ ل  كما تةي:

   لخ لع  بعالناص اةعف الع عاة  اإئعات( المجعالخة  لحاعل ةتعه         بتركل ن ع 

ح ا  اشصصلخو اشصاي ربمنت  م ةغل اةف الأصعناو تعإلختا د عي تاعبمر     

النوار بإظكاة امبمي و يمين  إلخل الأصناو يمثل اشصصلخو الذ  تم 

اخت اة  لنابمر إ ل بكتاب  ن    كل صنلإ من جمتعالي اشصعصلخو و   

د ععي تكععبمظ جمتععالي الن عع      هععذا العمععبمي لخبععنفس  ععاص الصععنلإ    

( ت  لخبععذل  تعتمععإ النوععار انععإ الناععص اةععف  %100ايععإي  و العمععبمي ا

 الاحت ا  الن   ايإي  لتبمنت  التكةف  اةف الأصناو

        بتركل ت م  مع ن  لخرته بنفس طصتا  الن ع  لخلكعن بعإلا ََ اعن لخيع

ن عع  تععته لخيعع  تعع ه مع نعع   مععار كععل صععنلإ د ععي تكععبمظ جمتععالي   

 اش ةغ اشا إ و ح ا  اشصصلخو الا ه ت الخ  
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لخبعععإ احت ععا  التكةفعع  تععته الحفععظ الععذ  سبم  ععل تععته التعع ثير اةععف اش ععانظ   -

بالزتاي  نابمر بالناص اةف ةمز جمتفال الااتماي ل ابمر النوار بتصفير الح عابات  

اشال ععع  اشتعةاععع  بالااتمعععاي ايعععإي  و حاعععبمل الح عععابات ال عععابا   لخ م عععل    

لت عير  الذ  تم ةبال و شاش  الح ابات البم ع ا  و  م الغكا اةف ح ا  ا

 الأ تا  العار سبم   ت إ آلي تابمر بل النوار.

لخكا عععتكمال جاعععبمات اشترعععاتات يجععع   ظ تاعععبمر اش عععت إر بععععإ جمتفعععال      -

 الااتماي باح ل إاربمة  اشتراتات من نوار الأ تا  العار. 
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 :شاشة تكلفة المشتريات المحلية
تنا خ اةف هذ  التراش  ما تم شعصحل و التراشع  ال عابا  إ معا تتعةعخ باج عاةات       

اشبم عبمي  إ كعا ح عي ر ععت إر للااتمعايات الإاخة ع  العتي مععن شع نكا  م عل اشترععا          

 لخركال لإ النال لخالت م ل . – عص الفاربمة    – بة  التكال لإ 

 

 
 
 
 

 
 

ةف نبماين من التكال لإ ت  تبم  هذ  التراش  كما توكص و التركل ال ابا  ا

لخهععي ركةفعع  الفععاربمة  لخركةفعع  اشصععصلخإات افيععاإ   لختععته التعامععل معع  حاععبمل هععذ      

التراش  بنفس طصتا  التعامل م  اج اة و التراش  ال ابا  لخلا نصل ياب لةتكصاة م  

ملاحول  ظ ربمنت  اشصصلخإات افياإ   اةف الأصناو تعته بن ع   جمتعالي ت مع  كعل      

 ت م  الفاربمة .   صنلإ جمخ جمتالي
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 شاشة تاتورة مردود المشتريات

مععن خععلال التعامععل معع  هععذ  التراشعع  ناععبمر بعمة عع  اكععس لعمة عع  شععصاد بعععا            

الفبمةتعع   لخ إععاربمة   اربمة  مترععاتاتعععععععانظ سبم عع  إعععععععالها اش عععععععالأصععناو الععتي تم جميخ

ت اشتراتات لعذل  تم  لأ      كاظ ح ي رعتبر مصيلخيا اشتراتات باصتا  الااتماي 

 بمب من العمة ات.ععععامل م  هذا النععاش  لةتععععإاي هذ  الترعععععجما

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 طريقة التعامل مع الشاشة:

 الناص اةف نة افياإ  -

نابمر بت إتإ نبمب الفاربمة  : من اج اةتن إاربمة  متراتات إبمةت   لخ إاربمة   -

نوار با تعصاض كاإ  متراتات  خصل و حال  اشتراتات الفبمةت  تابمر ال

اشتراتات   ما و حال الفبمارير التي تم جميخالها من شاش  اشتراتات الفبمةت  

الفبمارير اشتراتات التي تم جميخالها من  با تعصاضإ ابمر النوار  الأخصل

 شاش  إبمارير الترصاد لختم ح ا  ركةفتكا 

من  صناإكا  نابمر بت إتإ ةته إاربمة  اشتراتات التي نصتإ من النوار افة اب -

لأ      من الأ  ا  اشتعاةو اة كا و العمل التياة  من خلال الناص اةف 

( و لبمح  اشفار ح االك  بمةي( انإما تكبمظ اشعشص و حال ةته F9الزة ا
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إاربمة  اشتراتات لخمن ثه  إتإ الفاربمة  اشاةبمب  ل ابمر النوار جمنزال ب اناركا 

 شعععاشععع  اشصيلخي. و

تإ الح ا  الذ  نصتإ الت ثير اة ل ماابل اشصيلخي بعإ  إتإ نبمب نابمر بت إ -

 الفاربمة ا  ل ت ش   ت ناإ(.

  نابمر بتغ ير الكم   اشنزل  من الفاربمة  جمخ الكم   اشصاي جمة ااكا إعلا -

كما يمكننا  ظ نابمر بااتماي بعا  صناو إاربمة  اشتراتات لخ حذو بعا  -

خلال الناص اةف اشصب  الصماي  اشبم بمي  صناو إاربمة  اشتراتات الأخصل من 

ثه  جمة ااكا مار كل صنلإ لخ الت شير اة   بعلام  صح  للأصناو التي نصتإ 

اج اةات اشبم بمي  اةف التراش  ل ابمر النوار دذو  ااتماينناص اةف خ اة 

 . اشعشص اة كا.  الأصناو بير اشعشص اة كا لخباف الأصناو

  اشصيلخي ح   الارفا  م  ال ائ .كما يمكننا رعإتل الت ف حات و -

و حال  الأصناو التي نصتإ جمة اب كم تكا نابمر بالت شعير  مامكعا اةعف اشصبع       -

 الصماي  حتف روكص الام  صح حمصاد إبم  اشصب .

او الععتي لا نصتععإ جمة ااكععا ناععبمر بععاك اشصبعع  الععذ   مامكععا    ععععععال  الأصنععععععو ح -

 بإلخظ ر شير. 

ف ةمز الحفظ ل ابمر النوار دفظ العمة   لخالت ثير اةف لخمن ثه نابمر بالناص اة -

 الكم ات و اش انظ سبم  كا.

انإما نابمر باح ععععل اشصيلخي ل ته التع ثير اشعالي و الأ عتا  الععار تاعبمر النوعار        -

تصه ت م  الكم   اشصيلخي  من اش انظ ب ععص اشتبم عط الحعالي و اش عزلخظ     

 للأصناو التي تم الصي منكا.

حال  اختلاو ت م  الصنلإ و اش زلخظ ان ت م  الترعصاد و الفعاربمة  العتي     لخو -

تعته العصي منكعا و شاشعع  اشعصيلخي إعإظ النوعار تاععبمر بت م عل الفعاة  و ح ععا          

اإاة  مصيلخي اشتراتات( الذ  تم ةبا  و شاش  ب انعات المجمبماعات و نوعار    

 اش انظ حتف لا رت ثص التكال لإ اش زن    ة ا بالفاة .
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 ثالثالبــاب ال

 والموردين المشتروات نظـام إدارة

 
 
 
 

 لرابعاالفصل 

 التقارير
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 تقارير المشتريات 
في هذا الجزء من النظام تم عرض التقارير الخاصة بالمشتريات وهي عبارة عن 

معلومات ملخصة لما تم تجميعه من بيانات في نظام المشتريات عن الموردين وعن 

لفة النهائية للمشتريات وعن المصروفات التي تم انفاقها وعن التك اةالبضاعة المشتر

 : كافة المصاريف عليها ومن أهم التقارير المتوفرة هي بعد إضافة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تقرير بيانات الموردين 
تم ادخاله من شاشة بيانات  يظهر هذا التقرير تفاصيل بيانات الموردين وذلك وفق ما

 لك كما في الشكل التاليالموردين وذ
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 تقرير بيانات التوريد 
يظهر هذا التقرير طريقة الربط بين الموردين والأصناف التابعة لهم مع الأسعار وعند 

 الدخول في الشاشة تظهر لنا شاشة أخرى كما في الشكل التالي:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ي استعراض شكل أخرى لاحظ من خلال الشكل السابق توفر عدة من الخيارات يفيد كل خيار ف

من التقارير ففي الخيار الأول يتم إظهار كل بيانات التوريد كل صنف والمورد 

التابع له والسعر أما في الخيار الثاني فيتم إظهار المورد وكل الأصناف التابعة له وفي 

الخيار الثالث يتم إظهار الصنف مع كل الموردين التابعين له وفي الخيار الرابع بفتح 

نظام حقول جديدة لتحديد رقم الصنف المطلوب وكذلك في الخيار الخامس ال

 ويظهر لنا التقرير الأول كما في الشكل التالي:
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 تقارير طلبات الشراء 
يظهر هذا التقرير طلبات الشراء التي تم عملها في شاشة طلبات الشراء بحيث يتم 

و الغير منفذه أو المنفذة  ت الشراء المنفذة المدخلة مع طلبا مقارنة طلبات الشراء

 جزئيا وتظهر هذه الشاشة ضمن تقارير نظام المشتريات على النحو التالي:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 وكما يلاحظ من الشكل السابق أن الشاشة تتكون من العديد من الخيارات هي :

 ت المنفذةتظهر تقرير خاص بالطلبا طلبات شراء تم طلبها: وفي هذا الشاشة

كأوامر شراء بمعنى قد تحول الطلب إلى أمر شراء وعند النقر على الخيار تظهر 

لنا شاشة تطلب التاريخ وعند تحديد التاريخ يظهر لنا تقرير كما في الشكل 

 :التالي
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لى طلبات الشراء المنفذة جزئيا: ويظهر هذا التقرير كافة الطلبات التي تم تحويلها إ

أوامر شراء ولكن جزئيا أي لم يتم طلب الكمية كاملة ولكن جزئ ويظهر 

 التقرير في الشاشة الكمية الباقية على الطلب كما في الشكل التالي:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

وبنفس الطريقة يظهر لنا تقرير طلبات الشراء التي لم يتم طلبها وبقية تقارير طلبات 

 ا لا حاجة لتكرار الشرح الشراء مع الاختلاف في الشكل لذ
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 تقرير أوامر الشراء 
عندما يتم تحويل طلبات الشراء إلى أوامر شراء ثم يتم تحويل أوامر الشراء إلى 

فواتير مشتريات عن طريق انزال اوامر الشراء في فواتير الشراء هذه المراحل المختلفة 

م في خلال تقارير أوامر تتطلب العديد من التقارير في الانجاز والتي يلبيها النظا

 الشراء والتي تظهر كما في الشكل التالي:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

وتظهر كما يلاحظ من الشاشة  العديد من التقارير التي تفيد في معرفة الانجاز 

 لأوامر الشراء ومنها: 

تقرير أوامر الشراء المكتملة: ويظهر هذا التقرير عند طلبه كافة أوامر  -

تم تحويلها إلى فواتير مشتريات بشكل كامل بمعنى تم شراء الشراء التي 

 كافة الكمية من البضاعة المطلوبة في أمر الشراء.

تقرير أوامر الشراء مكتملة جزئيا: ويظهر هذا التقرير أوامر الشراء التي  -

تم تحويلها إلى فواتير المشتريات ولكن جزئيا بمعنى أن الكمية المتوفرة في 

 الكمية التي تم تحديدها في أمر الشراء للمورد الفاتورة اقل من



 271 

أوامر الشراء غير المكتملة: ويظهر هذا التقرير أوامر الشراء التي تم  -

تحريرها للموردين ولم تصل البضاعة بعد أو لم تصل فاتورة المورد بعد ليتم 

 وفقا له متابعتها.

ء ( جميع أنواع الشرا –الموردين  –الأرقام  –تقارير أخرى حسب )الصنف  -

هذه التقارير تظهر شكل ونوع معين من تقارير أوامر الشراء حسب 

 مسماها وحسب ما يقوم المستخدم بتحديده.
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 تقارير فواتير المشتريات
تظهر تقارير فواتير المشتريات في تقارير المشتريات بعدة أنواع وعدة تفاصيل ومنها 

تقارير خاصة بالمشتريات المحلية ومنها تقارير خاصة بالمشتريات الخارجية وهذه 

التقارير تقوم بتتبع عملية الشراء التي تتم من الموردين الخارجيين  وتبدأ عملية التتبع 

ر الخاصة بعمليات فواتير المشتريات وأنواعها ثم من تقارير والمراقبة من التقاري

اذونات التوريد المكتملة و الغير مكتملة ثم من فواتير المحسوبة التكلفة وغير 

 محسوبة التكلفة ولها عدة أشكال كما يظهر في التقرير التالي:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

د من التقارير الخاصة وكما يلاحظ من الشكل السابق: فان النظام يوفر العدي

 بفواتير المشتريات منها :

فواتير المشتريات الفورية: ويظهر هذا التقرير عند تحديده كافة فواتير  -

المشتريات الفورية التي تم إدخالها في شاشة فواتير المشتريات الفورية وبعدة 

أشكال تحليلي وإجمالي لفترة معينة أو لمورد معين حسب ما يقوم المستخدم 

 حديده في الشاشة التي تظهر عند طلب التقرير على النحو التالي:بت
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وعند تحديد خيارات التقرير ثم الطباعة يتم اظهار التقرير المطلوب كما في 

 الشكل التالي:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 274 

معلومات عن  إظهارتقارير فواتير المشتريات الخارجية: في هذا التقرير يتم  -

تريات الخارجية بكافة تفاصيلها الاجمالية و التحليلية ولفترة فواتير المش

 معينة أو لمورد معين أو لمركز تكلفة بنفس طريقة المشتريات الفورية

تقارير فواتير المشتريات الإذن توريد غير مكتمل : ويفيد هذا الخيار في  -

أخر  إظهار تقرير عن فواتير المشتريات ذات الإذن توريد غير المكتمل بمعنى

 أن يتم تحديد كمية في أذن التوريد غير الكمية التي في فاتورة المشتريات 

تقرير عن  إظهارتقارير فواتير المشتريات لإذن توريد مكتمل: بمعنى ان يتم  -

 فواتير المشتريات التي تم عمل أذن توريد مكتمل لها 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

تقرير عن الفواتير التي  فواتير بدون إذن توريد: في هذا التقرير يتم إظهار -

 بدون إذن توريد باليوم أو بالفترة أو الشهر أو حسب الأرقام 
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تقارير فواتير مردودات المشتريات: تعمل هذه التقارير على إظهار تقارير  -

خاصة بمردودات المشتريات الفورية و الخارجية حيث تظهر لنا الشاشة 

 كما في الشكل التالي:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  لها نفس تفاصيل تقارير فواتير المشتريات ويتم استخراجها بنفس الطريقة
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 تكلفة المشتريات النهائيةتقرير 
ويظهر هذا التقرير تكاليف المشتريات الخارجية بعد احتساب المصروفات الإضافية 

الخارجية او على تكلفة الأصناف وذلك بعد احتسابها من شاشة تكلفة المشتريات 

 : تكلفة المشتريات الخارجية وتظهر هذه الشاشة عند الدخول إليها كما يلي

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

وبعد تحديد الخيارات المناسبة في الشاشة تتم عملية الطباعة كما في الشكل 

 :التالي
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 تقارير الأصناف المفقودة 
ف المفقودة وهي الأصناف أو الكميات تظهر هذه الشاشة التقارير الخاصة بالأصنا

التي دخلت بإذن التوريد بأقل من الكميات المحددة في فاتورة المشتريات وعند طلب 

 التقرير تظهر الشاشة التالية ليتم تحديد الخيارات المطلوب ظهورها في التقرير

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 وعند النقر على الامر طباعة يتم طباعة التقرير
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 تقارير أرصدة الموردين 

ويستخدم هذا التقرير في استخراج معلومات عن أرصدة الموردين وتظهر شاشة 

 : التقرير كما يلي

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

دم من استخراج تقارير أما ومن خلال الخيارات التي في التقرير يمكن للمستخ

الدائنة أو للرصيد الحالي مع  الافتتاحية أو للحسابات المدينة او للحسابات للأرصدة 

 الافتتاحية او يمكن طباعة كشف تحليلي لحركة المورد 
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 الباب الرابع

 المبيعــــــاتنظام إدارة 

 

 

 الفصل الأول

 تهيئة
 امــــظالن
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 مدخــــــــــل

المبيعات هيااصهلةاايعمهااعتاارهااهيااتوره يااصهالماايواهات ت ااصهاتماا ااا ه  ي ااتهمااه ههه

ااهعاايماهالمست اا هلاااهااهاااتايبهاااااهناباالن تهالمسلااالإهاعدةااي هلعاا ها ماا ااا ههههه

ااسععه المسهيت ه،هأ هببيعهالخلمت ه،ه ماهمميزا هنظتمهالمبيعات ههالمست بمه ياءهببيعه

اافيوممهفيهإصلاوهنقتوم همقتونمهبينه ع هاابيعهالملخرهفيه تنيولإهالمبيعت ه ااهاتايبه

اااهنسببتهفيهلتعيمهاابيعه ياءهكتنتهااهاتايبهمهععقمهبتاقيتمهاالا اييمهاعةاسبههه

له هماينهجتيزهاعبياعهه بتاهاتاصهناااههههالمبتعهأ هبتلمةتومبها ضت يمهلع هااةسبه

همسهخلمهااسظتمهماهااهع فهلع هيتمشهاا بحهاافيورهااستنجهلاهالمهتج لإهبتتصستف.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ااا اهنظااتمهالمبيعااات همهعتماارهبتونباااتمهكاابزهمااعهنظاااتمهالمخاات نهأرهأنااا هماااهأجااارهههههههه

تخاات هالحةااي هلعاا هنهااتيجهلقيقياامهمااااهاهلهتااتاهلعي ااتهفيهني مااعهاتوباات هأ هفيهاههههه

مخهعبهااق اوا هااهيتوممه إن ههبلهماهااهعتمرهماعهنظاتمهالمخات نهبلاارهميضايلصهههههه

  عي هماهليثهإاخات هااهااتايبه لالمهااهعالمره الحا فهاعبيتنات هااااهنا   هلعا هههههههههه

هناعفمهالمخز ن.
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كتااتهمهاايحهااسظااتمهنلااايعمه ا ااعمهماااهااهقااتوم هاااااهنسااع هاا اايءهلعاا هكاارهههههه

بتغاا هلعاا هالمبيعاات ،ه ماساا هماااهخاا  هنقااتوم ههههههجزيياامه ااتهأ اا همبتغاا هأ ه اازهمههه

المبيعت هالم اقبمهاااتمعمهلح كمهااعت ءهاا ماهنعهتلهلعي  هفيهااساي ه اياءهااا ماهههه

نهعتمرهمع  هنقلاهأ هآجره  ا هماهخ  هااه يئمهااةاديدمه ايفهنقايمهب اتهفيهبلامامهههههه

تاياامهأ هنلااليرهااسظااتمه اااااهناساا هماااه عياارهنلاات  هااهيااتورهلساا هاافاا لإهالمههههه

هلس هأنياعهاافيانزهأ هلس هأنياعهااعت ءه  زيت.

كتاااتهماسااا هم اقبااامهالمبيعااات هلسااا همسااات اهاابياااعهأ همسااال بصهالمبيعااات هأ ههههههه

اتصستفه المجتيلات هااااهناتهن يئه اتهفيهنظاتمهالمخات نه،ههكتاتهماسا همهتبعامهههههههههه

هاتوبت هالم نبمهلاهلتعيمهاابيعهميمتهبييمه  تنيولإهبفتنيولإ.

ااقي هأنهالمخ جت هاااهمي  ياتهنظاتمهالمبيعات هنعابه عا هأكنا هااسات ههههههههه ماا

 تيلتهإلىهاوا مهااسلتمه نطيم هه نفتارهااعن ا هالمبسيمهلعا هاابيتنات هاالازهاقيقامههههه

هقبرهاايقيعه ي تهماهخ  هااهعتمرهمعهنقتوم هااسظتمهبلارهمسهت .

ات ت يمه  هااهعتمارهماعههه مبلىهكره ا هماهن يئمهااسظتمه ماه  هإاخت هاابيتنت ه

غتغت هلتعيت هنظتمهالمبيعات ،ه  هغا  هيا ههالم الارهفيه   امه ةاي هكاره ةارههههههههه

هيحهيرهلع همجتيلمهماهاالتغت هاااهنستللهفيهنقلمهخلممهمهتيزلإ.

ه
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 شاشة المتغيـــــــرات

يحهيرهي اهاافةرهلع هغتغهينهيتتهالخيتوا ه أنياعهااعت ءه،ه تالتغامهات ااصههه

قيمهماهخ  تهبهدلملهااط مقمهاااهن ملهماهااسظتمهأوغفمه  لمله  مقامهنسعسارهههن

أوقتمهااسسلا هاارهماه يانزهالمبيعات ه  ايانزهما ا اا هالمبيعات هلسا نهعااسايعه،ههههههه

،هأ هالمخزنه ااسيعه،هأ هالم كازه ااسايعه،هأ هنسعسارهههههمأ هالمخزنه،هأ هم كزهااهاعف

ه الله ق (.

مهمُتاساا هماااهالهتااتاهنسعساارهأوقااتمهاافاايانزهأ هالماا ا اا هههه ياا اهمعاا هأنهااسظااته

لس هأرهمعيتوهن اههأكن هميا قمهاط مقه هفيهااهعتمرهمعهالمبيعت هفيهااسظاتمهكتاتههه

هييهميضحهبتالار.

 كاا ا همسااتللهفيهاابدااثه اا قتباامهلعاا هاافاايانزهبااسفتخهالمعيااتوهاااا رهتخهااتوهههههههههه

مااعهالخيااتوا هالمهسيلاامه،ه وباا ههههاعهسعسااره،ه أم ااتهنقاايمهفيهياا ههاالتغاامهبتاهعتماارههههه

هالحستبت ها ضت يمهالمهععقمهبفيانزهالمبيعت ه أصست  تهكتته يه هغ ل .
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 طريقة التعامل مع الشاشة ومعنى خياراتها:

 أولا: تسلسل فاتورة المبيعات:

بتاسق هلع هااس  هالميجاياهفيهالحقارهمقايمهااسظاتمهبإ  اتوهالخياتوا هااااهماااههههههههه

لااليتهايقاايمهااسظااتمهبتلهتااتاههخاا  هااسااسمهالمتاياامهفيهضااب هنسعساارهوقاا ههههههههههاخهيااتوهأ

ااسسلا هافيانزهالمبيعت ه بتالارهاا رهمهست  همعهااط مقامهااااهم اياتهالمساهخلمههههه

هأنس هاطبيعمهااسلتمه،ه إاي هنفسزهالخيتوا هالمهتلمه الميضدمهفيهاالارهااهتاصن

 

 

 

 

 

 

 
 
 

اسظتمهمقيمهب ني هنسعسرهأوقتمه سلا ه يانزهي اهالخيتوهمع هأنها تسلسل كلي:

المبيعاات هبلااارهإ ااتاصهبلاااهااسظاا هلاااهناايعهاافااتنيولإه المخاات نه  اازه ااا هماااههههههههههه

اابيتنااات هالمهتلااامه هالملخعااامهفيهاافاااتنيولإه،هأرهأنهااسظاااتمهههمساااتحهبهاااا اوهأرهوقااا ههه

همسهسله تنيولإه ها هخلام هفيه تنيولإه تبقمهب  ههاالتغم.

ي اهالخيتوهمع هأنهااسظتمهمقيمهبإ  ااهنسعسرهمساهقرهااارهههه:تسلسل حسب النوع

ناايعهماااهأنااياعهاافيانزعااسقلماامهأ هااجعاامهأ هاالاايات هأ هنقااله غااي ه(ه يااثهمقاايمهه

ااسظتمهبم اقبمهااهسعسرهفيهكرهنايعهلعا هلاللإه،هأرهأنهمساتحهااسظاتمهبهاا اوهوقا هههههههه

قمهفيهي ههاالتغامهغا مهههمسهسله تنيولإهعافتنيولإهجلمللإ(ه باها هخلام هبفتنيولإه تب

 اخه فهااسيعه ههمستحهااها اوهاعسيعهاايالل.
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ياا اهالخيااتوهمعاا هأنهااسظااتمهمقاايمهبااإ  ااهنسعساارهمسااهقرههتسلسلل سسلللم الم:لل  :  

اعفيانزهالمبتلمهلس هالمخزنه يثهمعترهااسظتمهلع هن ني ه وقتبمهاافايانزهااةاتاولإههه

لهفيهيا ههاالتغامه ههمساتحههههماهكرهمخزنهلع هلللإه،هأرهمستحهبها اوهوق هااسس

 بتاها اوهفيهالمخزنهاايالل.

ي اهالخياتوهمعا هأنهمقايمهااسظاتمهبم اقبامهااهسعسارهههههههتسلسل سسلم الم:   والنوع: 

(هإضااات مهإلىهقياااتمهااسظاااتمهبعاااله اااا هه3لسااا هالمخااازنهكتاااته هاالااا  هفيهاافقااا لإهعه

 ا هماااههبتا قتبمهلع هاافيانزهااةتاولإهماهكرهمخزنهلع هلس هنيعهاافتنيولإه ب

ااقي هبانهنسعسرهأوقتمهاافيانزهاااهنةلوهمااهمخازنهمعاينه ياصهمااهنفاتخهااسايعهههههههههه

مااهنا اوهوق هااهسعسره تهبسفتخهاالتغمهه إ اهاخهعابهااسايعهأ هالمخازنهماااههههه

نااا اوهوقاا هااهسعسااره ااتهبااسفتخهاالتغاامه، فيهياا اهالخيااتوهههمااااهنااا اوهوقاا هههه

 .نسعسرهمسهخلمهاسفتخهالمخزنه ااسيع

ي اهالخيتوهمع هأنهمقايمهااسظاتمهبم اقبامهنسعسارهههههتسلسل سسلم مراك  التكلفة: 

وق هاافتنيولإهلسا هوقا هم كازهااهاعفامهالمساهخلمهفيهاافاتنيولإه ياثهمقايمهااسظاتمهههههههههه

بمسااعهنااا اوهوقاا هااهسعساارهاعفاايانزهاااااهنلاا  هفيهم كاازهناعفاامه الااله،ه ااإ اههههه

  هنسعسرهاافتنيولإ.اخهعبهم كزهااهاعفمه إن همااهنا اوها هخلامهوق

يا اهالخياتوهمعا هأنهمقايمهااسظاتمهبم اقبامهههههههتسلسل سسللم مركل  التكلفلة والنلوع:     

ااهسعساارهلساا هم كاازهااهاعفاامهالمسااهخلمهفيهاافااتنيولإهكتااته هاالاا  هفيهاافقاا لإههه

إلىهأنا همقايمهبم اقبامهااهسعساارهاعت كازهاايالالهلسا هنايعهاافااتنيولإهههههههههم(ه بت ضات ه5ع

ت (ه،هأرهأنهاافاايانزهاااااه ااتهنفااتخهم كاازهااهاعفاامههههعااسقلماامه،هااجعاامه،هاالااياه

 ااسيعهههمااهنا اوها هخلامهوق ه تنيولإهمسهخلمه باسفتخهاالتغامه إ اهاخهعفاتهههه

فيهم كااازهااهاعفااامهأ هفيهااسااايعه تنااا هماااااها اااهخلامهوقااا هنسعساااره اااتنيولإه ههههههه

ها هخلام هماهقبرهبسفتخهاالتغم.
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 ثانياً : تسلسل مردود الفاتورة:
ماااهنفااتخهاالتغاامهبهدلماالهالمعيااتوهاااا رهن ماالهماااهااسظااتمهالهتااتاههفيههههنقاايمهأم اات

ن ني هااهسعسرهفيهم ا اه ايانزهالمبيعات هلياثهمقايمهااسظاتمهبعا اهنفاتخهالخياتوا ههههههههه

اااااهفيهنسعساارهاافااتنيولإه يااثهمااااهالهتااتاهنفااتخهالمعيااتوهاااا ره هالهتااتاههفيههههههههه

ا هبسفتخهااط مقمهااااهم نا هههنسعسرهاافتنيولإهلسلمتهن ملهماهااسظتمهأنهم ن هالم ا ا

 ي ته يانزهالمبيعت هأ هاخهيتوهمعيتوهنسعسرهآخ ه،ه بتاهتاصه تنهنلزهخياتوا هنسعسارههه

ه سلا هم ا اهالمبيعت هيصهنفتخهمتهغ  هفيهنسعسره تنيولإهالمبيعت .

 اَََ: الخيارات الأخرى:ثالث
أواناااتها ااهخلامه سااينهالملمسااامه اا اا مبمنه مساااهخلمهياا اهالخياااتوهفيهلتااامهإ اهههههه

إضاات مهقيتاامهمعيساامهلعاا ه ااتنيولإهالمبيعاات هنناارهقيتاامهاا اا مبمه  سااينهالملمساامه لساالهه

ااهاغزهلع هي اهالخيتوهمظ  هلقعينهيتتهلسات ه ساينهملمسامهااصاستفه لسات هههههه

ض مبمهااصستفه يتتهااط  تنهاالايستنهفيهااعتعيمه مه هاخهيتوهيا انهالحساتبتنهمااهههه

ه(هماهايلمهالمفتنيح.9Fاالايرهالمحت بهبتا ل هلع هع

 مِ   هي اهالخيتوهلع هنفعيرهلقره سينهملمسمه،هض مبمهصسبهفيهغتغمهبيتنت ه

 يسات هماه ه لمالهااسسابمهأ هااقيتامهلعا همساهيىهكارهصاسبههههههههههااتصستفهفيهالمخت نه

لع هلله،ه لسلهلتره تنيولإهمبيعت ه هااهاغزهلع هالحقعاينه ساينهملمسا ه ضا مبمههههه

تًه ياا ههالمبااتااهن ااتفهلعاا هااعتير.بإ ااتاصهقيتاامه ااتنيولإهههصااسبه هظ اا همبتال تااتهآايااه

 المبيعت .

 نفتخهالخياتوهااساتباه ااااهيا اهالخياتوهيحسا هههههههنهالضريبة على مستوى الفاتورة

اا اا مبمهلعاا همسااهيىهاافااتنيولإه فيهلتااامه لماالهياا اهالخيااتوهمسااتحهااسظااتمهبإضاات مههه

 اااااهياا ههاا اا مبمهههقيتاامهأ هنساابمهمعيساامه ااي هقيتاامهاافااتنيولإهنناارهقيتاامهاا اا مبمههه

 لساالهااهاغاازهلعاا هياا اهالخيااتوهمظ اا هالحقاارهوقاا ههههههههلإ ساا هلعاا هأ ااتاصهاافااتنيوههه

الحسات هاااا رهمناارهااتناا هاااالاياهفيهااعتعيامه الحقعااينهقيتاامه نساابمهه مااه ه لماالهههه

ااقيتمهأ هااسسابمهالمطعاي هالهسات هاا ا مبمهبساتءهلعي اته ااااهنظ ا هكتبعااهضا مبمههههههههههه

 مبمههإ اه هااهاغزهلعي هفيههاافتنيولإ.محسي همعهوق هلست هاا  

ه

ه
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ناغازهالخياتوهالخاتعهبعالمهإاخات هااعتعيات هااساتبقمهاعدسات ه ا اهااعتيارهلساالههههههههههه

ا ضت مهفيهغتغمهبيتنت هااعت ءه لسلهااهاغزهلع هي اهالخيتوهمقايمهااسظاتمهبإ  اتوهههه

ااسظاتمهإلىههم بعهناغزهفيهغتغمهبيتنت هااعت ءهنقيمهماهخ  هااهاغازهلعيامهبهيجيا هههه

لاالمهإاخاات هااعتعياات هااسااتبقمهاعتعياامهإاخاات هااعتياارهفيهغتغاامهبيتناات هااعتاا ءهفيههههههههه

 كلبهالحست هااةتاوهماهنقتوم هنظتمهالمبيعت 

ماااهخاا  هااهاغاازهلعاا هياا اهالخيااتوهههاسللتاعاس سللنا المللبا ملل  فللاتورة المبيعللات:  

لهااقاباهلسالهااسقا ههههمقيمهااسظتمهبهفعيرهبإ  توه وهاخهةتوهفيه تنيولإهالمبيعت هإلىه س

لعيمهنفهحهغتغمه سلا هااقباهالميجيالإهفيهات هت هااعتمهايقيمهالمسهخلمهماهخ  ته

 ماهلتره سلهقباهمبتغ لإهبعلهلتره تنيولإهالمبيعت هااجعم.

ماااهخاا  هههإظهللار أ للر سللعر عيلل  للعنيللل وللدللنف ملل  البللا : فللاتورة المبيعللات:       

ع هبيعهاععتيره اعةاسبهالمحالاماهفيه اتنيولإههههالخيتوهااستباهمقيمهااسظتمهبإ  توهأخ ه 

 المبيعت هكبيتنت هأ ستءهإضت مهااةسبهفيه تنيولإهالمبيعت هم لإهأخ ىهاسفتخهااعتير.
 

هأ  توهوق هاا فهفيهنفتصيره تنيولإهالمبيعت ه

 معتارهيا اهالخياتوهلعا هإ  اتوهلتااياهوقا هااا فهفيهغتغامه ايانزهالمبيعات هايقاايمههههههههههه

هالم ااهبيعمهههبع اهوق هاا فهالختعهبتاةسب

هااة فهفيه تنيولإهالمبيعت هاع قتبمهلع هاااتيمهالمة   مههأم ا هخلامه

 معترهي اهالخيتوهلع هإ  توهغتغمهأم هص فهكتيت هفيهغتغمه تنيولإهالمبيعت ه

نق ماا هه إصاالاونعتاارهلعاا هاا قتباامهلعاا هاااتياامهالمةاا   مهماااهكااره ااتنيولإهمبيعاات هه

هباتيت هااب تلمهالمهبقيمهبل نهص فه

هنةفزهااسع هفيهلتامهالم  وهلع هاااتيمه هنليزيته

ااا ره ضاعمهالمساهخلمهلمحت اامه اتبقمهههههه معترهي اهالخياتوهلعا هنةافزه اع هاابياعهههههه

اااتياامههعالمرههلسالهماتهمقاايمهبههايضاعهعاااتيامه هااسااع ه(هفيهغتغامه اتنيولإهالمبيعاات ههههه

هلمحت امهجلمللإهايضعهعاااتيمه هااسع ه(ه

هالمبيعت هلسلهااطبتلمهأ  توهنمي جهنقتوم ه يانزه

 معتاارهياا اهالخيااتوهلعاا هإ  ااتوهغتغاامهإضاات يمهلسااله بتلاامه ااتنيولإهالمبيعاات هايقاايمههههههههه

هالمسهخلمه ي تهبهدلملهنمي جه تنيولإهالمبيعت هاااهم مله بتله ته
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هاال فهفيهالمبيعت هبتاسسبمهاسظتمهااةيلايت هأوقتما هخلامه

 ن مالهمااهااسظاتمهأصاالاوهههه ه مظ ا هيا اهالخياتوهلساالهااهعتمارهماعهنظاتمهااةاايلايتهههههه

اعتاا ءهفيه اا فهالمسهلااف ه همعتاارهياا اهالخيااتوهلعاا هنفعياارهههههبتتجاار اايانزهمبيعاات ه

 هخيااتوهفيههرباااههجااهلتاا ءهاالاا فهااساايعهاهدلماالههانااياعهااعتاا ءخيااتوماهفيهغتغاااه

اهس يرهاابدثهلاهلت ءهاال فهايهتااهالمساهخلمهمااهلتارهههههااجعم تنيولإهالمبيعت ه

ههاعت ءهاال فههااجعمعت ه تنيولإهالمبي

هوابعتهخيتوا هلتممن

ه

ه

ه

ه

ه

ه

ه

ه

ه

ه

ه

هه

ي اهالخيتوهمهدا هفيه  يوهااعتياهالختعهفيه تنيولإههااستت هباتيت همجتنيمن

المبيعاات هااصااستفهاااااه ااتهكتياات همجتنياامه قاا هليااثهمسااتحهباهتباامهاااتياامهههههه

تنااتهبسااع ههالمةاا   مهمجتنااته ياا ه يااثهمقاايمهااسظااتمهبهسزماارهاااتياامهالمةاا   مهمجههههههه

ااهاعفاامهماااهكتياامهالمخااز نه إضاات مهناعفه ااتهلعاا هلساات هناعفاامهالمبيعاات هأ هههههههههه

لسااات هاا  ماااجهااااا رهماااااهن يئهااا همااااهماااهلزا هات اااهت هااعاااتمه وبطااا هببيتنااات هه

المجتيلت هالمخزنيمهفيهالمخت نهه مااهنفعيارهيا اهااعتاياهباتاسق هلعا هيا اهالخياتوهههههههه

ه وه لفظهالمهلزا .(هفيهالم بعهالمجتله هنظ  ها غتولإهع
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لسااله لماالهياا اهالخيااتوه ااتنهااسساابمههههإظهللار بسللبة الكنيللة الابيللة للدللنف  ليللا :  

اااتيت هالمجتنيمهفيهالمبيعت ههالمحلالإهفيهغتغمهبيتنت هاتصستفهفيهالخيتوها هخلام

نظ  هآايتًهفيهلتياهالمجتنصهبفتنيولإهالمبيعت هباسفتخهااساط هاعةاسبهغا مها اهخلامهههههه،

هامهاااتيت هالمجتنيمهفيه تنيولإهالمبيعت (هماهمهلزا هالمبيعت .الخيتوهعا هخل

إ اه ه لمالهيا اهالخياتوه اإنهااسظاتمهمهايحههههههههطباعة نموذجين مل  فلاتورة المبيعلات:   

ااناتنصهههج بتلمهنمي جينهماه تنيولإهالمبيعت هااستي جهات  هالميجياهفيهااسظتمه هااستاي ه

م سال همااهمااه اي تهفيهااسظاتمهههههههمااهنةتي هغارهاافتنيولإهالمطبيعهبمستلللإ

 .لس ه ع هااعتيرههبمتهمه ءمهمعها ماتنيمهالمهتلم.

 بتلمهنمي جهأخ ههااقستمهماه تنيولإهالمبيعات نهنفاتخهالخياتوهااساتباهااااهبماتههههههه

 يخهصهبعترهنمي جهختعهبتتقستم.

لسله لمالههه:إظهار تمرير ععاد مرات البي  وقينة الكنيات الابية م  سعر البي 

 اهالخياتوهمسااتحهااسظاتمهاعتسااهخلمهبت اهخ اجهنق ماا همااهقتيتاامهنقاتوم هعالمبيعاات (ههههههياه

مظ  هفيهااهق م هقيتمهاااتيت هالمجتنيمه للاهم ا هاابيعه ا اهااعتير. اعيصاي هإلىههه

ي اهااهق م هبعلهاخهيتوهي اهالخيتوهماهخ  هنقتوم هالمبيعت ه بتاهدلملهنق م ه يانزه

رهلس هااةسبهإ تاصه ك ا هالخيتوهلس هااعتياره ا هههالمبيعت ه بتاهدلملهفيهلق

ااسق هلع هلقرهمعهللاهم ا هاابيعهاا ره يظ  هلس هااعتيارهلسالمتهمااينهلقارههههه

 لس هااةسبهمحلاهلع هخيتوهعهإ تاصه(.

نفتخهالخياتوهااساتباهااااهبماتهيخاصهنسابمههههههه إظهار بسبة الت:فيا للدنف  ليا :

 ااهخفياهماهقيتمهااةسب.

 لساله لمالهههه:ستحماق : فاتورة المبيعات  ليا  سسلم فترة الائتنا إظهار تاريخ الا

ي اهالخيتوهمقيمهااسظتمهبهدلملهنتومخها هدقت هاافتنيولإهعمحسيبتًهماهناتومخهاافاتنيولإههه

 م ت تًهلعيمه  لإهاهيهتتنهاااه لاهاارهلتيرهفيهبيتنت هااعت ء(.

اللللت يتلللور عللللى رقلللو   علللام إمكابيلللة تعلللايل اسلللو العنيلللل للفلللوات  والملللردودات     

إ اه ه لماالهياا اهالخيااتوهههمااااهنعاالمرها اا هااعتياارهفيه اايانزهالمبيعاات هه العنيلل: 

 ،ه  ا هلسلهإضت مهاافيانزه هالم ا اا .هت م ا اان 
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إماتنياامهنعاالمرهوقاا هااعتياارهاعتاا ا اا هافاايانزهالمبيعاات هاااااه هاايرهلعاا هوقاا هههه

تمهمستحهاعتسهخلمهبهعلمرهوق هااعتيارهفيههااعتيرنهإ اه ه لملهي اهالخيتوه إنهااسظ

 م ا اا هالمبيعت ه يثهيحترهالم ا اهااعتيره زهااعتيرهاا رهبيعتها هاافتنيولإ.

إ اه ه لمالهيا اهالخياتوه اإنه عا ههههههإظهار الطلبات : الفاتورة ععا اسلت:اامها:  

تمهبعا اههااعتيرهمسز هفيه يانزهالمبيعت هتكن هماه تنيولإه تعسا ه اا هأنهمقايمهااسظاهههه

  إنزا ه عبت هااعت ءهفيهغتغمه يانزهالمبيعت هفيهأكن هماه تنيولإهبيع.

مقاايمهااسظااتمهلساالهااهاغاازهلعاا هياا اهالخيااتوهههههههههإظهللار رقللو البلليق : ا قسللا :   

بإضااات مهلتاااياهخاااتعهبتالااايات هفيه ااايانزهالمبيعااات هالمقساااطمه ياااثهماااهتااهههههههه

 المسهخلمه ي هماهكهتبمهوق هغي همقتبرهكرهقس .

لسلهااهاغازهلعا هيا اهالخياتوهههههم الفي ا : أبواع طريمة الاف  : الفلاتورة:  است:اا

مقاايمهااسظااتمهبإضاات مهناايعهجلماالهإلىهأنااياعه اايانزهالمبيعاات همساات هبطااتيبهاهيهتااتنهههههههه

 بل اهااهعتمرهمع تهلسلهاابيعهبيا طمهاافيزاهك  .

اسظااتمه لساالهااهاغاازهلعاا هياا اهالخيااتوهمقاايمهاههههإظهللار ردلليا العنيللل : الفللاتورة:  

 بإ  توهوصيلهااعتيرهفيهاافتنيولإهبعلهاخهيتوه.

 لسالهااهاغازههههاستساب بسبة ضريبة الفاتورة م  إجمالي الفاتورة علاو  ا عبلاس :  

لع هي اهالخيتوهمقيمهااسظاتمهبتلهسات هنسابمهاا ا مبمهااااه ايفه سا هفيه اتنيولإههههههههه

ااااهن اتفهلعا هههههالمبيعت همااهإ اتاصهاافاتنيولإهبال نهإاخات هقيتامهاتلباتءها ضات يمهههههههه

 المل رهاعب تلمهفيهاافتنيولإه.

 لساالهااهاغاازهلعاا هياا اهالخيااتوهمقاايمهههتفعيللل عيابللات  امللة البللح  : الفللاتورة:  

ااسظاااتمهبإ  اااتوهلقاااي هإضااات يمهفيه اااتنيولإهالمبيعااات هختصااامه لمااامهاالاااداهمنااارهههههههههه

وقاا هبيايةاامهاالااداه  زيااتهماااهاابيتناات هالختصاامههه–لقااي عوق هاابيااتنهاات كااصهه

 ب تلمه نةلم يت.بلداهاا

 طريقة التعامل مع الشاشة:

 بعلهااسق هلع ه وهااهعلمر -

 مه هاخهيتوهاابلايرهالمهتلمهفيهخيتوا هالمهلزا ه -

ه  هااسق هلع ه وهلفظ. -
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 مع ملاحظة 
ااسظتمهاه يئمهااسظتمهاااصهمهعتمارهماعهاا ا مبمههههههإلىإضت مهض مبمهالمبيعت هه ان ه

 هااهاغاازهلعاا ههإااولإهااسظااتمه هإلىهمااهلزا هاااالخيإ اهأوانااتها ااهخلام ههمسبلااصااا ا ه

هإنه  ه لملهلست هاا  مبمهفيهغتغمهالحستبت هااي ايطمهههvatهاا هخلامهض مبمهاا

،هأمااتهإ اهكااتنهالحساات ههمااااهالحساات همسااهخلمتهماااهقباارهفيه اايانزهالمبيعاات ههلم

 ه إنهااسظتمهم يبهالحست محلاهفيهغتغمهمهلزا هالمبيعت ههالمبيعت مسهخلمتهفيه

هماهنظتمهالمبيعت .هاابيتنت لسلهااقيتمهبهدلمثهالحستبت هااي يطمهغتغمهآايتهإلىه

،ههلقعصهختضعهاع  مبمه هاا ق هاا  مبهإلىهكارهمااهبيتنات هااعتا ءهههههإضت مه 

الحقاي هالختصامهبتا ا مبمهإلىهاالتغات ههههههإضات مهه هبيتنات هالمايواماهههاافا  ع،هبيتنت ه

 هالمل مت ه يانز،ههم ا اان ته بيعت هأ ام هااهيومله ااة فه،ه يانزهالم

هفيهالملااا مت ه هإضااات مهماااهلزها اااهخلامهنفتصااايرهاابياااتنهاات كاااصهههن يئااامهفي

إنهكاتنهااسظاتمههههااهاعفمهاعتل مت هالختوجيمهبعلهلفاظهبيتنات هااهاعفامههههالهست 

 كتناااتهاافاااتنيولإهختضااعمهاع ااا مبمه هكاااتنهماااهلزها اااهخلامههه،هاا ااا مبممسااهخلمهه

مظ  ه وهبعسايانهإاخات هاابياتنهاات كاصه اخات هههههههم غ ااات كصهنفتصيرهاابيتنه

 بتا  مبمهالختصماابيتنت هاات كيمه هالحقي ه

فيهالهست هااهاعفمهالمحعيمهإنهكتنهااسظتمهمسهخلمهضا اي هالمبيعات ه هكتناتهههه

اافتنيولإهختضعمهاع  مبمهمه ه  ايوهلقعاصهقيتامهاا ا مبمه ه اع هااهديمارهقبارهلتعيامههههههههه

ه ع هااهديمره هبعلهالحفظهنظ  هقيتمهاا  مبمهفيهالحقرهالختع.اخت ه الحفظه
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 شاشة أنواع العمــــــــــــــلاء

ماهي ههاالتغمهماسستهنقساي هااعتا ءهلسالهإاخات هبيتناتن  هإلىهأكنا همااهنايعههههههههه

ليثهنقيمهفيهي ههاالتغمهبإاخت هاتنياعهاااهن ملهنةسيبهااعت ءهفيهالمبيعت هلع ه

 يصهغتغمهاخهيتوممهبإماتنهالمسهخلمها هخلام تهأ هتجت  يت.أ ت  ته،ه 

 

 

 

 طريقة التعامل مع الشاشة:

 ااسق هلع هومزها ضت مه -

 (ه1نقيمهباهتبمهوق هااسيعه اا رهمبلأهماهاا ق هع -

   هنسهقرهااهتبمها  هااسيعهالم ااهإضت ه هإلىهااهةسيبه -

غاازهلعياامهكتااتهفيهه فيهالخيااتوهها ااهخلامهاالاا فهفيهااةاايلايت هنقاايمهبتاهاهه -

ااهتبعها هااةيلايمهالمسهلفصهاالارهااستباهلسلهإضت مهااسيعهلت ءه  فه

بمتهمستللهلع ه لملهااعتا ءهااهاتبعينهالا فهالمسهلافصهلسالهإضات ه  هفيههههههه

غتغمهبيتنت هااعت ءه معترهي اهااهدلملهلع همساتلللإهالمساهخلمهفيهلتعيامهههه

هتاا ءه اا فهالمسهلاافصهااهااتبعهااا ت هاعاابدااثه هاابيااعهفيهغتغاامه اايانزهالمبيعاا

 ااةيلايمهه

 ماه  هنقيمهبتاسق هلع هومزهالحفظهايقيمهااسظاتمهبتاساتت هاا هبتاهعتمارهماعهههههه -

هإماتنياامااسايعهالمالخرهاهةااسيبهااعتا ءهفيهغتغامهبيتناات هااعتا ءه بتاهاتاصههههههه

 ا هخ اجهااهقتوم هبستءهلع هأنياعهااعت ء.

 زهااهعلمرهكتتهماس هااهعلمرهفيهااسيعهبتاسق هلع هوم -

ه ك ا هل فهااسيعهمتهلمهنااهقلهقتتهبت هخلام هفيهنةسيبهااعت ء. -
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 شاشة أنواع الفيزا

فيهالمااهلزا ههاغاازهلعاا ها ااهخلامهأنااياعهاافياازاهههنظ اا هياا اهاالتغاامهلساالهااهه -

ه  ا هبل اهه

  لملهأنياعهاافيزاهاااه يفهنسهخلمهفيه يانزهالمبيعت ه -

 افيزااابس هاا تماهاارهنيعهماهأنياعها -

   لإه ةيرهمبعاه تنيولإهمبيعت هاافيزا. -

 

 

 

 

 طريقة إدخال أنواع الفيزا

 ااسق هلع ه وهإضت م -

  لملهوق هنيعهاافيزاه مظ  هبلارهآاص. -

 مه هكهتبمها  هبطتقمهاهيهتتنهمنرهأم ماتنهاكتخهب  هنفيهلقرهااسيع -

ماه ه لمالهاابسا هاا اتماهابطتقامهاافيازاهكا  ه  ا هأنههههههههههنفيهلقرهاابسا ه -

 ماينه هن يئه هفيهغتغمهن يئمهاابسي هفيهنظتمهات هت هااعتم.

مااه ه لماالهنساابمهلتيااامهاابساا هلاااهكااره ااتنيولإهمبيعاات ههههنفيهلقاارهااعتيااام -

 مقبيامهبي ط هاافيزاه

نهمه ه لملهلست همة  فهلتايه هاابسا ه ااا رههههفيهلقرهلست هااعتيام -

 اتنيولإهمبيعات هههم لرهإايامهقيتامهااسسابمهالمحالالإهفيهالحقارهااساتباهلااهكارههههههههه

 مقبيامهماهاابس .

نهفيهي اهالحقرهمه ه لمله  لإه ةيرهمبعااه اتنيولإهالمبيعات ههههمللإهااهدةير -

ماهلست هالمل رهفيهاابس هإلىهلست هالمسلتلإهفيهاابس هنفس ه مقيمهااسظتمه

بعتاارهقياالهفيهنااتومخهاابيااعه قياالهمبعاااهاافااتنيولإهفيهلساات هبطااتياهاهيهتااتنههههههههههه

بت هااي يطمهفيهن يئمهنظتمهات هت هااعاتمه فيهناتومخهههالميجياهفيهغتغمهالحست
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 ةيرهالمبعاهمقيمهااسظتمهبعاتخهالمبعاهماهلست هبطتياهاهيهتتنه قيلههفيه

 لست هاابس .ههههه

 بعلهاهنه تءهماهإاخت هبيتنت هاافيزاهك  همه هااسق هلع ه وهلفظ. -
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 الباب الرابع

 المبيعــــــاتنظام إدارة 

 

 

 الفصل الثاني

 المدخـــــــلات
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 شاشة المدخـــــــــــلات

نجددددهذاذادددد اذااشاددددتيذاا خلاددددخنذااددددتجذيدددد ذ   ددددخذ  دددد ذ ه ددددهذ    دددد ذذذ

الإي خن خنذااتجذنرغبذبخستخهاي خذاذنظخمذالمب عخنذ،ذح ثذ دت ذعددهابذبخا  ش د ذذذذ

ذبةذين خذدنهذاستخهاينخذالمب عخنذ تقخر راخذالمتنود .ااتجذنر هذالاستشخ

يحتويذا اذااشاتيذدلىذدهةذلاخلاخنذكتيذلاخلا ذتعتبرذينش ذالتعخيدتيذب د تيذيد ذذذذ

الألا خلذااتجخر  ذااتجذقهذ تمعذكل خذاذلادرك ذ احدهةذ،ذ قدهذتنشدربذبعفيد خذاذذذذذذ

ذلاركخنذأ رى.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

الاستخهامذالأيثدتيذ دخذذذذ سنقومذب رحذتشا ليذب  هذا خلاخنذا اذااشاتيذ ك ش  

ذ ايذ:

 لاخلا ذب خنخنذالمنخطقذااتجخر  ذ 1

 لاخلا ذ ه هذب خنخنذااقخئمينذدلىذااتحا  نذاانقه  ذ. 2

 لاخلا ذب خنخنذالمنه بين. 3

 لاخلا ذب خنخنذااعم ءذ)الآجتيذ اانقهي(. 4
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 :شاشة بيانات المناطـــق

علىذذ  ننددخذاذادد هذاا خلادد ذتقادد  ذااددخلذااتجددخريذاادد يذتعمددتيذ  دد ذاا ددرك ذذذ

ينخطقذ،ذ عضخ  ذااعم ءذ المحالينذحادبذالمندخطقذالمفيدخ  ذاذاد هذاا خلاد ذ  دثذذذذذذذ

ذنه تيذب خنخنذالمنخطقذاذا هذاا خلا ذ ي ذث ذنتعخيتيذيع خذاذاا خلاخنذذانذااع ق .

 
 

 

 

 طريقة التعامل مع الشاشة:

 اانقرذدلىذري ذالإضخ  . -

قذااتجخر د ذاذذنقومذب تخب ذرق ذالمنطقد ذالمدرابذعبراج دخذضدم ذالمندخطذذذذذ -

 حقتيذرق ذالمنطق ذ

نقومذب تخب ذاس ذالمه ند ذ ااه اد ذاادتجذتقدعذ   دخذالمنطقد ذاادتجذ دهر ذذذذذذذذذ -

 اسم خذاذحقتيذاس ذالمنطق .

  بعهذذاكذنقومذبخانقرذدلىذزرذالحشظ. -

  ننددخذتعدده تيذب خنددخنذالمنطقدد ذيتددىذاحتجنددخذادد اكذبددخانقرذدلددىذزرذذذذذ -

كدددخرذيدددرتب ذأ ذذااتعددده تيذددددهاذرقددد ذالمنطقددد ذلاذ  ددد ذتعه لددد ذعذا

 ياتخهمذاذلاخلاخنذأ رى.
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 شاشة بيانات المحصلين
ا هذاا خلا ذتم ننخذي ذااتعخيتيذيعذالمحالينذاانقده ينذبا دتيذاانظدخمذ  دثذ دت ذذذذذذ

عب خلذب خنخت  ذاذا هذاا خلا ذ ي ذث ذالاستشخبةذيد ذاد هذااب خندخنذاذلاخلاد ذب خندخنذذذذذذ

تيذ كدد اذلمعر دد ذالمبددخاقذااددتجذقددخمذذذذااعمدد ءذ ذاددكذاتحه ددهذااعم ددتيذااتددخبعذ دد اذالمحاددذذذذ

ذالمحاتيذبتحا ل خ، بنخءذدل  ذ إرذا هذاا خلا ذ ق ذلإب خلذب خنخنذالمحالين.

 

  

 

 

 

 

 طريقة التعامل مع الشاشة:
 اانقرذدلىذري ذالإضخ   -

 نقومذبإب خلذرق ذالمحاتيذالمرابذعضخ ت ذعلىذقخئم ذالمحالينذ -

 ث ذنقومذب تخب ذاسم  -

نددخطقذااددتجذخذعب خ ددخذاذلاخلادد ذب خنددخنذالمنددخطقذذذذثدد ذ  ننددخذربطدد ذب حددهذالمذذ -

(ذاذF9ب تخب ذرق ذالمنطق ذالمرابذتاج تيذالمحاتيذ   خذأ ذبدخانقرذدلدىذااد رذ)ذذذ

اوح ذالمشخت حذ)اا يذبدورب(ذا قدومذاانظدخمذبإر دخرذالمندخطقذالمادجل ذاذاانظدخمذذذذذذذذ

ق ذ بخاتخايذنقومذبخانقرذدلدىذاسد ذالمنطقد ذالمطلوبد ذا قدومذاانظدخمذبتادج تيذاادرذذذذذذذذ

ذ الاس ذضم ذب خنخنذالمحاتي.

كمددخذ  ننددخذع قددخاذااتعخيددتيذيددعذأيذكاددتيذبعددهذذاددكذبددخانقرذدلددىذااعبددخرةذذذذ -

(ذاذالمربدددعذاادددخ رذا قدددومذاانظدددخمذذ)ع قدددخاذكادددتي(ذحتدددىذتظ دددرذعلادددخرةذ)ذ

بددخاتوقعذددد ذااتعخيددتيذيددعذادد اذالمحاددتيذاذاا خلاددخنذذانذااع قدد ذذ   دد ذذذذ

علىذاا خلادد ذ اانقددرذدلددىذيربددعذذذذاسددتعخبةذتشع ددتيذالمحاددتيذبددخاعوبةذيددرةذأ ددرىذذذذذ

 )ع قخاذكاتي(ذ عاغخءذالإلاخرة.

  ي ذث ذنقومذبخانقرذدلىذري ذالحشظ. -
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 شاشة بيانات المنــــــــدوبين

  ننددخذيدد ذ دد لذادد هذاا خلادد ذعب ددخلذب خنددخنذالمندده بينذاادد   ذنتعخيددتيذيع دد ذذذذذذذذذذ

كمنددده بيذيب عدددخنذأ ذااوسدددطخءذبدددينذاا دددرك ذ ااعمددد ءذ  دددثذ  نندددخذاذاددد هذذذ

لا ذ ه هذأدلىذناب ذالعموا ذالمم  ذينح خذا تيذينه بذيب عخنذيعذعي خن  ذاا خ

تعه ل خذي ذلاخلاد ذ دواتاذالمب عدخنذ  دثذ قدومذاانظدخمذبيح دتيذق مد ذااعمواد ذعلىذرقد ذذذذذذذذذذذ

حاخب ذالموجوبذاذااها تيذالمحخسبيذ اا يذخذربطد ذاذاد هذاا خلاد ذب رذالحخجد ذعلىذذذذذ

ذ.ذعجراءذتاو خنذيخا  ذاذالأستخذذااعخم
 
 

 

 

 

 طريقة التعامل مع الشاشة:
 اانقرذدلىذري ذالإضخ  . -

 تقومذب تخب ذرق ذالمنه بذحابذترت بذالمنه بينذ. -

ث ذتقومذب تخب ذرقد ذحادخبذالمنده بذبخانادب ذالمنده بينذااد   ذتر دهذااتعخيدتيذذذذذذذذذ -

يع دد ذبنظددخمذااعمددولانذيبخلاددرةذيدد ذ ددواتاذالمب عددخنذأيددخذالمندده بينذاادد   ذلاذذذذذذذذذ

خمذااعمولانذالمبخلادرةذ لد هذاندخهذأام د ذادرب ذرقد ذحادخبذذذذذذذذتتعخيتيذيع  ذبنظ

ذاذا هذاا خلا ذ ي ذث ذتقومذب تخب ذاس ذالمنه بذاذحقتيذالاس ذااعربي.

 بعددهذكتخبددد ذبق ددد ذب خندددخنذالمنددده بذ  نددكذ ه دددهذالحدددهذالأدلدددىذالنادددب ذذذذ -

 الماموحذعبراج خذالمنه بذاذ واتاذالمب عخنذاذالحقتيذ)ناب ذااعموا (.

ومذبخانقرذدلىذري ذالحشظذا قومذاانظخمذبخدتمخبذب خندخنذالمنده بذاذذذ ي ذث ذنق -

اانظخمذ.ح ثذ  ندكذربد ذالمنده بذقنطقد ذسدبقذعبراج دخذ بخاتدخايذ  د ذذذذذذذذذ

الاسددتشخبةذيدد ذااب خنددخنذالمندده بينذالمهرجدد ذب دد هذاا خلادد ذدنددهذعبرا ذب خنددخنذذذذذذ

 ااعم ء.
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 شاشة بيانات العمـــــــــــلاء

لذب خنخنذااعم ءذ الاستشخبةذي ذذا هذااب خندخنذك رلاد عذذذ ت ذاذا هذلاخلا ذعب خ

العم ءذكمخذ   ذالاستشخبةذيد ذين دخذاذندواحيذده دهةذ مدث ذ  د ذالاسدتع مذذذذذذذذ

د ذعجمخايذالجخنبذالمه  ذا تيذدم تيذأ ذتشا ليذااعمل خنذالمه ن ذ ااهائند ذاد ذكمدخذذذذ

يذثدد  ذ  ننددخذيراجعدد ذعحاددخئ خنذكخيلدد ذا ددتيذدم ددتيذ حق قدد ذادد هذاا خلادد ذاددذذذ

لاخلاخنذيتتخبع ذ  د ذااتنقدتيذب ن دخذبدخانقرذدلدىذاسد ذاا خلاد ذاادتجذنر دهاخذاذرأ ذذذذذذذذذذ

اا خلاددد ذ اددد هذاا خلادددخنذاددديذ)يددده  نذ،ذدمل دددخنذ،ذعحادددخئ خن(ذ الموضدددح ذاذذذذ

ذاا  تيذااتخاي:

 

 

 

 

 

 

 

 

ح ثذتمثتيذاا خلا ذالأ لىذالمه  نذااتجذنقومذبإب خ خذاذاا خلا ذاتعر عذب خنخنذ

خمذ ذ ه هذااب خنخنذااتجذنحتخ ذتوا راخذد ذااعم تيذ،ذ كد اكذنحدهبذذذااعم تيذاذاانظ

اذادد هذاا خلادد ذطب عدد ذااتعخيددتيذيددعذااعم ددتيذح ددثذ  ننددخذأرذلاذنقتاددرذاذتقخر رنددخذذ

ااد   ذنتعخيدتيذيع د ذبخلآجدتيذ،ذبدتيذ  د ذعضدخ  ذااعمد ءذااد   ذنتعخيدتيذذذذذذذذذذذذءدلىذااعمد ذ

بددد اكذ  ددد ذ ه دددهذنادددب ذذذيع ددد ذبخانقه ددد ذ نحتدددخ ذعلىذيعر ددد ذيب عختندددخذ ددد ذ،ذ ذذذ

ذااتخش ضذدلىذق م ذعجمخايذي ي خت  ذينخذ غاذذاك.

 اا خلاددتخرذااثخن دد ذ ااثخاثدد ذتمثددتيذدددر ذالب خنددخنذ الإحاددخئ خنذاا خيلدد ذالعم ددتيذذ

م ددتيذالموضددح ذ اادتجذتع ددهذاندخذا طددويذااعر فيدد ذدد ذسدداذااعمل ددخنذا خ د ذبخاعذذذذ
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ب خنخت ذاذاا خلا ذالأ لىذ اادتجذتعتمدهذدلدىذااعمل دخنذالمخا د ذالمختلشد ذاادتجذأثدرنذدلدىذذذذذذذذذذ

ذحاخبذااعم تيذالشيةذالمخض  ذ حتىذاستعرا ذااتقر ر.ذ

 وفيما يلي شرح تفصيلي للشاشات التابعة للعملاء:

 أولاً: طريقة تعبئة بيانات العميل:

 اانقرذدلىذري ذالإضخ   -

رق ذااعم تيذااد يذنر دهذااتعخيدتيذيعد ذاذالحقدتيذالمخاد ذاد اكذذذذذذذذذنقومذبتحه ه -

    ذأرذ  ورذرق ذااعم دتيذاندخذنشدهذالأرقدخمذالأ داةذيد ذرقد ذحادخب ذاذذذذذذذذذ

 با تيذالحاخبخن.

ث ذكتخب ذرق ذحاخبذااعم تيذالموجوبذاذبا تيذالحادخبخنذ   د ذاسدتعرا ذذذذ -

(ذاذF9ااد رذ)ذذبا تيذالحاخبخنذبخانقرذدلىذاا رذالأ  ذالمدخ  ذأ ذبدخانقرذدلدىذذذ

اوحدد ذالمشددخت حذ،ذ ا ت ددخرذرقدد ذالحاددخبذالمنخسددبذاادد يذنر ددهذأرذ قددومذاانظددخمذذذذذ

بيح تيذااعمل خنذالآجل ذعلىذحاخب ذاذالأستخذذااعخمذاذحخاد ذأرذااعم دتيذااد يذذذذ

ذنه تيذب خنخت ذي ذااعم ءذاا   ذ  ذحاخبذاذبا تيذالحاخبخن.

ح دثذأند ذ  نندخذذذذ   ننخذاستخهامذحقتيذرق ذالحاخبذب د تيذتتلدعذ،ذذذ -

عضخ  ذمجمود ذي ذااعم ءذ ربط  ذ اخبذ احدهذاذبا دتيذالحادخبخنذح دثذذذذذ

  دورذك ددعذالحادخبذاذالأسددتخذذااعددخمذلادخي ذب نمددخذنحادتيذدلددىذتقددخر رذذذذذ

تشادد ل  ذيدد ذنظددخمذالمب عددخنذبنددخءذدلددىذاسددتخهامذلاخلادد ذتوز ددعذااتادده هانذا ذذذ

سدتخذذااعدخمذحتدىذذذذاستخهامذحقتيذرق ذااعم تيذاذااق دوبذ سدنهانذااقدبضذاذالأذذذ

ت ددورذااب خنددخنذااتشادد ل  ذالعمدد ءذالم دديكينذاذحاددخبذ احددهذ ددح ح ذذذذذذذ

ذ يعبرةذد ذالحق ق .

أيخذعذاذكنخذنقومذبت  ئد ذدم دتيذنقدهيذأيذأرذااعمل دخنذاادتجذيدعذااعم دتيذكلد خذذذذذذذذذ -

نقه  ذ إن ذلاذيجبذعب دخلذرقد ذحادخبذااعم دتيذاذحقدتيذقد ذالحادخبذذ ا د ذذذذذذذذذ

ذ توب ذبخالورذالأمررذحتىذتظ درذعلادخرةذذذيجبذاانقرذدلىذكلم ذ)نقهي(ذالم

اذالمربعذااخ رذ،ذذاكذلارذااعمل  ذستثبتذنقدها ذاذحادخبذااادنه بذ بد اكذذذذذ
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لاذيحتخ ذعلىذرق ذحاخبذااعم تيذاذااشختورةذاانقه د ذكمدخذ  د ذذأرذنتعخيدتيذذذذذ

يددعذنشدددهذااعم ددتيذبدددخاطر قتينذ)نقددهيذ لجدددتي(ذاذنشددهذااوقدددتذ  ددثذنتدددخبعذذذذذذ

خاعمل ددخنذالآجلدد ذ   ننددخذأ فيددخذيعر دد ذجم ددعذذذذذك ددعذالحاددخبذا ددخ ذبذذ

المب عخنذالعم تيذسواءذاانقه  ذ الآجل ذيد ذ د لذتقدخر رذ دواتاذالمب عدخنذ ذادكذذذذذذذ

ذبخانقرذدلىذاا لمتينذ)نقهيذ لجتي(.ذ

   ننخذتعبئ ذااب خنخنذالمتو رةذالعم تيذاذالحقولذالموضح ذاذاا خلا ذكمخذ -

واعذاادتجذخذعبراج دخذاذاانظدخمذاذذذذ   ذ ه هذنوعذااعم تيذبخ ت خرذأحهذالأندذ

اات  ئدد ذ   ننددخذأ فيددخذ ه ددهذياددتوىذتاددعاذيعددينذيدد ذالأسددعخرذااددتجذخذذذذذذذذذذ

عب خ خذاذلاخلا ذااتاعاةذاذنظخمذالمخخزرذ،ذ ذادكذبدخانقرذدلدىذاااد  ذااد يذذذذذذ

اذالحقتيذ)ياتوىذااتادعاة(ذا قدومذاانظدخمذبعدر ذجم دعذيادتو خنذااتادعاةذذذذذذذذ

تددخايذ ه ددهذ احددهةذين دخذ ااددتجذ قددومذاانظددخمذبعددر ذذالمه لد ذاذاانظددخمذ،ذ بخاذ

 اااعرذالأ نخاذالمبخد ذالعم تيذحابذالماتوىذالمحهبذاذا اذا  خر

يدعذعي خن د ذتث دبذاااددعرذااد يذخذ ه دههذيد ذ دد لذا  دخرذالمتدو رذأسددشتيذذذذذذذذذذ -

(ذ  ثذلاذ تم  ذالماتخهمذي ذتغ اذاااعرذاذ ختورةذاا خلا ذ)تثب تذاااعر

ذ.ذخ ًًالمب عخنذن خئ 

كمخذ   ذ ه هذكاتيذيعينذي ذالمحادلينذااد   ذخذعب دخ  ذاذلاخلاد ذذذذذ -

ذالمحالينذالتحا تيذي ذا اذااعم تي.

   ذ ه هذحهذأدلىذاله  ذ  دثذلاذ ادمحذاانظدخمذأرذتادتيذالمه ون د ذعلىذذذذذذ -

أدلىذي ذاارق ذااد يذ دهبهذاذالحقدتيذ)حدهذااده  (ذ   د ذأرذنحدهبذنادب ذذذذذذذذذ

اانظددخمذ ددخ زذادد هذااناددب ذ دد اذااعم ددتيذاذذذذذذا ادد ذالعم ددتيذ  ددثذلاذ تدد حذذذذ

المب عددخنذ،ذ   دد ذربدد ذااعم ددتيذاادد يذنقددومذبإب ددخلذب خنختدد ذقنطقدد ذيع ندد ذذذذذذ

 يندده بذيب عددخنذيعددينذيدد ذالمنددخطقذ المندده بينذاادد   ذخذعب ددخ  ذاذاانظددخمذذذذذذ

ذسخبقخذ ي ذث ذ ه هذااتخر خذاا يذبهأذ   ذااتعخيتيذيعذااعم تي.

 اذااعم دتيذاذنظدخمذالمب عدخنذبدخانقرذدلدىذدبدخرةذذذذذذذ    ذتوق عذااتعخيدتيذيدعذادذذذ -

اذالمربدعذاادخ رذذذذتوق عذااعم تيذالم توب ذبخالورذالأمررذحتىذتظ رذعلاخرةذ
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 ي ذث ذنقدومذبدخانقرذدلدىذريد ذالحشدظذا قدومذاانظدخمذ شدظذااب خندخنذاادتجذخذذذذذذذذذذذ

 عب خ خذدلىذااعم تي.

 ثانياً: العمليات الخاصة بالعميل:

م دددتيذيعدددينذاذلاخلاددد ذيددده  نذ تر دددهذالإطددد عذدلدددىذذدندددهذاسدددتعرا ذب خندددخنذد

ااب خنددددخنذالأسخسدددد  ذاذك ددددعذحاددددخبذااعم ددددتيذالموجددددوبةذاذك ددددعذحاددددخب ذاذذ

اا  دددو خنذالمخا ددد ذ مدددخذدل دددكذعلاذاانقدددرذدلدددىذكلمددد ذ)دمل دددخن(ذالموجدددوبةذاذرأ ذذذ

ذاا خلا ذا قومذاانظخمذبعر ذاا خلا ذااتخا  :

 

 

 

 

 

 

 

 

 دددد ذبخاعم دددتيذالمعر ضددد ذب خنختددد ذاذلاخلادددد ذذذذ اادددتجذتعدددر ذااب خندددخنذالمخا ددد ذا خذذذذ

ذ)يه  ن(ذ ااتجذتتفيم ذيخذ لي:

ذ:ذ  عبرذد ذالمبلقذاذر  هذااعم تيذاذبها  ذااان ذالمخا  .اار  هذالا تتخحي 1

:ذ  عبرذالمبلدقذالمادجتيذاذاد اذالحقدتيذدد ذعجمدخايذالمبدخاقذاادتجذخذذذذذذذذذعجمخايذيه   2

 دت ذ ده ثذب خندخنذذذذتاج ل خذدلدىذااعم دتيذحتدىذاسدتعرا ذاد هذاا خلاد ذح دثذذذذذذذذ

 ا هذاا خلا ذلا خذبجم عذااعمل خنذالمؤثرةذدلىذحاخبذااعم تي.

:ذ  عدبرذالمبلدقذالمادجتيذاذاد اذالحقدتيذدد ذعجمدخايذالمبدخاقذاادتجذخذذذذذذذذذذعجمخايذبائد ذ 3

 تاج ل خذااخلحذااعم تيذحتىذاستعرا ذا هذاا خلا .
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دلدىذذذ  عبرذالمبلقذالماجتيذاذا اذالحقتيذد ذعجمخايذيدخذ نبغديذذذاار  هذالحخاي: 4

 ااعم تيذسهابهذالمن  ةذ    ذتشا تيذالمبخاقذبإ هارذك عذحاخبذالعم تي.

 ثالثاً: إحصائيات عن العميل:

   ننددخذاسددتعرا ذعحاددخئ خنذ خ دد ذبخاعم ددتيذبددخانقرذدلددىذكلمدد ذعحاددخئ خنذذذذ

الموجدددوبةذاذأدلدددىذاا خلاددد ذا قدددومذاانظدددخمذبعدددر ذالإحادددخئ خنذااتخا ددد ذدددد ذااعم دددتيذذ

ذلا ذ)يه  ن(:المعر ض ذب خنخت ذاذاا خ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اادتجذيجمدعذ   دخذاانظدخمذالمؤلادرانذالأسخسدد  ذلحركد ذتعخيدتيذالمن د ةذيدعذااعم ددتيذذذذذذذذذذ

 يوضحخذ   خذالمبخاقذيعذااتوار خذااتجذتمتذ   خذدمل  ذالمبلقذالموضحذاذاا خلا .
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 العملـــــــــــــيات

باذذاا ذذااق  لذيا ف تذذطااذذ اااابكذذوالياتذالا ف تذذطاباتها ا  ذاااهذا ا فصلذذواهذعا   ذذ اا

إلذاة ا عيقذذطاا  ذذاتالذذع   ا ف ذذة ا ف ذذابق ا فذاا  ذذتمياهذذا ا ف ذذا الياتذذالالذذ ب اااا

ااا افا يتوااباطا الاليلاءالماقتماتج تزهااب ا.اس ارااق

كيااق الجاها ا فصلذوالياتذالا  ذ ةبةااذ ا   ت ذالااا ا ذالاكااذ  اكيذاااااااااا

ققذذع ا فةمذذا ابذذافتص قيابذذاا  ذذ ةبة لا فذذاا ت اذذياباف ذذة ا  افتذذ ا فذذاالت ذذاا فة ذذاتاااااااا

اذ ا ف ذة اااب   ةبة لا فااتخصاسةع لاسابق ابفذت ااذااللا ذ ابا  ت ذالا   ذ ا الااااا

ا  افت ا لحافت .

 

 

 

 

 

 

 

 

 

بذذافناوكذذع ا ذذاا يةذذااشيذذطا ف ا ذذالا فذذااقت ااذذواا  ذذاا   ذذت ا اب ذذكواااااااااا

اتكذذ راخةكذذااابتاوا ذذااااهذذا ا فصلذذوا اب فذذالاوقذذع ااذذ اكلافذذاابا سذذتصاة ااذذ ااااااااا

 خلا ة لا فاا يةااب اااا فصلذااا ف ذابقاا ابسذعقاوقذع ابتصلذتوا ا ذا اا ذااااااااا

ا ا ا  ستصاة ا فكااا ااة ا.ق  والا ا   ت
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 شاشة أقساط العام الماضي

  تبراهاها ف ا  اهذ الاقذ ا فعاذوابذاا ف ذة ا ف ذابق اب ف ذة ا لحافتذ ا  ااذ اااااااااا

بأ  ذذاتا   ت ذذالا فذذااكذذا اا ارإ ذذاانتذذااإيا ف ذذة ا لحافتذذ ابإاكاوتذذ اإلذذاة ااااااااا

خاكذوا  ذ ااا   ت  ااا اجاقااا التثا)اا ا فق ذ ابا اهذاابلذاةا ا  ذاتاب ذارقااااا

اا ف ة ا لحافت (التثايمك ا قاتوالاةا ا  اتا  ةقعف اا ا ف ة ا ف ابق ااقابوا

ايقاة اا اغا فق  اليااكا الاتاااا ف ة ا ف ابق ابهكا ...ا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 311 

 شاشة عروض الأســعـــــــــار

ااهذاها ف ا ذ ايمكذ ا فت ااذذوااذطالذ ب ا اسذ ارا فذذااوقذاا اافاهذ ا التذذثااااااااا

ققع ا فةما ابأر صت اا ابيمك اإاا را قارق ا عضحابتاوذالا ف ذ ب ا   سذا افاهذ ااااا

 اكيذذاايمكذذ ا عقذذوالذذ  ا ف ذذذذذذ  اإيا ا ذذ اطا ذذالا ف يذذلاءاا ا ذذ  اإ  ا ذذ اااا

  ع لق الا ا ف ذ  ا  قذا اةب ا لحذذذذاج اإياكتابذ ابتاوذالا ااذةاقااذ  ااكذ  ا ااااااااا

تاوالاإيالذذذا ذذذذذذذعر ا   ذذذذذت الااالافذذذ اإرسذذذااااابيمكذذذ اب ذذذاا فذذذنا ذذذذذذذعقوا ف ذذذذذذذذذذذذاا

ا ف ضال اإيا ف يتو.اا

 

 

 

 

 

 

 

 

 طريقة التعامل مع الشاشة:

 . فةق الا ارازا خضال  -

 ققع ا فةما ابإظ ارا فتارقخاب فالايمك ا هت هال با فتارقخا فص ا افا    -

مالذ  اا(افتم  ار ما  ا وااا ا ف ذ  اقاذ اركذ ار ذااااtabثماوةتقوابع سه ا) -

 ا ست ا اااسابقاً.اتم

با اثماوةتقواإيار ما ف يتوا فالاوت ااذواا ذاالةذااااقكذع ا ف ذ  اف يتذوااااااا -

(اااF9ا  وااا فةما ابافةق الا ا فزرا ايم افايابساابابافةق الا ا فذزرا)ا

 فعل ا  صا تحا) فك ابعرة(افتقع ا فةما ابإظ اراجمتطا ف يلاءا    ااا ا
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 ف   اذذافتث تذ ا هذاااا ف ذ  ااااجالا ا ف يتواذذااالبابا اثما فةق ا  زةب -

لإ  اكذا افا يتذوال ذا اااةفتذوا لح ذابالال ذتقع ا فةمذا ابالتيذاةالياذ اااااااااا

ال ا ا ف يتوافا   .

ااذذااإ  اكذذا ا ف يتذذوااذذ ا ف يذذلاءا فةقذذاقاال ذذتقع ا فةمذذا اب ذذ  ا ف يذذلالاا -

 فتقع اباكتتارا ف يا ا فاا  قااإاا را ف   ا عج  اا.

 اكذذا ا ف يتذذوافذذت ااذذ ا ف يذذلاءا   ذذ ااااا فقاليذذ ا  ااذذ ابذذاف يلاءاااااااإ  -

ل اتناتجابيالقوا ف  مابكتاب ا سما ف يتواا ا   ااالقوا  سذماباذ اثذماااا

ا كتتاراليا ا ف   .

لذذإ  اكذذا ا ف ذذ  اتمابةذذاءالاذذ ااةا لذذ ال اتذذناكتابذذ ابتاوذذالا  ةا لذذ ااااا -

  لحقعاا   لل افافناا

  فت اتماب فالطال با   صاق.با اثماكتاب ابتاوالا -

ثذماوقذع اب ذذاا فذنابكتابذذ ابتاوذالا ااذةاقااا  ذذاباابيمكذ ا سذذت    ااااااا -

ا ااةاقابةص ا فه قا فاا  لةاهاااا ا الا   اي .

كياايمكةةاا فت صتضاا اإجماف ا تي ا ف   اسع ءابافقتي ابكتاب ا تي ا -

تابذذ ا فة ذذ  اا فت صذذتضااا لحقذذوا)اقذذا را فت صذذتض(اابابافة ذذ  اب فذذنابكااااا

     ةاتخصتض ااا اإجماف ا تي ا ف   ااا لحقوا)و   ا فت صتض(ا

بلقذذوا)اذذا ا فت ذذاتم(اقذذتمالتذذاا اقذذاا  ذذا ا فذذااست ذذتي ا  ذذاتما فكيتذذالاا -

كلاااا بتا ءاا ا ارقخا ف   ابلت ا ارقخارك اةل  اا ا ف ضذال ال ذبااذااااا

 تما   صاقالاتاااطا ف يتوا.

اق تبرالت اا ف ذ  اسذارلا  ص ذعاابافة ذ  اف سذ ارااااااثماكتاب الاةا اقا ا فا -

إ  اب ليا ف يتوالا ا ف   ءابا اثماوقع ابذافةق الاذ اراذزا لحصذ اثذماط الذ ااااااا

ا ف   ابافةق الا ارازا فه ال ابإرسافااإيا    ا فااطا تا.
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  شاشة طلبات العمــــــــــــلاء

ب يلالةذذااب فذذاالما ذذتمااايمكةةذذاااذذ اكذذلاااهذذاها ف ا ذذ اكذذز ا فها ذذالا  ااذذ اا

ليات ا ف تطا فص ات ااااب  باإج  ء لالما كتيواابالا ا ذعل ا فكيتذ اابا ذ ا فذنااااا

بيمكةةذااإو ذاءاطاذباليتذواا ا ذ  ااذذ اهذاها ف ا ذ ااباسذم اااذ الذ  اسذذ  اتمااااااااااا

الياااسابقاااا ف ا  ا ف ابق اب فناكيااقا :

 بما يلي: أولاً: إنشاء طلب عميل بناء على عرض سعر سابق نقوم

 

 

 

 

 

 

 

 

 ب اا فةق الا ارازا خضال ا -

وقع ابا وتقاااإيالقوا)ر ما ااذ (اب فذالاققذع ا فةمذا ابإظ ذارار ذما  ا ذواااااااا -

 ا.ها ا فهاب

كيذاايمكذذ ا اقذاار ذذما   ذذز ا فذالاسذذتتماكذذ بجاكذوا ااذذةاقااةذذاااااااا -

القوار ما   ز االا ا ف ا  .

لتيك ا اقذاار ذما   ذز ااااإاااإ  اكا اك بجا ااةاقاا امخاي اات اة ا -

 ااا اكوااةفااا  ابا.

(افتقع ا فةمذا ااF9ثماوةتقواإيالقوار مال  ا ف   افةقع ابافةق الا ا فزرا) -

 بإظ ارال ب ا اس ارا فااتماإةكاااااا ا  ال ب ا اس ارا.
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ثما قع ابافةق ا  زةبجالا ا ف   ا فالا  قذااإةكافذااااهذاها ف ا ذ افتقذع اااااا -

لذاقاكيتذالااباااذةاقااااااار جابتاوا اااطا ف ياحافنابإضال ااب فةما ابإة

ابتاوالا فهابا    ب الا ا ف ا  .ا

لةااإةر جا ااةاقاااهاها ف ا  اققع ا فةما ابافتمقيااذ ابجذعةا فكيتذ اااا -

  ارجذذ افكذذذوااذذةفااا   ذذذاي اا ا ا ابققذذع ا فةمذذذا ابافتة تذذاالةذذذااإةر جااااا

اكيت ا  ااتعل  ااا   اي .ا

كةناا ا قع ابح زا فكيت ا  هاعب اااهاها ف ا  التثاقة  نا فةمذا اايم -

 ب ساف اإ  ا ا ا   ت ا اب تطاكيت اتمال زهااااهاها ف ا  .

بإ  اكةذذ ا  قذذاااذذ ا فةمذذا اا اققذذع ا     ذذ ا لح ذذزاإيا ذذارقخاا ذذاالذذإ  ااااااا -

 تجابيا   ت ا اها ا فتارقخا اققع ا فةما ابعضطا لت ارافام ز.

اقذذاالذذلح ا لح ذذزابتذذارقخاا ذذاافكذذوااذذةفالاذذ الذذا ااا ف يذذعةااايمكذذ ا  -

)اا ا لح ز(ابحتذثاا ا فةمذا اق ذيحافاي ذت ا اا اق تذطا فكيتذ ا   ذعي اااااااا

ب ااتجابيا ارقخاو اق ا لح ذزاالايمكذ ابتذطا فكيتذ ا   ذعي اإ  اتجذابيلااااااا

ا فصلح ا  اة اااا ا فلةفاةب اا اقم  ا فةما ارساف ا ة تاافافن.

 : ملاحظة

لةذذاااا  قذذاال ذذزاكذذوا ااذذةاقا  عجذذعة ااا ف ا ذذ اإيا ذذارقخااعلذذاالإوذذااااااااااا

(اااذا اجمتذطااايمك ا فةق الا ا  تارا)ل زا فكو(افتقع ا فةما ابإظ ذاراإ ذار ا)اا

 ااةاقا  عجعة ااا فهابابا اثماكتاب ا فتارقخاااا ا فلةفا ابااب فضه الاذ اا

 اااليعةااا ا لح زاا.كيذااوةذعهاإيااا(ااافعل ا  صا تحا  تابقاءا  ؤ F10اصتاح)

ا ال  ا ف ذ  ا فذالا وت ذ ااا ذاا اقم ذ اضذي ا اليذ الذ ب ا اسذ ارااا ا ذ ااااااااااا

اطا الا ف يلاء.اا
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 ثانياً: إنشاء طلب عميل بدون عرض سعر:

لةااإو اءاطاباليتوابابا ا  لتياةالا الذ  اسذ  ااا فةمذا اوقذع ا ذااسذ يااااااا

  اسذذ  اببذذافنا اوقذذع اباسذذت ا  ا لحقذذوا)ر ذذمااا كذذ ها ذذ ااوةذذاا او تيذذاالاذذ الذذاا

ال  ا ف   (ا ابإنمااوقع ابإةكااا ااةاقااا ا  ا فهاباب كواقابل.

لتثاققع ا فةما ابإظ ارا فكيتذ ا  تذعل  ااااسذصوا ف ا ذ ااذ ا فلذةفا  ؤ ذ اااااااا

لا اليعةا فكيت اااسه هابفت ابافض بر اا اقكع ااا فها ت ار ماليتذوافكذ ااا

ا ف يتواب ف يا ابلتياالا ا فنالتةه يالاتااااا  لةاهاروصاً.ا بااا ا سم
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 شاشة فواتير المبيعـــــــــــات 

هذذاها ف ا ذذ اهذذ ا   ةتذذ ابإةكذذااالياتذذ ا ف تذذطا فةقذذاابا اجذذوابا ف ذذتناببهذذالياااااااا

  لتيا ابجمتطاات اقا  ااا اتخصتضابكيتذالاااوتذ ابال ذاءابليذع لافايةذابباااااااا

 ا فصذذع   ا لجاذذ اإياا  ذذاتاا تةذذ ابتذذع رقخالذذاة ابإةكذذااابتاوذذالا ذذم اااااااب ق ذذت

 ف ضذذذال اب لذذذاق هااب ذذذ هالتذذذثااوذذذاا ذذذاا ذذذ ا  تعذذذ اهذذذاها ف ا ذذذ افذذذتا اجمتذذذطاا

 فت االالا فت ارقذ ا    لقذ افاي ت ذالابقذتما فتذأث ا عج  ذاالاذ ا فكيتذالا  تذعل  اااااااااا

ا ا ف تط.با  اي ابلا اجمتطا لح ابالا  لا ف لا  اب يات

ب تكع الا عر ا   ت الاا ااربطا ا الايمكةةااا اكلاااا قتيااها قالذا اا

اإ  اكاو اط ت  ا ف يوا تهابا فن

 

 

 

 

 

 

 

 

 طريقة إدخال فواتير المبيعات 

ا فةق الا ارازا خضال ا -

ع   اذذذذذاااالذذذذذذا اإةكذذذا هااالافذذك ا هتتذالايمذذققع ا فةما ابإظ ارا فتارقخاب ف -

 رقخاسابيابتا

باذذ اثذذماقذذتما ذذاةاط ققذذ ا فذذالطافقتيذذ ا فصذذا عر اب فذذااققذذع ا فةمذذا ابإظ ذذارااااا -

ا لحقعاا  هاعب ال باط قق ا فالطاكيااقا :
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 لةاا فةق الا ا  تذارا)وقذاً (االااوذااتما سذتلا ا تيذ ا ف ضذال اوقذا ا ققذع ااااااااا

قذواا فةما ابإظ ارالقوا كتتارا فلةابقا  عرةاإفتااا اغا فصا عر ابقكذع الا

ر ذذما ف يتذذوا كتتذذارلابحتذذثايمكذذ اإةر جار ذذماليتذذوااذذ ا ف يذذلاءا فةقذذاقااا

  فاق اتماإةكااابتاوا  مااا ا  ابتاوالا ف يلاءا فااس يا  ل ا.ا

 لةذاا فةقذذ الاذذ ا  تذذارا) ذذتن(االااوذااتما  قذذ ا ذذتنابقتيذذ ا ف ضذذال ااذذ اااا

 : ف يتواققع ا فةما ابإظ ارا لحقعاا فاا  تعلبابتاوالا ف تنابه 

 ر ذما ف ذذتنا اا اذذغا ف ذذتنا ا ذذارقخا سذذتمقاقا ف ذذتنااالافذذ اا(

 كع ا ف تنارجو(ا

 كيذذذااققذذذع ا فةمذذذا ابإظ ذذذارالقذذذوافذذذ  مال ذذذا ا ف ةذذذناب فذذذالااا

يمك اإظ ذاراجمتذطا لح ذابالابذافةق ابذافزرا ايمذ افايذابسااباااااااا

(افتقذذع ا فةمذذا اب ذذ  ا اليذذ ا لح ذذابالاببذذافناااااF9لاذذ ا فذذزرا)ا

  ذذزةبجالاتذذاااا فقاليذذ افتقذذع اوقذذع اب ذذمبا لح ذذا اابابذذافةق ا

  فةما ابكتاب ا ف  ماب  سمااا فصا عر .

)وقذذالاب ذذتنا(اااب ذذ اا بوةذذعهاإياإاكاوتذذ ا فت ااذذوااذذطا فصذذا عر ابا تذذارقا -

 ب لا.

لةذاا فةقذذ الاذذ ا  تذارا)رجذذو(االااوذذااسذعقاقذذتما  ذذ توا تيذ ا فصذذا عر الاذذ اااااا -

إج ارقذاابيمكذ الذ  اااال ا ا ف يتوااافتااببافناقكع اإةر جار ما ف يتذواا

 ف يذذلاءا فذذاق اتما  تعذذ ابتاوذذا  مااا ا ذذ ا ف يذذلاءابذذأو مارجذذوالقذذ ابذذافةق اااااا

(التثاققذذع ا فةما ابص يا ف يذذذذذذذذلاءااF9بافزرا ايم افايابساابابضه ا فزرا)

رفتذذاابإظ ذذاراليذذلاءا لجذذوابابذذافةق ا  ذذزةبجالاتذذاااا فقاليذذ اقذذتماإةر جار ذذمااااااا

 ب سذذما ف يتوابلياتا.

 ذ قااااجذواااكا ا ف يتذوااذ اليذلاءااابااالاف ا فت ااوااطاوما ا فلتافتال -

باارةوذاا ف مذثالقذ الذ ااااا فتابطافاا فلتافت ا فاا  ذت ا ا فةمذا ااا   ت ص ا

ليلاءااجوا فه قالةقع ابتماقاا  تارااسصوا ف ا  اليذلاءا ذ قاثذماو ذعةااااا
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ءا فاق اتما(افتقع ا فةما اب   ا ف يلاf9وابوضه ا فزرا)ت ف ير ماإيالقوا

 ا ف يلاءاليلاءا  قااا ا  ابتاوالا  ا فةععا اقاااو ما

بلةاا فةق الا ا  تارابهذاليا لتيذا :االا وذاااهاذع ا  ذ توا تيذ ا فصذا عر اااااااا -

لاذذ ال ذذا ابهذذاليا  لتيذذا ا فعسذذت ااا لح ذذابالا فعسذذته اباخضذذال اإيااا

 ظ عرا لحقعاا فتافت :

 وذذع عا فذذااتما  تعت ذذاااا ا ذذ اوذذععا فصتذذز ا:ابلتذذ اقذذتما اقذذااالذذاا ا

 اوع عا فصتز ااا  تع ا فةما اا

 ف ةذذن:ابقم ذذ ارفتذذا تحاب ذذاا اقذذااوذذععا فصتذذز اب ايمكذذ ا  اقاذذاابهذذعااااااا 

 ف ةنا فالاسعقا  لواإفت ا تي ا فصا عر الةذاا وت ذاءالذلح ا فتملذتوااااا

 ا ال ا ابست ابهاليا  لتيا .

 ملذذتااااذذ ال ذذا ا ف يعفذذ :ابهذذ ا ف يعفذذ ا فذذااسذذعقاققذذع ا ف ةذذنابتا

  ة ا اوم ا تاا ابتملتوا   اغاا ال ا ااذالبابها ذ ا  لتيذا اااا

بسعقاققع ا فةما ابقتاا تيت اااال ا ا ف يع لا  اةااا ا  ا

 . اوع عا فصتز

 ا اغا ف يا :اققع ا فةما اااها ا لحقوابإظ اراا اغا ف يعف ا  ت ذباا

 اة ااا لحقوا ف ابي.ا ااااا تي ا فصا عر ااض ب ااا فة   ا  

كيذذااققذذع ا فةمذذا ابإظ ذذارالقذذوايمكةةذذاالتذذااإةر جا ذذارقخا سذذتمقاقا   اذذغااااااا -

 فتم  ا فةما ا فاقع ا  تأك  ااا ق ق اكاصاضي ا قارق ا   ت الا

بيمك ا ق ت ا فقتي اإياا  اتافا ذا ةااا ف ا ذ ا فثاوتذ اكيذاايمكذ اااااا -

 ف يذذلاءاااومذذا ا اسذذتا ااافاةمذذا ااتاب ذذ ا ف ذذا ةااا ا ذذ ا عيقذذطا  ذذاقا لااا

ا ف ا .

ب اا اقااوععا فصا عر اوقع ابتماقاا   ز ا فالا تمااةذاالياتذ ا ف تذطافتقذع ااااا -

 فةما ابتةزقوا فكيت ااةاالةذاالصذ ا فصذا عر ا ابإ  اتما اقذاار ذما   ذز ااااااا

الاذذ ا فصذذا عر الإوذذاا ايمكذذ ا اقذذاامخذذز اركذذ اااذذا ا ااذذةاقاااليذذعةاااااا

ا   ز .
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 اقاا   ز االا ا فصذا عر الذتيك اإكذ  جاااذةاقا فصذا عر ااذ اااااااإ  الماقتما -

مخاي اات اة  ابقكع ا   توار ما   ز االا ا فصذا عر اإج ارقذااإ  اكذا اااا

 فتماقاافه قق ا فت ا وال با   ز اابا   ز اب فةععا بقةه ذياهذا الاذ اااا

 القواا كزا فتكاص ا ابستقع ا فةما ابإظ ارار ما فصا عر ا اباتاب ذ ااذماا

ا فت ا وااا فصع   ال با  تارا فالا ي ابتماقاهااااته  لا   ت ال.

وقع اب اا فنابكتاب ابتاوالا ااةاقا   ال ااا  اباا   ذاافذافنابحتذثاااا -

ققذذع ا فةمذذا ابتت ذذطاكذذوااذذااقذذتماكتابتذذاااذذطا ف تاوذذالا  عجذذعة ااا   ذذاي ااااااااا

عر ا   ت ذالا عجذاالذا ااااب فتة تاااالاف ا فت ابيابفا مثال ا ااةاقااالا 

طذذ قااتالذذ افاي ذذت ا ا ابوةلذذحابقذذ  ء ا فت اتيذذالاب خر ذذاة لا فذذاا م ذذ اا

 اااانااااسصوا ف ا  ا ف لت ت افصا عر ا   ت الاا ااصا تحاباير رااة ا:

  F9ااباا F8اباااF7ابا فزرا ايمذ افايذابسابقذتماضذهه ااب ذااإةكذاااااااااا

 ل باها ا  زء.اجزءاا ار ما فلةفاابا هااف   ا ااةاق

 اF6ابااا F5. ست    ا ااةاقااطاكيتا  اا  تعل  ااا   اي  

ب اا اقاار ما فلذةفاقذتما اقذاار ذما   ذز ا فذالاو قذاااذ قا ف ضذال اااااااااا -

اةاااالقوار ما   ز ايمك اا اققذع ا   ذت ا اب ذ  ا اليذ ابافكيتذالاااااا

   ؤ  اإيااسصو.كلااا فةق الا ا ف  ماتعل  ااا   اي اا ا فلةفاا ا  

 فكيتذ :ابااهذا ا ف يذعةاقذتماكتابذ ا فكيتذذ ا فذااو قذاابت  ذاااذ ا فلذذةفاااااااااا -

 ب  تالا اتجابيهاافاكيت ا  تعل  ااا   ز ا  اةااا لحقوا ف ابي.

باارةوااإةكاااكيتالابعلا ااك  ا ذ ابلذا ااااباالاف ا ست ا  اوما ا ابي  

ا ذ ابتاوذالا ااذةاقا(لةقذع ابضذه اااااا فلةفا اساست ا)اوم ا  حا ابي  ااا 

افتقع ا فةما اب   ا ا  ااضالت اكياااا ف كوا فتاف :(Shift+f12) يرا

ا

ا

ا

ا
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وقع الت اابتماقذاا فكيتذ ابافعلذا ا اكذ  افتقذع ا فةمذا ابتمعقاذ ااإيا فكيتذ ااااااااا

ابافعلا ا اساست افالةفا

ارةواابتذطاب ذضااا لمجاوت :ابااها ا لحقواقتما اقاا فكيت ا لمجاوت ااالاف ا -

 فكيتالابالمجذا ابسذعقاققذع ا فةمذا ابلذ ل ااب ذ  ا فتكاصذ ااذ ا   ذاي اااااااااا

ب تذذاا تيت ذذاالاذذ ال ذذا ا كاصذذ ا   ت ذذالاابال ذذا ا فلحبقذذ ا  ذذاةق اااااااا

  ا  ابتاوالا لمجيعلالا   زوت .

  ف   ابيمك ا فت ااواا ااكيااقا : -

 ققع ا فةما اب   ا اس ارا فااتماإةكاااااا ا  ا فت    ابحتذثاا

 يمك افاي ت ا ا اقااالاها.

 ااااسذذذذ ارا   ت ذذذذالاقذذذذابقا تحاإ  اكذذذذا ا   ذذذذت ا افذذذذااااذذذذذذذيمكذذذذ اإةك

  فللالت ااا فنا

 يمكذذ ابضذذطالذذااالاذذ ابلذذاااةوذذ اف ذذ  ا ف تذذطااا ا ذذ ابتاوذذالاااااااااا

 اااقتماتجابيها. ااةاقافتقع ا فةما ابتة تاا   ت ا الةا

 كياايمكةنا فت ااوااطا فت صتضاكيااقا : -

 ليذذذواتخصتضذذذاااذذذ ا تيذذذ اااذذذةاقا فصذذذا عر اباسذذذت ا  ا ف يذذذعةق اااااا

 ) فت صتضا ابااب فت صتضا فثاو (ا فماه ق اااا اااةاقا فصا عر اا

 ابا فت صتضاا اإجماف ا فصا عر اباست ا  القا ا فت صتضاب فة ذ  اا

ا  عجعةق ااسصوا فصا عر .

بالاتنا اقاا ارقخا  وت اءافاكيت ا   ال الةذاابتذطا ااذةاقا فذااتمااااابيج -

ا اقاا فت ااواا  اابتارقخا  وت اءااا ا  ابتاوالا ااةاق.

بيمك ا اقاا ف  ما فت ا ا افاكيتالا   ال الةاابتطا ااذةاقا فذااتمااا -

تخزقة اا اقاا فت ااواا  ااباف  ما فت ا ا ااا ا  ابتاوالا ااةاقابتما

 ب  ما  ا ا اااليعةا ف تا ا  تهتطاليوابتا اكاصافكوااةفاا اع.

 االيعةا ف تا ا:اقتماكتاب ا  حاكاصابكوااةفالا الا . -
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 فذالاقتص ذوالةذاااااا(ا)اوم ا كوا فصا عر ا ف ابي:ااه تببااالقوابهاليا فت -

 سذذت ا  اومذذذا ا فلذذتافتالاقذذذتما اقذذذاار ذذمابها ذذذ ا فتذذاااا فذذذااققذذذاا اااااا

اذ ا ا ذ اااا ذ قاً ااقضابا فلاةر افااا ا  ك ا فتاااابا فااتماإةكاااا   

باالافذذ الذذا اا  لذذ ا فذذ  ماوقذذع ابافضذذه اابهذذاليا فتذذااااااومذذا ا   ذذاي ا

(افتقذذع ا فةمذذا اب ذذ  ا اليذذ ابأر ذذا ابهذذاليا فتذذاااااذذطااهذذاءاااااااf9لاذذ ايرا)

  لحااااااا.

 ثانياً: شاشة بيانات أخرى: 

 ا ذ اإضذال ابتاوذالالاذ ا فصذا عر ا  اكاذ ااكذ  الاذ الذا عر اااااااااايمكةةااااهذاها فا

ا   ت الاكيااقا :ا

 

 

 

 

 

 

بتماقذذاااةهقذذ ابذذافةق الاذذ ا ف ذذ مالتذذثا م ذذ ا  ةذذاطيا فذذااتماإةكااذذااااااا -

بتاوالا  ةاطيافتقذع ا فةمذا ابإضذال ا   ت ذالااا فصذا عر اإيا قذارق اا ت ذالاااااااا

ا  ةهق ا  اة .

  ت ذذالا ةذذاب اا ذذاابذذافةق الاذذ ا ف ذذ مااالقذذواااااااكيذذاايمكةةذذااإضذذال ا اا -

ذذذذذذاوالااامااا ا ذذذذ ابتذذذذذذابباا فذذذاق اتماإةكاةذذذذذذ ااهذذذذاءا  ذذذذذ  ةذذذاب افتم ا

   ةاببا.

يمكذذ ا اقذذااليعفذذ افايةذذاب اكقتيذذ ااالقذذوا ف يعفذذ اب ياذذ ا فصذذا عر اابااااا -

و ذذ  ااذذ ا تيذذ ا فصذذا عر ااالقذذوا فة ذذ  اثذذماققذذع ا فةمذذا ابالت ذذا ا ف يعفذذ اااااا

إظ ارهذاااالقذذوا ف يعفذذ اب ياذذ ا فصذذا عر ابقذذتماب ذذاا فذذنا عقذذوا ف يعفذذ ااذذ اااب
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لياذذ ا فصذذا عر اإيالياذذ ا  ةذذاب اب فذذنااذذ اكذذلااا لحقذذعااسذذ  ا فتمعقذذواباااااااا

 ف يعف اب يا ا  ةاب ابقذتما تذاا ف يعفذ ااال ذا ا  ةذاب ا فذالاتما اقذاهاااااااا

ل ذا اليعفذ ااااا ا  ا  ةابباالةذاا  لتذوا فصذا عر اكهذ قاة لذ ا ابااااااا

  ةابباا  اةااا ا  ا لح ذابالا فعسذته اكهذ قااذاق  ابلتذ اققذع ااااااا

 فةما اب يذوا فقتذاا  اسذ ا ف ذابيافا يعفذ ايجذبااب  تحا اقذااكتذارا  لتذواااااااااا

اليعف ا  ةابباااااته  لا   ت ال.

بيمكةةذذذاااقضذذذاااذذذ اكذذذلاااهذذذاها ف ا ذذذ اإضذذذال اال ذذذاءاإيا تيذذذ ا فصذذذا عر اااا -

  ا ا فالاققابوال ا ا ف يتوااا ف يات .ب تاهاااا لح

ليذذذثلااإ  اتما عاذذذتوا ف ضذذذال اإيالذذذلالا ف يتذذذوااذذذطا   صذذذاقالاذذذ اإضذذذال ااااااااا

ا فتكافتفالا ا ف يتوالإوااقتماإث الا  اقعوت الا ا ف يتواا اكلاااهاها لحقعا.

الاذذذذذ ال ابذذذذذلتيكةةذذذااإضذذذال اثذذذلاباال ذذذاءاا ت ذذذالامختاصذذذ اب  لتاذذذ ااإياثلاثا

اب فنا:امختاص 

 بتماقذذااار ذذا ا لح ذذابالااا  ذذماال ذذاءا   ت ذذالااذذ اهذذاها ف ا ذذ ااااا

بحتذذثاوقذذع ابكتابذذ ار ذذما لح ذذا ااابا سذذت    ا لح ذذابالابذذافةق ااا

(ا فتم ذذ افةذذاا اليذذذ اااF9 فذذزرا ايمذذ افايذذذابساابالاذذ ا فذذزرا)اااا لاذذ ا

 لح ابالاببافةق الا ار ما لح ا ا فالاو قااققع ا فةمذا ابكتابذ ااا

  ف  ماب  سم.

 تاب ا   اغا    ةاإضالتاالا ا فصا عر ااالقوا فقتي .بك 

يمك ااقضا تحاكتاب ار ماا جطا فصا عر اا اكلااالقوار ذما   جذطابكذافناااا -

يمك ا عجتاا فةما اإياط الذ انمذع جااكذ افصذا عر ا   ت ذالابف   ذاتااذ اااااااا

 كلااا  تار لاط ال انمع جااك افصا عر ا   ت الابف   ات.

اا فةمذذا ا لت ذذا اضذذ ق  ا   ت ذذالاب  ذذاا  اقةذذ اإ  اااكيذذاايمكذذ ا عجتذذا -

ارةوذذاااذذ اكذذلااا فةقذذ الاذذ ا  تذذار لا فضذذ ق  الاذذ اا ذذتع ا فصذذا عر ابلاذذ ااااا

   تارا  اا  اقة .



 323 

كياايمك ا عجتاا فةما اف يوااا ااذ قامخزوذ افتقذع ا   ذت ا ابإث ذالاااااا -

اسذ ا ذااتمااا ف ضال ا  ل بل الق اا ا   ز اباب االا ذأث امخزوذ اابالاا

 تاهااالا عر ا   ت الالق اا ااجوا فتقارق اباا ااجوا لحلعاالا ا ق ق ا

اذذ قالذذا عر ا   ت ذذالافتقذذع اااااذذ بضذذال ا  ااوذذاابقذذتما فذذنابذذافةق الاذذ ايرااا

 :اكياااا ف كوا فتاف ااك   فةما اب   ا ا  ا

ا

 

 

 

 

 

 

 

 ا   ت ذذالاثذذماوقذذع ااوقذذع الت ذذااب ذذاا خضذذال ابتماقذذاا ف تاوذذالاكيذذااتمااالذذا عراااا

ا قاااافتقع ا فةما اب   اكالذ ااااا بتماقاار مالا عر ا   ت الا فااو قااليوا

 فذااق قذااإةكااذاااااا ااذةاقاباكيتا  ذاافتقذع ا   ذت ا ابتماقذاااااااااذةال اا صااتوا

ا قا فصذا عر اثذماااااا اااإث ا  اإيااا ا فل قاثماققع ابتماقاا فكيت ا فااق قاا

بققع ا فةما اب يذوا  قاروذ ابذااكيتذ اااذ ا فلذ قاباكيتذ ا فصذا عر ااااااااااققع ابالحص 

ابإاا را ق ق ابافصارقايمثوا ق ق ال ابضال ا اااو ا

اطااالالم اااواايمك اليوااا اا قالا عر ااك اباف ضال ا  ت قت اك ضال ا

ااااو ا ااق الاالا ا ف  اب ا فص ات الا ابضال ااااو ا
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 :  ثالثا: شاشة الأقساط

اذ اهذاها ف ا ذ ايمكذذ ا ق ذت ا تيذ ا فصذا عر ا لجاذذ القذ الاذ ا ف يتذوالتقذذع اااااااااا

 ذاقا لا ف يذلاءااا فةما ا تاب  ا  اقا لا ف يلاءابإظ ارا ا  اتااا ا  ا عيقطا 

ب فذذاايمكذذ االت ذذاا عيقذذطا   ذذافغا فذذااسذذاةهاا ف يتذذوال ذذلاالاذذ ا ا  ذذاتا  هاذذع اا

اك فا لح ا .اسا ةهاابهضا فةم ال ا أث ا ف ا ةاا

ببافتاف ايمك اا  لذ ا ا  ذاتا ذ ا   ذاة التذثاا االاااقعوتذ اتما  ذاقاهااااااااا

كاااذذ ااا ا ذذ ا عيقذذطا  ذذاقا لا ف يذذلاءا اققذذع ا فةمذذا اباست   ضذذ االةذذاالذذ  اا

اااقعوتالا ف يتواا  ااك  .

 

 

 

 

 

 

 

 

 طريقة التعامل مع الشاشة

 لجا الق ايمك ا فت ااوااطاهاها ف ا  ااالاف ا فصع   ا  -

 بكتاب الاةا ا  اتا فاا  قااا ا فةما ا عيقطا  اقعوت ابةاءالات ا -

 ا فت ذذاقوالت ذذاابهذذ ااافتقذذع ا فةمذذا ابتماقذذاابقتذذ ا لحقذذعاارفتذذا تحااذذطاإاكاوتذذاااااا -

  لحقعا:

 اتالاذذ ال ذذبااذذذذ ذذارقخاا سذذتمقاقا فق ذذ ا ابااببقتذذ ا ا  اا

 ا ا فق  .ذا
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 اا ا فق  ا اثلاثااقع ا 

 ت اب فالاق ابلاااااا اغا فصا عر ا اغاإجماف ا فتق  

 ا اغا فق  ابق ي اا اغا فصا عر الا الاةاكوا   ا 

 بيمك ا اقاا لحقعاا ف ابق اقابقا تحاكيااقا :ا -

   اتابحتذذذثا اذذذذذ  ةا عيق ذذذاالاذذذ ا ا  ذذذذذذذ ذذذمابكتابذذذ ا   اذذذغا

 ابيا تي ا فصا عر ااذذذقت 

 اذذذغالاذذذ اا وقذذذ الاذذذ ا) عيقذذذطا   اذذذغ(افتقذذذع ا فةمذذذا ابتعيقذذذطا  ااااا 

 ا  اتابافت ابلا ابيمك ا عيق ااقابقاابكتاب ا   اغاااذا اا

كوا   ابحتثايجيطا فةما اإجماف ا ا  اتا  كتعبذ اااا

اهابقتذذذاااذذذطا   اذذغا  ذذذ  ةا عيق ذذذااا لحقذذوا) خجمذذذاف (افتقذذع ا اا

   كتع ااا لحقوا)إجماف اا اغا فق  (.
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 رابعاَََ : شاشة بيانات الشحن

 ف ا  اقتماإةكااابتاوذالا ذم ا ف ضذال ااذ ااجذواااذارانمذع جافصذع   ااااااااااااهاه

   ت الاكاصابخاا ا ف م اب ف تاوالا فذااقذتماإةكذااااذ اكذلاااهذاها ف ا ذ ااذ ااااااااا

اف اإاذذا راذذذذذال اب فذذنااالذذذذذذعر ا ذذم ا ف ضذذال ا   اذذذذذذاجذذوا سذذتكيااابتاوذذالالا اا

الا عر ا م ا.

تقذذع ا فةمذذا ا  ا ذذ اجمتذذطا فتذذأث  لااببذذافنايمكذذ ا فةقذذ الاذذ اراذذزا لحصذذ الاا

   زوت الةاالصذ ا فصذا عر ا اب فتذأث  لا  اسذ ت ا فلاياذ اوتت ذ ا ف تاوذالا  اكاذ ااااااااا

الةاا  لتوا فصا عر اا ا استا ا ف ا .

 شاشة فاتورة مردود مبيعات

يمكةةاااذ اكذلاااهذاها فصذا عر اإث ذالا   ت ذالا فذااتما سذلحجال اابحتذثاققذع ااااااااااا

 يوالك ذ ا ذااتمااالذا عر ا   ت ذالال ذبا فكيتذ اب ف تاوذالا فذااوقذع اااااااااا فةما اب

بالتياةهااااهاها ف ا  التثا  تياا ف تاوذالا فذااقق اذ اا فةمذا اااهذاها ف ا ذ ااااااا

الا ابتاوالا فصا عر ا فااقتما سلحجاعا   ت الااة ا.
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 طريقة التعامل مع الشاشة:

  فةق الا ارازا خضال ا -

  ا فةما ابإظ ارا فتارقخااطاإاكاوت ا  اقااا.ققع -

با اثماوقع ابتماقاار مالا عر ا   ت الا فااو قااا ا فةمذا الكذ الياتذ اااا -

 ف تطابةاءالا ابتاوا  اااالقوالا عر ا   ت الاب فذنابكتابذ ا فذ  ماابابذافةق ااااا

اافتقذذع ا فةمذذا ابإظ ذذارا اليذذ ابذذافصع   ا  يكذذ ا فت ااذذواا  ذذاا(F9)لاذذ ا فذذزرا

 ببافةق ا  زةبجالا ا فصا عر ا  هاعب اقةتقوار ي ااإيا ف ا  .

ققذذع ا فةمذذا اب ذذ  ا ا ذذ اإضذذالت ا تذذعلاااا(tab)بلةذذاا  وتقذذاااباسذذت ا  اا -

لاذذذ ا ااذذذةاقا فذذذااتمابت  ذذذاااالذذذا عر ا   ت ذذذالا  ذذذ  ةا فت ااذذذواا  ذذذاااذذذطااا

 فكيتذذذالا  يكذذذ اإرجال ذذذاابحتذذذذثاققذذذع ا فةمذذذا ابحذذذاقاالاكيتذذذذ اتمااااااا

 جال ااااا ةبةاسابيارفتااااهاها ف ا  ا  عضم اااا ف كوا فتاف : سلح

 

 

ا

ا

ا

ا

ا

ا

 اااا ا ذذذ اذذذذذ  ةا ةزقاذذذذذذاقا  ذاا ااةذذذذذذذذ اا اقذذذذذ اكلافذذذذذاااذذذذذةذبحتذذذثايمكة

ا ةبةااكيااقا ا:ذذذذذ  

 بافةق الا ا  ات ا لمجابر افالذةفااا ف يذعةاوقذوالتذ ا م ذ اإ ذار ااااااا

()ف  ذذذذار ا)وقذذذذو(افتقذذذذذذذذع ا فةمذذذذذذذا ابةقذذذذوااباذذذذ اثذذذذما فةقذذذذ الاذذذذ ا اا
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 ااةذذذذذذذذاقا  ؤ ذذ الات ذذااإيا ا ذذ ا  ذذ ةبةااذذطا ف تاوذذالا  عضذذم اااااا

الات ا.

 كياايمكةةذااااهذاها ف ا ذ ا خضذالت ا فةقذ الاذ ا  تذارا) كتتذارااااااااا

ااا اجمتطا ااذةاقاببافتذاف اااا() فكو(افتقع ا فةما ابعضطاإ ار ا

   تارا)وقو(اإيا ا  ا   ةبة.وقا ااجمت االةاا فةق الا ا

ببافنايمكةةاا هت ا فكيت ا فذاا ذا ا فةمذا ابةقاذ اابح ذبا فكيتذ ا فذاااااااااا -

(الإوذاايجذبا  ذاقواااا100تماإرجال اا اليثلًااإ  اكاو ا فكيت ا   ال اه ا)

ا فكيت ااا   ةبةاإيال  ابلا .

جذالااااكيااققع ا فةما ابإةر جاوصذ اا اذغابو ذبا فت صذتضاب ال ذاءاإ ابااااا -

 لا عر ا   ت الافتتما لتياةهاااا   ةبةاابا  اقا اا   اغاابالالااا ا   ةبة

كيااققع ا فةما ابإةر جاوص ا ف تاوالا اك  ا  اا ابصا عر ا   ت الااثواا -

  ةهق ابا  ةاب اب ف يعفذ اب فضذ ق  ابا  ذاا  اقةذ ابحتذثايمكذ اكلذماااااااا

ا ا  ةاب ااافتا تح.ليعف ا   ت الااا   ةبةالا ال ا
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 شاشة مردودات سنوات سابقة

يمكةةااا اكذلاااهذاها ف ا ذ ا فت ااذوااذطا   ت ذالا   تج ذ ااذ ا ف يذلاءاب فذاااااااااااا

تخذذصاسذذةع لاسذذابق ا ابا ةذذ ااو ذذااتخذذصاسذذةع لاسذذابق ااوذذاا ذذااتما عيقذذطا اربذذاحااااا

اا  ذ ةبة لاا فةاتج الة اااا ف ة ا فااتمالت اا ف تطابا اهةااقكع ا فصارقابتة اابب

ا فااقتماإةكاااااا ف ا  ا ف ابق .

بفكذذ اقذذتيك ا فةمذذا ااذذ ا اتذذواهذذاها  ذذ ةبة لاب تذذا الذذ ا فة ذذاتا  ذذاصااااااا

باف ة ا  افت ا لحافت الإواايمكةةااللواا ةبة لا ف ةع لاسابق ااال ا اا تقوا

 ذا اال ال ابالا   ت الا فااتخصا ف ة ا لحافت اب فناب ب ا لح ذابالا  ااذ اباا

 فةذذععااذذ ا  ذذ ةبة لاب  عجذذعة ااا ا ذذ ابتاوذذالا لمجيعلذذالااا لحقاذذاا) كاصذذ ااااااااا

اا ةبة لاا ت الاسةع لاسابق (.ا–ا ت الاسةع لاسابق ا

كيذذااتما ف ذذ حااا ا ذذ ابتاوذذالا لمجيعلذذالافتقذذع ا فةمذذا ابافت ااذذوااذذطاهذذاهااااااااا

رق اكاا اب ذااا لح ابالااا ف ياتالا  اكا اا اهاها ف ا  الت اقتماللا اااا قا

كياايمك اللذا اااا فتقذارق ا  افتذ ابصذتحال ذا ارلت ذ اا ذتقوالذ ا لح ذابالاااااااااا

  اا ا  ت الا ف ة ا لحافتذ اببافتذاف ا ص قذطا لح ذابالا فع جذباربه ذاااابتاوذالاااااااا

ا لمجيعلالاا اها ا لح ا .ا

 طريقة التعامل مع الشاشة:

  فةق الا ارازا خضال  -

 خا فالايمك ا  اقاااققع ا فةما ابإظ ارا فتارق -

باذ اثذماوقذع ابتماقذاا لح ذا ااااااوقذاا(ااا–ثماوقذع ابتماقذااوذععا فصذا عر ا)رجذواااااا -

ا  تأث ابا  ةبةااقابواا ةبة لا   ت الااثوا) فلةابقاابا ف يتوااب...(ا

بيمك ا ف مذثالةذااااةفتذوا لح ذابالابذافةق الاذ ا فذزرا ايمذ افايذابسااباااااااااا -

 اةفتوا لح ابالا ابا اثما قذع ابتماقذاااافتقع ا فةما اب  ا(F9)بافةق الا ا

 لح ا ا    ةا  ذ توا تيذ ا  ذ ةبةافذاابذافةق ا  ذزةبجالاتذاا ااباب ذم ااإيااااااااا

 لقوار ما لح ا ا
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بيمكذذ اإةكذذااابتاوذذالاضذذ ق  ا   ت ذذالا  ذذاصا ذذ ةبةاسذذةع لاسذذابق ااذذ ااا -

 (vatكلااا فةق الا ايرا)كاضطافض ق  ا

ةكااا ف ضال التاا ابيمكذ ا سذت    اااثما قع ابت  توار ما   ز ا    ةاإ -

فتقذع ا فةمذا اب ذ  ابتاوذالا   ذاي افتقذع ابتماقذاااااااااا(F9)   اي ابافةق الا ا

    ز ا    ةا   توا   ةبةالاتاابافةق ا  زةبجالا ا   ز ا.ا

ثماقتماإةر جابتاوالا ااةاقا    ةاإةكااااضي ا   ةبةا ابا ا  لالذ ااوذاااا -

 ذذالاا ا ف تذذطاكذذا اااسذذة ااافتذذ امختاصذذ ابفذذافنايجذذبااا ا عجذذاالذذا عر اا ت

اإةكااا ااةاقاب فكيتالا   تج  اباس ارا ف تطاقابقا.

 سذذذت    ابتاوذذذالا ااذذذةاقاقذذذتمابذذذافه قا فذذذااتما عضذذذتم اااا ف ا ذذذالااا -

 ف ابق ااطاكتاب ا فكيت ا   تج  اب ف   ا  تصياإرجاعا ف ضال اباافاعلذا اا

بيمكذ اكتابذ ا فكيتذ ا  ذ  ةاكلذما تيت ذاااذ اااااااا فع لا اااليعةا ف   ا ا

 فقتيذذ االاسذذ باااليذذعةا فكيتذذ ا لمجاوتذذ ا اببذذافناققذذع ا فةمذذا ابح ذذا ااا

اإجماف ا تي ا   ةبةااالقوا خجماف ااسصوا ف ا  .

إاكاوت اكتاب ابتا افك ذعلالا لح ذا ا ااذطاإاكاوتذ اكلذماوقذالااذ اااااااا -

كقتيذذ ااباو ذذ  ااذذ ااااا تيذذ ا  ذذ ةبةا التذذثاوقذذع ابتميتذذوااذذالبا  ذذ ةبةاااااا

اإجماف ا تي ا   ةبةا اثماوقع ابافةق الا ارازا لحص .

لةاا فقتا اب يات ا لحص ااا ا   تةااققع ا فةما ابإةكااا ااةاقا  عجذعة اا -

 اا   ةبةاإيا   زب ابقتي ا  تعس ا  عجعةافكوااةفاة كوا   اي ا

اال ذا ا   ذزب ااقابذواااابلةاا  لتوا   تةااققع ا فةما ابلحلتوا فتكاصذ اا -

  لتوا فتكاص اإيال ا ا كاص اا ةبة لاا ت ذالاسذةع لاسذابق ا   بذعتااااا

ااا ا  ابتاوالا لمجيعلال.

ققع ا فةما اب يوا تاا   ةبةابإجماف ا تي ا  ذ ةبةابذاال ذا ا  ذ ةبة لا ااااا -

ب فالاتماربهاااا ا  ابتاوالا لمجيعلالابر ما لح ا ا   ذ وااا ا ذ ااا

 .ا   ةبة

ببةاءالا ا فنايمكةةاا ست   جا قارق ا عضذحا ذأث ا  ذ ةبة لا فةاتجذ الذ ااااااا -

ا ف ة ا ف ابق الا ا   ز ا ابكافنا فتأث ا  اف ااا تماهاها   ةبة ل.



 331 

 
 

 لرابعالبــاب ا

 المبيعات نظـام إدارة

 
 
 
 

 لرابعاالفصل 

 التقارير
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 تقارير المبيعات 
تم في الأجزاء السابقة تهيئة نظام المبيعات وإدخال مدخلاته المتنوعة وعمل العمليات 

مون والمتعددة الاغراض المختلفة ليقوم النظام بتجميع تلك البيانات المتنوعة المض

وتفنيدها على شكل تقارير مفيدة لكافة المستويات الإدارية وعرضها في قائمة 

 تقارير المبيعات التي تظهر كما في الشكل التالي:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

وكما يلاحظ من خلال الشكل السابق ان النظام يتكون من العديد من التقارير 

عينة من التقارير وهي تقارير العملاء المفيدة لكن سوف نعرض لشرح مجموعة م

وتقارير المبيعات وهامش الربح الكلي و التي نعتبرها من أفضل التقارير في نظام 

 المبيعات وهي كما يلي:

 تقارير العملاء:
عندما يتم التعامل مع العملاء في النظام في الفواتير و الطلبات و عروض الأسعار 

الاستاذ العام  وعمل سندات قبض وقيود يومية والمردودات وربطهم بالحسابات في 

غيرها من العمليات المتشعبة والمتعددة تطلب هذا ان يتم معالجة تلك البيانات بطريقة 

سريعة واخراجها بشكل مناسب ومفيد لكافة المستويات الادارية وفي الوقت 
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استخدام المناسب من هنا جاءت اهمية تقارير المبيعات التي تظهر التقارير بمجرد 

العمليات بدون الحاجة للترحيل ولكن مع تأكيدنا لأهمية عملية الترحيل وعند 

 تحديد تقارير العملاء التي تظهر كما في الشكل التالي:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

يلاحظ من خلال الشكل السابق أن التقارير التي تظهر هي تقارير خاصة بمتابعة 

ض تقرير معين منها هو تقرير بيانات العملاء ويمكن ايجاز شرحها مع استعرا

 العملاء:

يظهر هذا التقرير تفاصيل البيانات الخاصة بالعملاء  تقرير بيانات العملاء :

والتي تم إدخالها في شاشة بيانات العملاء وهي بيانات متعددة ومتنوعة مثل 

رقم العميل واسمه وعنوانه ورقم تلفونه وغيرها من البيانات وعند طلب 

ر تظهر لنا شاشة فيها العديد من الخيارات ليتم تحديد التقرير التقري

 المناسب للمستخدم كما يظهر في الشكل التالي:
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وعند تحديد الخيارات المناسبة من حقول الشاشة كما يظهر في الشكل السابق 

 يظهر التقرير كما يلي:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

لمبيعات عملية عروض الاسعار وحتى نستطيع من ضمن اجراءات ا تقرير عروض الاسعار:

تقييم ادارة المبيعات في المنشاة لابد من معرفة عروض الاسعار المنفذة و التي كانت 

فيها ادارة المبيعات حكيمة وعروض الاسعار غير المنفذة و التي كانت ادارة المبيعات 

منفذة في حالة تم  فيها مقصرة بشكل من الاشكال في متابعة العملية وتعتبر العملية

تحويل عرض السعر إلى طلب عميل ويتم في هذا الجزء اظهار تقارير عن عروض 
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الاسعار المقدمة للعملاء او الجهات الحكومية والتي يتم ادخالها في شاشة عروض 

ة وغير المنفذة او تحديد خيارات اخرى مثل مع امكانية تحديد المنفذ الاسعار

أو حسب فترة معينة أو حسب أي حقل من الحقول عروض الاسعار حسب العملاء 

 التي تظهر في الشاشة والتالية:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

تعتبر الطلبات الخاصة بالمبيعات من ضمن  اجراءات عمليات  البيع  تقرير طلبات العملاء:

وحتى يستطيع المرقب المالي او المرجع متابعة أو مدير المبيعات من متابعة تلك 

 خصصي  الجزء الخا  بتقارير أدارة المبيعات ططلبات العملاء للكي الاجراءات تم

تقارير عن  تعطي التقارير المطلوبة ومنها

تير مبيعات وتقارير الطلبات المنفذة بفوا

عات عن الطلبات غير المنفذة بفواتير مبي

بطلبات  وتقارير عروض الاسعار المنفذة

عملاء وكذلك عن البضاعة المحجوزة 

ت كل هذه الخيارات تظهرها في الطلبا

شاشة طلب التقرير التي تظهر كما في 

 :المقابلالشكل 
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غرقها الدين عند تعندما يتم بيع بضاعة لعميل ما فان المدة التي يس تقارير اعمار الديون:

العميل مهمة جدا للقائمين على المنشاة حتى يتم متابعة الدين الذي عند العميل لذلك 

ير بغرض معرفة المدة الزمنية التي استغرقها الدين حتى لحظة تم تجهيز هذا التقر

صدور التقرير أي قبل عملية التسديد له بشرط ان يتم التعامل مع شاشة توزيع 

ولشاشة اعمار الديون تظهر عدة خيارات يمكن  أما آليا او يدوياًتسديدات العملاء 

تقرير المطلوب وتظهر هذه للمستخدم التعامل معها بالطريقة التي يريد حتى يصدر ال

 الحقول كما في الشكل التالي:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

: عندما يتم التعامل مع الربط مع الاستاذ العام فان عملية الترحيل تقرير ارصدة العملاء

مين على ئتكون هي المعيار الخا  باستخراج ارصدة العملاء ونظر لحاجة القا

اولا بأول فان عملية الترحيل قد تكون  عمليات البيع في المنشاة إلى تقارير سريعة

 ضعائق امامهم لهذه الاهمية وفر القائمين على البرنامج شاشة اخرى للاستعرا

ارصدة العملاء بدون الحاجة إلى الترحيل وهي شاشة ارصدة العملاء والتي يمكن 

من خلالها استعرض تقارير منوعة عن حسابات العملاء من استعرض اجمالي أو 

و عملة ريال أو دولار أو حسابات مدينة فقط أو حسابات دائنة فقط وهناك تحليلي أ

خيارات اخرى في الشاشة التي تظهر عند طلبها كما في الشكل التالي لكي يتم 

 تحديد حقولها حسب رغبة المستخدم 
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 تقارير الاقساط:
الاقساط وذلك لتقسيط الفواتير  باستخدامقد يقوم القائمين على عملية البيع  

على عدة اقساط على العملاء بأنواعهم وكان لابد من طريقة لمتابعة تلك  الآجلة

الاقساط لذا تم توفير هذا التقرير ليساعد في متابعة الاقساط المسددة و الغير 

مسددة لفترة معينة لعميل أو لمجموعة عملاء حسب النوع أو حسب المنطقة أو غيرها 

 لخيارات التي تظهر في شاشة طلب التقرير كما في الشكل التالي :من ا
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 اتجاوزويعمل هذا التقرير على اظهار العملاء الذين  تقرير العملاء المتجاوزين حد الدين:

حد الدين الذي تم تحديده في شاشة بيانات العملاء في حقل حد الدين وبمجرد 

 الطباعة يتم استعراض التقرير

 

 تقارير فواتير المبيعات 
في هذا الجزء من التقارير تم تجهيز كافة الأساليب المتنوعة في استخراج المعلومات 

المتعلقة بفواتير المبيعات فقط سوى الآجل أو النقد او الشيك المتنوعة الإدخال وتظهر 

و عن في هذه الجزء عدة انواع من التقارير منها عن المبيعات التي تمت بشكل عام أ

المبيعات الخاصة بكل شهر بشكل مقارنة بين الاشهر او عن مبيعات الأصناف التي 

من التكلفة أو عن المبيعات الإجمالية من كل صنف أو مجموعة اصناف  باقلتمت 

وسوف نعرض لشرح التقرير الاول فيها فقط لكونه الاهم بينها كما يظهر في 

 الشكل التالي:
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يعطي هذا التقرير كافة الاشكال التقارير الممكنة عن فواتير  ر فواتير المبيعات:تقري

المبيعات وذلك من خلال خيارات التقرير المتعددة المتوفرة في شاشة طلب التقرير 

 :والتي تظهر كما في الشكل التالي

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

كما  وكما يلاحظ من خلال الشكل السابق ان الشاشة تتكون من عدة اقسام

 يلي:

القسم الاول: نوع التقرير وفي هذا الجزء من الشاشة يمكن تحديد نوعية  -

التقرير ونوعية تفاصيله وكما يظهر في الشكل السابق حيث تظهر 

خيارات لنوعية التقرير أما حسب الفواتير أو حسب الصنف أو حسب العميل 

ان أو حسب المخزن او حسب المناطق أو حسب مراكز التكلفة ويمكن 

يكون التقرير تحليلي أو اجمالي حسب التحديد في الحقل الاول طنوع 

التقريرل او يمكن ان يكون التقرير قبل الترحيل أو بعد الترحيل حسب 

التحديد في الحقل الثاني طالترحيل ل او يمكن ان يكون حسب الصنف 

اجمالي أو حسب الصنف تحليلي أي مع تفصيل فواتير المبيعات ويمكن 

 تقرير فواتير المبيعات بدون الدخول إلى الاقسام الأخرى طباعة

للنظام من القسم الثاني طخيارات التقريرل ويمنح هذا القسم المستخدم  -

بعض خيارات هذه الشاشة  وتتأثرمن المعلومات  التحديد الدقيق لما يطلب

بما تم تحديده في القسم الاول نوعية التقرير ويظهر هذا القسم كما في 

 التالي: الشكل



 341 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

وكما يلاحظ من الشكل السابق ان النظام يوفر حقول اخرى غير حقول القسم 

الاول حيث يمكن استخدامها في التحديد الدقيق للمعلومات المطلوبة في القسم 

الاول من الشاشة ففيها نلاحظ أنه يمكن تحديد من منطقة إلى منطقة او يمكن 

مركز أو يمكن تحديد من مخزن إلى مخزن او من تحديد من مركز تكلفة إلى 

 تاريخ إلى تاريخ أو من حساب إلى حساب وغيرها كما يظهر في الشكل السابق

 

القسممم الثالممث طإحصممائيات التقريممرل: يقمموم النظممام بتمموفير أنممواع أخممرى مممن       -

التحديدات وهي تحديدات خاصة بقميم الفواتيرطمبمالو وكميماتل ممن ناحيمة      

اكممممممممممممبر أو 

 اصمممممممممممغر في

القيمة أو من 

ناحيممة اكممبر 

وصممممممممممغر في 

الكميممممممة أو 

في التخفيض 

أو في سمممممممعر 

الصممممممممنف أو 

 :أعلاهفي الكميات المجانية وكما يظهر في الشكل 
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ونقوم فيما يلي بعرض اهم تقرير في الشاشة هو تقرير المبيعات حسب الصنف والذي 

لذي تم ل ا001-01-001يتم تحديده في القسم الاول من الشاشة للصنف الاول ط

 :ةتحديده في القسم الثاني من الشاشة انظر الاشكال السابق

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تقرير هامش الربح الكلي
ت مبيعات ويحتاج المستخدم اتتضارب عمليات المبيعات بين عملية بيع وعملية مردود

للنظام من معرفة الصافي بينهما وهامش الربح المحقق ويعمل هذا التقرير على منح 

 :دم هذه الميزة وتظهر شاشة طلب التقرير كما في الشكل التاليالمستخ
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ليقوم المستخدم بتحديد الخيارات المطلوبة وعند طباعة التقرير تظهر لنا الشاشة في 

 حالة طلب التقرير حسب الصنف كما في الشكل التالي:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

رضها بنفس الطريقة المشروحة في ملاحظة : بقية تقارير نظام المبيعات يمكن استع

التقارير السابقة مثل تقارير مردودات المبيعات لها نفس تفاصيل تقارير المبيعات 

وتقارير المحصلين وتقارير المندوبين وغيرها ونترك  للمستخدم استعرضها نظرا 

لكثرتها وفي حالة رغبنا في شرحها لن يكفي لنا كتاب اخر بجانب الكتاب 

 الحالي.
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 الباب الخامس

 إدارة النظام

 

 

 ولالفصل الأ

 تهيئة النظام
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 مــدخـــــــــــل

ااذذم  ذذن اذذد رع الاظا ااالذذعر  ااىذذ   ا   ذذ   تفي هذذ ا اابذذعت الإذذا اا  ع  ذذع

سذذا ائيا ذذعت ب ذذك  عاذذذ ت ااذذ ع الاعسذذ   ذذت اا  ا ذذر ااذذم ا اهذذع االاظا االإ  ذذع    

, كمع تم ات الأ معل ذات الاخلصعص االإعاي  ا ماذدا الوزات المرعر     المخلصين

في االإم  عت المحعسذب ر  ااذم ا ذولآ ار ذعظ الم ابذر   ذ  سذود الاسذلخبار  ذع كذباا           

    ااب ع عت المعا ر  المحعسب ر سواد كع ا الأخ ذعد  ذن ي اذل ااىذرو ن   ذن  صذب       

  اام الو ت نلآ ا ولآ  ن اخلصعص المىئول الأ ل ا حىع عت.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  في ه ا اابذعت اابيذي نلآ لا حذال ااصذ في ر في هذ ا اابذعت الا اااذخعص ااذ ان         

 الحم ولآ المىؤ ا ر اا ع  ر  ن الحىع عت ن عر الاظا الماذدا.

 تم اقى م ه ا اابعت الى خمىر ن ىعر ظا ى ر  هي كعالعاي:

 الفصل الأول تهيئة النظام -

 الفروع  – الثالث الفصل-  صلاحيات المستخدمين  – لثاني الفصل ا-

 إلغاء الترحيل – الفصل الخامس-  الإقفال – الفصل الرابع -

 صيانة النظام  – سادسالفصل ال-
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كمذذع تم اذذذت ااذعاذذذعت المللإ قذذر  رذذذ   الأ ذذذوات  ااذذم  قذذذل ا ذذذب  اا ع ذذذت    

ا ى   ا  اا  ع ر      م  عت االخعل  الم اجلإر  ا لمعل اصح ل الأخ ذعد  الاذ     

ا  ذذر  ااذذم  ذذبة  ل طذذر الأخ ذذعد في الخذذعل المىذذلابات  سذذو   قذذور    المذذذعكت المل

  ذ    اٍ  ا ذعاعت اام البت كت بصت في ي عت ه ا اابعت.
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  يايع  ىلخبر ااالعر...

بح ذذي ا ذذولآ ااالذذعر جذذعهيا عسذذ   الذذعر المحافي هذ ا اااصذذت  قذذور  لإمذذت ار ئذذر  

,  اذذلم ذاذذ   ذذن خذذ ل     المىذذلخبر  ل عجذذعتا للإع ذذت  عا  اقذذر ااذذم الاعسذذ   ذذت افي    

في ه ا اااصت  قور  لحباذب الأيذ     اعار الملياات االإع ر   االو  لإعت   االلإع ت  ت 

 االإع ر اام   اب  ن ااالعر االلإع ت  لإرع 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ن ااالذذذعر ااذذذم   اذذب  ذذذ االإع ذذر  في ذذي  قذذذور في ااذعاذذر الأ لى  عخل ذذذعظ المذذذلياات   

 –المذذ اعت   –المخي لآ  – ت  ق ر ن ىعر ااالعر ) الأسلعذ االإعر  ا لمعلهع في االلإع ت

 .المب لإعت ( 

ااالذذذعر   ذذذ  او  لإذذذعت المللإذذذع  ين  لإذذذك في  ل ذذذ        في ااذعاذذذر اايع  ذذذر  لإذذذ     

 .المىلابات   االقعظا 

 إظرذذعظ اقذذعظا   ذذدهم االاب رذذعت اا  ع  ذذر ااذذم      قذذور ااالذذعر  ا في ااذعاذذر اايعايذذر  

 .ى  االر ئعت اا  ع  ر اام  عر  رع في ب  ع ااالعر نلأخ ىا ابهع المىلخبر في
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 شاشة الخيارات العامة 

اىذذلخبر هذذ   ااذعاذذر في  باذذب نهذذم المذذلياات االإع ذذر في ااالذذعر  هذذي  ذذلياات  

او   في ي اقر االلإع ت  ت  لعر الاظا ااالعر    ت  ق ر ا ىعر ااالذعر ) الاسذلعذ االإذعر    

 : المب لإعت (   الر  ه   ااذعار كمع في ااذ ت االعاي –المذ  ات  –المخي لآ  –

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 و المقصود من هذه المتغيرات هو :

 مراكز التكلفة -أ

 عااىبر     المذليا برذو دذبل س عسذر الماذذعا في اسذلخبار   اكذي اال  اذر في         

  م  عت ااالعر  دظ لإر خ عظات  هي:

 اختياري: 1

  اذذر في كعبذذر اعاذذعت  م  ذذعت ااالذذعر   المقصذذول  ذذك االإ ذذت فيقذذول   اكذذي اال  

 ا مىلخبر الح ار في اسلخبار   اكي اال  ار  ن  ب ذك ,كذ ا  اذك الح اذر في     

  اابلإض ارخ   ب لآ ظ ط. رظ ط  لإض االإم  عت بم اكي اال  ا
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 حسابات الأرباح و الخسائر: 2

المقصول  ك االإ ت فيقول   اكذي اال  اذر في كعبذر اعاذعت  م  ذعت ااالذعر  ذم        

المىلخبر     االلإع ت  لإرع  اب اج اد نع  م  ذر   ذ  نع فيىذعت  ذن فيىذع عت       اُطبر

 الأظ ع   الخىعا  )فيىع عت المص  بعت  ااا الات(.

 اري:ـــــــــبـإج 3

المقصذذول  ذذك االإ ذذت فيقذذول   اكذذي اال  اذذر في كعبذذر اعاذذعت  م  ذذعت ااالذذعر     

 ذذر   ذذ  نع   اُطذذبر المىذذلخبر   ذذي اسذذلخبار   اكذذي اال  اذذر  اذذب اجذذ اد نع  م       

فيىعت سواد  ن فيىع عت الأظ ع   الخىعا  )المص  بعت  ااا الات( ن   ن فيىذع عت  

الم يا  ذذر )الألاذذول   الخصذذور( نع نلآ المىذذلخبر اذذن اذذلم ن  ذذن الا لقذذعل  ذذن فيقذذت       

ن  فياذذا االإم  ذذر الا  لإذذب  باذذب      اذذر ا حىذذعت المىذذلخبر في االإم  ذذر,     كذذي اال

   كي اال  ار(.

 غير مستخدم: 4

 اكي اال  اذذذر في ا ذذذت اعاذذذعت   ذذذذذذول  ذذذذذذذذذذذااالذذذعر  إايذذذعد االإ ذذذت فيق  ب قذذذور 

 عت ااالعرذذذ م  

 عدم التنبية (-اسبوع -شهر  -يوم -تنبية بالنسخة الاحتياطية كل  )مرة

   ذذ  االإ ذذت ظسذذعار  في ااالذذعر اابذذك    اذذب االداذذا   ذذ  هذذ ا المذذليا الإمذذت ااالذذعر   

 لخ عظات الملوب ا في ااذعار المىلخبر الإمت  ىخر افيل عي ر فيى  افيب ا

 (  التنبية عند )دخول النظام عند الخروج منة

 هاع     المىلخبر اذا  عر  لحباب الخ عظ ااىع ل نلآ دبل  ل  ا اذب  ذن ااالذعر    

  ااب رك   لإمت اااىخ الافيل عي ر ن ع  اب اابخول ا   اب الخ  ج

 اظهار شاشة التنبيهات عند تشغيل النظام

المىذلخبر   عاذر االاب رذعت بمذع الإمذت   ذ  ااب ذك      ىذلخبر في اظرذعظ ا   ه ا الخ عظ ا

 اذذذب لخذذذول ااالذذذعر  ذذذبلإض الأ ذذذوظ ااذذذم ارمذذذر في ااالذذذعر  يذذذت اا م ذذذعت المالر ذذذر      

 اا م عت اام  لا ا الى فيب اا     غاهع  ن االاب رعت المرمر في ااالعر 
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 لون الخط في النظام    

نسمذذعد هذذو خذذط  ذعاذذعت ااالذذعر    اقذذور المىذذلخبر  لحباذذب اذذولآ الخذذط الخذذعص 

   خ عظاارعااذعاعت    نسمعد الحقول   نسمعد ااقواام 

 اللغة الافتراضية  

ااالذعر  عت ذعاذ آا ذع ك يذر ا   اقصب  عا ير الاب اض ر هي اير ااالذعر ااذم الرذ     

  اب االداذا   ذ  هذ ا المذليا اذلم ن المىذلخبر  ذن االإمذت   ذ  ااالذعر  بذل اا يذر             

هع في كت   ا  اب اابخول الى ااالعر )في اعاذر   لآ الحعجر الى  باب باام ا اب 

 اابخول(

 إمكانية الغاء الاقفال السنوي: 
 الإمت ه ا الخ عظ في اظرعظ زظ خعص  لإم  ر اايعد اا اعل ااىاوع  ذاذ  في  عامذر   

  اا اعل في  لعر نلاظا ااالعر

 عدم استخدام ميزة إلغاء الترحيل:
 جذب خ ذعد    عد اا في ت هو ا  ع  ر الإبات المىذلاب الم فيذت اذو   ااي ض  ن   يا ااي

ن  اا غبذذذر في فيذذذ   المىذذذلاب  ذذذن ااالذذذعر  رعا ذذذع  في فيعاذذذر      في المب ذذذو ن  في الحىذذذعت 

 في ذت في  اال  اظ في االخعل   اب االداا   ذ  هذ ا المذليا  اصذبل  عامذر  اايذعد اا      

اب  جول نع خ عد في المىذلابات     عالعاي غا  ىلخب ر     الاظا ااالعر  غا  الإ ر

الم في ر )في المب و ن  في الحىعت ن  في ا ذ اظ المىذلاب( اذلم اىذوالرع  إضذعبر  ىذلاب       

 اصح حي جباب.

  اذذب اذذ ت االداذذا    ذذ  هذذ ا المذذليا اىذذمل ااالذذعر  إايذذعد ا في ذذت نع  ىذذلاب تم    

ك ,    ذن  ا في  ك  ىبقع   ذن  ذم اصذبل المىذلخبر  ذعلظا    ذ  الإذبات المىذلاب ن  في بذ         

  لعاج اايعد اا في ت اايعد ا ت االد اات المحعسب ر     الحىع عت.
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 التعامل مع التاريخ الهجري:  -ج  

الإمذت هذ ا المذليا   ذ  االإ ذت فيقذول االذعظاخ ا طذ ع في كذت اعاذعت  م  ذعت               

ااالعر بجع ذ  فيقذول االذعظاخ المذ  لع  يذ ض  لإ بذر االذعظاخ ا طذ ع المقع ذت ا لذعظاخ           

الم  لع لأع  م  ر  ن  م  عت ااالعر  ت ا  ع  ذر الإذبات االذعظاخ ا طذ ع  ذن  لذعر       

 الاظا ااالعر لا ع ر ااالعر.

 تثبيت تاريخ المستندات: 
 اؤ   هبا الخ عظ   ي االعظاخ في ااذعاعت المخل ار في ي اقور ااالذعر  علافيلاذعظ   

ر زظ ااضذذعبر ا مذذ ات   عالذذعظاخ المىذذلخبر في اعاذذر االإم  ذذعت   اذذب ااق ذذعر  عسذذلخبا   

االعا ذذر لا اقذذور ااالذذعر  إظرذذعظ اذذعظاخ االإمذذت   ذذ  اا مب ذذوا   ا ذذع الرذذ  االذذعظاخ           

 المىلخبر في االإم  ر ااىع قر ا ط  بر الخ  ج  ن ااذعار.

 إمكانية تعديل أرقام المستندات:
بذعاوظا( ُ الإذت   ا ذولآ فيقذت ظ ذم المىذلاب)  ب, سذاب,      الإني  باب ه ا الخ عظ نلآ 

  ع ت ا للإبات  اب الخعل نع  م  ر  ن  م  عت ااالعر  ذا  ا ذلم ن المىذلخبر  ذن    

الإبات اا  م اراي اا ع الر  في اعار االإم  ر  اا ب هذ ا الخ ذعظ في فيعاذر اسذلخبار     

ظج ااالذذعر في ا بذذعت االإم  ذذعت   ذذن  ذذم ا بذذعت االإم  ذذر في ااالذذعر      ذذذذعسذذابات اب اذذر خ 

اذذ ع تم اسذذلخبا ك في المىذذلابات اا ب اذذر  ااذذم  ذذب ا ذذولآ  لإذذض     ذذعا  م ااذذبب ع ا

  .نظ ع رع مح  

كمع نلآ  بر االداا     ه ا الخ عظ الإني الا لمعل     اا   م اراي االى ى ي 

 اا ع الم  ن  بت ااالعر ئم ت المىلابات   بر ااىمع  ا مىلخب ين  إايعد نع ظ م.
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 استخدام الرقم التسلسلسي 

اذا تم  باذذب هذذذ ا الخ ذذعظ بذذإلآ ااالذذعر اىذذمل اذذ  االلإع ذذت  علأظ ذذعر االى ىذذ  ر          

ا صذذا   اذذب نع في كذذر اذذك في المخذذعزلآ  المذذذ  ات  المب لإذذعت  ذذت االوضذذ ل في         

 الملبق ر في المخعزلآ.  الأظ عراالقعظا  ااظ عر الموظلا  الأظ عر المص  بر   

 استتخدام تاريخ الانتهاء 

يم ذذن  ذذن االلإع ذذت في المخذذعزلآ  لذذواظاخ الا لرذذعد   ذذن  ذذم اذذلم    اخل ذذعظ هذذ   الم ذذيا

 باب الألااع  اام  ع اواظاخ ا لرعد  ن   ع عت الألااع  في ي يم ن ااصذ    

 االوظاذذب بحىذذ  اذذواظاخ الا لرذذعد لألاذذاع  المخذذعزلآ كمذذع يم ذذن  لإ بذذر الأ  ذذعت  

 ع.اام سلالري ب رع لا في ر الموال المخي  ر ا سلر ت  ناضع كم عار

 استخدام قيمة الضريبة المضافة  

ن   اىلخبر ه ا الخ عظ في فيعار اذا نظل ع اضعبر   مر  لإ ار   ذ  بذعاوظا المب لإذعت    

اقذور    اذب االداذا   ذ  هذ ا الخ ذعظ       المضذعبر  حيت   مذر ااضذ ابر   بعاوظا المذ اعت 

 فيقذت  في اعاذر الحىذع عت ااوسذ  ر      لألاذاع  افيىذعت ضذ ابر    فيقذت ااالعر  لالإ ذت  

ضذذ ابر لاذذا  في اعاذذر   ع ذذعت الألاذذاع  في المخذذعزلآ  هاذذعت اذذلم  باذذب اااىذذبر ن     

  ذذ   ىذذلوى كذذت لاذذا    ذذ  فيذذب ,   اذذب  مذذت بذذعاوظا    المضذذعبر كضذذ ابر ااق مذذر 

ضذ ابر  ت   االداا     الحقذ ن  ن   اوظاب ن    ل لات  ذ اعت ن   ب لإعت   ب لإعت 

 هذذذ   المبذذذعاو اضذذذع    ذذذ     آا ذذذع  ااضذذذ ابر الرذذذ   بذذذعاو في ا ذذذ  المىذذذلابات  لاذذذا  

ن    ذ  يذ   ااذباان في بذعاوظا المذذ اعت       ااعاي   مر بعاوظا المب لإعتاالإم ت.ضمن 

 .  اب الم ل ل دصت االإ س

اذا تم  باذذب هذذ ا الخ ذذعظ اقذذور ااالذذعر   في ذذت  مواذذر     ترحيــل ولةلــة المنــدوبين: 

ا في ذذت بذذعاوظا  الماذذب  ين المحذذبلا في بذذعاوظا المب لإذذعت اصذذعد فيىذذعت الماذذب ت  اذذب        

المب لإعت   مت      الحىعت اا ع تم  باب ظ مك في الحىع عت ااوسذ  ر في فيقذت   

) موار الماب  ين ( فيىعت  موار الماب  ين اا ع تم  باب ظ مك في اعار الحىذع عت  

 ااوس  ر في الأسلعذ االإعر.
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 استخدام مراكز البيع:
عر ذذذذ  هذذو  لذذذذذذذع ت  الذذعر آخذذذذعظ  ذذ  ط ااالذذعر المحعسذذ  المل ذذذذذ اقذذور هذذ ا الخ 

 .اا ع الإمت في فيعار اوب  ب  ع   لإ ر بقط ا ماذعا  ي ااب تذذذذ  اك

 استتخدام نظام الصيدليات : 

 اىلخبر ه ا ااالعر في الاظا  ي لآ ااص با عت    ب لإعارع    اذب االداذا   ذ     

لذذعر في  لذذعر  هذذ ا الخ ذذعظ الرذذ  كعبذذر الخ ذذعظات المللإ قذذر  الذذعر ااصذذ با عت في ااا    

 المخعزلآ   المذ اعت   المب لإعت 

 استخدم بطاقات التامين الصحي : 

 البت ه ا المليا  لعر ااص با عت في ي يم ن ا مىلخبر  اب االداا     ه ا 

اذذبى اذذ كعت   ؤ ن   ذذ رمالمذذليا  ذذن اضذذعبر   ع ذذر االذذد ين ااصذذحي ا مذذوظاين المذذ    

 ا  المىلخب ر ا العر .االع ين اام اللإع ت  ت ااص با ر ن  المىلذ

 استخدام نظام المقاسات و الاوزان : 

 اىلخبر ه ا المليا في االإ ت  لذعر المقعسذعت   الأ زالآ  ا ذلم ن المىذلخبر  ذن      

المخي لآ    لعر المذ اعت   المب لإعت بمع يم ن  ن االلإع ت  ذت لاذا   فيذب     في  لعر

   اب االوظاب ا  ااب ت.  دكي   ن  فيبا   عس

 شيكات المستحقة  :تنبية ال 

ول نفيذذب ااذذذ  عت )ااصذذ     المىذذلخبر  بذذت  لاذذ الإمذذت هذذ ا المذذليا   ذذ  ااب ذذك 

 اذ ا  لإ اذر اذذلم  باذبهع في الحقذت ااذ ع الرذ   اذذب        ااقذبض (الى اذعظاخ اسذلحقع ك   

 االداا     ه ا الخ عظ 

يم اذ  اخل ذعظ افيذب اابذباات الملعفيذر  ااذ ع        ودد الخانات العشرية بعـد العلامـة:  

اق ا  اا ىوظ االإذ ار الإم  ذعت المخذعزلآ الى ا ذ ت خذع لين      نض ك محعسب ع  اا

ن  نظ ت ن  سا ,  ااضت اخل عظ اابذبات ااذ ع اولاذت الى  اذس االق اذ  ااذ ع اذلم        

 في اا و  ر االإع ر   علأسلعذ االإعر.
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 تدخل كايراد ( –التخفيض في المشتريات الفورية  )تخفض في التكلفة   

في  يا  ت الخصم الملوب  في بعاوظا المذ اعت  اقصذب  ذعالخا ض   اللإع ت ه ا المل

 لإذذب االخاذذ ض    لإاذذ  ذاذذ  ن ذذك اذذلم اقىذذ م ااذذعاي ا ذذعا   ااذذذ اد    اال  اذذر 

ا م ذذذعت المذذذذ اا   ذذذ ا   )ا  م ذذذر المذذذذ اا(  ذذذن ااصذذذا  في اااذذذعاوظا   ذذذ  ا   

 ااخاض ا  ار ااذ اد ا صا  

 تدخل كإيراد:

اااعاوظا  بت   ع لمعل ي اقر اوظاب اا م عت  ل  ار في ه   الحعار اقور ااالعر 

االخاذذ ض     ذذ  ا  اذذر ااوفيذذبات المذذذ اا  اذذلم   ذذب     االخاذذ ض ؤ   اذذلا  الخصذذم  

 في ه   الحعار الر  فيقت في   ع ذعت  صم الم لى   اصعد ااا الات الخعلار  علخ

ا الات المجمو عت اا ا ى ر  العر المخعزلآ ا لم ب ذك  باذب ظ ذم الحىذعت الخذعص  ذإ      

 االخا ض في المذ اعت 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 356 

 شاشة التةقيعات  

 اىذذلخبر هذذ   ااذعاذذر الخذذعل اولاذذ   االو  لإذذعت ااذذم اذذلم   ذذ  المىذذلابات          

االقعظا    ذا   ي ض اسلخبا رع  اب يبع ر ا   المىلابات   االقذعظا  بح ذي اقذور    

ار في نيذعظ اا  ع ذر   الأاخعص المحبلان  عالو  ت     رع   ا لمعلهع  ابخت ه   ااذع

هذذ   ااذعاذذر  ذذن  بذذت   ا ذذبالااباخ  ذذر في الماذذذعا   ذذ   ىذذلاباارع   اقعظا هذذع   اذذلم  

ااذخص الملإب االعر اا  ع ر ااباخ  ر ا ماذعا   الر  ه   ااذعار كمع في ااذ ت 

 االعاي:

 

 

 

 

 

 

 

 طريقة التعامل مع الشاشة  

االع لإر اذك   ذاذ   ذن     الم  باب  وع المىلاب اا ع   اب  باب االو  لإعت -

 خ ل ااذط ا اام الر      يمين ااذعار كمع في ااذ ت ااىع ل

المذذو لإين   ذذ  المىذذلاب  ذذن خذذ ل الحقذذول االو  ذذت    نسمذذعد ذذم اذذلم كلع ذذر   -

)المخذذلص( االو  ذذت اايع ي) يذذت المحعسذذ  (   االو  ذذت اايعاذذي)  يذذت      الأ ل

  الخذذع س)  يذذت المذذبا   الم اجذذت (   االو  ذذت اا ا ذذت ) يذذت المذذبا  المذذعاي (    

بقط فيىذ  فيعجذر المىذلخبر ا لو  لإذعت      االخعلاالإعر (    ااىعلس  الم 

  نكي في المىلاب نع يم ن الاكلاعد  ي  ر ن  ا اين ن  

 ذذم يم ذذن ا مىذذلخبر  ذذن كلع ذذر نع   فيلذذعت في ن  ذذ  االق اذذ  ن  في   -

 نسات االق ا   اللر  في المىلابات  اب اا بع ر 
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ن ا مىذذلخبر االدكذذب  ذذن لاذذحر الخعاذذك  ذذن خذذ ل     لإذذب الحاذذا يم ذذ  -

ااذذ هعت الى اعاذذر يبع ذذر المىذذلاب ن  االق اذذ    االدكذذب  ذذن  جذذول ا ذذ   

 االقعظا  

 شاشة التنبيهات  

الرذذ  هذذ   ااذعاذذر  اذذب ااذذبخول ا الذذعر ن   اذذب ااذذبخول اا رذذع  ذذن  عامذذر ار ئذذر      

  ذ  اذ ت  اذع ان    ااالعر في نلاظا ااالعر  الر  في ه   ااذعار  با اقعظا  الرذ   

 في ن    ااذعار  هي اق ا  :

الحىذذع عت  – الأل ذذ الحىذذع عت الملطذذع زا الحذذب  –االإمذذ د الملطذذع زان فيذذب ااذذبان 

ااذم  لاذ ا    الألاذاع   – الأل  اام  لا ا الحب  الألااع  – الأ   الملطع زا الحب 

 المالر ر  الألااع  –اام  لا ا فيب اا     الألااع  – الأ   الحب 

نع اق ا  ب لم ذا   عااق      االإاوالآ المقع ت ا لر  ااع  لاسللإ اضعجر   اب الح

 االق ا   الر  ه   ااذعار كمع في ااذ ت االعاي:
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 الباب الخامس

 إدارة النظام

 

 

 ثانيالفصل ال

 صــلاحيات
 المستــخدمين
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 ل ــــــــــــــــــــــــــــــــمدخ

ينبغي أن تكون قد حددت  في الواقدم  دل الدذي ت يدد       الفصلقبل الدخول في هذا 

أن تمكنه  ل الدخول في النظام حتد  تودوم دختخدال اوده ه ق ده في النظدام ه   د         

الخاصددد  دددده   ودددت دم هأيمدددا  دددي تودددوم دتنديدددد ال ا دددا  الددد   دددل       المددد ه 

اختصاصه الدخول فيها ه ل ثم تحديد الصلاحيا  المو وح لده اتدت دا ها في  دل    

 ا دد  ه ددذلج اء ددساو المودد وح لدده اتددت دا ها في النظددام  ددل خددلال ال ا دددا           

 المو وح له اتت دا ها.

 د ين الجدددت  غ ودد  مدددا  ددا يددتم   هننددوإ  أ أن النظددام يأتددلا أن صددلاحيا  الموددت  

 ننده دالتش ددل م يدده دأددد التش ددد  ددل النودد  م دد  ظ  تأددديل ثددم ا فدد  ليددتم امت ددات   

 الصلاحيا  الجديدة الم نوح .

 

 

 

 

 

 

 

 

ف ثلا يمكنج تحديد ا ودادا  الد  تود ل ل  ودت دم التأا دل  أهدا ه دذلج        

ت د ين الددداخ ين في المج ومددا  الم سنيدد  هالم دداظن هيملهددا هيمكنددج  أ فدد  المودد     

النظددام خددلال ال ددبك  في ال نظدد  الدد  تكددون فيهددا أ ددام النظددام    ددل  لددج  ددل     

 خلال التأا ل  م ال ا تين ال  يحتويه ا هذا الفصل.
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 شاشة: صلاحيات المستخدمين

تووم هذإ ال ا   دأ  ي  التنكم الكا  د  ادا ينبغدي لكدل  ودت دم الويدام دده        

  ه   هدذلج يمكننا أن نودول أن هدذإ ال ا د  تودوم دأ  يد       في النظام ه ا لا ينبغي م

 ال قاد  ال  توبق الأ  يا  المحاتبي . 

 ا ا  نودوم دالتنودل دينهدا  دل خدلال       تتهتحتوي هذإ ال ا   في حويوتها م   

التأا ددل  ددم  أش ال ا دد  حيددن يددتم الانتوددال  أ ال ا دد  دددالنو  م دد  اوهددا   ددا     

 يتمل  ل ال كل الوادق.

 

 

 

 

 

 

 

 

يمكننددا  ددل خددلال هددذإ ال ا دد  الم اقبدد  الكا  دد  م دد  اءم ددال الدد  نفو ددها      

للآخددد يل د دددكل تقيدددق  ددددا       دددا يمكدددل  دددنل الصدددلاحي  في ال ا ددد  اءهأ  

)صدددلاحيا  المودددت د ين  هه دددم قيدددوت م يهدددا  دددل خدددلال دويددد  ال ا دددا  الم افوددد    

حيا  المج ومددا    )صددلاحيا  ا وددادا  هالوثددالاق   صددلاحيا  المبيأددا    صددلا    

صلاحيا  الم اظن    هتوف نووم د  ح  ل  ا    ل ال ا ا  الم افو  م   حدة 

حت  يكون الهدف  نها ها نا هتت كل  ل اتت دا ها دال كل الذي يتناتب  م 

 نظ تج ل تأا ل  م النظام.
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 صلاحيات المستخدمين:

التأا دل  دم البياندا     هذإ ال ا   تتيل لنا   اف  جميم الموت د ين المود وح لهدم   

  ا تتيل لنا التنكم الكا ل اا يو ل لكل  وت دم الويام ده في النظام ه ا لا 

يوددد ل دددده  هتحديدددد ال ا دددا  الددد  يوددد ل لددده دددددخولها هالصدددلاحي  الموددد وح لددده    

اتددت دا ها تاخددل ال ا دد      ددا يمكننددا تحديددد نوميدد  التوددا ي  المودد وح لكددل    

هددذإ ال ا دد  يمكددل تأددديل ديانددا  أي  وددت دم       وددت دم الاعددلاي م يهددا    هفي   

  تغيل      الو  الخاص  ده أه حذفه  ل الوالا   نهالايا.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :أولاً المستخدمون

في الجسو اءم    ل ال ا   يمكل التأا ل  م الموت د ين  ل حين الا اف   

ل هالتأددديل ها ددذف يجيددن فددب   دداف  ديانددا  الموددت دم أهلا في هددذا الجددسو  دد         

 ال ا   ه ل ثم التأا ل  م الصلاحيا    ا ي ي:

  ددداف   ودددت دم  ديدددد: دأدددد النوددد  م ددد    دددس الا ددداف  تودددوم دكتادددد   قدددم   1

  ءنده يأدلا مدل المودت دم اءهل هالدذي يأتدلا       1الموت دم هلا يمكنج  تادد  الد قم )  

 دددي  النظددام   هدأددد  تاددد  الدد قم تودددوم دكتاددد  اتددم الموددت دم في حوددل )اتدددم          
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دم    ثددم توددوم دكتاددد     دد  الودد  الخاصدد  دهددذا الموددت دم الجديددد الدد      الموددت 

يط بهددا النظددام ل ودد اح لدده دالدددخول ه تل ددد    دد  الودد  في ا وددل )التش ددد  ددل     

     الو   ثم النو  م     س ا فد  ليودوم النظدام دخرهدا   قدم اتدم المودت دم في        

 الم دم الخاص دشواو الموت د ين في هتط ال ا  .

يل ديانددا  الموددت دم: توددوم دددالنو  م دد  اتددم الموددت دم الددذي ت يددد تأددديل    تأددد 2

دياناته في الم دم الذي تظه  فيه أواو جميم المودت د ين لكدي يودوم النظدام دأد        

دياناته في الجسو اءم    ل ال ا   ه ل ثم تووم دالنو  م     س التأدديل ليود ل لدج    

 أه    د  الود  الخاصد      دم أه اوده ودت  النظام دتأديل ديانا  المودت دم ) قدم الم  

هدأددد التش ددد  ددل أن البيانددا  المو ددوتة في ا وددول صددنين  فددب النودد  م دد    ددس     

 ا ف  ليووم النظام دامت ات البيانا  الجديدة ل  وت دم.

حذف الموت دم  ل النظام: تووم دالنو  م   اتدم المودت دم الدذي ت يدد حدذف       3

ه أواو جميم المودت د ين لكدي يودوم النظدام دأد        دياناته في الم دم الذي تظه  في

دياناتدده في الجددسو اءم دد   ددل ال ا دد  ه ددل ثددم توددوم دددالنو  م دد    ددس ا ددذف ليوددوم    

ول ددددددم  ددل تخددددم الموت ددددي  ندالنظددام اوددل البيانددا  الخاصدد  دالموددت دم هدالتالدد     

 النظام نهالايا .

  يأتددلا  دددي  1يح ددل الد قم ) هفدد  التنبيدده هندا  أ أن الموددت دم اءهل هالدذي     4

النظددام هيمت ددج الصددلاحي  الكا  دد  في النظددام هلا يمكددل تأددديل صددلاحياته لددذا لا    

يظه    ل الموت د ين في الم دم   دا أنده الوحيدد الدذي يحدق لده  دنل الصدلاحيا          

ل غل يجكم  وئوليته الكا    مل النظام هيمكل  رها  دياناته دالنو  م د  الودهم   

 ي تظه  دياناته في ا وول  با  ة حين يمكل تأديل الاتم أه          أ أم      

      الو   أ يمل  لج.

 ثانياً: الصلاحيات:

يمكننا ملا الجسو الثداني  دل ال ا د  أن نودوم دتنديدد )صدلاحيا  ال ا دا           

هصلاحيا  اءنظ   الف مي   المو وح اتت دا ها في النظام  دل قببدل  دل  ودت دم     

 صلاحيا  ال ا   . ه لج دختباي  ا ي ي: هيتم  نل
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النودد  م دد  اتددددددم الموتددددد دم الددذي ت يددد  نندده أه تأددديل صددلاحياته في الم دددم    1

الددذي تظهدد  فيدده أتددددد او جميددم الموتددددد د ين لكددي يوددوم النظددام دأدد   دياناتدده في    

وت الجسو اءم    ل ال ا   ثم النو  م د    دس التأدديل الخداص دالصدلاحيا  هالمو د      

 أتفل ال ا  .

 

 

 

 

 

 

 

 

تحديددد البددار ال لايوددي الددذي ت يددد أن تمددنل الصددلاحيا  فيدده  ددل خددلال النودد    2

م دد  اودده في   دددم )الوالا دد  ال لايوددي   حيددن ش ت تيددب ال ا ددا  في الصددلاحيا       

 دنفس الط يو  المو وتة في النظام.

وم النظدام دأد     فأند النو  م   أحدد أددوار النظدام في   ددم )الوالا د  ال لايودي   يود       

اءقوددام التادأدد  لدده في الم دددم )الوالا دد  الف ميدد     هدددالنو  م دد  أي  ددسو في الوالا دد       

الف ميدد  يوددوم النظددام دأدد   ال ا ددا  التادأدد  لدده  ددم مدد   اءها دد  المو ددوتة في          

 ال ا   ق يل اتم ال ا   )  اف   حذف   تأديل  م   .

أهددا في ال ا دد  دددالنو  م ددي   تحديددد الصددلاحي  المودد وح ل  وددت دم التأا ددل     3

  ددال ون  الم دم الذي يوم في تواعم الصلاحي   دم اتدم ال ا د  حتد  تظهد    دا ة )      

 اءحم  ه لج يأني الو اح ل  وت دم داتت دام هذا اء   في ال ا  .

 

 



 365 

  د دددكل   دددا يمكندددج اتدددت دام الخيدددا ا  ل دددتنكم في ه دددم الا دددا ة ) 

  مطدداو الموددت دم جميددم الصددلاحي  في    أحدداتي ه د ددكل تدد يم في حالدد  ال يمبدد  في   

 ا د  أه  ننده صدلاحي   أيندد  في جميدم ال ا دا  الظدداه ة دالتأا دل  دم الخيددا ا         

 المو وتة فوق أواو ال ا ا  هال  تأني  ا ي ي:

 

 

 

 

 

 

 

يأني هذا الخيا  أن تمنل الصلاحي  ) دثلا : صدلاحي     التعامل مع خلية واحدة:   1

 في نفس الص  ل   ي  ال  ش النو  م يها ) ثلا :  ا د     اف   المواد   ل  ا   ال 

قيوت اليو ي    أي أنه فب النو  م    ل خ يد  م د  حددة مندد  دنل  دل صدلاحي         

 لكل  ا  .

يأني هذا الخيا   نل جميم الصلاحيا  ) ثلا : صلاحيا    اف   اختيار صف  2

 يد  الد  ش النود     هحذف هتأديل هم    أا   م   ال ا   الد  في نفدس الصد  ل     

م يها) ثلا : تندا  الوبض   أي أنه يكفي النو  م   خ يد  هاحددة في نفدس الصد      

 ل  ا   ال  ن يد  نل  ل صلاحيا  التأا ل  أها.

يأددني هددذا الخيددا   ددنل الصددلاحي  الدد  يددتم النودد  في م وتهددا        اختيددار وددد     3

الد  تو دل  دنل    ل  ودت دم في جميدم ال ا دا  الظداه ة   دا في ال دكل الودادق        

صلاحي  التأديل  أي أنده يكفدي النود  م د  خ يد  هاحددة في نفدس م دوت الصدلاحي           

 الذي ن يد  ننه في  ل ال ا ا .
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) ددثلا : صددلاحيا    دداف  هحددذف   يأددني  ددنل جميددم الصددلاحيا   اختيددار ال:ددل  4

لايا دددددد  أي خ يددد   دددل الخدددددلج يدددم ال ا دددا  الظددداه ة ددددالنو  م   هتأدددديل همددد   

 في ال ا  .الظاه ة 

  الأنظمةصلاحيات  5

 
 

 

 

 

 

 

 

 دم اءنظ د      1) وت دم يمل المودت دم  قدم    أي هيمكنج  يواف صلاحي  تأا ل

الف مي  الجسلاي   ل النظام المحاتبي المتكا دل  دل خدلال النود  م د  الم ددم المو دوت        

  ا في في م وت الايواف أ ام اتم النظام الدذي ت يدد  يوداف صدلاحي  التأا دل  أده.      

 ال كل الوادق

هينطبق م    لغداو الصدلاحي   دا ينطبدق م د  المدنل  دم فدا ق أن النظدام يودوم مندد            

مند النو  م   الخلايا دنفس الط يو  ال  ش   حها في   ) الالغاو يجذف الا ا ة

 نل الصلاحي    دأد الانتهاو  ل  نل أه حذف الصلاحيا  في ال ا ا  الظاه ة في 

هال  تتبم الأ  يا  في اءتتا  الأام نودوم ددالنو  م د   ا د  أخد        ال كل الوادق 

 ثلا الترحيل في   دم )الوالا   الف مي   ليووم النظام دأ    ا دا  الترحيدل فنودوم    

 انل الصلاحي  أه حذفها دنفس الكيفي  الوادو .
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  ددم  هدأد الانتهداو  دل  ا دا  اءتدتا  الأدام نودوم ددالنو  م د  الم داظن  دثلا في           

 )الوالا   اءتاتي   ليووم النظام دأ   أقوام الم اظن في الم دم )الوالا   الف مي  .

 

 

 

 
 

 

 

هدالنو  م   أي قوم في الوالا   الف مي  يووم النظام دأد    ا دا  هدذا الوودم     

في   دم الصلاحيا  هدذلج يمكنج الويط ة م   الصدلاحيا  يجودب المودلهليا     

لكل  وت دم ل نظام  ل خلال التأا ل  م هدذا الفصدل      المفو   في الواقم الأ  ي

هدأدد الانتهداو  دل تأدديل هتحديدد الصدلاحيا  ل  ودت دم فدب أن تودوم ددالنو  م دد            

   س ا ف  الخاص دالصلاحيا  هالذي يوم أتفل ال ا  .   
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 شاشة: صلاحيات الحسابات والوثائق

 

 

 

 

 

 

 

 

في تأا دل المودت دم  دم ا ودار دغدض        ل خلال هذإ ال ا   يمكنج التنكم

النظ  مل الصلاحي  المتاح  له في ال ا دا  يجيدن يمكدل هددنفس الط يود  الد  ش       

  حها في ال ا   الوادو  اتدت دام الميدسا  ل  يدا ا  الد  فدوق دياندا  ا ودادا         

في  ]اختيدا  م دوت ...ا     اختيدا  صد        التأا ل  م خ ي  هاحدة    [

 يفيد  المدنل أه الالغدداو مندد النودد  م د  الخلايددا يجيدن تددتنكم في هدذإ ال ا دد  في       

ملاقدد  الموددت د ين دا وددادا  المتنومدد  فددي كل  نددم  ددورفي الم ددتريا   ددثلا  ددل     

  ل  م حوادا  الأ لاو لأدم ا ا    أ  لج ههكذا.التأا

 طريقة التعامل مع الشاشة 

دأد النو  م     س التأدديل المو دوت أتدفل ال ا د  نودوم دالتأا دل  دم   كاناتهدا         

  يجين يمكل التأا ل في هذإ ال ا    م ثلاث صلاحيا  ههي:

ندده يمكددل ل  وددت دم     م دد  هددذإ الصددلاحي  أ  هتأددني   ددا ة )   إ خددددددددددددددددا   1

 تخال ا وار الموادل للإ ا ة في أي م  ي   الي   دل خدلال ال ا دا  الد  يحدق لده       

 التأا ل  أها في النظام.
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م ددد  هدددذإ الصدددلاحي  أنددده يمكدددل ل  ودددت دم    )هتأدددني   دددا ة  ودددددددددددددددر   2

 اتتأ ا      حوار ل نوار المل   م يه.

هدددذإ الصدددلاحي  أنددده يمكدددل الوددد اح  م ددد   )هتأدددني   دددا ة  وددددددددر  يلددد    3

ل  وت دم داتتأ ا    د  حودار دالأ  د  المح يد  ل نودادا  اء نبيد    هلدذلج        

 فخن هذإ الصلاحي  لا يوبل النظام التأا ل  أها  لا في ا وادا  اء نبي .

هدأد  لج نووم دالنو  م      س ا ف  ليووم النظام يجف  الصدلاحيا  الد  ش   

ل ا دد    هيمكنددج أيمددا   ددنل صددلاحيا  لموددت د ي  ا دد  قيددوت    تأدي ددها في هددذإ

 اليو ي  حوب نوي الوثيو  المص ح لكل  وت دم التأا ل  أها.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 370 

 شاشة: صـــلاحيات المبيعــــات

 ل خلال هذإ ال ا   يمكل التنكم في الخيدا ا  المتأددتة المتاحد  في المبيأدا      

 لاختصاص هالمولهليا  في المبيأا .يجين نووم انل الصلاحيا  م   حوب ا

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 طريقة التعامل مع الشاشة 

دالنو  م   اتم )صلاحيا  المبيأدا   تظهد  ال ا د  التاليد  هالد   دل خلالهدا         

يمكدل أن تحددت عبيأد  الصدلاحي  الم نوحد  لكدل  ودت دم ه لدج ددالنو  م د    دس            

 ي  ال  ت يدد  دنل الصدلاحي  المواد د      التأديل المو وت أتفل ال ا   ثم النو  م   الخ

  هالدد  تفيددد  ددنل الصددلاحي  أه النودد  م دد  الخ يدد   دد ة    لهددا حتدد  تظهدد  الا ددا ة ) 

 أخ   حت  ت غي الا ا ة مما يفيد حذف الصلاحي  المواد   ل   ي  م   الموت دم.

هدأد التش ل م   الصدلاحيا  المط دور  ننهدا ل  ودت دم م يدج النود  م د    دس         

 ف  ليووم النظام يجف  التأديلا  ال  أ  يتها م   صلاحيا  الموت دم.ا 
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 شـــاشـــة: صلاحيات المجموعات

مندد النود  )صدلاحيا  المج ومددا   تظهد   ا د  تحتددوي م د  جميدم المج ومددا         

 الم سني  ال  ش  تخالها في  ا   ديانا  المج وما  المو وتة في نظام الم اظن.

 

 

 

 

 

 

 

 

نج تحديد المج وما  الم سني  ال  تو ل ل  ودت دم دالتأا دل  أهدا    يجين يمك

يجيددن لا يوددتطيم الموددت دم التأا ددل  ددم أي صددن  يتبددم لا ومدد  لدديس لدده صددلاحي    

 التأا ل  أها  ل خلال هذإ ال ا  .

 طريقة التعامل مع الشاشة 

دأدددد النوددد  م ددد    دددس التأدددديل نودددوم دتنديدددد المج ومدددا  الم سنيددد  الددد  يوددد ل   

 وت دم دالتأا ل  أها ددالنو  م د  الخ يد  المجداه ة ل  ة ومد  حتد  تظهد  الا دا ة         ل 

(        دددذلج يوددتطيم الموددت دم التأا ددل  ددم اءصددناف الدد  تتبددم هددذإ المج ومدد    

 يمكل حذف الصلاحي  دالنو  م   الخ ي  حت  ت غ  الا ا ة  ل أ ام المج وم .

المج ومدا    ه لدج ددالنو  م د      هيمكل  نل الصلاحي  لموت دم  أين في جميدم  

الخيا  )اختيدا  م دوت  المو دوتة فدوق أوداو المج ومدا  ليودوم النظدام داختيدا  جميدم           

المج وما  اة ت النو  م   أي خ ي  في الأ وت   ثدم تودوم ددالنو  م د    دس ا فد        

 ليووم النظام يجف  التأديلا  ال  أ  يتها في هذإ ال ا  .
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 لمخـــــــــازنشاشة: صــــــلاحيات ا

دددالنو  م دد  اتددم صددلاحيا  الم دداظن يوددوم النظددام دخرهددا  ال ا دد  التاليدد  هالدد      

يمكننددا  ددل خلالهددا تحديددد الم دداظن هالمأددا   الدد  يودد ل ل  وددت دم التأا ددل  ددم      

محتوياتها تواو دالسياتة أه دالنوص يجين لا يتم التشثل م   الم سن  لا  ل المودت دم  

 .الموئول م يه فأ يا

 

 

 

 

 

 

 

 

 طريقة التعامل مع الشاشة 

دأدددد النودد  م دد    ددس التأددديل تددوف يوددوم النظددام دخرهددا   ا دد  تحتددوي جميددم         

الم اظن ال  ش  تخالها في  ا د  دياندا  الم داظن يجيدن يمكدل الود اح ل  ودت دم        

المكتور اوه في ا ول )اتم الموت دم  دالتأا ل  م أي مخسن  دل مخداظن المن دشة    

لنو  م دد  الخ يدد  المجدداه ة ل   ددسن المدد ات فددتل صددلاحي  الموددت دم فيدده حتدد   ه لددج دددا

  .تظه  الا ا ة )

  ا يمكل  لغاو الصلاحي  دالنو    ة أخ   في الخ ي  حت  ت غ  الا ا ة   ا 

يمكددل  ددنل الصددلاحي  لج يددم الم دداظن ه لددج دالتأا ددل  ددم الخيددا ا  المو ددوتة فددوق    

لنو  م     س ا فد  ليودوم النظدام يجفد  التأدديلا       أواو الم اظن ه ل  ثم تووم دا

 ال  أ  يتها في هذإ ال ا  .
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 شاشة: صــــــلاحيات مراكز التكلفة 

يووم النظام دخرها  ال ا د  التاليد     دالنو  م   اتم صلاحيا    ا س التك ف  

الد  يود ل ل  ودت دم التأا دل      دل خلالهدا تحديدد   ا دس التك فد       هال  يمكنندا  

  لا  ل الموت دم الموئول م يه فأ يا. الم  س يجين لا يتم التشثل م    ها أ

 

 

 

 

 

 

 

 

 طريقة التعامل مع الشاشة 

دأدددد النودد  م دد    ددس التأددديل تددوف يوددوم النظددام دخرهددا   ا دد  تحتددوي جميددم         

يجيدن يمكدل     ا س التك ف  في الاتدتا  الأدام   ال  ش  تخالها في  ا    الم ا س

    سم المكتور اوه في ا ول )اتم الموت دم  دالتأا ل  م أي الو اح ل  وت د

المد ات فدتل صدلاحي      ل    دس المن دشة ه لدج ددالنو  م د  الخ يد  المجداه ة          ا س ل 

  .الموت دم فيه حت  تظه  الا ا ة )

   ا يمكل  لغاو الصلاحي  دالنو    ة أخ   في الخ ي  حت  ت غ  الا ا ة   ا

ه لدج دالتأا ددل  دم الخيددا ا  المو دوتة فددوق     لج يدم الم ا ددس  يمكدل  دنل الصددلاحي   

ه ل  ثم تووم دالنو  م     س ا ف  ليووم النظام يجفد  التأدديلا     او الم ا سأو

 ال  أ  يتها في هذإ ال ا  .
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 النظام: إلىالمستــــخدمون الداخلون شاشة 

نظام حاليدا خدلال   هذإ ال ا   تمكننا  ل  أ ف  الموت د ين الذيل يأ  ون في ال

ال ددبك  همدد   أودداو الموددت د ين الددذيل اتددتأ  وا    دد  الودد  الخاصدد  دهددم          

 ل دخول  أ النظام   ه لج اة ت الدخول  أ ال ا   تنةد اءواو   ا ي ي:
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 الباب الخامس

 إدارة النظام

 

 

 الثالثالفصل 

 الفــــــــــــروع
 

 
 
 

 

 

 

 



 376 
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 مـــدخـــــــل

يحتوووهذا وووصلاللى وووتا يمووواامنموووتااشاششووونا ووويا ووو  الل نمووو ال   ا  ووو  تااا

للبيننووناالصن وو اروونلىي اللووصذانت ن ووتا  ووياب اناتلنابذاريننوونااني وو ا  وو يش نا ااااااااا

للشظنما)للتر  سو  ا شاششوناب  ونغا  وياامو نتاااااااتؤ سا ىحنااللتقنت ياللمطبه  ا ي

لل يك اللمطبه ا اللمسوتش لااللمسوتجي  ا وياللشظونماااك وناشاششونا الل نمو اااااااا

للثننيووو الدوووتح لجايوووي ا   ووو ا وووي بااموووايمينارووونلىي اللوووصذا وووياييووويا شاششووونااا

للتحاماللان تا ياب  يالل ب اللتياني   نا اللىي اللج   ا عاللىي اللصذا وياا

ايا للتحامارنلبينننااللتياني  انسج نا ياللىي الليئيسيان اللىي اللج   .يي

 

 

 

 

  

 
 

 
 

 

  يمزماللتشه يان ابنياشاششنا يا   امنم اللىي  اللمي بط ايتحايوي ا   و ا وياااا

بذايي ا ىتهحا اللشظنمااابحيثا اهناللىي اللمستج ما ش ايتحاللىي اللج  و ا وهااا

ي اللج   ابذاشايالدوتجيلنا قونت ياليمىوي اللج  و ا ويااااااللىي الليئيسيارنلشسب اليمى

للىووي الليئيسوويا ثووت ا  وو ماللتقوونت يااا شاوويالدووت يللاريننووناا يووعاللىووي  ااااااا

اللمتىي  ا يا صلاللىي ا يا   ا صهالل نم اا دشقهمارتى يتاذلكايي نا يمي 
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 بيانات الفرع الحالي
ن وو اروونلىي اللووصذا اا وويا وو  ا ووصهالل نموو اشاششووناللت ن ووتا ووعاللبيننووناالصااا

للوو  ه ان اللشظوونما وويا  لووياايووثاشاششووناللت وو  تا ا يووعاللبيننووناالصن وو ااااااا

ارنلىي ا ن  لاتقماللىي اي اشاياللت   تايييابر ل.

 

 

 

 

 

 

 

 

ك وناشاششوناي  وو امو نتالل وويك اللوصذاني وو ا وياللشظوونمال ت وناها ا ل  وو ااااااا

ا   ونا وصهالل نمو ا كوصلاكتنرو اااااا يعاللتقنت يا وعاريننوناالل ويك اللماتهرو ا اااا

بسمنءالل ج ينااللتيال ت  اايتحا صلاللىوي ا نليونا اللشظونما بسمونءاللموهق اا اااااا

ا قنت يا)لليه ي الل ن  ااا يزلناللميل   .. .

 وث ا اانلو ابنا اوهنالبسونرناا ا وصلاللىوي ايي يو ا ويااسونرناايوي ا  وويااااااااااا

 وعايوي ا سوتقتا أو ابناسانشسوااللشقوياااااااا يتننان ا هليق اللج  اللمجت  اليمت ن وتا

ا يماات زاللإضني اقبتان يلءاللت    االلمطيمهر .
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 طريقة تغيير الشعـــــار

ر  اللشقيا يماات زاللت   تانقهمارنلشقياللمزا نا يمواا اوننالل و نتاليقوهماللشظونماااااا

ارإظ نتا ير ااشاششنا اللميرعال   الدت يللامحته نااللج نز.

 

 

 

 

 

 

 

 

شقهمارىتحاللميمفاللصذا ه  ايييالل  نتاللمويلاا  ي وفاللشظونما يميوياك ونا ت وحااااااايا

 الل واتاللمقنرووتاييقوهماللشظوونمار وويلابسمونءالاته ووناا اللميروعاللثووننياا رووصلكااااا

شاششووناللشقووياللمووزا نا يمووااللميمووفاللمطيمووهااليقووهماللشظوونمارشسوو الل ووهت ان ا اوونناااا

ظوومانقووهماروونلشقيا يموواات ووزالبىوو اليقووهماااالل وو نتا  ووياظوومانظ وونتها ا يووعاللتقوونت ياا

للشظنمابحى اللمت الااللوتياب ي ت ونا ا وصهالل نمو ااا  وتما ى يوتاللت و   اا يمواااااااااا

اللشظنما ش اللقينمار  يمي البى .

 

ا

 

 

 



 380 

 شـــاشـــة: الفروع المرتبطة

شاششنا يا   ا صهالل نم انضني ايي  ا     ا ياللىي البنليا للوصذاق شونااا

رنلوو  ه ان اللشظوونما وويا  لوويابحيووثا  تووتاللىووي  اللمىتهاوو ا وويايووي ا  وواايي يوو اااا

رنلشسوب الويا سان وكارايم وو ايي يو ا و مالدوتق ليت نارووتانن ونا سوتقيم ان اات و ابنووياااااااااا

لج  و ااي وياسا وأارولذا ويم ابسونرنااااااااشاشكاللت ن تا عالابسنرناا اللىوي الا

للىي الليئيسيااا شايابنانقهمارت  يما قي يا ياللىي الليئيسيا  او ا قنتنو ااا

رواالبسونرناا لل  يميوناا ا يووعاللىوي  اللتنر و الويا دووهصانقوهمارتى ويتاذلووكا ااااااااا

اميحامنمناا   ماللتقنت يادهلءاللتيا ال دتنذالل نماب اللتيا ا قنت ياللمجنزن.

 

 كيفية التعامل مع الشاشة:
شاششنالدوت يللاللىوي  اللمي بطو ارونلىي اللوصذا وياييويا ويا و  اللشقويا يموااااااااااااا

ت زالسدت يللاليقهماللشظنمار يلاللىي  اللمي بطو ا اقنئ و انضونيي ا رونلشقيا يموااااااا

ابا اللىي  انقيلا زا  نا قهماللشظنمارندت يللاريننن يا ااقه الل نم .

 

 

 

 

 

 

 

 

ا
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نا وويا وو  ا ووصهالل نموو انضووني ايووي ا   وو الم ه وو اللىووي  اللمي بطوو ااااا شاششوو

ارنلىي البنلياك نا يميا 

 للشقيا يماات زاللإضني ا. -

ا  ياظما قهماللشظنمارإظ نتالصينتلااللمبيش ا يماا سنتالل اتاللسنرق. -

 ر   نانقهمارإاتلناريننونااللىوي اللوصذاني و ال ت وناها اللشظونمابحيوثانقوهمااااااااا -

للسش اللمنليو اليمىوي ا ن ن ت ونا ال تر و البقوه اللوتيا الل وفااااااااارتح   ار ل  

 ل   اليمبوووووويننناا.

ظمانقهماراتنر اتقماللىوووي ار ووووووي ابناسا اووووهناقو ا ايتووووحايوي ا  وووووووويااااااا -

ارشى الليقم.

 نقهمارإاتلنارقي اللبيننناا البقه اللمجتيمى . -

نقوتاللت يةو الصن و ارونلىي الليئيسويااااااا  ياظمانقهمارتح   ا نانذلاكشوناني و اا -

ن اللىي اللصذانقهمارإضنيتياب ار   نا ذلكارنلت ن وتا وعالصيونتلااللوتيا ااااا

 ننو الل نمو اااايوثا  وتاكوتا يوونتا ويا ن يو ال موينءاللوتيا و اذاللشقوويااااااااااا

 اللميروعاللمون تا ويانسوج نان اللىوي اللج  و اااااااااا يمييااتاا ظ يانمونت اا

 انا نلهنا ي اب يىا اللىي اللج   انذلاكننأانىو ااايثاسا ه  اان  ان

 للبينننااللمه ها ا اللىي الليئيسي.

 نقهمارنلشقيا يماات وزالبىو اليقوهماللشظونمارإن ونءاللىوي اللج  و ارنلبيننوناااااااااا -

اللتيا اناتل  نا ل تينتانسج نا يا صهالل نم .

شقوهمارونلشقيا يمواااااب نانذلاكشناني  انن نءاللت يةو ا وياللب ل و اليمىوي اللج  و ايااااا -

ت ووزالبىوو ا بنمووي اا ناي  وو انسوو ابذراا وويالصيوونتلااللمه ووها ا ا ننوو اااا

الل نم .

 ونـنـــوه إلــى أن:

للىي اللج   ا ل صانىو اكيم و اللسوياليمىوي الليئيسويالصن و ارنلمسوتج مال   اااااااا

 شايا  يا نار  اللو  ه ان اللىوي اللج  و اايوثابناكوتايوي ا اللشظونما  توتااااااااا

اتان تا ستقتا شطبقا يميياكتا نامياشنها ا صلالل ليت.نظنما 
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 مــدخــــــــــل
هذذذالفلل هذذذلمفهذذذلإفلالاذذذلمفلية  ذذذي سفلايللذذذيفلويلذذذيفثذذذلإل فلل لا لذذذيف للذذذ ف    ذذذلمففففففف

لية  ي سفللشهرييف للسذولإييف للذ ف ب ذلفه لهذيفءاذرل لسفةيثذصليف ءقذرلرف  ذيريرففففففففف

ه لهذذيففلللشذذي ليفللذذ ف    ذذلمفلفء  ذذي فلل ذذبلسف للذذ ف فيب ذذففففد ريذذيف  فلة  ذذي سفف

فه  ليسفةيثصليف ليلليف ءنميفتموعفلةدخي فل لا  ليسفلاخ   يفلفلل بةفلا   ي.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

يتذيسففلفهالفلل هذلمفت لايلذلمفلذعف ذاشفتيتذيسفله ذيفاذرلف فلذهفخذا فهذا فللشفففففففففف

ف هي:ت لإمفلية  ي سفلاخ   ي،

ت لجذذيفهذذالفلةي ذذينف فسيذذهفللسذذ يمفالفلسذذ خرمفلل لايلذذلمفلذذعفف  :إيقاف الفتراا ل ا 1

فلل بةفلالإ  يفك يفسيوويفءي ينففبلسفل صيهرةفلهالفللولإعفلهفلةي ين.

 يو جفهوهف رحلذلمفلارقذرةفلابلك ذيفلفللشذهرفلا  ذلمفكرقذلرففففففف للإقترفلالفشهري: 2

رلذذذيمفلف  ذذذيحيفل شذذذهرفلل ذذذيليف،ف تسذذذ زلعفءقذذذرلرفللشلتلذذذيفه لإللذذذيف كشذذذ فلافف

  للخسيئرفل شهرفلا  لمف غيرهيفلهفلا لشلسفلل فثو لإمفل  هل هيفلفحلوه.

 للذذالفسيووذذيفلذذهفءتهذذي فللسذذويفلايللذذيفللذذ فتلا ذذلمففلهذذيفةيثذذصليفف :للإقترافلالفناا  يا 3

 ي لإمفللوظيمفل  حفللسويفللجريرةف ت ذلمفلارقذرةفل ف  يحلذيفل سذويفللجريذرةفثذلإل ففففففف

ارلذيمف للخسذيئرفل سذويففففلمفذلذ فلق  ذي فحسذيليسفلفففلايلليف  فلاخشتلذيفك ذيفي ذلإمف صذفففف

  ثل مفلل  هللمفلال فلفحلوه.لايللي،
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 شاشة إيقــــــــاف الفترات

 س زلعفلهفخا فها فللشيتيفءي ينفلل لايللمفخا فففبلسفللالويف ء  يوذيفء  ذي ففف

تي ليف تلالمفلي  يف)تي لي(ف لف ف  لا قفلهف لف ر لصذيسفليللذيف لذلهفلذهف لف ذ  يرفففففف

 ذ فلل ذلإلئمفلايللذذيف لوذرنفلوهذذيفلوذعفلاسذذ خرلنفل وظذيمفلذذهفءاذرل ف لفه  لذذيسفلفففففففه

فلل بةفلل فتمفءي يفهيفلهفها فللشيتيفالفثصلفلهفلاثصيبفلةدلرييف  فللمحيثصلي.

 ليل ذذذيليففذذذق فللذذذشةفلةي ذذذينفلفهذذذا فللشيتذذذيفهذذذهفلةي ذذذينفلفتيتذذذيفلل ذذذبلسففف

مف تهفسيذهفءي ذينف ك ذرفلذهففذبةفللو ذيفلاخذيرةففففففففللمحيثصليفلالإالإدةفلفلاث يذفلللاي

فءي ينفتهرفف ط.

 

 

 

بحلثفسيهفءي ذينفلل ذبةفللسذيل يفل شذهرفللذالفت ذلإمفلقدخذي فلللا  لذيسففلذهفءذلفففففففففف

كويفلمفت مفلية  ي فللشهرلفالفثصلف نموعفلاس خرلنفلذهف لفخزذ فل ذلمفءدخذي ففففف

لل بةفلجهيسفخيراليف  فتريرفه  ليفلف يريخفثيلقف،ف  فاتويف رف قررتيف  يريرفههف

 غذذليرفللصليتذذيسفللاذذرفءقذذرلرفهذذا فلل  ذذيريرف،فك ذذيفسيذذهف  فت ذذلإمفلفت ذذهفلللإ ذذ فففففف

لق  ي فلل بةفللاح يفل  بةفلل فت لإمفلقدخي فللصليتيسففلهيفللهصحفلذريويفيذلإمف  فهذرةفففف

ف ييمفغيرفللإ  يف ثطففب نفللإ   ن.

اطريقةالفتعفملامعالفشفشة:

رلشفلل لاريلمفت لإمفلي يلذيف ذيريخفلرليذيفلل ذبةفلاذرلدفءي يفهذيفلذيلللإمففففففففللارفللو رفه  ف

 للشذذهرف للسذذويفلفل  ذذلمفف)لذذهف ذذيريخ(ف ذذمفت ذذلإمفلي يلذذيف ذذيريخفتهييذذيفلل ذذبةفلاذذرلدفففففففف

ءي يفهيفلفل  لمف)ءلى(فلو هفللزري يف مفت لإمفليلو رفه  فلللاصيرةفللمجي رةف لاي لإبف

ف(.تيرةف)ه لهيف)ءي ينفلل بلس(فح  ف ظهرفلة

 سيوويف لإ لذ ففذبةف خذرنفلذو هفللزري ذيفليثذ خرلمفللهذ فلل ذيتيف،ف لذهف ذمففففففففففف

ت ذلإمفلذذيلو رفه ذ فرلذذشفل  ذذافلل ذلإمفللوظذذيمفله  ذذيدفلل لإ لذ ف،ف سيذذهفلل لاذذريلمفلففففف
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ها فللشيتيفلف لف  ذ ف  غذليرفلل ذبلسف  فءلغذي فلةي ذينفلذيلو رفه ذ فهصذيرةف)ءي ذينفففففففففف

فلارلعفللمجي ر.(فلهفلل بة(ح  ف  غ فءتيرةف)

 ي شمفلل ولإيهفهويفءلىف  فها فللشيتيف ف   لرفليل بلسفللمحيثصليفللشذهرييف لف تذهففف

سيذذهفءي ذذينفلل ذذبةفلذذهف لفيذذلإمفلفللشذذهرف لذذلهفليلشذذر رةفلرليذذيفللشذذهرف كذذال ففف

ف يريخفتهيييفلل بةفلارلدفءي يفهي.
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 شاشة الإقــفـــــال الشـهـــري

لشيتيفت لإمفللا لمفلة  ي فللشهرلفلالاذر نفةيثذصليفبحلذثفي ذلإمفففففلهفخا فها فل

للوظيمفللا  ليفلة  ي فخا ف لإل فللار دةف للارهيفسيوذ فلثذ لارلجمفعلذعفلل  ذيريرففففف

لل ف لا  رفه  فء  ذي فل سذيليسفلفتهييذيفللشذهرف  ه هذيفللذشل فلارلالاذيفللوهذيئيف،ففففففففف

للشذذهرفلا  ذذلمف،ف غيرهذذيفلذذهففف لارقذذرةفللوهيئلذذيفل اسذذيليسفللوياذذيفهذذهفللوشذذي فلففف

فلا لشلسفلا لايرنفه لهيفةيثصلي.

  ثو لإمفل لإضلحفلللا لمفه  فها فللشيتيفلهف ا يفالإلتلفهي:
فليفي بجمفلل ا قفلوهف صلمفلة  ي . 1

   هللمفه  ليفلة  ي فلفللوظيم. 2

فخليرلسفءضيفليفلفتيتيفلة  ي . 3

 

 

 

 

 

اأولًا:امفايتر ضالفتحققام هاقبلاللإقترفل:

غذيف  فت ا ذذقفلذذهفهذذرةف تذلي ف صذذلمفه  لذذيفلة  ذذي فح ذ ف يذذلإ فه  لذذيفلة  ذذي فففففيوص

قالايفةيثصليف ت يئجهيفد ل يفلشيلمفكيللمف لهفهذا فلاتذلي فلللإلاذلفلل ا ذقففففف

فلوهيفليفي ي:

يجلفلل ا قفلهف  فعلعفلللا  ليسفلل فتم فخا فلل بةف لل فويفطيلعفلذيليفف 1

تذذيفذلسفلللاا ذذيف  يقذذيفلا ثسذذيسف ذذرفتمفءدخيوذذيفلفللوظذذيمفلذذهفخذذا فللشي

لل ف س خرمف  ذيئقفليللذيفلزصلإهذيف ذمف  ذلإمفل غايذيفللوظذيمففل ذيفللاذرف،ف لذال ففففففففففف

في شمفل افلل  كرف لرلالايف ر يمفللسورلسفلل فلمف رخلمفلفللوظيم.
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يجذذلفلل  كذذرفلذذهف  فعلذذعفلللا  لذذيسفللذذ فاذذإفلل ذذبةفلاذذرلدفء  يوذذيف ذذرفتمففف 2

يليسفلذهفخذا ف رحل ذهيفلذهفتيتذيسفللبحلذلمفحلذثففففففففلل   يرفبملإاصهيفه  فل س

  فللوظيمف لهفي صلمفللوظيمفءتميمفه  لذيفلة  ذي فللشذهرلفء ف اذرف  ذيئقفلمفيذ مففففففف

ف رحل هيف ثل لإمفلقظهيرفرثيليف ر فه  فذل .

لفلا ثسيسفلل ف ريرفل ه  يدفه  فللوظيمفلف  للمفلللا اسفلااوصلذيف ه ذلمففف 3

لفلرلالايفلاثلايرفلالاليرييفلل فلفتيتيفلللا اسف للإدفلل سلإييفللازليفويفيج

  لل  كرفلهف تهيفلزيل يفللأثلايرفلارلدفلة  ي فبملإاصهيف  غليرفليفي شم.

يجذذلفلل  كذذرفلذذهف  فلارقذذرةفل ف  يحلذذيفل شذذهرفلاذذرلدفء  يلذذهفللإاذذلإدةف ذلذذ فف 4

فليل  كرفلهف  فللشهرفللالفيسصقفللشهرفلارلدفء  يلهفل  لم.ف

 عمليةاللإقترفلافيالف ظفم:اثفنيفً:اتترصيل

 ذذ مفه  لذذيفلة  ذذي فللشذذهرلفبمجذذردفك يلذذيفر ذذمفللشذذهرفلاذذرلدفء  يلذذهفلفح ذذلمفففففففففف

)للشهر(ف مفل ت  ي فلهفل  لمفلل لإمفللوظيمفلقظهذيرفللسذويفلايللذيف لذهف ذمفللو ذرفه ذ فففففففف

فرلشفلة  ي فلل لإمفللوظيمفلية  ي فللشهرلفل شهرفلاي لإبفلفللشيتي.

افيةافياشفشةاللإقترفل:ثففثفاخيفرل اإضف

هوذذيعفهذذرةفخلذذيرلسفلفللشيتذذيفسيذذهفل ثذذ  يدةفلوه ذذيفه ذذ فحسذذلفطصللاذذيففففففف

فل سيليسفلري ف ه ي:

 ء  ي ففر قفه  يفل سيليسفلااوصلي.-فهيهفلل للإدفلللايسلي-

 عكسالفقي دالفعكنية:

كوذذيف ذذرف تذذرتيفءلىفللخلذذيرف) لذذرفهيسذذي(فهوذذرليفتذذرحويفتيتذذيف لذذلإدفللللإللذذيفففف

 فلل لرفللالفت لإمفليلو رفه ذ فهذالفللخلذيرف صذلمفل  ذافلصليتي ذهفسيذهفففففففف فءلى لترتيف

ل وظيمف  في لإمفلقلغي ف   يرفهالفلل لرفه  فلل لإلئمفلايلليف ذل فللا لمف لرفآليفيلايهف

فلهفه  ليفلل لذرف،ف يذ مفذلذ فهوذرفلة  ذي ف،ففذقذلفكوذ ف ريذرف  لالذلمفهذا فللخيقذليفففففففففففف

هففلا لذ فللو ذرفه ذ فهذالفللخلذيرف صذلمفللو ذرففففففففل  للإدفلللايسليفخا فللشهرفلارلدفء  يل

فه  فرلشفلة  ي فلل لإمفللوظيمفلقلزي ف   يرفلل للإدفلللايسلي.
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 إقترفلافروقالفعملةافلحنفبف اللأج بية:

هالفللخليرفيلالمف  ف لا  رفه  فللوظيمفلفءارل فلل سلإييسفللازليفل  ر قفللوياذيفف

يفللمح لذذيفل وظذذيمفلفتهييذذيفللشذذهرففلذذلمفلللا  ذذهذذهفلخذذ انف ثذذلايرفلللا ذذاسفلااوصلذذيفل يف

بحلذذثفي ذذلإمفللوظذذيمفلقهذذيدةف  لذذلمف رقذذرةفل سذذيليسفلااوصلذذيفحسذذلفثذذلارفللهذذرنفففف

للذذالفتمفءدخيلذذهفلفتيتذذيفلللا ذذاسفلف هلذذذيفلاثذذ يذفلللاذذيمف ي ذذلإمفللا ذذلمف لذذلإدفآللذذيفففففففف

سفلبحلذذلمفلل ذذيرقفلفلا يلذذلمفللمح ذذيفل لا  ذذيفلااوصلذذيفءلىفحسذذيبففذذر قف ثذذلايرفلللا ذذاففف

لذيرلسفهوذرفللو ذرفففف ي لحفللوظذيمفهذرةفخففرلزهفلفتيتذيفل سذيليسفلللإثذلزي،فففللالفتمف

 ففذذذر قفه  ذذذيفل سذذذذذذذيليسفلااوصلي(ك ذذذذذذذذذيفيظهذذذرفلفففففيذذذذذذذء  ه ذذذ فهذذذالفللخلذذذذير)ف

فللشيلمفللسيلق.

هوذذرفللو ذذرفه ذذ فهذذالفللخلذذيرف ظهذذرفتيتذذيفلج لذذعفل سذذيليسفللذذ فه   هذذيف اوصلذذيفففففففففف

ر مفل سيبف ل ثمف ه  يفل سيبف ثلارفللهذرنفلالا  ذرففففللإضايفلفها فللشيتي

ل وظيمفلفتيتيفلللا اسف،فك يفيظهرفللوظذيمف ه ذ فللشيتذيف ا ذيفخلذيرلسفسيذهففففففف

فللو رفه  ف حرهيفحسلفل يايفهورفلة  ي ف ها فللخليرلسف لالمفليفي ي:

 يلاذذلمفهذذالفللخلذذيرف  في ذذلإمفللوظذذيمفل  لذذلمفعلذذعفل سذذيليسففففكاالالاناافبف :ا 1

اوصليفلسلارفللهرنفلالإالإدف ليمفكذلمفه  ذيفلفللشيتذيف لل لذيمفليل سذلإييسففففففلا
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للازليفل  لإلرقفليللا  يفللمح ليفللويايفههفه  ليفءهيدةفلل  لذلمف ء  ذي فلل ذلإلرقفففف

فلفحسيبففر قف ثلايرفللهرنفللالفتمفرلزهفلفتيتيفل سيليسفلللإثلزي.

(فللوظذيمفلقلغذي فءتذيرةفف)فففف يلاذلمفهذالفللخلذيرف  في ذلإمففففإفغفءالختيفرالانفبف :ا 2

لذذذهفللخايذذذيفلا يل ذذذيفل اسذذذيليسفلفللشيتذذذيفبحلذذذثفي ذذذلإمفلاسذذذ خرمفل اريذذذرففف

ل سيليسفلل فيريرفلهفللوظيمف  في لإمفل سلإييسففر قفلللا  يفوذيفهوذرفلة  ذي فففف

(فلفللخ لذيف،فف ذل فليلو رفه  فللخ لذيفلا يل ذيفل اسذيبفح ذ ف ظهذرفءتذيرةف)فففففف

للا لمفلل سلإييسفل ر قفلللا  ذيفل اسذيليسفللذ ف ف لإاذرفففففحلثف  فللوظيمفلهفي لإمف

ا. ليلهيفلةتيرةف  وي فلة  ي 

هوذذرفللو ذرفه ذذ فهذذالفللخلذذيرفي ذلإمفللوظذذيمفل ذذ حفخ لذذيفففحنافبف اداا دباتبا أابااا:ااا 3

للسذذ حفلذذ فلي يلذذيفللذذذر مفللذذالف ريذذرفلذذهفللوظذذذيمفءاذذرل فلل سذذلإييسفل ذذذر قففففففففف

  هفلفها فللخ لي.لللا اسفل اسيليسفلل ف  صعفللر مفللالفتمفك يل

ا

الفصترريةاللأرص بذل االلأج بيةفروقالفعملةافلحنفبف ااإقترفل

فلااوصلذذيسيذهفهذذالفللخلذيرفلاسذذ خرمفلذهفء  ذذي ففذر قفلللا  ذذيفف ذطفل اسذذيليسفففففف

قذ ر(فحلذثفتم ذلمففففف اذو فف)رقذلرفف اذو فلل فويفرقذلرفة ذ ف لذلهفوذيفرقذلرفففففف

لفتهييذيفللاذ فففف طفف  يويء رفيح يجفلاس خرمففر قفه  يفح ل ليففلارقرةها ف

ف. رقر د  فل ليفللاتهرف

لعفلاحظيف تيفهورفللو رفه  فخليرفء  ذي ففذر قفلللا  ذيفللسذيلقفف تذيفيشذ لمفللاذهفففففففف

فهالفللخليرف.

اإفغفءاللإقترفلالفشهري:

سيوويفءلغي فء  ي فللشهرفللالفتمفء  يلهفآخرلف ذل فلي يلذيفر ذمفللشذهرفللذالفففففف

و رفه ذ فرلذشففذ حفلة  ذي فلالإاذلإدف ثذ لمفللشيتذيفلل ذلإمففففففففف ريرفف حفء  يلهف مف  ذلإمفلذيلفف

للوظيمفل  حفلة  ي فل شذهرف ءلغذي فعلذعفلةاذرل لسفلاب صذيفه ذ فلة  ذي ف،ف سيذهففففففففف

فف حفلة  ي فلشهرفءذلفكي فللشهرفللالفي لهفل  لمف ه صيرلسفةيثصلي.ف
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 الإقـفـــــال الســنـــــــــوي

ةفف رفتمف  سلمفلةاذرل لسفللذ ف لاذلمفء  ذي فففففلفلللإل عف  فها فللس فتيتيف لحر

حسذذيليسفللسذذذويفلايللذذذيف ت ذذذلمفلارقذذذرةفللخ يللذذذيفءلىفللسذذذويفلايللذذذيفلل يللذذذيفءلىف رلذذذعففف

تيتيسف ذل فحرقيفه  فل ذرفلاه ذ فل  ر تذيفلفء  ذي فل سذيليسفللسذولإييف ذلذ فففففففف

لذذازمفليذذيفيسذذيهرفللوظذذيمفلف ذذالفلاشذذيكلمفللوياذذيفهذذهفهذذرمفءتمذذيمفلةاذذرل لسفلف

ءتميلهذذيفلفلللإل ذذعف  فللاشذذهيفبحلذذثففذذي  فا لذذ فآ ذذيرفللصليتذذيسفللوي هذذيفلفللسذذويفف

فلايلليففلارلدفء  ي فحسيلهيفه يفللسويفلايلليفلل يللي.

 لال فف رفتمف  سلمفه  ليفلة  ي فللسولإلفءلىف رلعفخزلإلسفرئلسليفك يف ظهذرفف

فلفللشيلمفلل يلي:
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ي شحفلهفللشيلمفللسيلقف  فللوظيمفي لحفل  س خرمفءتميمفه  ليفلة  ي فللسذولإلفف

فلهفخا فلث خرلمف رلعفتيتيسف هيف:

فتيتيفء  ي فلارليمف للخسيئر. 1

 تيتيفف حفثويفاريرة. 2

 تيتيفت لمف رقرةفلاخيز . 3

 ت لمفللشلييسف 4

 تيتيفء  ي فل سيليس. 5

يفلفحيلذذيف  فللصليتذذيسفف للذذ فسيذذهفلثذذ خرللهيفلفت ذذهفلللإ ذذ فلشذذيلمفل  ذذيلففف

 لل سلإييسفللسولإييفكيل يفك ذيفسيذهف  ف  ذلإمفل ه يلذ فل سذويفلايللذيفلل يللذيفد  فففففففف

  فيلار لمفللوظذيمفه  ذ فلفحيلذيفهذرمفلك  ذي فللصليتذيسفبحلذثفيحذيفافللوظذيمفه ذ ففففففففففف

للبللذذطفلذذنفللسذذو نف يذذريثفلليتذذيسفللسذذويفلايللذذيفللجريذذرةفل ذذ فلذذيفتمفلثذذ ي ي فف

فلفللسويفلايلليفلا لىفك يفثل مف لإضلحفذل ف ح ي.فيالاله لللةارل لسف

ك يفي لحفللوظذيمفل  سذ خرمفلذهفهيذهفه  لذيفلا  ذي فللسذولإلف ذلذ فللايذهفففففففففف

 حذرةفهذيفتيتذذيفففلللا  لذيسفللسذيلقفللايذهفللب لذلفللسذيلقف ذلذ فلذهفخذا فتيتذيفففففففففف

فللسولإلفففلة  ي فءلغي 

 أولا: إقفال حسابات الأرباح والخسائر 

 فهذا فللشيتذيفلق  ذي فعلذعفل سذيليسفلل يللاذيفللأرلذيمف للخسذيئرفففففففففت ذلإمفلذهفخذاففف

حسلفيريرفتلإعفل سيبفلفدلللمفل سذيليسفهوذرفءدخذي فل سذيبف ذلذ فلذ  في ذلإمفففففففف

للوظيمفهورفللو رفه  فء  ي فلارليمف للخسيئرفلقظهذيرفتيتذيفت ذلإمففلهذيفلقدخذي فر ذمففففففف

فيلليففله.ل سيبفللالفتريرفلهفللوظيمف لرفقيلف رليمفللسويفلا

 هذذيدةفييذذلإ فضذذ هفحسذذيليسفللخهذذلإمفلل ذذلإمفللوظذذيمفللا ذذلمف لذذرفآلذذيفي ذذلإمففلذذهففففففف

ل هذذذذ يرفللرقذذذذلرفلج لذذذذعفحسذذذذيليسففف

لارليمف للخسيئرف ء  يويفلفل سيبف

للذذذذالفتمف سذذذذجل هفلفهذذذذا فللشيتذذذذيففف

 لذذذذذذال ف يذذذذذذلإ فللو لجذذذذذذيفللوهيئلذذذذذذيفف

ل وشذذي فلفللسذذويفلايللذذيفهذذيفءعذذيليفف

ف.ليفتمف رحل هفءلىفهالفل سيب
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امفايجبامرلجعتهاقبلاإقترفلاللأربفحاوللخنفئرا

لل  كذذرفلذذهف  فعلذذعفلل سذذلإييسفلايللذذيفللذذ فوذذيف  ذذرفه ذذ ف  لذذلمفحسذذيليسففففف 1

فلاهر فيسف لةيرلدلسف رفتم فليلييللمف.

لل  كرفلهفلة  ي فللشهرلفلج لعف تهرفللسذويفلايللذيفحلذثف  فللوظذيمفلذهفففففف 2

 ف يهفعلعفلاتهرفل   ي.يس حفلقتميمفلة  ي فللأرليمف للخسيئرفليفلم

ي شذذلمفءقذذرلرف  ذذيريرفلالشلتلذذيفلللا لإللذذيفافلارلذذيمف للخسذذيئرف صذذلمفء  ذذي فففففففف 3

فلارليمف للخسيئر.

 ثانيا: فتح سنة جديدة:

سيوويفلهفخا فها فللشيتيفف حفثذجاسفللسذويفلايللذيفللجريذرةف لذهف ذمفي ذلإمفففففففف

الف  وذذيفل هلذذذيفللسذذويففللوظذذيمفل هلذذذيفللسذذويفلايللذذيف هلذذذيفكيل ذذيفلذذو هفلاثذذ لإبفللذذفففف

لاو هليف،فبحلثف فييلإ فهويعفحيايفلهفءهيدةفلل هلذيفلرةف خرنف  رفتمففهلمفهذا فف

للخزلإةفههفعلعفخزلإلسفلة  ي فللسولإلف،فح  فت  يهفلذهفلل لايلذلمفلذعفلللا  لذيسففففف

لايللذذيفل سذذويفللجريذذرةفح ذذ فلذذلإفلمفتذذ  يهفلذذهفلثذذ ي ي فعلذذعفءاذذرل لسفلة  ذذي ففففف

لثفي لإمفللوظيمفليه  يدفلارقذرةفل ف  يحلذيفل سذويفللجريذرةفل ذ ففففففل سويفلاو هليف،فبح

ليفتمفء  يويفلفللسويفلاو هليف،فلشر فهرمفء  ذي فللشذهرفلا  فل سذويفللجريذرةف صذلمفففففف

فلث ي ي فخزلإلسفلة  ي فللسولإلفل سويفلاو هلي.

 

 

 

 

 

لاو هليفءلىفف سيوويفلل لإ فل  فللسجاسفلل في لإمفللوظيمفلو  هيفلهفللسويفلايللي

فللسويفلايلليفللجريرةفهورفلل ليمفلها فللخزلإةفهي:

فعلعفلليتيسفتيتيسفلل هلذيفلفكلمفلاتظ ي. 1
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 لليتيسفلاس خرلنفلعفللهاحليسفليلمفلس خرم. 2

 للصولإعفلفلذذذذذذرخاسفللذذذذذرلللمفللمحيث ، لذذذذذذذذرلكشفلل ي  ي، للهذذذذذويديق،فف 3

 لاث يذفلللايم.

  سذذذذلايرلسفلاقذذذذوينفلفف ، للرفلإن،يز لاخلليتذذذذيسفللمج لإهيس، لاقوين، 4

 لرخاسفلاخيز .

 لليتيسفلل لإريرف لالإرديهفلفلرخاسفلاشبييس. 5

نفلفذذذذذذذذذذذذ لاور ل تذذذذذذذذذلإلعفلللا ا ، لليتذذذذذذذذذذذيسفللمحه ن، لاويطذذق، لللا ا ،ف 6

فاسفلاصللايس.ذذلرخ

ك يفي شمفلل ولإيهفهويفءلىف تذهفسيذهف لاذريلمف لفلذهفللصليتذيسفلاو لإلذيفلذيفلمف  ذلإمففففففففف

لقدخي فه  ليسفيسذ خرمفللوظذيمفلفللايلج هذيفللصلذي فلاذرلدف لاري ذهف،فف ذ افسيوذ ففففففففف

فحانف لفه للمفليفلمف  لإمفل سجللمف لفه  ليفه  فحسيله.

 ثالثا: نقل أرصدة المخازن

سيوويفلهفخا فها فللشيتيفت ذلمف رقذرةفلاخذيز فلذهفللسذويفلاو هلذيفءلىفللسذويفففففففف

 يف،فحلثفءذف  فغيلصيفليف  ذلإمفللشذركيسففلفففلل فتمفف اهيفلهفخا فللشيتيفللسيل

للغيلذلف  ذذلإمفللا ذذلمفاذذردفتذيللمفل  خذذيز فتهييذذيفللسذذويفلايللذيف لذذهف ذذمفل يرتذذيفللرقذذلرففففف

لل لا ذذيفللوذذذي جفهذذذهفللجذذذردفلل لا ذذذيفلذذذعفللرقذذلرفلالإاذذذلإدفلفللوظذذذيمف لذذذهف ذذذمفءاذذذرل فففف

فريرة.لل سلإييسفللازليفل سلإييفللرقلرفلاخشتيف صلمفت  هفءلىفللسويفلايلليفللج

 تظرلفلشذر رةفت ذلمف رقذرةفلاخذيز فلفلرليذيفللسذويفلايللذيفللجريذرةفح ذ في سذو ففففففففففف

ءدخذذي فلللا  لذذيسفللخيقذذيفلياخذذيز فف لا لا  ذذيفليلسذذويفلايللذذيفللجريذذرةفيجذذلفيريذذرفففففففف

للرقلرفل ف  يحيفل  خيز ف صلمفءدخي ف لفه  ليف هالفهلإفثصلفءفذرلدفتيتذيفخيقذيفففف

بحلذذثفسيذذهف ذذ خيرفلة  ذذي فللمحيثذذ فهذذهففففففلفلة  ذذي فللسذذولإلفلرقذذلرفلاخذذش  ففف

فلة  ي فلاخشتيفءذفيجلفةيثصليفء  ي فلاخيز فلفللللإمفلاخيرفل سويفلايللي.

 تظرلفوا فللشر رةفللمحيثصليففقتويف رف  ويفلشييدةفلار تذيفلفهذا فللشيتذيفكذيففففف

يضليفغذيرفف فييلإ فللوظيمفهيئ يف ليمفللإلق يفلللا لمفله يفكيت فللو يئجفلفللسويفلا
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لي   ذذيف لذذال ففذذق فللوظذذيمفي ذذلحفلذذ فت ذذلمفلارقذذرةفلذذ لفحيلذذيفلذذهفل ذذي سفللذذ اشففف

فلالإضايفلفللشيلم.

اطريقةالستخ لمالفشفشة:

 صلمفللرخلإ فلفهذا فللشيتذيفيجذلف  ف يذلإ ف ذرف  ذ فل ذ حفثذويفاريذرةفل وظذيمففففففففففف

 لذذهف ذذذمفسيوذذ ففللو ذذذرفه ذذذ فللخلذذيرف)ت ذذذلمف رقذذذرةفلاخذذيز (فلالإاذذذلإدفلفللشيتذذذيففففف

للرئلسليفلل لإمفللوظيمفلقظهيرفها فللشيتيفلل فلهفخاويف  لإمفل اريذرفل يلذيفللذ فففف

 هذذذ فطصللاذذذيفلاخذذذش  فللذذذالفثذذذل لإمفللوظذذذيمفليه  ذذذيد فكرقذذذلرف   فلاذذذرةفل سذذذويفففف

للجريرةفحلثفيجذلفه لذ فيريذرف حذرفللخلذيرلسفلا يحذيفلفللشيتذيف ءللذ ف  هذللمفففففففففف

فالاو فكلمفخليرفه  فحرةففل يفي ي:

 

 

 

 

 

ل كميـــات ال ـــرد كرصـــيد افتتـــاحي ل ســـنة ال ديـــدة : وي تمـــل  ـــ ا الخيـــار  نقـــ
 احتمالين  ما :

هذالفللخلذيرففف:اوتنا يف ازننياةاااأدخلتاكميف اللجرداوتمتاللمعفلجةابأولمرات ري اوصر  1

لاخش  فتم لمفتميليفلارقرةفلللإل لاليفللاذرفللجذردففف  ريرفيلالمف  فلارقرةفلالإالإدةفلف

للسذويفللجريذرة،ف لوذي فه لذهفي ذلإمفللوظذيمفهوذرفللو ذرفففففففففلرليذيففيفلف لارلدفل ه  ذيدفه لهذفف

تيتذيفءدخذي فللجذردفلللذر لفلفتهييذيففففففف  فرلشفلة  ذي فلبحلذلمفلارقذرةفلارخ ذيفلففففه

ف.ك خش  فلف  يحيفللسويفلاو هليفءلىفمخيز فللسويفللجريرة

ارقذرةففهالفللخلذيرفيلاذلمف تذهفتمفءدخذي فلففففأدخلتاكميف اللجرداولماتتماأيامعفلجاة:اا 2

لل لا ليفللارفه  ليفللجردفلفتيتيف)ءدخي فللجردفلللر ل(فلفتظيمفلاخيز ف ليهفلمف

  مف لفه  ليسف سلإييفل ي ليسفلالا  رةفلفلاخيز فل هالحفللي لذيسفلالإاذلإدةفلففف
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لارقرةفللذ فتمفففلمللوظيمف،ف لوي فه لهفي لإمفللوظيمفهورفللو رفه  فرلشفلة  ي فلبحل

للجذذردف له  يدهذذيفك رقذذرةفلف  يحلذذيفل سذذويفللجريذذرةف،ف ي ذذشمفففففففءدخيوذذيفلفتيتذذيفف

لل ولإيهفهوذيفءلىف تذهفيجذلفه ذلمفلل سذلإييسفلفللسذويفلايللذيفلاو هلذيفف ذطفح ذ فييذلإ فففففففففففف

 للرقلرفلسي ييفللأرقرةفل ف  يحليفل سويفلل يللي.

نقــل اليميــات المتــوفرة كرصــيد افتتــاحي ل ســنة ال ديــدة : وي تمــل  ــ ا الخيــار  
  ما : احتمالين

هالفللخليرفي لإمفل لإالهفللوظيمفءلىف تهفلمف  مفه  لذيفاذردفففكميةاللجردالمات خل:ا 3

 لوذي فه لذهففف لمفيذ مفلثذ خرلمفتيتذيفءدخذي فللجذردفلللذر لفلفلاخذيز ففففففففل سويفلاو هلذيفف

 ف لاخذشف  ريذرففلارقذرةفلالإاذلإدةفلففففلمي لإمفللوظيمفهورفللو رفه  فرلشفلة  ي فلبحل

ك لذذيسفلفتيتذذيفللجذذردف مف ف،ف ي ذذشمفلل ولإيذذهفهوذذيفءلىف تذذهفففلغذذ فللوظذذرفهذذهف اذذلإدفف

يجلفه لمفلل سلإييسفلفللسويفلايلليفلاو هليف للسذويفلايللذيفللجريذرةفلوذي فه ذ فلليتذيسففففففف

 للجردفلل لا يفللأقوين.

ل ح  ذي فهذلإفت ذهففففلاخشتلذيف هذالفففك ليسفللجردف دخ  ف فتمفه ذلمفلل سذلإييسففف 4

تقرياراللمخانونااااأرص بلف ظفماس  ايق ماب قلااأنمعالفترفرقاالفللخليرفللسيلقفلا  ل ح  ي ف

 شفشةاإدخفلاللجردالفي وياأرص بوفيسا

ا

ا

ا

ا

ا

ا

ا

ا
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 نقل الشييات :رابعاً: 

ت ذلمفلليتذيسفللشذلييسفللذ فوذيف ذيريخفلثذ ا يقفضذ هففففففففف س خرمفها فللشيتذيفلفف

لسفللسويفللجريذرف  فللسذولإلسفللذ ف  لهذيفءلىفلرليذيفللسذويفللجريذرةفه ذ فتذيلمفثذورفففففففففف

 ص ف فقرنفتلييسفاريرةفي لإمفللوظيمفلقدخيويفآلليفلفلرلييفللسويفللجريرةف ليف

لاسذ خرمففلذيفي ذلإمفففلو هف ر ل هيفلفللسويفلاو هلذيف  فل س سذلمف  ذر لمفاريذرفحسذلفففففف

فلفها فللشيتيفل ارير ف

 إقفال ال سابات:خامساً : 

ة  ذي فللسذولإلفحلذثففففلهفخا فلل لايللمفلعفهالفللخليرفت ذلإمفليللا  لذيفلاخذيرةفلفلففف

ت ذذلإمفل لإالذذذهفللوظذذيمفل الإيذذذلمفعلذذذعفلارقذذرةفللوهيئلذذذيفلفللسذذويفلاو هلذذذيف  رحل ذذذهيففففف

ك رقرةفلف  يحليفل سويفلل يللذيفحلذثفي ذبجمف تذهف ذرفتمذ فعلذعفه  لذيسفلل سذلإييفففففففففف

فل سويفلايلليفلاو هلي.

 

 

 

يذذذيفثذذل لإمفللوظذذيمفهوذذذرفللو ذذرفه ذذذ فء  ذذي فل سذذيليسفلقظهذذذيرفللرثذذيليفلل اكيرفففففف

لالإضايفلفللشيلمف لل ف وإفه  ف)ثل لإمفللوظيمفلو ذلمفلارقذرةفل يللذي(فة يحذيففففف

فلل رقيفل بلاعفههفلللا  لي.

 هورفللو رفه  فلالإلف يفي لإمفللوظيمفلو لمفلارقرةفللوهيئليفلج لذعفل سذيليسفءلىففف

فتمذيمفه  لذيففللسويفللجريرةفحسلفر مفل سيبف مفي ذلإمفلقظهذيرفللرثذيليفلل يللذيفللاذرفءففففف

 إفه  ف)تمفء  ي فل سيليس(فلتظرفللشيلمف ها .لة  ي ف لل ف و
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 السنوي  الإقفال إلغاءشاشة 

  ظهرفهذا فللشيتذيفللاذرف  لال ذهيفلذهفتيتذيفللخلذيرلسفلللايلذيفلذهف هلذذيفللوظذيمف فففففففففففف

 لا لمفها فللشيتيفه  فتمينفلاس خرمفل وظيمفلذهفهيذهفللاذ ف  فكذلمفه  لذيسفففففف

 ذل فلغرجمفه لمفللا فلل هالايسف لذهف ذمفففيفثيلقفللسولإلف لل فتمفترحهفلة  ي 

  ف ظهرفها فللشيتيفك يفلفللشيلمفلل يلي:ءهيدةفلة  ي فلرةف خرنف

 

 

 

 

 

 

 طريقة التعامل مع الشاشة :

للخ يلليفل اسيليسفلهفللسويفلاو هليفءلىففلارقرةخزلإةفت لمففءلغي ف ردتيفءذل .1

ففل سيليسفء  ي للسويفللجريرةففو لإمفليلو رفه  فزرفءلغي ف

لاخذش  فلذهفللسذويفلاو هلذيفءلىفللسذويففففففف رقذرةفءلغي فخزذلإةفت ذلمفففف ردتي ليفءذلف .2

  اخشتيفلة  ي للجريرةففوو رفه  فءلغي ف

 خزلإةفت لمفللشلييسففوو رفه  فزرفحانفللشلييسفلاو لإليففءلغي ف ردتي ليفءذلف .3

  لهذيفففخزلإةففذ حفللسذويفللجريذرةفلذعفل لذيفللخزذلإلسفللذ ففففففففءلغي ف ردتي ليفءذلف .4

 لة  ي فللسولإلف.فءلغي دفلايف لحرةففوو رفه  فزرف

لعفلاحظيف  ف لفخزلإةفت لإمفلقلغيئهيفيجلف  فت لإمفلقهذيدةفه  ذهيفللاذرفلل لذيمفللا  لذيفففففف

فلل هالحفلل فتريرفف

 ليلوسذذصيفءلىفءلغذذي فء  ذذي فلارلذذيمف فللخسذذيئرف فءلغذذي فلة  ذذي فللشذذهرففلذذ مفلذذهفت ذذهففففف

فك يفتمفترحهفثيل ي.فللشيتيفلل فتمفلوهيفلة  ي 
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ف




